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PROTOKOL

z kontroli problemowej w Centrum Administracyjnym Placéwek Opiekuniczo -
Wychowawezych w Gdyni z siedzibg przy ul. Filomatow 2, przeprowadzonej przez:
. Ewe Czoska — Glownego specjaliste ds. planowania i analiz $wiadczen pomocy
spolecznej,
2. Przemystawa Adamskiego - Kierownika Dzialu Kontroli,
w dniach od 24.10.2016 r. do 28.10.2016 r., na podstawie upowaznienia nr 31/2016 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni mgr Mirostawy Jezior z dnia 17.10.2016 r.

Zakres kontroli.

Przestrzeganie procedur wewngtrznych na podstawie wybranych linii wydatkowych

zatwierdzonego planu finansowego na 2016 r.

Ustalenia ogélne.

Centrum Administracyjne Placowek Opiekuriczo — Wychowawczych w Gdyni jest budzetowa
jednostka organizacyjna Gminy Miasta Gdyni powolana uchwatg Rady Miasta Gdyni nr
XXXV/742/13 z 23 pazdziernika 2013 r. w sprawie likwidacji Domu Dziecka w Gdyni,
powolania placéwek opiekunczo — wychowawezych Nr 1, 2 i 3 w Gdyni oraz Centrum
Administracyjnego Placowek Opiekuniczo — Wychowawcezych w Gdyni oraz uchwalg
zmieniajacg nr XXVII/794/13 z 18 grudnia 2013 r. Jednostka dziata na podstawie decyzji
Wojewody Pomorskiego z 16 grudnia 2013 r. w sprawie likwidacji z dniem 31 grudnia 2013
r. powolanego z dnieml wrzesnia 1970 r. przez Wydzial Oswiaty i Wychowania w Gdyni
Domu Dziecka.

Centrum Administracyjne Placowek Opiekunczo — Wychowawcezych w Gdyni dziala na
podstawie statutu nadanego przez Rade Miasta Gdyni uchwalg nr XXXV/742/13 z 23
pazdziernika 2013 r.

Centrum Administracyjne Placowek Opiekunczo — Wychowawczych w Gdyni jest jednostka

powotana do obstugi administracyjno — ekonomicznej nastepujacych Placowek Opiekuficzo —

Wychowawczych:
1. Placowki Opiekunczo — Wychowawcezej Nr 1w Gdyni z siedziba przy ul. Lanowej
22,
2. Placowki Opiekunczo — Wychowawczej Nr 2 w Gdyni z siedziba przy ul.

Chwarznienskiej 73,



3. Placowki Opiekuniczo — Wychowawczej Nr 3 w Gdyni z siedzibg przy ul.

Druskiennickiej 38.

Organizacje wewnetrzng oraz przedmiot i zasady dzialania Centrum Administracyjnego
Placowek Opiekunczo — Wychowawezych w Gdyni okresla regulamin organizacyjny,
wprowadzony Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdyni Nr 14544/14/VI/R z 15 kwietnia 2014
r. Na mocy Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdyni Nr 13688/14/V1/S z dnia 4 lutego 2014 r.
W sprawie udzielenia pelnomocnictwa dyrektorowi jednostki budzetowej Centrum
Administracyjnego Placowek Opiekunczo — Wychowawezych dyrektorem Centrum jest Pan
Remigiusz Walgdziak. Udzielone pelnomocnictwo dotyczylo migdzy innymi zaciagania
zobowigzan, w imieniu Gminy Miasta Gdyni, w ramach planu finansowego jednostek, przy
czym w przypadku zaciagania zobowigzan wynikajacych z uméw zawieranych zgodnie
z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, na czas oznaczony
dluzszy niz rok, a nie dtuzszy niz 4 lata, zaciaggnigcie zobowigzania wymagalo akceptacji
skarbnika miasta. W dniu 23 czerwca 2015 r. Prezydent Miasta Gdyni wydal Zarzadzenie Nr
2458/15/VII/R  zmieniajace zarzadzenie w sprawie udzielenia pelnomocnictwa Panu
Remigiuszowi Waledziakowi dyrektorowi jednostki budzetowej .Centrum
Administracyjnego Placowek Opiekunczo — Wychowawczych w Gdyni. Zarzadzenie
zmieniajace dalo mozliwos¢ dyrektorowi zaciagania zobowiazan w imieniu Gminy Miasta
Gdyni, w ramach planu finansowego jednostek, a takze z tytutu umoéw, ktorych realizacji
w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dzialania
1z ktorych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy, bez akceptacji skarbnika
miasta. W okresie objgtym kontrolg ksiegi rachunkowe podmiotu kontrolowanego prowadzila
Pani Joanna Barzowska zatrudniona na stanowisku Gléwnego ksiggowego, Kktéra wraz

z Dyrektorem Centrum udzielata wyjasnien kontrolujgcym.

Zagadnienia objete kontrola:
Ustalenie prawidlowosci wydatkowania w 2016 roku srodkéw z budzetu jednostki
kontrolowanej na podstawie:
I. Dokumentéw dotyczacych wydatkow w Placowkach Opiekunczo — Wychowawczych
Nr 1, 2 i 3 oraz w Centrum Administracyjnym Placowek Opiekuniczo -

Wychowawezych, sklasyfikowanych w § 4280 zakup ustug zdrowotnych w 2016 r.
1§ 4400 czynsze za budynki w 2016 r. tj.:

1. Wyciggéw bankowych za okres od stycznia do wrzesnia 2016 r.
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Faktur 1 rachunkéw dotyczacych wydatkow zwigzanych z zakupem ustug

zdrowotnych 1z czynszami za budynki.

. Wydrukow Analityka Kont (wg dokumentow).

Rb-28S miesigcznych sprawozdan z wykonania planu wydatkow budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30 wrzesnia
2016 roku.

Umoéw na:

Swiadczenie ustug zdrowotnych i zakup lekéw.

Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych.

Dostawe energii elektryczne;.

Dostawg gazu.

Zaopatrzenie w wode i odprowadzanie $ciekow.

Dostawe ciepla.

Swiadczenie ustug na rzecz pracownikéw w ramach Programu Korzysci

Pracowniczych przez Partneréw Benefit Systems oraz Benefit Systems.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzili, co nastepuje:

L. Wydatki sklasyfikowane w § 4280 zakup ustug zdrowotnych i § 4400 czynsze za budynki

za okres od poczatku roku do 30 wrze$nia 2016 roku., zgodnie ze sprawozdaniami Rb-28S

z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego, zostaty

zrealizowane w kwotach przedstawionych w tabeli Nr 1

Tabela Nr 1
Rb-28S - § 4280 zakup ustug Rb-28S - § 4400 czynsze za
Lp. Jednostka zdrowotnych budynki
kontrolowana Plan (po Wydatki Plan (po Wydatki
zmianach) wykonane zmianach) wykonane
1. | CAPOW 1.896,00 161,00 29.367,00 22.024,89
2. | PLOp.-WNrl 4.425,00 1.168,00 84.000,00 37.085.46
3. | PLOp.-WNr2 1.875,00 828,00 73.599,00 55.198.,89 |
4. | PL Op.-W Nr 3 3.430,00 1.178.00 84.000,00 63.000,00
Razem 11.626,00 3.335,00 270.966,00 177.309,24

Kserokopia sprawozdania Rb-28S Centrum Administracyjnego Placowek Opiekunczo-

Wychowawczych w Gdyni stanowi zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.
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Kserokopia sprawozdania Rb-28S Placowki Opiekunczo-Wychowawczej Nr 1 w Gdyni
stanowi zalacznik Nr 2 do protokotu kontroli.

Kserokopia sprawozdania Rb-28S Placéwki Opiekunczo-Wychowawezej Nr 2w Gdyni
stanowi zalacznik Nr 3 do protokotu kontroli.

Kserokopia sprawozdania Rb-28S Placowki Opiekunczo-Wychowawezej Nr 3 w Gdyni
stanowi zalgcznik Nr 4 do protokotu kontroli.

W trakcie kontroli sprawdzono przestrzeganie obowigzujacych w jednostce procedur przy
wydatkowaniu w okresie od 01.01.2016 r. do 30.09.2016 r. srodkéw na zakup ushug
zdrowotnych, sklasyfikowanych w § 4280 i na czynsze za budynki. sklasyfikowane w § 4400.
Ustalen dokonano w oparciu o wydruki Analityka kont (wg dokumentéw) dla konta 130
»Rachunek biezacy jednostki”, faktury VAT, rachunki, wyciagi bankowe.

Wydruki  Analityka kont (wg dokumentéw) dla Centrum Administracyjnego Placowek
Opiekunczo-Wychowawczych w Gdyni stanowig zalgcznik nr 5 do protokotu kontroli.
Wydruki Analityka kont (wg dokumentow) dla Placowki Opiekunczo-Wychowawczej Nr 1
w Gdyni stanowig zalacznik Nr 6 do protokotu kontroli.

Wydruki Analityka kont (wg dokumentow) dla Placowki Opiekunczo-Wychowawczej Nr 2
w Gdyni stanowig zalacznik Nr 7 do protokotu kontroli.

Wydruki Analityka kont (wg dokumentéw) dla Placowki Opiekunczo-Wychowawezej Nr 3

w Gdyni stanowig zaltgcznik Nr 8 do protokotu kontroli.

Ogotem kontroli poddano dowody zrédlowe dotyczace wydatkow w wysokosci 3.335.00
PLN, sklasyfikowanych w § 4280 zakup ustug zdrowotnych i wydatkow w wysokosci
177.309,24 PLN, sklasyfikowanych w § 4400 czynsze za budynki.

W wyniku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1. Na dokumentach znajduje si¢ zapis ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,
legalnodci, celowosci i gospodarnoécei™ oraz data i podpis osoby dokonujacej kontroli
merytorycznej, zgodny ze wzorem podpisu w Wykazie oséb uprawnionych do podpisu
dokumentow w poszczeg6lnych placowkach.

2. Na dokumentach znajduje si¢ zapis ,.sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym”
oraz data i podpis osoby dokonujacej kontroli formalno — rachunkowe;.

3. Dokumenty zostaly zatwierdzone do zaplaty przez osobe uprawniona, ktéra ztozyta podpis
wraz z datg zatwierdzenia.

4. Na dowdd dokonania kontroli wstepnej Glowny ksiegowy stawial na dokumencie
pieczatk¢ o tresci ,, Dokonano procedur kontrolnych przyjmuje dyspozycje do zaplaty

data.....podpis......
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5. Dokumenty byly oznaczone numerem pozwalajacym na powigzanie tego dokumentu
z dokonanymi na jego podstawie zapisami ksiegowymi.

6. Na dokumentach znajduje si¢ dekretacja ksiegowa ( dowody zostaty zakwalifikowane do
ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach rachunkowych).

7. Jednostka kontrolowana w sposob prawidlowy klasyfikowata wydatki wykazane
w Sprawozdaniach Rb-28S.

8. Skontrolowane wydatki sa zgodne z planem wydatkéw jednostki na 2016 r.

I1. Umowy na:
1. Swiadczenie ustug zdrowotnych i zakup lekoéw:

e Umowa na sprzedaz lekow 1 artykulow medycznych znajdujgcych sie
w asortymencie dostawcy zawarta w dniu 15.01.2016 r. pomigdzy Placéwka
Opiekunczo — Wychowawczg Nr 1 w Gdyni, ul. Lanowa 22 A a ,Lek” L.J.
Chojnaccy sp. j. ul. Narcyzowa 1/9 w Gdyni. Umowa zawarta na czas okreslony
od dnia 02.01.2016 do dnia 31.12.2016.

e Umowa o profilaktycznej ochronie zdrowia pracownikow zawarta w dniu
11.01.2016 r. pomiedzy Placowka Opiekuniczo — Wychowawceza Nr 1 w Gdyni,
ul. Lanowa 22 A a Polmed S.A. z siedziba w Starogardzie Gdanskim przy Osiedlu
Kopernika 21. Umowa zawarta na czas okre$lony od 01.01.2016 do dnia
31.12.2016.

e Umowa na sprzedaz lekéow 1 artykuléw medycznych znajdujacych sie
w asortymencie dostawcy zawarta w dniu 11.01.2016 r pomig¢dzy Placéwka
Opiekunczo — Wychowawcza Nr 2 w Gdyni, ul. Chwarznieniska 73 a EXTRA

LEK spotka z 0.0. w Gdyni, ul. Hryniewieckiego 6C/39. Umowa zawarta na czas
okreslony od 01.01.2016 do dnia 31.12.2016.

2. Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych:

* Umowa o Swiadczenie ushug telekomunikacyjnych (internet i telewizja) zawarta
pomiedzy Placowka Opiekunczo — Wychowawcza Nr 1 w Gdyni, ul. Lanowa 22 A
a Wave Gdynia sp. z 0.0. w Gdyni, ul. Izydy 13. Umowa zawarta na czas
okreslony 24 miesigcy. Brak daty zawarcia umowy.

* Umowa o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych (internet, telewizja, telefon)
zawarta w dniu 20.07.2015 r. pomigdzy Placowka Opiekunczo — Wychowawcza

Nr 3 w Gdyni, ul. Druskiennicka 38 a UPC Polska sp. z 0.0. Umowa zawarta na

wn



czas nicokreslony. Dyrektor Centrum Administracyjnego Placowek Opiekuniczo —

Wychowawczych w Gdyni przedtozyt kontrolujacym pismo UPC Polska sp. z 0.0.
Ogolnopolskie Biuro Obslugi Klientéw z dnia 26.10.2016 r., w ktéorym UPC
Polska sp. z o.0. informuje, ze warunki Umowy zawartej w dniu 20.07.2015 r sa
obowiazujace w okresie 24 miesiecy, od dnia 20.07.2015 r. do dnia 19.07. 2017 r.
Pismo stanowi zatgeznik nr 9 do protokohu kontroli.

e Umowa o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych (telewizja) zawarta w dniu
15.07.2015 r. pomigdzy Centrum Administracyjnym Placéwek Opiekuficzo -
Wychowawezych w Gdyni , ul. Filomatéw 2 a nc+ Eurotel S.A w Gdyni, ul. K.
Gorskiego 2. Umowa zawarta na czas okreslony 24 miesiecy.

3. Dostawg energii elektryczne;j:

e Umowa o $wiadczenie ustug dystrybucji z Odbiorca energii elektrycznej zawarta w
dniu 23.12.2014 r. pomigdzy Gmina Miasta Gdynia reprezentowang przez
Placowke Opiekunczo-Wychowawcza Nr 2 w Gdyni, ul. Chwarznienska 73a
Energa —Operator Spotka Akcyjna w Gdansku, ul. Marynarki Polskiej 130. Umowa
zawarta na czas nieokreslony.

* Umowa o Swiadczenie ustug dystrybucji z Odbiorcg energii elektrycznej zawarta
w dniu 23.12.2014 r. pomiedzy Gming Miasta Gdynia reprezentowang przez
Placowke Opiekunczo-Wychowawcezg Nr 1 w Gdyni, ul. Lanowa 22A 73 a Energa
—Operator Spotka Akcyjna w Gdansku, ul. Marynarki Polskiej 130. Umowa
zawarta na czas nieokreslony.

4. Umowa na dostawe gazu:

e Umowa zawarta w dniu 02.01.2014 r. pomiedzy Placowka Opiekunczo —
Wychowawczg Nr 2 w Gdyni, ul. Chwarznienska 73 a PGNiG Pomorski Oddzial
Handlowy w Gdansku, ul. Walowa 41/43. Umowa zawarta na czas okreslony.

5. Zaopatrzenie w wode i odprowadzanie $ciekdw:
e Umowa Nr 00007/14 o zaopatrzeniec w wode zawarta w dniu 03.11.2014 r.

pomiedzy Placowka Opiekunczo — Wychowawczg Nr 1 w Gdyni, ul. Lanowa 22 A
a Przedsigbiorstwem Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Gdyni, ul. Witominska
29. Umowa zawarta na czas nieokre$lony.

e Umowa Nr 00006/14 o zaopatrzenie w wode i odprowadzenie $ciekéw zawarta
w dniu 03.01.2014 r. pomigdzy Placowka Opiekunczo — Wychowawczg Nr 2
w Gdyni, ul. Chwarzniefiska 73 a Przedsigbiorstwem Wodociggéw i Kanalizacji

Sp. z 0.0. w Gdyni. ul. Witominska 29. Umowa zawarta na czas nieokreslony.

6. Dostawe ciepla:
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e Umowa na sprzedaz ciepla i Swiadczenie ustugi przesylowej zawarta w dniu
02.01.2014 r. pomigdzy Placowka Opiekunczo — Wychowawezg Nr 2 w Gdyni, ul.
Chwarzniefiska 73 a Okregowym Przedsigbiorstwem Energetyki Cieplnej Spotka
z 0.0. w Gdyni, ul. Opata Hackiego 14. Umowa zawarta na czas nieokreslony.

7. Swiadczenie ustug na rzecz pracownikow w ramach Programu Korzysci

Pracowniczych przez Partneréw Benefit Systems oraz Benefit Systems:

e Umowa zawarta w dniu 19.04.2016 r. pomiedzy FitSport Polska sp. z o.o.
w Warszawie, Plac Europejski 2
a
- Centrum Administracyjnym Placowek Opiekuniczo - Wychowawczych w Gdyni,
ul. Filomatow 2,

- Placéwka Opiekunczo — Wychowawczg Nr 1 w Gdyni, ul. Lanowa 22 A,

- Placowka Opiekunczo — Wychowawcza Nr 2 w Gdyni, ul. Chwarznieniska 73,

- Placbwka Opiekunczo — Wychowawcza Nr 3 w Gdyni, ul. Druskiennicka 38 a

na czas nieokreslony. Umowa zostala zmieniona Aneksem Nr 1 z dnia 10.11.2016
r. w czegsci dotyczacej okresu obowigzywania, ktory zostal skrocony do dnia

31.12.2016 r. Aneks Nr 1 stanowi zalgcznik nr 10 do protokotu kontroli.

Whioski koncowe

Kontrolujgcy stwierdzaja, ze jednostka kontrolowana przestrzegata procedur wewnetrznych
przy wykonywaniu w 2016 r. planu wydatkow sklasyfikowanych w § 4280 zakup ustug
zdrowotnych 1 § 4400 czynsze za budynki.

Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Jednoczesénie poinformowano Dyrektora Centrum Administracyjnego Placéwek
Opiekunczo — Wychowawczych w Gdyni Pana Remigiusza Waledziaka o prawie zlozenia

wyjasnien na pismie w ciggu 14 dni od daty odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 05.01.2017 r.

Kontrolujacy: Dyrektor Centrum Administracyjnego

Placowek Opiekunczo - Wychowawezych



Zalaczniki:

L.

Kserokopia sprawozdania Rb-28S Centrum Administracyjnego Placowek Opiekuniczo-
Wychowawczych w Gdyni — zawiera stron 1-2
Kserokopia sprawozdania Rb-28S Placowki Opiekunczo-Wychowawczej Nr 1 w Gdyni —

zawiera stron 1-2

- Kserokopia sprawozdania Rb-28S Placowki Opiekunczo-Wychowawezej Nr 2 w Gdyni —

zawiera stron 1-2

Kserokopia sprawozdania Rb-28S Placéwki Opiekunczo-Wychowawcezej Nr 3 w Gdyni —

zawiera stron 1-2

. Wydruki Analityka kont (wg dokumentéw) dla Centrum Administracyjnego Placdéwek

Opiekunczo-Wychowawczych w Gdyni — zawiera stron 1-4

- Wydruki Analityka kont (wg dokumentéw) dla Placowki Opiekunczo-Wychowawezej Nr 1

w Gdyni — zawiera stron 1-4

. Wydruki Analityka kont (wg dokumentéw) dla Placowki Opiekunczo-Wychowawczej Nr 2

w Gdyni — zawiera stron 1-4

. Wydruki Analityka kont (wg dokumentéw) dla Placowki Opiekunczo-Wychowawczej Nr 3

w Gdyni — zawiera stron 1-4

- Kserokopia pisma UPC Polska sp. z 0.0. Ogélnopolskie Biuro Obstugi Klientéw z dnia

26.10.2016 r. - zawiera stron 1

10. Aneks Nr 1 z dnia 10.11.2016 r. — zawiera stron 1-2

Kwituje odbidr jednego egzemplarza protokotu, dnia M2/, 2>/ 7 »\.



Centrum Adminiétracyjne Placowek
Opiekunczo - Wychowawczych w Gdyni
ul. Filomatéw 2, 81-242 Gdynia

tel/fax: (058) 6238686
demptowo@poczta.onet.pl
REGON 221990626, NIP 9581664283

CAPOW.0801.3.2016 Gdynia, dnia 16.01.2017 r.

Dyrektor Mirostawa Jezior
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
Ul. Grabowo 2
81- 265 Gdynia
Wy, o

Zgadzam si¢ z protokolem z kontroli problemowej przeprowadzonej w Centrum
Administracyjnym Placéwek Opiekuniczo — Wychowawezych w Gdyni, mieszczacym sie na

ul. Filomatéw 2 w Gdyni w dniach 24 pazdziernik 2016 r. — 28 pazdziernik 2016 r. i nie

wnosze zadnych zastrzezen.




