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PROTOKOL

z kontroli problemowej w Warsztacie Terapii Zajgciowej prowadzonym przez ,,ADAPA”
Fundacje na rzecz oséb z Autyzmem i innymi zaburzeniami rozwoju z siedzibg
w Gdyni, przy ul. Gen. Jozefa Hallera 31a. Kontrola zostata przeprowadzona przez Anng
Wiatrak — Starszego inspektora ds. kontroli. Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach
od 18 lipca 2016 r. do 26 lipca 2016 r., na podstawie upowaznienia do kontroli nr 25/2016
z dnia 08.07.2016 r., wydanego przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Gdyni — Panig Mirostawe Jezior.

Zakres kontroli.

Prawidlowo$¢ wykorzystania srodkéw PFRON w [ kwartale 2016 r.

Ustalenia ogolne.

Wspieranie 0s6b niepelnosprawnych, zgodnie z przepisem art. 4 ust. 1 pkt 5 Ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2016 1. poz. 814) nalezy

do zadan powiatu.

Fundacja na rzecz oséb z Autyzmem i innymi zaburzeniami rozwoju ,,ADAPA” z siedzibg
w Gdyni, przy ul. Gen. Jozefa Hallera 31a, prowadzi Warsztat Terapii Zajeciowej, zwany
dalej WTZ, w oparciu o umowe, zawartg w dniu 19 grudnia 2006 r. pomi¢dzy Gdynig,
miastem na prawach powiatu a ww. Fundacja. Koszty dziatalnosci placowki sg finansowane
g ze s$rodkow Panstwowego Funduszu Osob Niepetnosprawnych, zwanego dalej PFRON

i srodkéw wiasnych powiatu w ramach zadan powiatu, realizowanych przez Miasto Gdynia.

Zasady dzialania i finansowania warsztatbw terapii  zajgciowej uregulowane
zostaty w Ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z pézn. zm.),
Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r.
w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587) zwanym dale]
Rozporzadzeniem, Regulaminie Organizacyjnym warsztatu oraz Gdynskim Standardzie

Rehabilitacji Zawodowej i Spolecznej w Warsztatach Terapii Zajgciowe;.
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Siedziba Fundacji miesci si¢ w Gdyni przy ul. Jozefa Hallera 31a. Realizacja dzialan
w ramach Warsztatu Terapii Zajeciowe] prowadzona jest pomieszczeniach obiektu pod ww.

adresem.

W trakcie przeprowadzenia kontroli 1 w okresie objetym kontrola tj. od 01 stycznia 2016 r. do

31 marca 2016 r. funkcje Kierownika WTZ petnita Prezes Fundacji - Pani Danuta Klopocka.

Zagadnienia objete kontrola.
Prawidlowo$¢ wykorzystania srodkow PFRON w I kwartale 2016 roku.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujgcy stwierdzil, co nastepuje:

Ustalenia wstepne:

Zgodnie z § 5 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
25 marca 2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63
poz. 587) jednostka ztozyla do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni plan
finansowy (preliminarz) kosztéw dziatalnosci WTZ na 2016 rok, ktéry zostal zatwierdzony

do realizacji przez Kierownika WTZ — Panig Danut¢ Ktopocka.

W Aneksie Nr 1/2016 do umowy z dnia 19 grudnia 2006 r., bedacym zatacznikiem nr 1 do
Zarzgdzenia nr 4465/16/VII/R Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 12 kwietnia 2016 r., okreslono
wysoko$¢ srodkow na dziatalno$¢ warsztatu w 2016 roku, z uwzglednieniem podzialu na
poszczegblne rodzaje kosztow, zaliczonych do kosztéw dzialalnosci  warsztatu,
finansowanych ze $rodkéw PFRON oraz $rodkéw miasta Gdynia, jak rdwniez procentowy

udziat tych srodkéw w ogdlnej kwocie srodkow przeznaczonych na dzialalno$¢ warsztatu.

Koszty dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajgciowej w 2016 roku sg wspotfinansowane:
a) ze srodkéw PFRON w wysokosci 90 % kosztow dziatalnosci warsztatu i wynoszg
527 868,00 PLN oraz,
b) srodkéw wiasnych powiatu w wysokosci 10 % i wynosza 58 647,00 PLN.

W okresie objetym kontrolag ksiegowo$¢ jednostki prowadzona byla w oparciu o przepisy

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 1. poz. 1047).



~ADAPA” Fundacja na rzecz osob z autyzmem i innymi zaburzeniami rozwoju z siedzibg
w Gdyni posiada opracowane Zasady Rachunkowosci, obowigzujace od dnia 1 stycznia 2012

roku.

Jednostka gromadzi s$rodki finansowe otrzymane z PFRON, przekazywane na realizacj¢

zadania, na wyodrebnionym koncie bankowym.
Informacji w trakcie kontroli udzielata Kierownik WTZ - Pani Danuta Ktopocka.

Kontrola dowodéw ksi¢ggowych — faktur, wyciagéw bankowych, raportéw kasowych:

W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania s$rodkoéw finansowych, otrzymanych
w I kwartale 2016 r. ze s$rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych na dziatalnos¢ WTZ, kontrolujagcy sprawdzil metodg losowa
prawidtowos$¢ udokumentowania i celowo$¢ wydatkowania kwot z przyznanej dotacji

W Ww. okresie.
Ocena prawidlowosci realizowanych wydatkow zostata dokonana na podstawie:

1) planu finansowego (preliminarza) na 2016 rok,

2) sprawozdania finansowego (zestawienia zbiorczego) z wykorzystania $Srodkow
PFRON na prowadzenie WTZ za I kwartat 2016 rok,

3) dokumentéw ksiegowych (faktur, wyciggdw bankowych, raportow kasowych).

W celu prawidlowego rozliczenia kosztow posrednich, tj. kosztéw zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostki prowadzgcej warsztat, ktorych nie mozna przyporzadkowac
wylacznie do zadania polegajgcego na prowadzeniu Warsztatu Terapii Zajeciowej, Fundacja
opracowata wskaznik (klucz) podziatu kosztow wspdlnych miedzy WTZ a Fundacja
~ADAPA”. Zgodnie z zapisami Gdynskiego Standardu Rehabilitacji Zawodowej i Spoteczne;j
w Warsztatach Terapii Zajeciowej ww. wskaznik musi by¢ zaakceptowany przez Miejski

Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni. Wskaznik stanowi zalgcznik nr 1 do protokotu

kontroli.

Zestawienie kontrolowanych — dokumentéw finansowych wykazanych w sprawozdaniu

przedstawia tabela nr 1.
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Tabela nr 1:
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F-ra VAT nr 2 15.01.2016 | Przedsigbiorstwo Wywéz odpaddéw Koszt | WB nr 1/2016
1 | 00687/01/ Robét Sanitarno- komunalnych 324,67 | przelew z dnia
2016 Porzadkowych Wydatek | 25.01.2016
HSANIPOR”™ sp. z 0.0. wg. klucza
1) ul. Sportowa 8 podziatu
81-300 Gdynia kosztow
wspolnych
295,15
2 | F-raVAT nr 2 31.12.2015 | PEWIK GDYNIA Dostawa wody Koszt | WBnr 1/2016
115171872 Sp. z 0.0. i odprowadzanie 258,28 | przelew z dnia
ul. Witominska 29 Sciekow Wydatek | 25.01.2016
?) 81-311 Gdynia wg. klucza
podziatu
kosztow
wspdlnych
234,80
3 | FrraVAT nr 2 05.01.2016 | OPEC Sp. zo.0. Energia cieplna Koszt | WB nr 1/2016
FVC/118/ ul. Opata Hackiego 14 2 538,08 | przelew z dnia
00266/12/15 81-213 Gdynia Wydatek | 25.01.2016
wg. klucza
(3) podziatu
kosztow
wspolnych
228427
4 | F-ra VAT nr 2 24.12.2015 | Orange Polska S.A. Ustugi 47,99 | WBnr 1/2016
1512064322 Al Jerozolimskie 160 | telekomunikacyjn przelew z dnia
9780 02-326 Warszawa e 25.01.2016
Q)
5 | F-raVAT nr 2 08.01.2016 | “Atut” Ustugi Prowadzenie 1 519,05 | WBnr 1/2016
0005/16/ Rachunkowo- ksiag przelew z dnia
FVS Audytorskie rachunkowych 25.01.2016
Jolanta Ortowska
Biegly Rewident
5) ul. Wajdeloty 1/7
80-437 Gdansk
6 | F-ra VAT nr 9 28.01.2016 | Nestle Waters Polska | Dzierzawa expres Koszt | WB nr 2/2016
061454/ S.A. barku + kubki 128,85 | przelew z dnia
2016 ul. Domaniewska 41 Wydatek | 04.02.2016
02-672 Warszawa wg. klucza
podziatu
kosztow
wspdlnych
: 117,13
7 | F-ra VAT nr 2 01.03.2016 | SOLID GROUP Abonament © 49,20 | WB nr 3/2016
2016/03/ Sp. zo.0. Sp. k. monitorowania przelew z dnia
032183/SP/ ul. Postgpu 17 i interwencji 04.03.2016
2 02-676 Warszawa
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8 | F-raVAT nr 10.03.2016 | ADOS Materiaty 267,16 | WBnr3/2016
FV Wiestaw Micko higieniczne przelew z dnia
000586/16 ul. Pilotow 3 15.03.2016

80-460 Gdansk

9 | FraVAT nr 14.03.2016 | Spoéldzielnia Pracy Przeglad stanu 246,00 | WBnr3/2016
0359/1/03/ Ustug Kominiarskich | technicznego przelew z dnia
16 ul. Obr. Westerplatte przewodow 22.03.2016

25/27 kominowych
80-317 Gdansk

10 | F-ra VAT nr 31.03.2016 | Tesco Polska sp. z 0.0. Srodki czystosei 651,54 | WBnr4/2016

321528 ul. Kapelanka 56 + dostawa przelew z dnia
30-347 Krakow 31.03.2016
Hipermarket Gdynia I1

(6)

11 | F-ra VAT nr 04.03.2016 | Orange Polska S.A. Ushugi 120,31 | WB nr 3/2016
FGA977825 Al. Jerozolimskie 160 | telekomunikacyjn przelew z dnia
06/003/16 02-326 Warszawa e 15.03.2016
(6)

12 | F-ra VAT nr 27.01.2016 | Jeronimo Martins Materiaty do 59,98 | RKnr
477506266/ Polska S.A. pracowni 0172016
01/16 Ul. Zniwna 5 zaradno$ci poz. 3

62-025 Kostrzyn zyciowej KW nr
Biedronka - Gdynia 2/01/2016

13 | F-ra VAT nr 26.01.2016 | Wypozyczalnia Materiaty do 19,61 | RKnr
FVP00003/ Tomasz Plata pracowni zycia 01/2016
0172016 ul. Rolnicza (dziatka codziennego poz. S

399/88 KM 65) 9d KW nr
81-61 Gdynia 4/01/2016
Sklep ,.Zabka”

Gdynia

14 | F-ra VAT nr 16.02.2016 | ALMA MARKET Materiaty do 33,44 | RKnr

267/16/GD S.A. ul. Pilotéw 6 pracowni zycia 02/2016
30-964 Krakow codziennego poz. 6
KW nr
6/02/2016
15 | F-ra VAT nr 19.03.2016 | F.H.U. LUNA Materiaty do 7,00 | RK nr
0441/2016 Lucyna Dawidowska | pracowni 03/2016
ul. Siemiana 2 artystycznej poz. 22
83-314 Somonino KW nr
20/03/2016

16 | F-ra VAT nr 15.03.2016 | TUER CORP Materiaty do 286,07 | RK nr
128/03/2016 Anita Petszynska pracowni sztuki 0372016
/L ul. Galczynskiego uzytkowej poz. 14

22/4 KW nr
80-524 Gdansk 13/03/2016

17 | F-ra VAT nr 01.03.2016 | TUER CORP Materiaty do 1127,93 | RKnr
15/03/2016/ Anita Pelszynska pracowni sztuki 0372016
L ul. Galczynskiego uzytkowej poz. 5

22/4 KW nr
80-524 Gdansk 4/03/2016
RAZEM wydatki: | 7 366,63

(1) W dekretacji dokonano poprawki, niezgodnie z zasadami w art. 22 ust. 3 Ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047). Kserokopia faktury

VAT nr 00687/01/2016 z dnia 15.01.2016 r. stanowi zalacznik nr 2 do protokotu kontroli.

(2) Faktura zostata zaptacona po terminie. Faktura zostala wystawiona dnia 31.12.2015 r.

z terminem zaptaty 21.01.2016 r. — natomiast przelew nastgpit dnia 25.01.2016 r.
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Ponadto, w dekretacji dokonano poprawki, niezgodnie z zasadami w art. 22 ust. 3 Ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Kserokopia faktury VAT nr 115171872
z dnia 31.12.2015 r. stanowi zatacznik nr 3 do protokotu kontroli.

(3) Faktura zostala zaptacona po terminie. Faktura zostala wystawiona dnia 05.01.2016 r.
z terminem zaptaty 15.01.2016 r. — natomiast przelew nastgpil dnia 25.01.2016 r. Kserokopia

faktury VAT nr FVC/118/00266/12/15 z dnia 05.01.2016 r. stanowi zalacznik nr 4 do
protokotu kontroli.

(4) Faktura zostala zaptacona po terminie. Faktura zostala wystawiona dnia 24.12.2015 r.
z terminem zaplaty 07.01.2016 r. — natomiast przelew nastgpit dnia 25.01.2016 r. Ponadto,
w dekretacji dokonano poprawek, niezgodnie z zasadami w art. 22 ust. 3 Ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Kserokopia faktury VAT nr 15120643229780
z dnia 24.12.2015 r. stanowi zatacznik nr 5 do protokotu kontroli.

(5) Faktura zostala zaplacona po terminie. Faktura zostala wystawiona dnia 08.01.2016 r.
z terminem zaplaty 22.01.2016 r. — natomiast przelew nastgpit dnia 25.01.2016 r. Ponadto,
w dekretacji dokonano poprawki, niezgodnie z zasadami w art. 22 ust. 3 Ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Kserokopia faktury VAT nr 0005/16/FVS
z dnia 08.01.2016 r. stanowi zalacznik nr 6 do protokotu kontroli.

(6) Na opisie faktury, w dekretacji, dokonano skreslenia bez daty i podpisu osoby dokonujace;j
poprawki.

Kserokopia faktury VAT nr 321528 z dnia 31.03.2016 r. stanowi zalgcznik nr 7 do protokotu
kontroli.

Kserokopia faktury VAT nr FGA97782506/003/16 2z dnia 04.03.2016 r. stanowi
zatacznik nr 8 do protokotu kontroli.

Analiza dowodow ksiggowych wykazanych w tabeli nr 2 wykazala, ze:

- wszystkie skontrolowane dowody byty opatrzone pieczecia jednostki;

- przedstawione w tabeli dowody ksiegowe dokumentujg fakt poniesienia wydatkow
zwigzanych z realizacjg zleconego jednostce zadania i sa zgodne z kategoriami okreslonymi
w § 19 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 25 marca
2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587);

- na dowodach ksiegowych stosowano zapis ,, sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”

z datg 1 podpisem osoby upowaznionej;

- na dowodach ksiegowych stosowano zapis ,,sprawdzono pod wzgledem formalnym

i rachunkowym” z datg i podpisem osoby upowaznionej;



- wszystkie dowody ksiggowe posiadaly zapis ,,Zatwierdzam do wyplaty: zi.... slownie....”
potwierdzone podpisem osoby upowaznionej;

- kazdy z kontrolowanych dowodéw ksiggowych zawieral opis zawierajacy informacje,
z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta (PFRON);

- na kazdym dowodzie $wiadczgcym o poniesieniu wydatku byla umieszczona informacja
o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2015 . poz. 2164 z p6zn. zm.);

- zobowigzania wynikajagce z kontrolowanych dowodow ksiegowych regulowane byly
w formie gotéwkowej lub bezgotowkowej, z rachunku bankowego wyodrebnionego do
srodkéw otrzymywanych z PFRON;

- wydatki zwigzane z realizacjg zleconego zadania sg zgodne z kategoriami (rodzajami
kosztow), okreslonymi w Aneksie Nr 1/2016 do umowy, zawartej w dniu 19.12.2006 roku.;

- do celowosci dokonanych wydatkow nie wniesiono zastrzezen;

jednakze:

- w przypadku czterech skontrolowanych dowodow ksiegowych (faktur), ptatnos¢ zostata
dokonana po terminie,

- na wszystkich skontrolowanych dowodach ksiggowych wskazywano sposob ksiggowania
(dekretacj¢) — bez wskazania daty i bez podpisu osoby upowaznione;j,

- na wiekszosci dowodow, w dekretacji dokonano poprawek lub skreslen, przy ktorych

stwierdzono brak daty i podpisu osoby dokonujgcej poprawki.

Ponadto, w wyciggu bankowym nr 1/2016 z konta PFRON, widnieje saldo 0,97 zt.
Kserokopia wyciggu bankowego nr 1/2016 stanowi zatacznik nr 9 do protokotu kontroli.

Whioski koncowe:

Kontrolujagcy na podstawie przedstawionej dokumentacji stwierdzaja, ze jednostka
kontrolowana w obszarach poddanych kontroli wywigzuje si¢ z realizacji zadania, bedacego
przedmiotem zawartej umowy oraz zgodnie z zapisami Rozporzadzenia. Jednakze
stwierdza sie, ze jednostka kontrolowana, ze wzgledu na uchybienia opisane w protokole

przez kontrolujgcego, powinna:

1. Stosowaé si¢ do zapisu art. 44 ust. 3, pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.): ,,...Wydatki
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publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych

z wezesniejszych zaciggnigtych zobowigzan™.

2. Jednostka kontrolowana, w dowodach ksiegowych, w dekretacji, powinna uzupetnié
wpis wskazujgcy miesigc oraz numer dekretu a takze uzupelni¢ podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania (wg. art. 21 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 29.09.1994
o rachunkowosci — tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047).

3. Bezwzglednie stosowac si¢ do zapisu art. 22 ust. 3 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047): ,.Btedy w dowodach wewngtrznych
mogg by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem
czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki
oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrgbne przepisy nie

stanowig inaczej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.”

4. Pisemnie wyjasni¢ sprawe dodatniego salda na rachunku PFRON na dzien
01.01.2016r.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach 1 podpisano po uprzednim
odczytaniu. Poinformowano Kierownika WTZ Panig Danut¢ Ktopocka o mozliwosci zlozenia
wyjasnien, w stosunku do zaistnialego stanu na pismie, w ciggu 30 dni od daty odbioru

protokotu.

Gdynia, dn. 02.08.2016 .

Osoba kontrolujaca: Kierownik WTZ

Starszy inspéktor KIEROWNI
ds. kontrg D %
Danuta K¥opocka

mgr Anita Wiatrak

............................. “A'DAPAH#GH&é'c}a'Hé s
z Autyzmem | innymi zaburzeniami rozwoju
Warsztaty Terapli Zajeciowej
61-428 Gdynia, ul. Gen. Jozefa Hallera 31a
tel./fax 58 622 93 56

Miejski Osrodel Pomocy Spotecane]
81-265 Gdyniz, ul. Grabowo 2
tel./fax 58 782-01-20, 58 782-01-21
NIP 586-12-12-048, Regun 002830332



Zalgczniki:

¥
2. Kserokopia faktury VAT nr 00687/01/2016 z dnia 15.01.2016 r. — zawiera stron 1- 2.
3

4. Kserokopia faktury VAT nr FVC/118/00266/12/15 z dnia 05.01.2016 - zawiera stron

R NI S

Kserokopia wskaznika podziatu kosztoéw wspolnych — zawiera stron 1.
Kserokopia faktury VAT nr 115171872 z dnia 31.12.2015 r. — zawiera stron 1- 2.

1-2.

Kserokopia faktury VAT nr 15120643229780 z dnia 24.12.2015 r. - zawiera stron 1-2.
Kserokopia faktury VAT nr 0005/16/FVS z dnia 08.01.2016 r. - zawiera stron 1- 2.
Kserokopia faktury VAT nr 321528 z dnia 31.03.2016 r. - zawiera stron 1- 3.
Kserokopia faktury VAT nr FGA97782506/003/16 z dnia 04.03.2016 r. - zawiera
stron 1- 2.

Kserokopia wyciggu bankowego nr 1/2016 — zawiera stron 1 - 3.
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Gdynia, 06 wrzesnia 2016
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Zespot ds. Wsparcia Seniorow
| Oséb Niepetnosprawnych

81-265 Gdynia, ul. Grabowo 2
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wyjasnienia dot. protokotu z kontroli przeprowadzonej w Warsztacie Terapii Zajeciowej
prowadzonym przez ADAPA, Fundacja na rzecz oséb z Autyzmem i innymi zaburzeniami rozwoju z
siedzibg w Gdyni, ktéry znajduje sie przy ul. Gen. Jézefa Hallera 31a w dniach 18.07.2016 r. do
26.09.2016r.

we whnioskach kofcowych kontrolujgcy na podstawie przedstawionej dokumentacji
stwierdzili, iz jednostka kontrolowana, ze wzgledu na uchybienia opisane w protokole , powinna:

Ad. 1, ,stosowac sie do zapisu art. 44 ust. 3, pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.): ,Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w
wysokosci i terminach wynikajacych z wczesdniejszych zobowigzan”.

- informujemy, iz w m-cu styczniu 2016 r jednostka nie miata mozliwosci optacenia wymienionych
faktur w terminach okreslonych na poszczegélnych fakturach, gdyz nie dysponowata srodkami
dotacji. Przelew $rodkéw dotacji nastapit dopiero dnia 22.01.2016r (p. zatgcznik do PROTOKOLU nr
9), jednak do korica dnia pracy Warsztatu (pigtek 22.09.2016) suma ta nie byta zaksiegowana na
naszym koncie. Ptatnosci za ww. faktury dokonalismy w pierwszym mozliwym momencie, tj.
25.01.2016 r (poniedziatek).

Ad. 2, ,Jednostka kontrolowana, w dowodach ksiegowych, w dekretacji, powinna uzupetni¢ wpis
wskazujacy miesigc oraz numer dekretu a takze uzupetni¢ podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania (wg. Art. 21 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci — tj. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1047)".

- informujemy, iz wskazane braki wpiséw i podpiséw zostaty uzupetnione.

Ad. 3, ,Bezwzglednie stosowac sie do zapisu art. 22 ust. 3 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. z d 2016 r. poz. 1047): ,Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢
poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych
wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego
upowaznionej, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej. Nie mozna poprawiaé pojedynczych liter i
cyfr’”. -

- informujemy, iz osoby odpowiedzialne za poprawnos$¢ ww dokumentdw zostaty pouczone o
koniecznosci stosowania sie do ww Ustawy i szczegdlnej uwaznosci w jej przestrzeganiu.
Zapewniamy, iz te usterki miaty charakter incydentalny (co nie umniejsza ich wagi), nie stwierdzono
w zadnej uprzedniej kontroli tego typu usterek, i réwniez w przysztosci nie bedg miaty miejsca.



Ad. 4, ,Pisemnie wyjasni¢ sprawe dodatniego salda na rachunku PFRON na dzieri 01.01.2016r.”

- wyjasniamy, iz dodatnie saldo — 0,97gr -, na rachunku z dn 01.01.2016 wynika ze zmiany systemu
naliczania optfat bankowych (i ksiegowania) ich. W roku 2014 optaty bankowe za m-c grudzien
naliczone byty w m-cu grudniu 2014, natomiast w grudniu 2015r opfaty za grudzien nie zeszty z konta.
Nasze konto zostato nimi obcigzone dopiero w styczniu 2016 w wysokosci 4,00z, faktycznie wiec
saldo na koncie na poczatek roku 2016 nie byto dodatnie — 0,97z1- (biorac pod uwage wydatkowanie
dotacji), a ujemne i wynosito -3,03zt-.

Srodki finansowe wynikajace w z rozliczenia dotacji za 2015r zostaty wptacone z kasy Jednostki na
konto UM w styczniu 2016r.

Prezes Fupgqaci~ADAPA

Danuta Ktopocke
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Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
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Gdynia, 23 wrzesnia 2016

wyjasnienia dot. dodatniego salda na rachunku PFRON na dzier 01.01.2016r.

- informujemy, iz kwota 0,97zt stanowigca dodatnie saldo na rachunku PFRON zostata zwrdcona na
konto Urzedu Miasta wraz z pozostatymi niewydatkowanymi srodkami wykazanymi w sprawozdaniu
finansowym. ww sprawozdanie w zatgczeniu. w sprawozdaniu w rubryce , kwota sSrodkéw do
wykorzystania w nastepnym kresie sprawozdawczym” widnieje kwota 12,47 (przed korektg). Jest to
kwota srodkow, ktéra nie zostata wydatkowana w tymze okresie (IV kwartat 2015), stanowi ona sume
Srodkow z kasy 11,50zt oraz tych, ktére pozostaty na koncie 0,97zt. — raport kasowy z m-ca grudnia

2015r w zatgczeniu.

Stad tez w wyjasnieniach pokontrolnych pytaliémy o kwote 3,03z1, ktéra to zostata naliczona za
uzytkowanie kart ptatniczych za m-c grudzien 2015r, i jako taka pomniejszyta dotacje na rok 2016.

MOPS wplynelo
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Prezes Furldacji Ag:\;?
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Danuta Kfopocke
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Pani Danuta Klopocka

Kierownik

Warsztatu Terapii Zajeciowe przy ,ADAPA”
Fundacji na Rzecz Osob z Autyzmem

i Innymi Zaburzeniami Rozwoju

ul. Gen. Hallera 31 a

81 — 428 Gdynia

W dniach od 18 lipca 2016 r. do 26 lipca 2016 r. upowazniony pracownik Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzil, w Warsztacie Terapii Zajgciowej przy .,ADAPA™
Fundacji na Rzecz Osob z Autyzmem i Innymi Zaburzeniami Rozwoju w Gdyni, kontrolg

prawidlowosci wykorzystania srodkéw PFRON w | kwartale 2016 r.

Po przeanalizowaniu wnioskow koncowych zawartych w protokole z kontroli oraz w Swietle
wyjasnien, zlozonych przez Panig na pismie w dniach 07.09.2016 r. oraz 23.09.2016 r. zalecen

pokontrolnych nie wydaje sig.

Z powazaniem

Do wiadomosci:
{. Micjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni.




