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Protokol

z kontroli problemowej w Warsztacie Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Osob
z Wadg Shuchu ,,CISZA” w Gdyni przy ul. Boisko 4,
przeprowadzone] przez:

»  Przemystawa Adamskiego — kierownik Dziatu Kontroli
=  Anette Rozmanowska — spec. ds. reintegracji zawodowej

w dniach od 08 pazdziernika 2012 r. do 19 pazdziernika 2012 r. - na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli problemowej nr 33/2012 z dnia 26 wrzesnia 2012 r. wydanego
przez Miroslawe Jezior — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni oraz w
dniach od 22 pazdziernika 2012 r. do 25 pazdziernika 2012 r. — na podstawie przedluzenia
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli problemowej nr 33/2012 z dnia 18 pazdziernika
2012 r. wydanego przez Mirostawe Jezior — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Gdyni.

Zakres kontroli

- § 22 ust. 2 Rozporzadzenia MG, i PS z dnia 25.03.2004 r. w sprawie warsztatow terapii
zajeciowe].

- realizacja zalecen pokontrolnych wydanych przez Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 20
stycznia 2012 r.

Ustalenia ogélne

Stowarzyszenie Osob z Wadg Stuchu ,,CISZA™ prowadzi Warsztat Terapii Zajeciowe], zwany
dalej WTZ, na podstawie umowy nr 49/MOPS/2004 zawartej w dniu 07.12.2004 roku
pomiedzy Gdynig — miastem na prawach powiatu a Stowarzyszeniem Osob z Wada Stuchu
.CISZA” w Gdyni. Zasady dzialania i finansowania warsztatow terapii zajeciowej
uregulowane zostaly w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721
z pozn. zm.), oraz w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia
25 marca 2004 roku w sprawic warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004r. Nr 63, poz.
587) zwanym dalej rozporzadzeniem, a takze regulaminie organizacyjnym warsztatu.
W okresie objetym kontrolg, funkcje kierownika WTZ pehita pani Ewa Kopytynska
zatrudniona na tym stanowisku od dnia 01.04.2011r., sprawy zwiazane z ksiggowoscia WTZ
prowadzita pani Anna Jargito, pelniaca funkcje gtownego ksiggowego i kadrowej od dnia
01.05.2008r. Podczas kontroli wyjasnien udzielaty pani Ewa Kopytynfiska i pani Anna Jargito.
Kontrola objeto dziatalno$¢ warsztatu i prowadzong dokumentacje¢ oraz realizacje przez
podmiot prowadzacy WTZ zalecen i wnioskow pokontrolnych wydanych przez Prezydenta
Miasta Gdynia w dniu 20 stycznia 2012 r.

I. W czesci merytorycznej zadania
Zagadnienia objete kontrola:
1. Prawidlowoséci kwalifikowania kandydatéw na uczestnikow warsztatu. Waznosc
posiadanych przez uczestnikow warsztatu orzeczef oraz tres¢ zawartych wnich
wskazan.
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2. Prawidlowosci prowadzonej dokumentacji dotyczacej uczestnikow - indywidualne
programy rehabilitacji(IPR), dzialalnosci merytorycznej warsztatu, wspoOlpracy
z rodzicami lub opiekunami uczestnikow.

3. Prawidlowosci w zakresie zatrudnienia 1 kwalifikacji kadry warsztatu oraz czasu pracy
pracownikow.

4. Zapewnienie zakwalifikowanym uczestnikom WTZ dowozu w pelnym wymiarze
tygodniowym.

5. Zgodno$¢ ewidencji czasu pracy kierowcow z zapisami w kartach drogowych
prowadzonych przez kierowcow.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzili co nastgpuje:

Prawidlowo$¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikéw warsztatu. Wazno$¢

posiadanych przez uczestnikow warsztatu orzeczen oraz tres¢ zawartych

w nich wskazan.
Zgodnie z §3 ust. 3 pkt. 6 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 25 marca 2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. Nr 63, poz.587)
uczestnicy warsztatu powinni posiada¢ aktualne orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci
zawierajace wskazanie do uczestnictwa w terapii zajeciowej. W trakcie kontroli stwierdzono,
ze uczestnicy warsztatu terapii zajeciowe] posiadaja aktualne orzeczenia o znacznym
lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosei, zawierajace wskazanie do uczestnictwa
w terapii zajeciowej. W teczkach osobowych uczestnikow warsztatu znajdujg si¢ kopie
orzeczen o stopniu niepelnosprawnosci, ktore zostaly potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem. Zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli — lista uczestnikow WTZ przy
Stowarzyszeniu Osdb z Wada Stuchu ..Cisza™ na dzien 10.10.2012 1.

Prawidlowo$¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej uczestnikow — indywidualne
programy rehabilitacji (IPR), dzialalno$ci merytorycznej warsztatu, wspélpracy
z rodzicami lub opiekunami uczestnikow.
Zgodnie z art. 10 a, ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych (j.t. Dz. U. z 2008r. Nr 14, poz. 92
z pézn. zm.) terapi¢ realizuje si¢ na podstawie indywidualnego programu rehabilitacji,
ktéry okresla:
1. formy rehabilitacji,
2. zakres rehabilitacji,
3. metody i zakres nauki umiejetnosci - wykonywania czynnosci zycia codziennego
oraz zaradnosci osobistej; psychofizycznych —sprawnosci oraz  podstawowych
i specjalistycznych umiejetnosci zawodowych umozliwiajacych uczestnictwo w szkoleniu
zawodowym albo podjecie pracy,
4, formy wspolpracy z rodzina lub opiekunami,
planowane efekty rehabilitacji,

n

6. osoby odpowiedzialne za realizacje programu rehabilitacji.
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W ramach kontroli przeprowadzono analiz¢ 5 losowo wybranych indywidualnych programow
rehabilitacji na rok 2012 sporzadzonych dla i

) _ Poddane analizie indywidualne
programy rehabilitacji zawieraly wszystkie elementy wskazane w art. 10 a, ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych. W analizowanych IPR zapisy dotyczace zakresu rehabilitacji w znacznej
czedci byly bledne, poniewaz opisywaly planowany efekt rehabilitacji a nie zakres
np.: ,,ubiera si¢ stosownie do pogody”, ,,samodzielnie porusza si¢ w bliskim terenie”, ,,potrafi
sie skutecznie broni¢” badz zawieraty tresci, ktore nie sg zakresem rehabilitacji np. ,,skargi na
dolegliwosci somatyczne”. Blednie opisywano metody 1 techniki rehabilitacji. Zalacznik nr 2
do protokotu kontroli - kserokopia Indywidualnego Program Rehabilitacji
Opisana wyzej tres¢ analizowanych indywidualnych programow rehabilitacji wskazuje
na brak wiedzy kadry wtz w zakresie stosowanych metod i technik rehabilitacji.

Programy Pracowni (Plany Pracy Pracowni)

Zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego warsztatu z dnia 28 czerwca 2011 r.
Rozdzial 11, § 4, ust.4 ,,...zajecia w Warsztacie odbywaja si¢ w pracowniach [...] zgodnie
z Programami pracowni i indywidualnymi programami rehabilitacji i terapii uczestnikow
oraz harmonogramem zaje¢...” dokonano analizy rocznych programéw pracowni oraz
miesiecznych programow pracowni za czerwiec, lipiec, wrzesien, pazdziernik 2012 r.
stwierdzono stosowanie innego nazewnictwa dokumentéw ,,plan pracowni”, ,roczny plan
pracy[...] niz okreslone w regulaminie organizacyjnym. Zalgeznik nr 3 do protokotu kontroli
— kserokopia rocznego planu pracy pracowni krawieckiej.

Dzienniki zaje¢é

W ramach kontroli sprawdzono dzienniki zaje¢ prowadzone dla grupy E 1 grupy B.
W analizowanym dzienniku zajeé grupy E duze zastrzezenia budzi fakt, ze w dniach 11, 12,
13, 14, 18, 19, 20.06.2012 r. terapeuci w godzinach od 7.00 do 15.00 uzupelniali
dokumentacje i pisali indywidualne program rehabilitacji. Na podstawie ww. zapisow mozna
stwierdzi¢, ze zajecia dla uczestnikow grupy E w tych dniach nie odbyly si¢ poniewaz
terapeuci zajeci byli uzupelnianiem dokumentacji. Ponadto brak zapisow wykonywanych
dziatan w ramach aktywizacji zawodowej. Zatacznik nr 4 do protokotu kontroli — kserokopia
dziennika zaje¢ grupy E od dnia 11.06.2012 r. do dnia 11.09.2012 r.

Plan/rozklad zajeé i pracy

W ramach kontroli przeanalizowano o plany/rozklady zaje¢ za okres od czerwca 2012 r.
do pazdziernika 2012 r. W przedstawionej dokumentacji stwierdzono, ze zapisy
w poszczegolnych kolumnach nie sg precyzyjne np. w kolumnie ,,Pomieszczenie lub miejsce
prowadzenia zaje¢ z uczestnikami” wpisuje si¢ ,, wtz, Gdansk, kino, Wiadyslawowo”
w kolumnie',,Uczestnicy (imi¢ i nazwisko)” wpisuje si¢ ,,Gr A”, ,, Gr B”, ,,Gr C”, ,,Gr D”,
,,Gr E”. Ponadto z zapisoéw wynika, Ze podczas urlopu pracownikow zajecia dla uczestnikow
przypisanych do danej pracowni nie odbywajg si¢._Zatacznik nr 5 do protokotu kontroli —
kserokopia planu/rozktadu zaje¢ i pracy.
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Ewidencja wyjs¢

Ewidencja wyjs¢ prowadzona jest zgodnie z podanym wzorem umieszczonym w zaleceniach
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 21 lipca 2011 r. niemniej jednak stwierdza
si¢, ze w kolumnie ,,Okreslenie celu wyjscia™ zapisy bywajg malo precyzyjne np.: ,trening
umiejetnosei spotecznych”, ,rehabilitacja spoleczna”, brak tez godzin powrotu. Zalacznik nr 6
do protokotu kontroli — kserokopia ewidencii wyjsc.

Wspélpraca z rodzinami

W toku kontroli stwierdzono, ze warsztat prowadzi dokumentacj¢ wspOlpracy
z rodzinami uczestnikow, teczki osobowe uczestnikow zawierajg karty wspolpracy
z rodzinami. Warsztat organizuje zebrania z rodzicami lub opiekunami uczestnikow z ktorych
sporzadzane sa protokoty. Ponadto w razie potrzeb odbywajg si¢ spotkania indywidualne
na prosbe rodzica lub terapeuty.

3. Prawidlowos¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu oraz czasu pracy

pracownikow.
Zgodnie z § 4 umowy nr 49/MOPS/2004 z dnia 07.12.2004 r. warsztat powinien zatrudniaé¢
10 pracownikow w ramach 6,80 etatu zgodnie z ponizszym wykazem stanowisk:
1) kierownik- wyksztalcenie wyzsze - 0,80 etatu,
2) psycholog- wyksztalcenie wyzsze psychologiczne - 0,40 etatu,
3) ksiegowa- kwalifikacje odpowiednie do zajmowanego stanowiska - 0,50 etatu,
4) pracownik ds. Kadr i plac- kwalifikacje odpowiednie do zajmowanego stanowiska - 0,25
ctatu, A
5) 6 terapeutéw- wyksztalcenie 1 kwalifikacje odpowiednie do zajmowanego stanowiska
- 3,60 etatu,
6) 2 instruktoréw nauki zawodu - wyksztalcenie i kwalifikacje odpowiednie do zajmowanego
stanowiska - 1 etat,
7) pracownik gospodarczy - 0,25 etatu.

7 tresci umoOw o prace wynika, ze warsztat zatrudnia 7 terapeutow w ramach 3,80 etatu i 1
instruktora nauki zawodu w ramach 0,80 etatu co jest niezgodne z obowiazujgcg umowa.
Zgodnie z zapisami regulaminu organizacyjnego warsztatu Rozdz. I § 4, ust. 4 w warsztacie
obowiazuje podstawowa norma czasu pracy nie wigcej niz 8 godzin na dobe i $rednio 40
godzin tygodniowo w 5 dniowym tygodniu pracy. Z kart ewidencji czasu pracy pracownikow
wynika, ze w warsztacie podczas wyjazdéw na wycieczki przekraczane sa normy dobowe
i tygodniowe czasu pracy co jest niezgodne z art. 133 k.p. Zalacznik nr 7 do protokotu
kontroli — kserokopia kart ewidencji czasu pracy .
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1. Zgodnie z wnioskiem premiowym za lipiec 2012 r. wyptacono Pani
, wynagrodzenie za prac¢ w niedzielg, co jest niezgodne =z zapisami regulaminu
organizacyjnego warsztatu. Zatacznik nr 8 do nrotokotu kontroli — pismo z dnia 07.11.2012 r.,
kserokopia wniosku premiowego za lipiec 2012 r. Ponadto stwierdza sie, ze zapisy w kartach
ewidencji czasu pracy pracownikow prowadzone sg w sposob, ktory uniemozliwia
odréznienie urlopu wypoczynkowego od pozostatych dni wolnych udzielanych pracownikom,
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gdyz opisywane sa tym samym symbolem UW, wiersz ,Liczba godzin czasu pracy”
z odpowiadajacymi kolumnami nie jest wypetniany.

W oparciu o przedstawiong dokumentacj¢ stwierdzi¢ nalezy, ze Pani

zatrudniona na stanowisku terapeuty w wymiarze 0,20 etatu nie posiada wystarczajacych

kwalifikacji do pracy. Terapeuta powinien posiada¢ wyksztalcenie policealne w kierunku

terapii zajgciowe] lub wyzsze o kierunku psychologia, pedagogika lub pokrewnych. Pani
- posiada wyksztalcenie $rednie ogdlnoksztalcgce. Zalacznik nr 9 do protokotu

kontroli — $wiadectwo dojrzatosci.

4. Zapewnienie zakwalifikowanym uczestnikom WTZ dowozu w pelnym wymiarze

godniowym.
Na podstawie Kart Ewidencji Czasu Pracy Pracownika:
L o —kierowca
2. — kierowca

ustalono, ze w marcu 2012 1. nie zapewniono zakwalifikowanym uczestnikom WTZ dowozu
w dniach:

- 0d 06.03.2012 r. do 09.03.2012 1.

- dd [2.03.2012% do: 15.03.2012.

-0d 19.03.2012 r. do 22.03.2012 r.

tym samym nie zapewniajgc dowozu w petnym wymiarze tygodniowym.

Kserokopie Kart Ewidencji Czasu Pracy Pracownika stanowig zalacznik nr 10 do protokotu
kontroli .

Ponadto stwierdzono, ze jednostka kontrolowana nie sporzadzila harmonogramu dowozoéw
uczestnikow WTZ na 2012 1.

5. Zgodnos$é ewidencji czasu pracy kierowceéw z zapisami w kartach drogowych
prowadzonych przez kierowcow.
Kontrolujgcy porownali zapisy w Kartach Ewidencji Czasu Pracy Pracownikéw ( kierowcodw)
z zapisami w kartach drogowych i stwierdzili nastepujace rozbieznosci:
a) Karta drogowa nr 65 z dnia 01.03.2012 r. Kierowca . : godzina
wyjazdu z Bojana - 6.05, godzina przyjazdu na Karwiny III - 6.25, godzina wyjazdu
7 Karwiny 111 - 6.25 , godzina przyjazdu na ul. Swietopetka - 6.40. Zgodnie z zapisami
w karcie drogowej pan rozpoczal prace o godzinie 6.05
i zakonczyl o godzinie 6.40. Kserokopia Karty drogowej nr 65 z dnia 01.03.2012 r.
stanowi zalgcznik nr 11 do protokotu kontroli.
Karta Ewidencji Czasu Pracy Pracownika: godziny pracy w dniu 01.03.2012 r. —
od 6.45 do 8.49 oraz od 13.05 do 19.00.

b) Karta drogowa nr 66 z dnia 01.03.2012 r. Kierowca 1 godzina
wyjazdu z ul. Swietopetka - 6.56, godzina przyjazdu na ul. Boisko 9.30. Zgodnie
z zapisami w karcie drogowej pani - rozpoczela prace o godzinie 6.56

i zakonczyla o godzinie 9.30.
Karta Ewidencji Czasu Pracy Pracownika: godziny pracy w dniu 01.03.2012 r. —
od 6.45.do 8.00 oraz od 13.05 do14.00. Oznacza to, ze zdublowany zostal czas pracy
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d)

f)

g)

h)

, { w godzinach od 13.05 dol4.00.
Kserokopia Karty drogoweJ nr 66 z dma. 01.03.2012 r. stanowi zalacznik nr 12
do protokotu kontroli.
Karta drogowa nr 67 (numer poprawiony) z dnia 01.03.2012 r. Kierowca
godzina wyjazdu spod Hotelu Faltom w Rumii - 17.05 ( wedtug zapisow
w Kkarcie drogowej nr 66 pani ;-1 zakonczyla jazde w dniu 01.03. 2012
r. w Gdyni przy ul. Boisko przy stanie licznika 137 735 km, a pan
(zgodnie z zapisami karty drogowej nr 67) rozpoczal jazde od Hotelu
Faltom w Rumii réwniez od stanu licznika 137 735 km. Zatem zapisy w karcie
drogowej nr 67 dotyczé;ce stanu licznika sg nierzetelne, poniewaz samochod musiat
pokona¢ tras¢ z ul. Boisko do Hotelu Faltom w Rumii powigkszajac przebieg ponad
137735 km. Zgodnie z zapisami Karty drogowej nr 67 pan *
rozpoczal prace o godz. 17.05 a zakonczyl o godz.19.35.
Karta Ewidencji Czasu Pracy Pracownika: godziny pracy w dniu 01.03.2012 r.
—od godz. 13.05 do godz. 19.00. Kserokopia Karty drogowej nr 67 z dnia 01.03.2012
r. stanowi zalgeznik nr 13 do protokotu kontroli.

Karta drogowa nr 68 z dnia 02.03.2012 r. Kierowca . | : zakonczenie
jazdy o godz. 6.45 przy stanic licznika 137 807 km. a zgodnie z zapisami w Karcie
drogowej nr 69 z dnia 02.03.2012 r. pan rozpoczal jazde o godz.

15.05 od stanu licznika 137 877 km. (réznica 70 km.). a zakonczyt o godz. 18.45.
Karta Ewidencji Czasu Pracy Pracownika: godziny pracy w dniu 02.03.2012 r.
—od godz. 15.00 do godz. 18.05. Kserokopia Karty drogowej nr 69 z dnia 02.03.2012
1. stanowi zatacznik nr 14 do protokolu kontroli.
Karta drogowa nr 70 z dnia 02.03.2012 r. (poprawiony nr karty) Kierowca

* godzina wyjazdu z Karwiny III - 7.10 , godzina przyjazdu na ul. Boisko

-11.47.

Karta Ewidencji Czasu Pracy Pracownika: godziny pracy pani

w dniu 02.03.2012 r.- od godziny 6.45 do godziny 8.00. Kserokopia Karty drogowej
nr 70 z dnia 02.03.2012 r. stanowi_zalacznik nr 15 do protokotu kontroli.
Karta drogowa nr 71 z dnia 04.03.2012 . (niedziela) Kierowca
godzina wyjazdu 15.20, godzina powrotu 21.15.

W Karcie Ewidencji Czasu Pracy Pracownika brak wpiséw dotyczacych godzin pracy
kierowcy w tym dniu.
Karta drogowa nr 72 z dnia 05.03.2012 . ( poprawiony nr karty) Kierowca

Karta drogowa nr 73 z dnia 10.03.2012r. Kierowca godzina
wyjazdu 6.50, godzina przyjazdu 11.00.

W Karcie Ewidencji Czasu Pracy Pracownika brak informacji o godzinach pracy
w tym dniu. '

Karta drogowa nr 74 z dnia 11.03.2012 r. Kierowca . . godzina
wyjazdu 20.00, godzina przyjazdu 22.10.

W Karcie Ewidencji Czasu Pracy Pracownika brak informacji o godzinach pracy
w tym dniu.



j) Karta drogowa nr 75 z dnia 14.03.2012 r. Kierowca zgodna
z Kartg Ewidencji Czasu Pracy Pracownika.
k) Karta drogowa nr 77 (poprawiony numer) z dnia 16.03.
1) Karta drogowa nr 78 z dnia 23.03.2012 r. (poprawiony numer).
m) Karta drogowa nr 79 z dnia 23.03.2012 r.(poprawiony numer). Kierowca
B :: Data powrotu godzina 19.20
Karta Ewidencji Czasu Pracy Pracownika — godzina zakonczenia pracy 19.00.
n) Karta drogowa nr 80 z dnia 24.03.2012 . (poprawiony numer).
0) Karta drogowa nr 81 z dnia 25.03.2012 . (poprawiony numer).
p) Karta drogowa nr 82 z dnia 25.03.2012 . (poprawiony numer).
q) Karta drogowa nr 83 z dnia 26.03.2012 . (poprawiony numer).
W/w niezgodnosci, réznorodnosé¢ charakterow pisma w kartach drogowych oraz zastosowanie
roznego rodzaju dlugopiséw moze sugerowac , ze dane zawarte w Kartach drogowych
nie byty wprowadzane na biezgco tylko odtwarzanie po jakims$ czasie.

I. W czesci finansowej zadania
Zagadnienia objete kontrolj.
Realizacja zalecen pokontrolnych wydanych przez Prezydenta Miasta Gdyni w dniu 20
stycznia 2012 r. w zakresie:

1. Stosowania si¢ do zapisu art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2019 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 1. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) — ,, Wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniejszych
zaciagnig¢tych zobowiazan”.

2. Regulowania zobowigzan wynikajacych z realizacji zleconego zadania z wyodrebnionych
do tego celu rachunkow bankowych.

Stosowanie si¢ do zapisu art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2019 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) — ,, Wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z weze$niejszych
zaciggnietych zobowigzan”. '

W ftrakcie kontroli kontrolujgcy sprawdzili wykazane w ,,Zestawieniach wykorzystania
srodkoéw na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu Osob z Wadg Stuch Cisza za I, 11 i 111
kwartat 2012 r . — 90% PFRON” faktury, rachunki, listy ptac oraz dotyczace powyzszych
wydatkow wyciagi bankowe za okres od 01 stycznia 2012 r. do 30 wrzesnia 2012 r.
1 stwierdzili opdznienia w terminach platnosci nastgpujacych faktur:

- Faktura VAT Nr 32/1/4/009157 z dnia 23.03.2012 r. Nestle Waters Polska S.A.
— wyznaczony termin platnosci 06.04.2012 r., rzeczywisty termin zaplaty 25.04.2012 r.

- Faktura VAT Nr FGA96102893/003/12 z dnia 08.03.2012 r. Telekomunikacja Polska S.A.
- WZH&CZODS( termin platnosci 22.03.2012 r., rzeczywisty termin zaptaty 25.04.2012 r.

- Faktura VAT Nr 04/03/12 z dnia 18.03.2012 r. BiS Przewozy Autokarowe — wyznaczony
termin platnosci 02.04.2012 r., rzeczywisty termin zaplaty 25.04.2012 r.
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- Faktura VAT Nr 320325455/00001/0029/1F z dnia 20.03.2012 r. - wyznaczony termin
ptatnosci 10.04.2012 r., rzeczywisty termin zaptaty 25.04.2012 r.

Regulowanie zobowigzan wynikajacych z realizacji zleconego zadania z wyodrebnionych
do tego celu rachunkéw bankowych.

Stowarzyszenie Oséb z Wada Stuch Cisza regulowalo zobowigzania zwigzane
z prowadzeniem Warsztatu Terapii Zajeciowej w formie gotowkowej i bezgotowkowej.

W trakcie kontroli wydatkéw zwiazanych z funkcjonowaniem warsztatu, finansowanych
ze $rodkéw PFRON znajdujacych sie na rachunku nr 94 1440 1084 0000 0000 0692 6452
(zwanym dalej rachunkiem) stwierdzono, ze kasa warsztatu zasilana byla srodkami z w/w
rachunku w sposob przedstawiony ponizej:

1. W dniu 27.01.2012 r. pobrano z konta kwot¢ 2.800,00 PLN i wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 1, KP 1/01/12).

2. W dniu 27.01.2012 r. pobrano z konta kwote 2.000.00 PLN i wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 1, KP 2/01/12).

3. W dniu 31.01.2012 r. pobrano z konta kwot¢ 1.000,00 PLN i wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 1, KP 3/01/2012).

4. W dniu 03.02.2012 r. pobrano z konta kwote 1.000,00 PLN i wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 2, KP 4/02/2012).

5. W dniu 20.02.2012 r. pobrano z konta kwot¢ 1.000,00 PLN i wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 2, KP 5/02/2012).

6. W dniu 23.02.2012 r. pobrano z konta kwotg 200,00 PLN i wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 2, KP 6/02/2012).

7. W dniu 29.02.2012 r. pobrano z konta kwotg 2.200,00 PLN i wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 2, KP 7/02/2012).

8. W dniu 16.03.2012 r. pobrano z konta kwotg 300,00 PLN i wplacono do kasy (Raport
kasowy Nr 3, KP 8/03/2012).

9. W dniu 24.04.2012 r. pobrano z konta kwotg 3.000,00 PLN i wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 4, KP 9/04/2012).

10. W dniu 27.04.2012 r. pobrano z konta kwotg 1.200,00 PLN i wptacono do kasy
(Raport kasowy Nr 4, KP 10/04/2012).

11. W dniu 08.05.2012 r. pobrano z konta kwote 500,00 PLN i wplacono do kasy (Raport
kasowy Nr 5, KP 11/05/2012).

12. W dniu 15.05.2012 r. pobrano z konta kwote 200,00 PLN i wplacono do kasy (Raport
kasowy Nr 5, KP 12/05/2012).

13. W dniu 22.05.2012 r. pobrano z konta kwote 500,00 PLN i wptacono do kasy
(Raport kasowy Nr 5, KP 13/05/2012).

14. W dniu 23.05.2012 r. pobrano z konta kwote 1.000,00 PLN i wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 5, KP 14/05/2012).

15. W dniu 29.05.2012 r. pobrano z konta kwot¢ 1.000,00 PLN i wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 5, KP 15/05/2012).

16. W dniu 31.05.2012 r. pobrano z konta kwotg 2.800,00 PLN i wptacono do kasy.
(Raport kasowy Nr 5, KP 16/05/2012). Na KP brak daty przyjecia gotowki. '
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17. W dniu 27.07.2012 r. pobrano z konta kwote 2.700,00 PLN i wplacono do kasy.
( Raport kasowy Nr 7, KP 18/07/2012).

18. W dniu 29.08.2012 r. pobrano z konta kwote 1.100,00 PLN 1 wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 7 - btedny nr Raportu, powinno by¢ 8- , KP 20/08/2012).

19. W dniu 12.09.2012 r. pobrano z konta kwote 1.000,00 PLN i wplacono do kasy
(Raport kasowy Nr 9. W raporcie podano bledny numer KP 19/09/2012. Powinno by¢
21/09/2012.

20. W dniu 25.09.2012 r. pobrano z konta kwote 1.000,00 PLN i wplacono do kasy
(Raport Kasowy Nr 9, KP 20/09.2012) . Blgdny numer KP, powinno by¢ 22/09/2012.

21. W dniu 27.09.2012 r. pobrano z konta kwote 1.500,00 PLN (Raport kasowy Nr 9, KP
21/09/2012). Btedny nr KP, powinno by¢ 23/09/2012.

Wydatki optacane w formie gotowkowej ewidencjonowane byty w raportach kasowych
w pozycji ,,Rozchéd”. Do raportow dofaczane byly dokumenty zrédlowe zewngtrzne
i wewnetrzne (faktury, rachunki, KW), dokumentujace wysokos¢ poniesionych wydatkow.
Poniewaz z kasy warsztatu nie wyplacono zaliczek na zakupy zwigzane z dzialalnoscig
warsztatu, pracownicy angazowali srodki finansowe wiasne, ktére po przediozeniu faktury
badZz rachunku byly im zwracane. Dowodem na rozchéd Srodkéw finansowych z kasy
w wysokosci zaewidencjonowanej w raporcie kasowym powinno by¢ potwierdzenie odbioru
przez pracownika gotowki na fakturze badz rachunku - ,, Kwituj¢ odbior
oty oo (stowmde zk. cwsmanis ) 210 i VS Podpis.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze :

1. w Raporcie kasowym od 1 do 29 lutego 2012 r. w poz. 14 zaewidencjonowano
rozchéd w wysokosei 32,08 PLN  z tytulu faktury Fa 110/G2/2012, na ktorej
nie zamieszczono pokwitowania odbioru wydatkowanej kwoty. Kserokopia faktury Fa
110/G2/2012 stanowi zalacznik nr 16 do protokotu kontroli.

2. w Raporcie kasowym od 1 do 31 maja 2012 r. w poz. 6 zaewidencjonowano rozchod
w wysokosci 97,48 PLN  z tytutu faktury F/001301/11, na ktorej nie zamieszczono
pokwitowania odbioru wydatkowanej kwoty. Kserokopia faktury F/001301/11
stanowi zatacznik nr 17 do protokotu kontroli.

3. w Raporcie kasowym od 1 do 30 czerwca 2012 r. w:

- poz.13. zaewidencjonowano rozchdéd w wysokosei 15,03 PLN z tytulu faktury
FA/2329/2012/4061, na ktérej nie zamieszczono daty 1 podpisu stwierdzajacego
odbior wydatkowanej kwoty. Kserokopia faktury FA/2329/2012/4061 stanowi
zalacznik nr 18 do protokotu kontroli.

- poz.12. zaewidencjonowano rozchod w wysokosci 8,36 PLN z tytulu faktury FS
13/2012, na ktorej nie zamieszczono podpisu stwierdzajacego odbioru wydatkowanej
kwoty. Kserokopia faktury FS 13/2012 stanowi zatacznik nr 19 do protokotu kontroli.
- poz.8 zaewidencjonowano rozchéd w wysokosci 88,79 PLN z tytutu faktury
0/0(009)0008/174025, na ktérej nie zamieszezono podpisu stwierdzajgcego odbioru
wydatkowanej kwoty. Kserokopia faktury 0/0(009)0008/174025 stanowi zatgcznik nr
20 do protokotu kontroli.




Ponadto stwierdzono, ze:

1. w Raporcie kasowym od 1 do 31 stycznia 2012 r. w poz. 16 wykazano rozchod
w wysokosci 60,30 PLN z tytutu zakupu paliwa do samochodu nie przeznaczonego
do dowozu uczestnikow oraz obstugi WTZ. Na fakturze FF/2289/2012 widnieje
numer rejestracyjny GA3559F a nie numer rejestracyjny GA3591F samochodu
przeznaczonego do powyzszych celow.

2. w Raporcie kasowym od 1 do 29 lutego 2012 r. w poz. 13 wykazano rozchod
w wysokosei 99,79 PLN z tytutu zakupu paliwa do samochodu nie przeznaczonego
do dowozu uczestnikéw oraz obstugi WTZ. Na fakturze FF/6148/2012 widnieje
numer rejestracyjny GA3559F a nie numer rejestracyjny GA3591F samochodu
przeznaczonego do powyzszych celow.

Kserokopia faktury FF/6148/2012 stanowi zatgeznik nr 21 do protokotu kontroli.

3. w Raporcie kasowym od 1 do 30 kwietnia 2012 r. w poz. 6 wykazano rozchod
w wysokosci 59,79 PLN z tytutu zakupu paliwa do samochodu nie przeznaczonego
do dowozu uczestnikéw oraz obstugi WTZ. Na fakturze FF/10726/2012 widnieje
numer rejestracyjny GA3559F a nie numer rejestracyjny GA3591F samochody
przeznaczonego do powyzszych celow. Kserokopia faktury FF/10726/2012 stanowi
zatacznik nr 22 do protokotu kontroli.

4. w Raporcie kasowym od 1 do 30 czerwca 2012 r. w poz. 10 wykazano rozchod
w wysokosel 99,64 PLN z tytulu zakupu paliwa do samochodu nie przeznaczonego
do dowozu uczestnikéw oraz obstugi WTZ. Na fakturze FF/24593/2012 widnieje
numer rejestracyjny GA3559F a nie numer rejestracyjny GA3591F samochodu
przeznaczonego do powyzszych celow. Kserokopia faktury FF/24593/2012 stanowi
zalacznik nr 23 do protokotu kontroli.

W trakcie kontroli Raportow kasowych i zalaczonych do nich dokumentow ksiggowych
stwierdzono rowniez, ze w raportach kasowych wpisywano nieprawidiowa date rozchodu
gotowki np. przyjmujagc date zaptaty u dostawey towaru lub ustlugi a nie date faktycznego
odbioru z kasy ,,wyloZzonej” wezesniej przez pracownika kwoty. Wystepowata niezgodnos¢
dat rozchodu w raportach kasowych, dat sprzedazy na fakturach 1 na pokwitowaniach
odbioru kwot znajdujgcych si¢ w opisach poszezegdlnych faktur.

Przykitad 1: Faktura Nr F/GY/0332/02/12 — w Raporcie kasowym za okres od 1 do 29 lutego
2012 r. w poz. 26 widnieje data rozchodu 29.02.2012 r. Data sprzedazy na fakturze
to 22.02.2012 r. a data odbioru gotoéwki z kasy przez pracownika to 01.03.2012 r. Kserokopia
faktury Nr F/GY/0332/02/12 stanowi zalacznik nr 24 do protokotu kontroli.

Przyktad 2: Faktura Nr FAO0125/01/12 - w Raporcie kasowym za okres od 1 do 31 stycznia
2012 r. w poz. 11 widnieje data rozchodu 31.01.2012 r. Data odbioru gotowki z kasy przez
pracownika to 27.01.2012 r. Kserokopia faktury Nr FA0125/01/12 stanowi zalacznik nr 25
do protokotu kontroli.

W/w nieprawidlowosci oraz poprawianie dat odbioru gotowki na fakturach (poprzez
niezgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci nadpisywanie 1 poprawianie) wystgpuja
w wiekszosci Raportow kasowych i zalaczonych do nich dokumentow ksiegowych tj.:

1. w Raporcie kasowym od | do 31 stycznia 2012 r. w poz. 7, 9.
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w Raporcie kasowym od 1 do 29 lutego 2012 r. w poz. 6, 8, 9, 19, 20,23, 25, 27.
w Raporcie kasowym od [ do 31 marca 2012 r. w poz. 4.

w Raporcie kasowym od I do 30 kwietnia 2012 r. w poz.10.

w Raporcie kasowym od 1 do 31 maja 2012 r. w poz. 4,7, 8, 13, 14, 15, 16, 19.

Wydatki zwigzane z prowadzeniem WTZ, optacane w formie bezgotowkowej kontrolowane
byly w oparciu o wyciagi bankowe z rachunku nr 94 1440 1084 0000 0000 0692 6452,
na ktory wptywaly srodki PFRON.

W trakcie kontroli:

1.

wyciagu bankowego nr 1 za okres od 31.12.2011 do 31.01.2012. ustalono, ze:

- wdniu 25.01.2012 r. rachunek zostat obcigzony kwotg 19,00 PLN z tytutu ,,Przelew
zi-ku DT,

- w dniu 26.01.2012 r. rachunek zostal obcigzony kwotg 0,06 PLN z tytutu ,,Odsetki
WN z innego r-ku”. Kserokopia pisma Nordea Bank Polska S.A wyjasniajace
powyzsze operacje na rachunku stanowi zatgcznik nr 26 do protokotu kontroli.

- wdniu 26.01.2012 r. rachunek zostal obcigzony kwotg 200,60 PLN z tytulu faktury
001/2012 | v Zestawieniu
wykorzystania srodkéw na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu Osob z Wadg
Stuchu Cisza za I kwartat 2012 -90% PFRON wykazano wydatek w wysoko$ci 200,00

PLN. Kwote 0,60 PLN Stowarzyszenie zwrécito na rachunek w dniu 23.02.2012 r.

. wyciagu bankowego nr 2 za okres od 01.02.2012 do 29.02.2012 r. ustalono, ze:

- w dniu 21.02.2012 r. rachunek zostal obcigzony kwotg 190,08 PLN z tytutu faktury
FGA96102893/002/12 Telekomunikacja Polska S.A. - w Zestawieniu wykorzystania
srodkow na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu Oséb z Wadg Stuchu Cisza za |
kwartat 2012 -90% PFRON wykazano wydatek w ‘wysokosci 189,88 PLN. Kwote

- w wysokosci 0,20 PLN z tytulu bezpodstawnie oplaconych odsetek Stowarzyszenie

3.

4.

b R

zwrocilo na rachunek w dniu 16.03.2012 r.

wyciggu bankowego nr 3 za okres od 01.03.2012 r. do 30.03.2012 r. ustalono, ze:

- w dniu 15.03.2012 r. rachunek zostal obeigzony kwotg 13,86 PLN z tytutu zwrotu
odsetek. Stowarzyszenie zlozylo wyjasnianie w tej sprawie, kiore nie zawieralo
informacji z jakiego powodu zostaly naliczone odsetki 1 dlaczego zostaly przekazane
na konto Stowarzyszenia.

wyciggu bankowego nr 4 za okres od 31.03.2012 r. do 30.04.2012 r. ustalono, ze:

- w miesigcu kwietniu 2012 r. obcigzono rachunek z tytulu skladek ZUS kwotg
wieksza o 5,39 PLN niz kwota skladek naliczonych, przedstawiona w Zestawieniu
wykorzystania $rodkéw na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu Osdb z Wadg
Stuchu Cisza za II kwartat 2012 -90% PFRON. Stowarzyszenie przedtozylo pisemne
wyjasnienie w tej sprawie stanowigce zatacznik nr 27 do protokotu kontroli. Zdaniem
kontrolujacych ztozone wyjasnienie nie jest wiarygodne, ze wzgledu na przedtozony
Dowdd Wptlaty KP nr 17/06/12, z ktorego wynika, ze w dniu 29.06.2012 r. do kasy
WTZ wplacono kwote 845,00 PLN tytutem zwrotu nadptacone; czgsci kosztow
wynikajacych z faktury FV/A/1426/2012 oraz odsetki w wysokosel 5,30 PLN.
Kserokopia Dowodu Wptaty KP nr 17/06/12 dolaczona do wyjasnien Stowarzyszenia
wskazuje na dopisanie na oryginale KP tresci ,cz. nadpl. ZUS”. W trakcie
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przeprowadzania czynnosci kontrolnych kontrolujacy sporzadzili kserokopie w/w KP,
w ktorym nie bylo cytowanego powyzej zapisu. Kserokopia przedlozonego przez
Stowarzyszenie Dowodu Wplaty KP 17/06/12 i kserokopia sporzadzona przez
kontrolujgcych stanowig zalgcznik nr 28 do protokotu kontroli. Biorac pod uwage
wysoko$¢ srodkéw finansowych bedacych w posiadaniu Stowarzyszenia, watpliwosci
co do rzetelnosci sktadanych informacji w powyzszej sprawie budzi réwniez fakt
zadeklarowana w opisie do w/w KP kwoty 0,89 PLN jako zwrotu czesei
nadptaconego ZUS.

Wyciagu bankowego nr 5 za okres od 01.05.2012 r. do 31.05.2012 r. ustalono, ze:

- w dniu 14.05.2012 r. rachunek zostal obcigzony kwota 111,30 PLN z tytutu faktury
FGA 96102893/005/12 Telekomunikacja Polska S.A. - w Zestawieniu wykorzystania
srodkow na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu Osob z Wadg Stuchu Cisza za 11
kwartat 2012 -90% PFRON wykazano wydatek w wysokosei 109,62 PLN. Kwote
w wysokosci 1,68 PLN z tytulu bezpodstawnie optaconych odsetek Stowarzyszenie
zwrécito do kasy w dniu 29.06.2012 r. Zalacznik nr 28 do protokolu kontroli.

- w dniu 30.05.2012 r. rachunek zostal obcigzony kwota 99,00 PLN z tytulu
przedplaty na zakup programu antywirusowego. W dniu 27.07.2012 1.
Stowarzyszenie dokonato zwrotu do kasy kwoty 99,00 PLN za przedplate.

—w dniu 30.05.2012 r. rachunek zostal obcigzony kwotg 351,14 PLN z tytulu faktury
320325455/00001/0030/1F Energa — Obrét S.A - w Zestawieniu wykorzystania
srodkow na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu Osdb z Wadg Stuchu Cisza za II
kwartal 2012 -90% PFRON wykazano wydatek w wysokosci 348,41 PLN. Kwote
w wysokosci 2,73 PLN z tytulu bezpodstawnie optaconych odsetek Stowarzyszenie
zwrocito do kasy w dniu 29.06.2012 r. Zalgcznik nr 28 do protokotu kontroli.
Wyciggu bankowego nr 7 za okres od 30.06.2012 r. do 31.07.2012 r. ustalono, Ze:

- w dniu 19.07.2012 r. rachunek zostat obciazony kwota 69,90 PLN, ktora zostala
przelana na konto : ; S . W/w kwota
nie zostala ujeta w Zestawieniu wykorzystania srodkow na prowadzeme WTZ przy
Stowarzyszeniu Oséb z Wada Stuchu Cisza za III kwartat 2012 -90% PFRON.
W powyzszej sprawie Stowarzyszenie ztozylo wyjasniania, ktore stanowia zalgcznik
nr 27 do protokotu kontroli oraz przedlozyto kserokopi¢ faktury Nr 18/2012 z dnia
24.07.2012 r. (zalgcznik nr 29 do protokotu kontroli).

- w dniu 25.07.2012 r. rachunek zostat obcigzony kwotg 1.416,00 PLN z tytulu PDOF
PIT -4 za 05/2012. W/w zobowiazanie publiczno—prawne zostato juz uregulowane
w dniu 25.05.2012 r. W Zestawieniu wykorzystania srodkow na prowadzeﬁie WTZ
przy Stowarzyszeniu Osob z Wada Stuchu Cisza za III kwartat 2012 -90% PFRON nie
wykazano wydatku w kwocie 1.416,00 PLN z tytulu PDOF PIT -4 za 05/2012.

- w dniu 25.07.2012 r. rachunek zostal obcigzony kwota 8.977,56 PLN z tytulu
skfadek ZUS za 06.2012 . W/w zobowigzanie publiczno—prawne zostalo juz
uregulowane w dniu 21.06.2012 r. W Zestawieniu wykorzystania $rodkéw na
prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu Osob z Wadg Stuchu Cisza za III kwartat
2012 -90% PFRON nie wykazano wydatku w kwocie 8.977,56 PLN z tytulu skladek
ZUS za 06.2012.

Wyciagu bankowego nr 8 za okres od 01.08.2012 r. do 31.08.2012 r. ustalono, Ze:
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- w dniu 21.08.2012 r. rachunek zostal obcigzony kwotg 1.556,54 PLN z tytutu
czynszu za miesigc 08.2012. - faktura NF 01034/12 RSM im. Komuny Paryskiej.
W Zestawieniu wykorzystania $rodkdéw na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu
Osob z Wadg Stuchu Cisza za III kwartal 2012 -90% PFRON wykazano wydatek
w kwocie 1.556,51 PLN. Nadplacong kwotg w wysokosci 0,03 PLN Stowarzyszenie
zwrocito do kasy w dniu 07.10.2012 r. W powyzsze] sprawie Stowarzyszenie
kserokopie¢ Dowodu Wptlaty KP Nr 22/10/12, ktora stanowi zalgcznik nr 30 do
protokotu kontroli.
- w dniu 30.08.2012 r. rachunek zostal obcigzony kwota 120,05 PLN z tytutu faktury
FGA96102893/008/12 Telekomunikacja Polska S.A. W Zestawieniu wykorzystania
srodkow na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu Osdb z Wada Stuchu Cisza za 111
kwartat 2012 -90% PFRON  wykazano wydatek w kwocie 119,91. Kwote
w wysokosdci 0,14 PLN z tytutu bezpodstawnie oplaconych odsetek Stowarzyszenie
zwroécito do kasy w dniu 07.10.2012 r. W powyzszej sprawie Stowarzyszenie zlozylo
wyjasniania, ktére stanowia zalacznik nr 27 do protokotu kontroli oraz przediozyto
kserokopie Dowodu wptaty KP Nr 22/10/12 (zalacznik nr 30 do protokotu kontroli).

8. Wyciagu bankowego nr 9 za okres od 01.09.2012 r. do 01.10.2012 r. ustalono, ze:
- oplaty 1 prowizje z tytulu prowadzenia rachunku i dokonywania przelewow
wyszczegbdlnione w  w/w  wyciggu bankowym stanowig kwote 51,00 PLN.
W Zestawieniu wykorzystania $rodkéw na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu
Osob z Wadg Stuchu Cisza za Il kwartat 2012 -90% PFRON wykazano wydatek
w kwocie 57,00 PLN. W powyzszej sprawie Stowarzyszenie zlozylo wyjasniania,
ktore stanowig zatgcznik nr 27 do protokotu kontroli.
- w dniu 21.09.2012 r. rachunek zostat obcigzony kwota 1.397,00 PLN z tytulu PDOF
PIT -4 za 09/2012. W Zestawieniu wykorzystania srodkow na prowadzenie WTZ przy
Stowarzyszeniu Osob z Wada Stuchu Cisza za 1II kwartal 2012 -90% PFRON
wykazano wydatek w kwocie 1.604,00 PLN z tytulu PDOF PIT -4 za 09/2012.
W trakcie kontroli Stowarzyszenie nie ztozylo wyjasnien w powyzszej sprawie.
- w dniu 21.09.2012 r. rachunek zostal obcigzony kwotg 8.184,37 PLN z tytulu
sktadek ZUS za miesigc 09.2012. W Zestawieniu wykorzystania Srodkow
na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu Osob z Wada Stuchu Cisza za III kwartal
2012 -90% PFRON wykazano wydatek w kwocie 9.456,18 PLN z tytutu sktadek ZUS
za miesiac 09.2012 r. W trakcie kontroli Stowarzyszenie nie zlozylo wyjasnien

W POWYZSzZe] sprawie.
- wdniu 19.09.2012 r. rachunek zostat obcigzony kwotg 106,70 PLN z tytu’fu faktury
FGA96102893/009/12 Telekomunikacja Polska S.A. W Zestawieniu wykorzystania
Srodkow na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu Osob z Wada Stuchu Cisza za 111
kwartat 2012 -90% PFRON wykazano wydatek w kwocie 106,36 PLN. Kwote
w wysokoscl 0,34 PLN z tytulu bezpodstawnie optaconych odsetek Stowarzyszenie
zwrécilo do kasy w dniu 07.10.2012 r. (zalacznik nr 30 do protokolu kontroli).
Ponadto kontrolujgcy nie znalezli dowodu na uregulowanie przez jednostke kontrolowana
zobowigzania w wysokosci 125,00 PLN z tytutu faktury Nr G/0133/2012
z dnia 25.04.2012 r. ( zafgeznik nr 31 do protokotu kontroli). W/w kwota zostata
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wykazana w Zestawieniu wykorzystania srodkéw na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu
Os6b z Wada Stuchu Cisza za Il kwartat 2012 -90% PFRON.

Whioski konicowe

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze jednostka kontrolowana nie w pekni
zastosowata si¢ do zalecen pokontrolnych Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 20.01.2012 r.
w zakresie:

- zapewnienia zakwalifikowanym uczestnikom WTZ dowozu w pelnym wymiarze
tygodniowym,

- rzetelnosci prowadzenia ewidencji czasu pracy kierowcow,

- stosowania si¢ do zapisu art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.): ,,Wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane w wysokos$ci 1 terminach wynikajgeych z wezesniejszych zaciggnietych
zobowigzan”.

W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami, jednostke kontrolowana zobowigzuje
si¢ do usunigcia stwierdzonych w protokole kontroli nastepujgcych nieprawidtowosci
poprzez:

1. Opracowanie indywidualnych programoéw rehabilitacji zgodnie z klasyfikacja
rodzajow, metod, technik i form terapii zajeciowe;j.

S}

Stosowanie nazewnictwa dokumentacji zgodnie =z zapisami zawartymi

w regulaminie organizacyjnym witz tj. ,,Program pracowni”

3. Rzetelne prowadzenie dziennikow zaje¢ 1 ewidencji wyj$¢ z uwzglednieniem uwag
zawartych w protokole.

4. Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania warsztatu w tym realizacji zaje¢ -
ustalenie  zastepstw ~w  przypadkach  chorob  pracownikow,  urlopow
wypoczynkowych, dni wolnych pracownikow.

5. Przestrzeganie norm dobowych i tygodniowych czasu pracy zgodnie z zapisami
kodeksu pracy w trakcie wycieczek - sporzadzanie grafikow czasu pracy
pracownikéw wyjezdzajacych na wycieczki z uwzglednieniem dyzuréw przed
planowanym wyjazdem.

6. Dostosowanie dokumentacji dotyczacej zatrudnienia oraz stanu zatrudnienia
do zapisow umowy nr 49/MOPS/2004 z dnia 07.12.2004 r.

7. Dokonanie korekty sprawozdania za III kwartat 2012 r. 1 zwrocenie na konto
PFRON S$rodkow za nienaleznie wyptacone nadgodziny za prace w niedzielg
psychologowi w kwocie 160,32 PLN.

8. Uzupelnienie na fakturach brakujgcych zapisow dotyczacych pokwitowania
odbioru wydatkowanej kwoty.

9. Usunigcie wystepujacych w Raportach kasowych nieprawidtowosci zwigzanych
z datami rzeczywistego rozchodu gotowki z kasy.

10. Stosowanie sie do zapisow ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.

U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223) Art. 22 ust. 3 ,,Bledy na dowodach wewnetrznych

moga by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem
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czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisywanie tresci poprawnej 1 daty
poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrgbne
przepisy nie stanowig inaczej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.”

11. Pomniejszenie kwoty oplat i prowizji o 6,00 PLN w Zestawieniu wykorzystania
srodkéw na prowadzenie WTZ przy Stowarzyszeniu Oséb z Wadg Stuchu Cisza za
IV kwartat 2012 -90% PFRON.

Ponadto zobowigzuje si¢ jednostke kontrolowana do:

1. Zlozenia pisemnego wyjasnienia dotyczgcego zakupu paliwa do samochodu
o numerze rejestracyjnym GA 3559F.

2. Zlozenia pisemnego wyjasnienia w sprawie podwojnego obcigzania rachunku
z tytulu zobowigzan publiczno — prawnych opisanych w czesci finansowej
protokotu.

3. Zlozenia pisemnego wyjasnienia w sprawie niezgodnosci kwot obcigzajacych
rachunek z tytulu zobowigzan publiczno — prawnych (opisanych w protokole)
z kwotami wykazanymi w Zestawieniach wykorzystania $rodkéw na prowadzenie
WTZ przy Stowarzyszeniu Osob z Wadg Stuchu Cisza.

4. Zlozenia pisemnego wyjasnienia dotyczacego obcigzenia w dniu 15.03.2012 r.
rachunku kwotg 13,86 PLN z tytulu zwrotu odsetek na konto Stowarzyszenia,
podajac przyczyne naliczania odsetek.

5. Ztozenia dowodu wskazujacego na uregulowanie zobowiazania w wysokoscl
125,00 PLN z tytutu faktury Nr G/0133/2012 z dnia
25.04.2012 1.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odezytaniu. Poinformowano Kierownika WTZ Panig Ewe Kopytyniska o mozliwosci ztozenia
wyjasnien w stosunku do zaistnialego stanu na pi$mie w ciagu 30 dni od daty odbioru
protokotu.

Gdynia, dnia 22.11.2012 r.

Kontrolujgc | Kierownik WTZ
Kigrownik fziitu Kgntroli
Oy
O A | ey T LA I T PR PP PPN
mgr r, a Adamaf STOWARZYSZENIE OSOB
sugcjalista . _ Z WADA SLUCHU Cisza
as reintegraciTpawodowe) 81-222 Gdynia. Morska 89
M, NIP 586-19-28-120
Anetis Rnwdanowske

Zatgczniki:

1. Lista uczestnikow WTZ zawiera stron 1
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Kserokopia indywidualnego programu rehabilitacji zawiera stron 1-57.
Kserokopia rocznego planu pracy w pracowni krawieckiej zawiera stron 1-2.
Kserokopia dziennika zaje¢ Gr E zawiera stron 1-5.

Kserokopia planu /rozktadu zaje¢ zawiera stron 1-14

Kserokopia ewidencji wyjs¢ zawiera stron 1-3.

Karty ewidencji czasu pracy zawierajg stron 1-8.

Pismo z dnia 06.11.2012 r. z kserokopia wniosku premiowego zawiera stron 1-2.

@ oE B

9. Kserokopia $wiadectwa dojrzalosci zawiera stron 1-3

10. Kserokopie Kart Ewidencji Czasu Pracy Pracownika zawiera stron 1-2

11. Kserokopia Karty drogowej nr 65 z dnia 01.03.2012 r. zawiera stron 1-2

12. Kserokopia Karty drogowej nr 66 z dnia 01.03.2012 r. zawiera stron 1-2

13. Kserokopia Karty drogowej nr 67 z dnia 01.03.2012 r. zawiera stron 1-2

14. Kserokopia Karty drogowej nr 69 z dnia 02.03.2012 r. zawiera stron 1-2

15. Kserokopia Karty drogowej nr 70 z dnia 02.03.2012 r. zawiera stron 1-2

16. Kserokopia faktury Fa 110/G2/2012 zawiera stron 1

17. Kserokopia faktury F/001301/11 zawiera stron 1-2

18. Kserokopia faktury FA/2329/2012/4061 zawiera stron 1-2

19. Kserokopia faktury FS 13/2012 zawiera stron 1-2

20. Kserokopia faktury 0/0(009)0008/174025 zawiera stron 1-2

21. Kserokopia faktury FF/6148/2012 zawiera stron 1

22. Kserokopia faktury FF/10726/2012 zawiera stron 1-2

23. Kserokopia faktury FF/24593/2012 zawiera stron 1-2

24. Kserokopia faktury Nr F/GY/0332/02/12 zawiera stron 1-2-

25. Kserokopia faktury Nr FA0125/01/12 zawiera stron 1-2

26. Kserokopia pisma Nordea Bank Polska S.A. zawiera stron 1

27. Kserokopia Wyjasnienia do kontroli MOPS w dniach od 08.10.2012 r. do 25.10.2012
r. zawiera stron 1-2

28. Kserokopie Dowodu Wplaty KP 17/06/12 zawiera stron 1

29. Kserokopia faktury Nr 18/2012 zawiera stron 1

30. Kserokopia dowodu Wplaty KP Nr 22/10/12 zawiera stron |

31. Kserokopia faktury Nr G/0133/2012 ,,GRA-TIS” zawiera stron 1

Kwituje odbior jednego egzemplarza protokotu, dnia ZJ‘\{‘ A/f 'QJO /[(,2, ..................

;
m&éc

podpis

roku
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N Dproviny MOPS. DX. 0201, h6[20im
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PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

Gdynia, dn. 18.02.2013 r.

Pani
. Ewa Kopytynska
Warsztat Terapii Zajeciowe] przy Stowarzyszeniu
0sob z Wadg Stuchu ,,Cisza™
UL Boisko 4, 81-183 Gdynia

W dniach od 08.10.2012 r. do 19.10.2012 r. oraz w dniach od 22.10.2012 r. do 25.10.2012 r.
upowaznieni pracownicy Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzili
w Warsztacie Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Osdb z Wadag Stuchu ,,Cisza” kontrole
problemowa.

Po przeanalizowaniu wnioskow koncowych zawartych w protokole kontroli przeprowadzonej
w Panstwa jednostce oraz w $wietle zlozonych przez Panig wyjasnien zalecam:

1. Przestrzegaé norm dobowych i tygodniowych czasu pracy zgodnie z zapisami kodeksu
pracy w trakcie wycieczek — - sporzadzanie grafikow czasu pracy pracownikow
wyjezdzajacych na wycieczki z uwzglednieniem dyzuréw przed planowanym wyjazdem.

- Mitchai e
¥ ".&;grézydené Miasic

Otrzymuja:

1. Ewa Kopytynska Kierownik Warsztatu Terapii Zajgciowe;j ,,Cisza”.
2. MOPS —ala




