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z kontroli problemowej, przeprowadzonej przez:

1. Ewe Czoska — Starséego specjaliste ds. planowania i analiz $wiadczen pomocy spolecznej,
2. Wioletta Roczniok— Inspektora w Dziale Kontroli,

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr 54/2012 wystawionego dnia
05.12.2012 r. przez mgr Mirostawg Jezior — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Gdyni.

Jednostka kontrolowana

Zespol Placowek Specjalistycznych im. Kazimierza Lisieckiego ,,Dziadka™ w Gdyni przy ul.

Wejherowskiej 65.

Zakres kontroli

1. Prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Przestrzeganie procedur wewngtrznych przy wykonywaniu planu wydatkéw na 2012 1.

Data przeprowadzenia kontroli

0d 10:12.2012 1:-do 21,12, 2012 1,

Okres kontrolowany

0d 01.01.2012 r. do 31.10.2012 r.

Informacji w trakcie kontroli udzielala

Pani Danuta Bugajska - Gtowny Ksiegowy ZPS im. Kazimierza Lisieckiego "Dziadka™.

Ustalenia ogolne

Zespdl Placowek Specjalistycznych im. Kazimierza Lisieckiego “Dziadka”, zwany
dalej ZPS, mieszczacy si¢ w Gdyni, przy ul. Wejherowskiej 65, funkcjonuje od marca 2004 r.
Funkcje dyrektora placowki od 01.07.2009 r. pelni Pan Przemystaw Lebiedzinski.
Zespot Placowek Specjalistycznych jest samodzielng jednostka budzetowa. W sklad Zespolu
Placoéwek Specjalistycznych wehodza: |
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» Ognisko Wychowawcze,
e Specjalistyczna Placowka Wsparcia Dziennego,
o Specjalistyczny Osrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie,

 Punkt Konsultacyjno - Diagnostyczny dla Dzieci 1 Rodzin z FAS.

Zagadnienia objete kontrola finansowa

Kontrolujgcy objeli kontrolg ponizsze zagadnienia:

1. Rb-28S miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od 01.01.2012 r. do 31.10.2012 .

2. Opracowane przez jednostke procedury wewnetrzne oraz ich zastosowanie przy
wydatkowaniu srodkow w 2012 r.

3. Umowy, faktury za okres od 01.01.2012 r. do 31.10.2012 r. dotyczace § 4260 — zakupu
ciepla, energii elektrycznej, paliwa gazowego, dostawy wody i odprowadzania sciekow.

4, Ewidencje ksiegowa, tj. konto 130 —rachunek biezacy, wyciagi bankowe.

Ustalenia szczegolowe do zakresu kontroli

Wydatki ustalono na podstawie Rb-28S miesiecznych/rocznych sprawozdan z wykonania
wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego. Kserokopia sprawozdania za
okres 0d 01.01.2012 r. do 31.10.2012 r. stanowi zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Wydatki na dzien 31.10.2012 r. ksztattowaly si¢ nastgpujaco:

Tabelanr 1.
Rozdzial Plan Wydatki Wskaznik
Rodzaj zadania (w zh) wykonane wykonania planu
Paragraf (w zh) (W %)
85201
1260 1422 385,00 1070 364,16 75,25
Wilasne powiatu
85205
397 500,00 291 419,35 73,31
4260
Ogolem 1 819 885,00 1361 783,51 75,00
2




Szczegdlowa kontrolg objeto wydatki na ogdlng kwotg 57 812,59 zt z tytulu zakupu energii,
sklasyfikowane w § 4260 co stanowi 1 % planowanych wydatkéw rocznych w 2012 r.

W poszezegdlnych rozdziatach ksztattowato sig¢ to w sposob nastepujgcy:

Tabela nr 2.
Rozdzial Wydatki Wskaznik wykonania
i rodzaj zadania (w zh) w stosunku do ogélnej
kwoty planu (w %)
85201 - 4260 3892222 0,67
85205 - 4260 18 890,37 0,33
RAZEM 57 812,59 1,00

Wedlug przedlozonego sprawozdania RB- 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzgdu terytorialnego na dzien 08.11.2012 r. wydatki w rozdziale 85201 § 4260
wynosity 38 922,22 PLN. Kontrolujgcy podczas kontroli ustalili, ze w w/w sprawozdaniu
mylnie wykazano wydatek w wysokosci 185,21 PLN w rozdziale 85201 § 4260 (Fa VAT
172/2012 z dnia 09.03.2012 r. na zakup zywnosci). Koszt w wysokosci 185,21 PLN nalezy
uja¢ w rozdziale 85201 § 4220. Gléwny Ksiggowy ZPS Pani Danuta Bugajska o$wiadczyla,
ze wydatek mylnie ujety w rozdziale 85201 § 4260 na kwotg 185,21 zostal skorygowany
w miesiagcu listopadzie 2012 r. i ujety w rozdziale 85201 § 4220. Faktura stanowi zalgeznik

nr 2 do protokotu kontroli.

W okresie objetym kontrola tj. od 01.01.2012 r. do 31.10.2012 r. ewidencja szczegolowa byla

prowadzona w programie finansowo — ksiggowym ,,Finanse DDJ” firmy Progman S.A.

Kontroli poddano:

e umowy, faktury, wyciagi bankowe za okres od 01.01.2012 r. do 31.10.2012 r. dotyczgce
wydatkow biezacych poniesionych w § 4260,

e ewidencje ksiegowa, tj. konto 130 — rachunek biezacy, konto 4260 — zakup energii.

Obowiazujace w jednostce procedury wewnetrzne w 2012 r.

Zgodnic z zapisami art. 40 ust.] ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(jt. Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.), jednostki sektora finansow publicznych
prowadza rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci, a kierownik jednostki

zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy jest odpowiedzialny za calo$¢ gospodarki finansowe;.




Jednostka kontrolowana przedstawila kontrolujacym nastgpujace opracowane i przyjgte przez
Dyrektora Zespolu Placowek Specjalistycznych im. K. Lisieckiego ,,Dziadka” procedury

wewnetrzne obowigzujace w jednostce w 2012 r. Informacja na ten temat zostala ujeta

w tabeli nr 3.

Tabela nr 3.
Lp. Nr zarzadzenia/ W sprawie:
Nr aneksu
z dnia
1. Zarzadzenie procedury kontroli gospodarowania §rodkami publicznymi pod wzgledem
Nr 6/2005 legalno$ci, gospodarnosci i celowosci.
7z dnia 25.04.2005 r.
Aneks wprowadzenia zmiany do powyzszego zarzadzenia — uaktualniono podstawg
Nr 1/2007 prawna, nazwe ,,Ognisko Wychowawcze” zastapiono nazwa ,,Zespél Placowek
z dnia 11.12.2007 r. | Specjalistycznych”.
2. Zarzadzenie wprowadzenia do uzytku shuzbowego ,.Instrukcji kasowej”.
Nr 10/2005
z dnia 25.04.2005 r.
3. Zarzadzenie wprowadzenia Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw w Ognisku
Nr 1B/2006 Wychowawczym im. K. Lisieckiego ,,Dziadka” w Gdyni, Instrukcji obiegu
z dnia 01.03.2006 r. | dokumentéw w administracji oraz Instrukeji obiegu dokumentéw w magazynie.
Aneks wprowadzenia zmiany do powyzszego zarzadzenia — nazwg ,,Ognisko
Nr 1/2007 Wychowawcze” zastgpiono nazwa ,,Zespot Placowek Specjalistycznych”.
z dnia 11.12.2007 1.
4, Zarzadzenie wprowadzenia regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych,
Nr 14/2007 ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza rownowartosci okreslonej w art. 4 pkt
z dnia 30.12.2007 r. | 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwien publicznych.
5. Zarzadzenie wprowadzenia programu komputerowego ,, Kasa DDJ” firmy Drogman.
Nr 1/2009
z dnia 02.01.2009 r.
0. Zarzadzenie ewidencji sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb -WS w zakresie wydatkow
Nr 15/2009 strukturalnych ponoszonych przez ZPS.
z dnia 29.12.2009 1.
7. Zarzadzenie zmiany kwalifikacji budzetowej Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia
Nr 16/2009 22.07.2009 1.
7 dnia 29.12.2009 1.
8. Zarzadzenie ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzadczej.
Nr 8/2010
z dnia 22.07.2010 r.
9, Zarzadzenie dokumentacji obowiazujacej w Zespole Placowek Specjalistycznych im. K.
Nr 4/2011 Lisieckiego ,,.Dziadka”.
zdnia 13.07.2011 r.
10. | Zarzadzenie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych i
Nr 5/2011 Instrukcji zarzadzania Systemem informatycznym.
zdnia 31.08.2011 r.
11. | Zarzadzenie wprowadzania Procedury dotyczacej wspélpracy Specjalistycznego Osrodka
Nr 6/2Q11 Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie w Gdyni z Miejskim Osrodkiem
z dnia 23.09.2011 r. | Pomocy Spolecznej w zakresie finansowania psychoterapii indywidualnej.
12. | Zarzadzenie stosowania instrukeji kancelaryjnej oraz rzeczowego wykazu akt.
Nr 1/2012
z dnia 01.01.2012 r.
13. | Zarzadzenie dokumentacji obowigzujacej w Zespole Placowek Specjalistycznych im. K.
Nr 3/2012 Lisieckiego ,,Dziadka”.




z dnia 01.01.2012 r.
14. | Zarzadzenie aktualizacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.
Nr 5/2012

z dnia 04.04.2012 .
15. | Zarzadzenie stosowania Regulaminu organizacyjnego Zespolu Placéwek Specjalistycznych
Nr 6/2012 im. K. Lisieckiego ,,Dziadka” w Gdyni.

z dnia 14.05.2012 r.
16. | Zarzadzenie instrukeji gospodarki magazynowej.
Nr 7/2012

z dnia 29.06.2012 1.
17. | Zarzadzenie sprawozdawczosci budzetowej.
Nr 8/2012

z dnia 04.06.2012 r.
18. | Zarzadzenie wprowadzenia Regulaminu Wynagradzania dla pracownikéw Zespotu Placowek
Nr 92012 Specjalistycznych im. K. Lisieckiego ,,Dziadka” .

zdnia 31.10.2012r.

Umowy na zakup ciepla, uslugi energii elektrycznej, paliwa gazowego, dostarczenia

wody i odprowadzania $ciekow, sklasyfikowanych w § 4260.

W 2012 r. jednostka kontrolowana realizowata nastgpujace umowy:

1. Okregowe Przedsi¢biorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o. o.

Umowa Nr 21595/0 z dnia 26.08.2005 r. pomigdzy: Okrggowym Przedsigbiorstwem

Energetyki Cieplnej Sp. z 0. 0 w Gdyni ul. Opata Hackiego 14, zwanym dalej ,,OPEC”,
a Ogniskiem Wychowawczym im. K. Lisieckiego ,,Dziadka” w Gdyni ul. Wejherowska 65
zwanym dalej Odbiorcg. Przedmiotem umowy byla sprzedaz ciepla i $wiadczenie ustugi
przesylowej przez OPEC na potrzeby Odbiorcy. Umowa zostata zawarta na czas okreslony
i obowigzywala do 25.08.2007 r. Ze strony Ogniska Wychowawczego umowa zostala
podpisana przez Dyrektor Joanne Fila oraz p.o. Glownej Ksiggowej Janing Mataszczycky

ze strony OPEC przez Prokurenta Spotki Dyrektora Finansowego dr Jerzego Lucia.

Aneks z dnia 17.03.2006 r. do w/w umowy. Strony zgodnie postanowily Ze zmienia si¢ tres¢

paragrafu 11 umowy i otrzymuje brzmienia: umowa zastaje zawarta na czas nieokreslony. Ze
strony Ogniska Wychowawczego aneks zostal podpisany przez Dyrektora Joanne Fila, ze

strony OPEC przez Prokurenta Spotki Dyrektora Finansowego dr Jerzego Lucia.

Aneks z dnia 01.03.2007 r. do w/w umowy. Strony zgodnie postanowily ze zmienia si¢ tres¢

oznaczenia odbiorcy w ten sposdb, ze w miejsce: Ognisko Wychowawcze im. K. Lisieckiego

..Dziadka” ul. Wejherowska 65 w Gdyni wpisuje si¢ Zespol Placowek Specjalistycznych im.
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Kazimierza Lisieckiego ,Dziadka” ul. Wejherowska 65, ktory jednoczesnie przejmuje
wszelkie prawa i obowigzki dotychczasowego odbiorcy ciepta. Aneks wchodzi w zycie
z dniem 11.10.2006 1. Aneks zostal podpisany ze strony Odbiorcy przez Dyrektora Zespotu
Placowek Specjalistycznych Joanng Fila ze strony OPEC-u przez Prokurenta Spoiki

Dyrektora Finansowego Jerzego Lucia.

Wypowiedzenie umowy sprzedazy ciepta i §wiadezenia ushugi nr 21595/0 z dnia 26.08.2005

r. w czesci dotyczacej cieptej wody uzytkowej. Umowa ulegla rozwiazaniu z dniem
31.05.2009 r. Wypowiedzenie zostalo ztozone przez Zespot Placowek Specjalistycznych im.
K. Lisieckiego ,,Dziadka”. Wypowiedzenie zostato podpisane przez p.o. Dyrektora Zespotu

Placdéwek Specjalistycznych Joanng Antkiewicz.

2. Energia-Obrot S.A.

Umowa Nr 1091/1/06 z dnia 31.03.2006 r. zawarta w Gdyni (numer licznika 3311264)

pomiedzy: Koncernem Energetycznym Energa S.A. — Oddzial w Gdansku ul. Marynarki
Polskiej 130 zwanym dalej Dostawcg a Ogniskiem Wychowawczym im. Kazimierza
Lisieckiego ,.Dziadka” w Gdyni ul. Wejherowska 65 zwanego dalej Odbiorca. Przedmiotem
umowy jest $wiadczenie ustugi kompleksowej (sprzedazy energii elektrycznej i Swiadezenia
ushug przesytlowych) przez Dostawce do obiektu zlokalizowanego w Gdyni ul. Wejherowska
65. Umowa weszla w zycie z dniem 31.03.2006 r. i obowigzuje na czas nieokreslony. Ze
strony ZSP im. S. ,Dziadka” zostala podpisana przez Dyrektora Zespotu Placowek

Specjalistycznych Janing Fila.

Umowa Nr 1092/1/06 z dnia 31.03.2006 r. zawarta w Gdyni (numer licznika 7775892)

pomiedzy: Koncernem Energetycznym Energa S.A. — Oddzial w Gdansku ul. Marynarki
Polskiej 130 zwanym dalej Dostawcg a Ogniskiem Wychowawczym im. Kazimierza
Lisieckiego ,,Dziadka” w Gdyni ul. Wejherowska 65 zwanego dalej Odbiorcg. Przedmiotem
umowy jest $wiadczenie ustugi kompleksowej (sprzedazy energii elektrycznej i Swiadczenia
ushig przesylowych) przez Dostawce do obiektu zlokalizowanego w Gdyni ul. Wejherowska
65. Umowa‘ weszla w zycie z dniem 31.03.2006 r. i obowigzuje na czas nieokreslony. Ze
strony ZSP im. S. ,Dziadka” =zostala podpisana przez Dyrektora Zespotu Placowek
Specjalistycznych Janing Fila.



Aneks Nr 1/2007 z dnia 02.03.2007 r. zmienia w tre$ci w/w umowy nazwe Odbiorcy

z Ogniska Wychowawczego im. Kazimierza Lisieckiego ,.Dziadka” na Zespol Placowek
Specjalistycznych im. Kazimierza Lisieckiego ,Dziadka”. Pozostale warunki umowy
pozostajg bez zmian. Ze strony Dostawcy aneks zostat podpisany przez Kierownika Dziatu
Bezposredniej Obstugi Klienta Anne Czarniak ze strony Odbiorcy przez Dyrektora Zespotu

Placowek Specjalistycznych Janing Fila.

Wypowiedzenie umowy nr 109/1/106 i umowy nr 1092/1/06 w dnia 09.03.2012 r. na

sprzedaz energii elektrycznej oraz $wiadczenie ustug dystrybucji z firmg ENERGA - OBROT
S.A przez Zespdl Placowek Specjalistycznych im. K. Lisieckiego ,,Dziadka” w Gdyni
ul. Wejherowska 65. Wypowiedzenie umowy zostalo podpisane przez Dyrektora ZPS

Przemystawa Lebiedzinskiego. Umowy ulegly rozwigzaniu w dniu 31.05.2012 r.

Umowa kompleksowa Nr 7669/2012/K/32 z dnia 01.06.2012 r. (numer licznika 3311264)
pomicedzy: ENERGA- OBROT S.A z Gdafiska ul. Mikotaja Reja 29, zwanym dalej Dostawcg

a Zespolem Palcowek Specjalistycznych im. K. Lisieckiego .Dziadka” z Gdyni ul.
Wejherowska 65 zwanego dalej Odbiorca. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ushugi
kompleksowej przez Dostawce do obiektu zlokalizowanego w Gdyni ul. Wejherowska 65.
Odbiorca deklaruje zakup i odbidr energii elektrycznej w ilosci 16 630 kWh rocznie. Umowa
weszla w zycie z dniem 01.06.2012 r. i obowigzuje na czas okreslony do dnia 31.12.2013 r.
Ze strony Odbiorcy umowa zostala podpisana przez Dyrektora ZPS Przemyslawa
Lebiedziniskiego ze strony Dostawcy przez Pelnomocnika Krzysztofa Wysockiego.
Zobowigzania wynikajace z powyzszej umowy regulowane byly w formie bezgotdwkowe;j,

w kwotach wynikajgcych z faktur.

Umowa kompleksowa Nr 7672/2012/K/32 z dnia 01.06.2012 r. (nr licznika 7775892)
pomiedzy: ENERGA- OBROT S.A z Gdanska ul. Mikolaja Reja 29 zwanym dalej Dostaweg

a Zespotem Palcowek Specjalistycznych im. K. Lisieckiego ,.Dziadka” w Gdyni ul.
Wejherowska 65 zwanego dalej Odbiorcg. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustugi
kompleksowej przez Dostawce do obiektu zlokalizowanego w Gdyni ul. Wejherowska 65.
Odbiorca déklaruje zakup i odbior energii elektrycznej w ilodei 2440 kWh rocznie. Umowa
weszla w zycie z dniem 01.06.2012 r. i obowiazuje na czas okreslony do dnia 31.12.2013 r.
Ze strony Odbiorcy umowa zostala podpisana przez Dyrektora ZPS Przemystawa

Lebiedzinskiego ze strony Dostawcy przez Pelnomocnika Krzysztofa Wysockiego.

X
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Zobowiazania wynikajace z powyzszej umowy regulowane byly w formie bezgotowkowej,

w kwotach wynikajgcych z faktur.

3. Przedsi¢biorstwo Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o. o.

Umowa Nr 00467/07 z dnia 01.03.2007 r. pomiedzy: Przedsi¢biorstwem Wodociggow

i Kanalizacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni przy ul. Witominskiej 29 zwanym w umowie
Przedsiebiorstwem a Zespolem Placowek Specjalistycznych im. K. Lisieckiego ,,Dziadka”
z siedziba w Gdyni przy ul. Wejherowskiej 65, zwanym w umowie Ustugobiorca.

Zgodnie z umowg Placéwka regulowala naleznodci za pobrang wode¢ z przeznaczeniem na
cele socjalno — bytowe ludnosci na podstawie wskazan wodomierza w ilosci 100 % oraz za
odprowadzenie $ciekéw jako réwna ilosci pobranej wody. Umowe zawarto na czas
nieokreslony od dnia 31.01.2007 r. Ze strony ZPS podpisana zostala przez Dyrektora Joanng
Fila, ze strony Uslugodawcy przez Henryka Burzackiego - Kierownika Dziatu Sprzedazy.
Zobowigzania wynikajace z powyzszej umowy regulowane byly w formie bezgotdéwkowej,

w kwotach wynikajacych z faktur.

4. Pomorska Spotka Gazownictwa Sp. z o.0.

Umowa Nr HUSR50029900 z dnia 28.02.2007 r. pomig¢dzy: Pomorska Spotka Gazownictwa

Sp. z 0.0. Oddzial w Gdansku, Biuro Obstugi Klienta Rumia w Rumi ul. Hodowlana 21
zwanej dalej Sprzedawca a Zespolem Placéwek Specjalistycznych im. K. Lisieckiego
.Dziadka” w Gdyni ul. Wejherowska 65. Przedmiotem umowy jest sprzedaz gazu ziemnego.
Umowa zostala zawarta na czas nieokreslony i obowigzuje od 28.02.2007 r. Ze strony ZPS
zostala podpisana przez Dyrektor Joanne Fila ze strony Sprzedawcy przez Kierownika Biura

Obstugi Klienta Dariusz Zaracha.

Zestawienie skontrolowanych dokumentéw ksiegowych dotyczacych wydatkow
sklasyfikowanych w § 4260.

Tabelanr 4.,

Lp. | Rozdzial Numer faktury/ Wystawca Kwota Termin platnoSci | Data zaplaty Uwagi
data dokumentu

§ 4260

—= -



1. 85205 FVC/111/00596/12/11 OPEC 5 876,85 14.01.12 13.01.12 WBnr 5
zdnia 03.01.12 | Sp.zo.o0.

2. 85205 FVC/111/))396/01/12 OPEC 7 143,12 15.02.12 14.02.12 WB nr 24
z dnia 02.02.12 | Sp. z 0. 0.

3. 85201 FVC111/00596/02/12 OPEC 7 447,48 15.03.12 14.03.12 WB nr 42
z dnia 05.03.12 | Sp. z 0. 0.

4. 85201 FVC/111/00597/03/12 OPEC 4 565,65 15.04.12 13.04.12

z dnia 03.04.12 | Sp.zo. 0.

5. 85201 FVC/11/00598/04/12 OPEC 3 448,87 15.05.12 14.05.12 WB nr 79
z dnia 02.05.12 | Sp.zo.0.

6. 85201 FVC/111/00593/5/12 OPEC 1 183,73 15.06.12 14.06.12 WB nr 100
z01.06.12 | Sp.zo.o

7. 85201 FVC/111/00550/06/12 OPEC 925,41 15.07.12 13.07.12 WB nr 121
zdnia 03.07.12 | Sp.zo.0

8. 85201 FVC/111/00371/07/12 OPEC 92521 15.08.12 14.08.12 WB nr 139
z dnia 01.08.12 | Sp.zo.0

9, 85201 FVC/111/00371/08/12 OPEC 960,70 15.09.12 14.09.12 WB nr 153
z dnia 04.08.12 | Sp.zo.0

10. 85201 FVC/1110374/09/12 OPEC 1 060,09 15.10.12 12.10.12 WB nr 172
zdnia 03.10.12 | Sp.zo.0
85201 20 517,14
85205 33 537,11 [13 019,97

11. 85201 | FV320000437/00002/109 | Energa-— 2 330,09 29.02.12 29.02.12 WB nr 37
z dnia 08.02.2012 | OBROT
S.A.

12. 85201 | FV320000437/00003/109 | Energa - 589,10 29.02.12 29.02.12 WB nr 37
z dnia 08.02.12 | OBROT
S.A.

13. 85201 | FV 32000043700002/110 | Energa - 227293 30.04.12 30.04.12 WB nr 71
7 dnia 10.04.12 | OBROT
S.A

14. 85201 | FV 3200004370003/110 | Energa - 498,68 30.04.12 30.04.12 WB nr 71
zdnia 10.04.12 | OBROT
S.A

15. 85201 | FV320000437/00002/111 | Energa - 236738 29.06.12 28.06.12 WBnr 110
zdnia 12.06.12 | OBROT
S.A

16. 85201 | FV320000437/00003/111 | Energa - 581,42 29.06.12 28.06.12 WBnr 110
z dnia 12.06.12 | OBROT
S.A

17. 85205 | FV320000437/00002/112 | Energa - 2017,11 31.08.12 30.08.12 WB nr 144
2dnia 09.08.12r. | OBROT
S.A

18. 85205 | FV320000437/00003/112 | Energa - 563,93 31.08.12 30.08.12 WB nr 144
z dnia 09.08.12 | OBROT
S.A

19. 85205 | FV32000043700002/113 | Energa- 185629 31.10.12 30.10.12 WB nr 184
zdnia11.10.12 | OBROT
S.A

20. 85201 | FV320000437/00003/112 | Energa - 537,28 31.10.12 30.10.12 WB nr 184
zdnia 11.10.12 | OBROT




S.A
85201 9176,88
85205 13 616,23 4 439,35
21. 85201 Bilans otwarcia 124,42
22. 85201 FV 112005725 PEWIK 112,94 14.02.12 15.02.12 WRB nr 23
z dnia 24.01.12 | GDYNIA
Sp.zo.o.
23: 85201 FV 112017730 PEWIK 160,22 9.03.12 8.03.12 WB nr 38
z dnia 17.02,12 | GDYNIA
Sp. z 0. 0.
24, 85201 FV 112034183 PEWIK 130,41 17.04.12 13.04.12 WB nr 62
z dnia27.03.12 | GDYNIA
Sp.zo.o.
25; 85201 FV 112047863 PEWIK 145,31 11.05.12 10.05.12 WB nr 77
z dnia 20.04.12 | GDYNIA
Sp.zo. 0.
26. 85201 FV 112059526 PEWIK 14.06.12 13.06.12 WB nr 99
z dnia 24.05.12 | GDYNIA 156,49
Sp.zo.o.
27. 85201 FV 112070800 PEWIK 09.07.12 06.07.12 WBnr 116
z dnia 18.06.12 | GDYNIA 145,31
Sp. zo. 0.
28, 85201 FV 112085896 PEWIK 09.08.12 9.08.12 WB nr 137
z dnia 20.07.12 | GDYNIA 130,41
Sp.zo.o0.
29. 85201 FV 112100436 PEWIK 14.09.12 13.09.12 WB nr 152
zdnia 24.08.12 | GDYNIA 100,60
Sp. zo.o.
30. 85201 FV 112110146 PEWIK 09.10.12 05.10.12 WB nr 168
zdnia 18,09.12 | GDYNIA 78,25
Sp. zo. 0.
85201 1284,36 | 128436
85205 0,00
31 85201 FV3015084415 PGNIG 1 862,28 27.01.12 27.01.12 WBunr 13
z dnia 13.01.12
32. 85201 FV 3055028575 PGNIG 1 803,51 26.03.12 23.03.12 WB nr 49
7 dnia 12.03.12
33. 85201 FV3055058160 PGNIG 1 403,23 31.05.12 30.05.12 WB nr 90
z dnia 17.05. 12
34. 85201 FV 6265218998 PGNIG 2 689,61 27.07.12 26.07.12 WB nr 128
zdnia 12.07.12 1.
35. 85205 FV 5690061962 PGNIG 1431,05 28.09.12 27.09.12 WB nr 162
z dnia 14.09.12
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36. 85201 FV 1720/2012 | Wytwdrn 185,21 16.03.12 15.03.12 WB nr 43
z dnia 09.03.2012 | i3 Wedlin
Adam
Kummer
85201 7 943,84
85205 9 374’89 1 431,05
85201 38922,22
T 57 812,59
18 890,37

Kontrolujacy dokonali sprawdzenia zapiséw na koncie 130, 4260 z danymi z wyciggdw
bankowych. Jednostka kontrolowana w okresie od 01.01.2012 r. do 31.10.2012 r. dokonata
wydatkoéw w § 4260 na kwotg 57 812,59 PLN.

Stosowanie procedur kontroli wewngtrznej na podstawie dowodéw ksiggowych
w okresie od 01.01.2012 r. do 31.10.2012 r. dotyczacych wydatkéw sklasyfikowanych
w § 4260.

W wyniku kontroli wszystkich dowodéw ksiggowych za okres od 01.01.2012 r. do 31.10.

2012 r., potwierdzajgcych ponoszenie przez jednostke kosztow i wydatkow zwigzanych

z zakupem ciepla, energii elektrycznej, paliwa gazowego, dostarczania wody

i odprowadzania $ciekow, sklasyfikowanymi w paragrafie § 4260 kontrolujacy stwierdzili, ze:

1. Zobowiazania wynikajgce z kontrolowanych dowodow ksiggowych regulowane byly
w formie bezgotowkowe;.

2. Faktury zostaty optacone w terminie.

3. Faktury opatrzone byly datg wptywu do placowki z sygnatura numeru dziennika
podawczego.

4. Dokumenty byly zatwierdzone pod wzglgdem merytorycznym, legalnosci, celowosci
i gospodarnosci oraz poleceniem do wyplaty — zawieraty datg i podpis Dyrektora ZPS.

5. Dokumenty, ktorych wydatek podlegat zgodnosci z ustawa prawo zamowien publicznych
sprawdzone zostaly i opatrzone pieczatka przez Kierownika Sekcji Zywieniowej.

6. Dyrektor placowki zatwierdzal dokumenty do wyplaty.

7. Dokumenty byly sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym z podpisem
i pieczatky Glownego Ksiegowego ZPS.
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8. Dokumenty opatrzone byly pieczatkg i podpisem osoby upowaznionej, stwierdzajaca
uregulowanie zobowigzania wynikajacego dokumentu (sposéb zaplaty z datg
i podpisem).

9. Dekretacja na dowodach Zroédlowych (fakturach) byta zgodna z zapisami na kontach.

10. Faktury opatrzone byly pieczatkg ,Miesci sie w planie finansowym jednostki
i harmonogramie na rok 2012 z podpisem i pieczatka Glownego Ksiggowego ZPS.

11. Faktury zostaly poddane ocenie w zakresie wydatkéw strukturalnych i podpisane przez

Gléwnego Ksiegowego.

Whnioski koncowe

Kontrolujacy na podstawie przedstawionej dokumentacji stwierdzaja, ze jednostka

kontrolowana realizuje zadanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu, Poinformowano Dyrektora kontrolowanej jednostki Pana Przemystawa
Lebiedzinskiego o mozliwosci ztozenia wyjasnien w stosunku do zaistnialego stanu na pismie

w ciggu 14 dni od daty odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 07.02.2013 r.

Osoby kontrolujace:

Praemybic\Lebledzinzhi

Starsﬁy\iﬂ ezdor ds. kontroli
(\_/_L 'w‘*'w\/i-»
mgr

toletta Roczniok
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Zataczniki:

. Kserokopia sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego Rb — 28S — zawiera stron 1-2.
. Kserokopia faktury VAT 1720/2012 z dnia 09.03.2012 r. — zawiera stron 1-2.

Pokwitowanie

.....................

R

(piecze¢ i podpis)
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PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 32/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

MOPS.DK.0801.54/2012 Gdynia, dnia 28.02.2013 r.

Pan Przemyslaw Lebiedzinski
Dyrektor

Zespolu Placowek Specjalistycznych
im. Kazimierza Lisieckiego ,,Dziadka”

ul. Wejherowska 65
81-049 Gdynia

W dniach od 10.12.2012 r. do 21.12.2012 r. upowaznieni pracownicy Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Gdyni przeprowadzili w Zespole Placowek Specjalistycznych im.
Kazimierza Lisieckiego ,,Dziadka” kontrole problemowg w zakresie prowadzenia dokumentacji
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami oraz przestrzegania procedur wewngetrznych przy
wydatkowaniu planu wydatkéw na 2012 r.

Po przeanalizowaniu wnioskow koncowych zawartych w protokole z kontroli zalecen

pokontrolnych nie wydaje sig.

Do wiadomosci:

1. Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j.



