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PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Zespole Placowek Specjalistycznych im. Kazimierza
Lisieckiego ,, Dziadka” ul. Wejherowska 65 w Gdyni w okresie 30.11-19.12.2012 r.

Kontrole na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr 53/2012 udzielonego przez
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni z dnia 22-11-2012 r. przeprowadzili:

Marcin Sanner - Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych

Zbigniew Sutkowski - Inspektor ds. zamdéwien publicznych

Zakres Kontroli

Przestrzeganie procedur udzielania zamowien publicznych (procedury wewnetrzne oraz zwigzane
ze stosowaniem ustawy Prawo zamoéwien publicznych) za okres 01.01.201 r. do 31.12.2011 r.

Ustalenia ogolne
Kontrolowana jednostka dziala na podstawie :

e Uchwaly nr XVIII/384/04 Rady Miasta Gdyni z dnia 24-03-2004 r. w sprawie przeksztalcenia
placowki opiekunczo-wychowawczej Ogniska Wychowawczego im. Kazimierza Lisieckiego
Dziadka” w Gdyni;

e Uchwaly nr IV/64/11 Rady Miasta Gdyni z dnia 02 lutego 2011 r. w sprawie zmiany statutu Domu
Dziecka w Gdyni oraz Zespotu Placowek Specjalistycznych im. Kazimierza Lisieckiego ,,.Dziadka”
w Gdyni;

e Uchwaly nr XIX/366/12 Rady Miasta Gdyni z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie zmiany
uchwaty nr IV/64/11 Rady miasta Gdyni z dnia 2 lutego 2011r. w sprawie zmiany statutu Domu
Dziecka oraz Zespohu Placowek Specjalistycznych im. K. Lisieckiego ,.Dziadka” w Gdyni;

e Statutu Zespotu Placéwek Specjalistycznych w Gdyni stanowigcego zalacznik do w/w uchwal
Rady Miasta Gdyni.

Dyrektorem jednostki w okresie kontrolowanym byt Przemyslaw Lebiedzinski. Na podstawie
Zarzgdzenia nr 11580/09/V/S Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 28 lipca 2009 r. Dyrektorowi udzielono
pelnomocnictwa do kierowania dzialalnoscia jednostki budzetowe.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielaly :

e Pani Danuta Bugajska - Gl. Ksiggowa
e Pani Maria Ostrzeniewska - Kierownik Sekcji Zywienia



Ustalenia szczegolowe

Kontrolujacy dokonali kontroli zgodno$ci udzielanych zamowien z ustawa Prawo zamodwien
publicznych oraz obowigzujacymi w jednostce regulaminami, za okres: 01.01.2011r.- 31.12.2011 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie udostepnionych przez jednostke rejestrow, dowodéw
ksiggowych, uméw oraz innych dokumentéw zwigzanych z udzielaniem i realizacja zamoéwien
publicznych.

W trakcie kontroli ustalono, ze w kontrolowanej Jednostce w 2011 r. nie przeprowadzono zadnych
postepowan powyzej 14 000 EURO.

ZamoOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane placéwka realizowata w oparciu o art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych, gdyz wartoéé szacunkowa poszczegolnych zamowien nie
przekraczata kwoty 14 000 EURO.

W tym zakresie kontrolujacym udostepniono :

e Regulamin postepowania przy udzielaniu zamdéwien publicznych, ktorych warto$¢
szacunkowa nie przekracza rownowartosci okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych wraz z procedurg postgpowania przy realizacji zamoéwien do 14.000 EURO
wraz z zalacznikami:

a) zalgcznik nr 1 do regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy ,, wniosek o zaangazowanie srodkow budzetowych biezacego roku,

b) zatacznik nr 2 do w/w regulaminu — wniosek o realizacje zamowienia publicznego,
ktérego wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000 EURO - jako
wniosek stanowiacy zalgcznik do zawieranych umow.

e Zarzadzenie nr 14/2007R Dyrektora Zespotu Placowek Specjalistycznych im. K. Lisieckiego
w Gdyni z dnia 30.12.2007 r.

e Rejestr umow o swiadczenie ustug, zawartych w 2011 r.;

e Plan wydatkéw na rok 201 1r. dotyczacy dostaw zywnosci;

e Rejestr zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 14.000 EURO za
rok 2011;

e Dziennik otrzymanej i wystanej korespondencji za 2011 rok;

e Zakres obowigzkdéw, odpowiedzialnosci i uprawnien pracownikow realizujacych zamowienia
publiczne w jednostce — wymienionych w ustaleniach ogolnych.

Kontrolujgcy dokonali kontroli w zakresie przestrzegania procedur wewnetrznych oraz analizy
niektérych wydatkdw poniesionych w 2011 r.

Zamowienia, ktoryvch warto$é nie przekraczala 14.000 EURO dotyezyly m.in.:

Dostaw: artykulow spozywczych, zywnosci, srodkéw czystosci, art. papierniczych i biurowych,
artykuléw do biezacych napraw, pomocy dydaktycznych, mebli, biletéw komunikacji miejskiej.

Ustug: zwigzanych z ochrona i monitoringiem, superwizje zespotu, uslugi pocztowe,
telekomunikacyjne, opieki medycznej, dotyczace biezacych napraw sprzetu i urzadzen, konsultacji
psychologicznych.
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Biezacych napraw i drobnych robot budowlanych wynikajacych z eksploatacji obiektu
i pomieszczen.

Szczegdélowo skontrolowano losowo wybrane umowy/zaméwienia do 14. 000 EURO:

o Zakup i dostawa drobiu i podrobow do placowki

Umowa nr 13/2011 zawarta dnia 05.01.2011 r. na okres 1 roku z firmg MAS-DROB z siedziba w
Gdyni ul. Pucka na kwote 5.000,00 PLN. Wraz z umowg przedtozono kontrolujacym: analizg ofert i
zapytania o ceng oraz wniosek o realizacj¢ zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza 14.000
EURO.

Kontrolujacy nie stwierdzili niezgodnosci z obowiazujacymi w jednostce procedurami w tym zakresie.

o Zakup i dostawe swiezych jaj do placéwki

Umowa nr 22/2011 zawarta dnia 14.02.2011 r. na okres 1 roku z firma ustugi handlowo-marketingowe
Jarostaw Majer z siedziba w Gdyni przy ul. Powstania Slaskiego 29 na kwote 1 000,00 PLN. Wraz
zumowa przedlozono kontrolujacym: zapytania ofertowe, analiz¢ ofert oraz wniosek o realizacje
zamoOwienia

Kontrolujacy nie stwierdzili niezgodnosci z obowigzujacymi w jednostce procedurami w tym zakresie.

o Zakup i dostawa art. spoZywczych, wargyw, owocow i przetworow

Umowa nr 14/2011 zawarta dnia 05.01.2011 r. na okres 1 roku z Gdynska Spéldzielnig Ogrodniczo-
Pszczelarska w Gdyni ul. Hutnicza 18 A na kwote 20 000,00 PLN. Wraz z umowa przedtozono
kontrolujacym: zapytanie o cene, analize ofert oraz wniosek o realizacje zamowienia.

Kontrolujacy nie stwierdzili niezgodnoscei z obowiazujacymi w jednostce procedurami w tym zakresie.

e Zakup i dostawa migsa i wedlin

Umowa nr 15/2011 zostala zawarta dnia 05.01.2011 r. na okres 1 roku z wytwdrnig wedlin Kummer
zsiedzibg w Gdyni ul. Debogdrska 152 na kwote 7.000,00 PLN. Wraz z umowa przedlozono
kontrolujacym: analize ofertowa, zapytania o ceng i wniosek o realizacj¢ zamowienia.

Kontrolujgcv nie stwierdzili niezgodnosci z obowiazujacymi w jednostce procedurami w tym zakresie.

o Montaz i wymiana 24 szt. grzejnikow

Umowa nr 24/2011 zawarta dnia 01.06.2011 r. z firmg WIKING Witold Mejer z siedzibg w Gdyni
ul. Kampinoska 4/A/2 na kwote 6.765,00 PLN. Wraz z umowa przedlozono kontrolujacym:
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, protokét odbioru robot, analize ztozonych ofert, oferty cenowe
wraz z kosztorysami ofertowymi oraz wniosek o realizacj¢ zamowienia

Kontrolujacy nie stwierdzili niezgodnosci z obowiazujacymi w jednostce procedurami w tym zakresie.

o Zakup i dostawa 4 szt. niszczarek

Umowa nr 40/2011 z dnia 19.12.2011 r. z firma JOLMARK Marek Wdjcicki Gdansk ul. Falista 8
na kwote 5 854,80 PLN. Wraz z umowg przedlozono kontrolujacym: zaswiadczenie o wpisie
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do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, o nr REGON i NIP, analize zlozonych ofert, zapytania
ofertowe, wniosek o realizacje zamowienia

Kontrolujacy nie stwierdzili niezgodnosci z obowiazujacymi w jednostce procedurami w tym zakresie.

e Zakup i dostawa netbooka, 2 szt. telefonow komdrkowych, 2 szt. aparatow fotograficznych,
2 futeralow, 2 karty pamieci, telefon komdrkowy

Umowa nr 39/2011 zawarta dnia 12.12.2011 r. z firmg KOMPUTRONIK SA z siedzibg w Poznaniu
ul. Wolczyfiska 37 na kwote 4 222,48 PLN. Wraz z umowa przedlozono kontrolujagcym: wypis z KRS,
pelnomocnictwo do zawarcia umowy, analize ofertowa, zapytanie ofertowe, wniosek o realizacjg
zamOwienia

Kontrolujacy nie stwierdzili niezgodno$ci z obowiazujacymi w_jednostce procedurami w tym zakresie

Ustalenia koncowe

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono uchybien, ktére stanowilyby naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( t. j. Dz. U.2013.168 )

Udzielanie zaméwien publicznych, objetych przedmiotem kontroli, odbywalo si¢ zgodnie
z regulaminem i wewngtrznymi przepisami obowigzujagcymi w jednostce.

Nie stwierdzono naruszen ustawy Prawo zamowien publicznych.
Na tym protokdl zakonczono.

Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i po jego odczytaniu podpisano.
Jeden egzemplarz protokotu przekazano jednostce kontrolowanej. Poinformowano dyrektora
jednostki o mozliwosci ztozenia wyjasnien w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.

Gdynia, dnia 20.02.2013 r.
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ZESPOL PLACOWEK SPECJALISTYCZNYCH
im. K. Lisieckiego - DZIADKA®

81-094 Gdynia, ul. Wejherowska 65

tel. 058 667-40-89, NIP 958-02-09-631

Ldz.ZPS/DAK/32.1.67/2013

Gdynia dnia 26.02.2013r.

Dyrektor

Mirostawa Jezior

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
ul. Grabowo 2

Gdynia

Dyrektor Zespotu Placowek Specjalistycznych im. K. Lisieckiego ,Dziadka” w

Gdyni w odpowiedzi na protokot z kontroli problemowej z zakresu przestrzegania

procedur udzielania zaméwien publicznych przeprowadzonej w okresie 30.11.12

do 19.12.2012r, po odczytaniu protokotu nie wnosi zastrzezen.




PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al Marszatka Pilsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000, fax: 62-09-798; e-mail: umgdyniai@gdynia.pl; www.gdynia.pl

MOPS.DK. 0801/37/2012 Gdynia, dn. 27.02.2013 r.

Pan Przemyslaw Lebiedzinski
Dyrektor

Zespolu Placowek Specjalistycznych
im. Kazimierza Lisieckiego ,, Dziadka ,,
ul. Wejherowska 65

81-094 Gdynia

W dniach od 30 listopada 2012 r. do 19 grudnia 2012 r. upowaznieni pracownicy
Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzili w Zespole Placowek
Specjalistycznych im. Kazimierza Lisieckiego ., Dziadka ., , kontrol¢ w zakresie przestrzegania
procedur udzielania zaméwien publicznych - procedury wewnetrzne zwigzane ze stosowaniem
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.
759 z pdézn. zm.). Kontrolg objeto 2011 r.

Po przeanalizowaniu wnioskow koncowych zawartych w protokole z kontroli

oraz w $wietle zlozonych wyjasnien, zalecen pokontrolnych nie wydaje sig.




