HOP5. DK. 0204, 50 f2014,

PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej przez Wiolett¢ Roczniok — inspektora Dziatu
Kontroli na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 37/2012 wydanego

przez mgr Mirostawe Jezior, Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Gdyni.

Jednostka kontrolowana

Pomorski Oddziat Okregowy Polskiego Czerwonego Krzyza w Gdansku, ul. Stowackiego 14.

Zakres kontroli
Prawidlowos$¢ realizacji zleconego zadania polegajacego na swiadczeniu ustug opiekunczych
w miejscu zamieszkania dla mieszkancéw Gdyni na obszarze dziatlania DOPS Nr 2

1 prawidlowos¢ wykorzystania dotacji w Il kwartale 2012 r.

Data przeprowadzenia kontroli

0d 29.10.2012r. do 09.11.2012r.

Okres kontrolowany

0d 01.04.2012 r. do 30.06.2012 r.

Informacji w trakcie kontroli udzielali

- [zabela Chorzelska — Dyrektor POO PCK,

- Zyta Majcherek — Glowny Ksiggowy POO PCK,

- Barbara Olszewska - Kierownik Punku Opieki PCK nad Chorymi w Domu.

Zagadnienia obj¢te kontrolg

Kontrolujgcy dokonal kontroli zgodnosci sposobu realizacji zleconego zadania

z zapisami umowy o powierzenie realizacji zadania 1 ofertg realizacji zadania publicznego,

stanowiqca(‘ integralng cz¢s¢ umowy oraz prawidtowos¢ wydatkowania dotacji w II kwartale

2012 r. w oparciu o:

1. dokumentacj¢ ksiggowa: dowody ksiggowe poniesienia kosztoéw oraz wyciagi bankowe
i raporty kasowe dokumentujgce fakt poniesienia wydatkéw w II kwartale 2012 r.

2. sprawozdanie z realizacji zadania z zakresu pomocy spotecznej za II kwartat 2012 1.



3. dokumentacj¢ dotyczacg okresowych spotkan z opiekunkami (indywidualnych badz
grupowych), podnoszenia kwalifikacji, podnoszenia jakosci $wiadczonych ustug,
wprowadzanie opiekunki w $rodowisko przez koordynatora Punktu Opieki nad Chorymi

w Domu (tzn. nowe zlecenia) w II kw. 2012 r.
W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzil, co nast¢puje:

Ustalenia ogdlne

Zgodnie z art. 17 ust.1 pkt 11 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U.
z 2009 r. Nr 175, poz. 1362 z p6zn. zm.) organizowanie i $wiadczenie ustug opiekunczych,
w tym specjalistycznych, w miejscu zamieszkania z wylaczeniem specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi jest zadaniem wlasnym gminy z zakresu

pomocy spolecznej o charakterze obowiazkowym.

W Gminie miasta Gdynia realizacja zadania publicznego z zakresu pomocy spolecznej
polegajace na $wiadczeniu ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla mieszkancow
Gdyni na obszarze dziatania DOPS Nr 2, $wiadczona jest przez Pomorski Oddzial Okregowy
Polskiego Czerwonego Krzyza na podstawie umowy Nr KB/9/MOPS/2011 zawarte]
dnia 29 czerwca 2011 r. Organizacja zostala wyloniona po przeprowadzeniu otwartego
konkursu ofert, zgodnie z Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.).

Pomorski Oddzial Okrggowy PCK $wiadczy pomoc w formie ustug osobom samotnym,
ktore z powodu wieku, choroby, niepelnosprawnosci lub innej przyczyny wymagaja pomocy
innych o0sob, a sg jej pozbawione oraz osobom, ktére wymagaja pomocy innych osdb,
a rodzina nie moze takiej pomocy zapewni¢. Ustugi sg $wiadczone w mieszkaniach
podopiecznych i obejmujg pomoc w zaspokojeniu codziennych potrzeb zyciowych, opieke
higieniczng oraz w miar¢ mozliwosci zapewnienie kontaktdéw z otoczeniem.
Pomorski Oddzial Okrggowy PCK $wiadezy ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania dla
okoto 55 mieszkancow  Gdyni z obszaru dziatania Dzielnicowego Osrodka Pomocy

Spoleczne;j Nr 2 obejmujacego dzielnice: Oksywie, Obtuze, Pogoérze, Babie Doty.

Jednostkg bezposrednio wykonujacg zadanie polegajgce na $wiadezeniu ustug opiekunczych

w miejscu zamieszkania dla mieszkancoéw Gdynia na obszarze dzialania DOPS Nr 2 jest



.

Punkt Opieki PCK nad Chorymi w Domu mieszczacy si¢ w Gdyni przy ul. Starowiejskiej 19

lok. 5. Kierownikiem tego Punktu jest dyplomowana pielegniarka Pani Barbara Olszewska.
Termin realizacji zadania ustalony zostat od 01.07.2011 r. do 30.06.2013 r.

Funkcje Dyrektora POO PCK w Gdansku od dnia 05.10.2007 r. pelnita Pani Izabela
Chorzelska. Ksiegi rachunkowe podmiotu kontrolowanego prowadzita Pani Zyta Majcherek
zatrudniona na stanowisku Gtownego Ksiggowego od dnia W i | A l’ﬂ:f U oA, 204>,
04:010‘ 20.’9)(, W
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni zgodnie z § 9 w/w umowy sprawuje nadzor

i kontrol¢ nad realizacja zleconego zadania.

I. W czeSci merytorycznej realizacji zadania publicznego z zakresu pomocy spolecznej.
Zleceniobiorca w dniu 16 lipca 2012 r. zlozyt do MOPS w Gdyni sprawozdanie z realizacji
zadania publicznego z zakresu pomocy spotecznej za II kw. 2012 r. W merytorycznej czesci
sprawozdania, Podmiot przedstawil wykonanie przez Punkt Opieki PCK nad Chorymi

w Domu nastegpujgcych dziatan:

a) przeprowadzenie okresowych spotkan z opiekunkami (indywidualnych badZ grupowych),
ktore przeprowadzane byly w celu rozwigzywania biezgcych problemow, podnoszenie
kwalifikacji pracownikéw i podnoszenie jakosci $wiadczonych ustug,

b) wprowadzanie przez koordynatora Punktu Opieki PCK nad Chorymi w Domu opiekunki

w Srodowiska, gdzie rozpoczynane byly $wiadczenie ustug (tzw. nowe zlecenie).

W celu udokumentowania okresowych spotkan Kierownika Punktu Opieki PCK Pani

Barbary Olszewskiej z opiekunkami, podnoszenia ich kwalifikacji oraz podnoszenia jakosci

swiadczonych ustug w 11 kw. 2012 r., kontrolujacy poprosit o prowadzong dokumentacje.

Kontrolujacemu przedstawiono:

1) Oswiadczenie mowigce o odbytym w dniu 16.04.2012 r. spotkaniu opiekunek, celem
omowienia ich pracy w srodowisku, zakresu ich pracy, dyscypliny pracy oraz omoéwieniu
trudnych przypadkéw. Odwiadcezenie zawierato informacje o ilosci uczestniczacych oséb

w spotkaniu. Tabela nr 1 zawiera wykaz 0sob uczestniczagcych w szkoleniu.



Tabela Nr 1.

Lp. Nazwisko i imi¢

[a—

Gadzialowska Ewa

Gandawska Anna

Goyke Ewa

Kaminska Monika

Nielipinska Anna

Stobinska Barbara

Szpotanska Beata

Szpruch Grazyna

M ee) = O W g B

Swiderska Teresa

,_
e

Truszkowska Ewa

—
[—y

Tuszynska Sabina

,_.
=

Tyszler Urszula

—
(8]

Tyszler Jozef

....
=

Wisniewska Aleksandra

W spotkaniu uczestniczyto 14 osob. Oswiadczenie stanowi zalgeznik nr 1 do protokotu.

Kontrolujgcy stwierdza brak listy obecnosci z podpisami uczestnikow spotkania.

2) Oswiadczenie méwigce o odbytym w dniu 18.05.2012 r. spotkaniu opiekunek celem
omowienia pielggnacji chorego, pomiaru poziomu cukru we krwi, podawanie insuliny
choremu, zapobieganiu i pielegnacji odlezyn u podopiecznego. Oswiadczenie zawierato
informacje o ilosci uczestniczacych osob w spotkaniu. Tabela nr 2 przedstawia wykaz

0sob uczestniczacych w szkoleniu.

Tabela Nr 2.

Lp. Nazwisko i imi¢

1 Gadziatowska Ewa

Goyke Ewa

Kaminska Monika

Ozdzinska Wanda

i ot o I

Piechowska Barbara




6. Prochniak Renata

£ Sieminski Janusz

8. Stobinska Barbara

9. Szpruch Grazyna

10. Tuszynska Sabina

LI Tyszler Urszula

12: Wozniak Irena

13. Wisniewska Aleksandra
14. Ziegert Teresa

W spotkaniu uczestniczylo 14 0sob. Oswiadczenie stanowi zalacznik nr 2 do protokotu

kontroli. Kontrolujacy stwierdza brak listy obecnosci z podpisami uczestnikow spotkania.

3) Os$wiadczenie z ktérego wynika, ze opiekunki POO PCK podnosza swoje kwalifikacje
zawodowe. Tabela nr 3 przedstawia wykaz 0sob podnoszacych swoje kwalifikacje.

Tabela Nr 3.

Lp. Nazwisko i imi¢
| Czyz Maria
2. Rychlik Alina
| 35 Wilkowska Zofia
4. Wisniewska Aleksandra

Oswiadczenie stanowi zalgeznik nr 3 do protokotu kontroli.

W celu podnoszenia swoich kwalifikacji i podnoszenia jakosci $wiadczonych ustug
dodatkowo w Punkcie Opieki nad Chorym w Domu znajduje si¢ biblioteczka z ksigzkami
i publikacjami z zakresu opieki nad chorymi w domu. Opiekunki w omawianym okresie

wypozyczaly ksigzki. Karty biblioteczne stanowia zalgcznik nr 4 do protokotu kontroli.

W kontrolowanym okresie przeprowadzone zostaly 2 spotkania grupowe Kierownika Punktu
Opieki nad Chorymi w Domu z opiekunkami POO PCK. Pani Barbara Olszewska
poinformowata, ze spotkania indywidualne z opiekunkami odbywaly si¢ na biezgco.

7 o$wiadczen wynika, ze spotkania mialy na celu rozwigzywanie biezacych problemow,



podnoszenie kwalifikacji pracownikéw 1 podnoszenie jakosci swiadczonych ustug przez

opiekunki.

Celem udokumentowania wchodzenia koordynatora Punktu Opieki PCK nad Chorymi

w Domu wraz 7 opiekunkami w Srodowiska w IT kw, 2012 r., kontrolujgcemu przedstawiono

nastepujaca dokumentacje:

1) Indywidualny zakres ustug opiekunczych losowo wybranego podopiecznego przez
kontrolujacego. Z analizy karty wynika, ze dokument zawieral zakres i wymiar ustug
o charakterze opiekuriczo-pielggnacyjnym i ustug o charakterze gospodarczym. Zakres
ustug ustalany zostal przez specjalist¢ pracy socjalnej z udzialem osoby wymagajgcej

pomocy oraz realizatora ustugi. Na w/w dokumencie widniaty czytelne podpisy.

2) Zeszyt z informacja o wejsciu pracownika socjalnego z opiekunka w nowe $rodowiska.

W zeszycie zawarto nastgpujgce informacje:

a) wprowadzenie opiekunki,

b) zapoznanie si¢ z podopieczna,

¢) przekazanie zakresu obowigzkow,

d) ustalenie dni i godzin pracy,

e) kdﬁt’akt zrodzina podopiecznego, -
f) imig i nazwisko pracownika socjalnego,

g) imi¢ i nazwisko opiekuna.
II. W czescei finansowej realizacji zadania publicznego z zakresu pomocy spoleczne;.

Ustalenia wstepne

Ksiggowos¢ jednostki w okresie objetym kontrolg prowadzona byta w oparciu o przepisy
Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223
Z pozn. zm.), przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania firmy Comarch OPTIMA.

W budzecie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej ma 2012 rok na realizacje zadania
zabezpieczono srodki w wysokosci 509 544,00 PLN. Zgodnie z umowg KB/9/MOPS/2011
zawarta w dniu 29.06.2011 r. II transza $rodkow finansowych w wysokosci: 123 274,60 PLN
na realizacje zadania, przekazana zostata przez Zleceniodawce na konto bankowe Podmiotu
wskazane w umowie o Nr , .. Banku Millenium S.A.

w dniu 11 maja 2012 r.



Jednostka kontrolowana prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie POO PCK.

W ogdlnej ewidencji ksiegowej wyodrgbniono konto 501 do ewidencji kosztow dzialalnosci

opiekunczej, pokrywanej z dotacji MOPS w Gdyni.

Kontrola dowodow ksiesowych — faktur VAT oraz wyciggow bankowych i raportow

kasowych.

W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania dotacji otrzymanej na realizacj¢ zadania,

kontrolujgcy dokonat sprawdzenia metoda losowg wybranych dokumentéw ksiegowych

kosztowych, dotyczgcych II kwartatu 2012 r., wykazanych w sprawozdaniu z realizacji

zadania publicznego z zakresu pomocy spolecznej za II kw. 2012 1., ztozonym przez Podmiot,

wyciggow  bankowych,

raportow  kasowych,

potwierdzen

dokumentujacych poniesienie wydatkéw z dotacji w tym okresie.

wykonania

przelewow,

Zestawienie kontrolowanych dokumentdéw finansowych wykazanych w sprawozdaniu za 11

kwartat 2012 r. przedstawia tabela nr 4.

Tabela nr 4.
Lp. Numer Data Wystawcea Kwota Rodzaj zakupu Data zaplaty
dokumentu dokumentu dokumentu dokumentu (zobowigzania)
ksiegowego ksiggowego (PLN)
Termin Nr pozycji Kwota ujeta w Refundacja
platnosci kosztorysu sprawozdaniu
(PLN)

1. | FV 09.04.2012 Telekomunikacja 301,66 Ustugi 23.04.2012
GDO0210732 Polska S.A. telefoniczne Potwierdzenie
5/004/12 wykonania

przelewu

(1)(2)(3) 23,04.2012 I11.4 100,55 30.05.2012
4) Wykaz A
Poz. 19

2. | FV 11.04.2012 Metropolitarny 93,00 Przejazdy 23.04.2012
FV/ZKMKL Zwigzek stuzbowe RK/40/04/2012
/2012/04/000 Komunikacyjny Poz.1
056 Zatoki Gdafiskie]

11.04.2012 1.5 93,00 30.05.2012

(1){(3)}4) Wykaz A
Poz.6
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3. FV 20.04.2012 Agencja Handlowa 101,84 Materiaty 20.04.2012
1409/GDA/ K-2 biurowe RK/39/04/2012
2012 Mariusz Giesek Poz.2
(1)}2)(3) 20.04.2012 L3 21,22 30.05.2012
(4) Wykaz A
Poz. 26
4. Fv 07.05.2012 W.W. Ustugi 337,60 Ustugi 19.06.2012
2012/052 komputerowe informatyczne Potwierdzenie
Wiladystaw wykonania
(1) 2) (3 Woznicki przelewu
“)

14.05.2012 1.4 84,40 16.07.2012
Wykaz B
Poz. 15
5; Fv 07.05.2012 Telekomunikacja 43,05 | ESOBIG- facznosé 21.05.2012
FGDO021413 Polska S.A. bankowa Potwierdzenie
12/005/12 wykonania
przelewu
(H(2x4) 21.05.2012 1114 21:52 16.07.2012
Wykaz B
Poz. 6
6. FV 08.05.2012 Energia-Obrot SA 1 437,56 Media: 08.05.2012
310000337/0 energia Potwierdzenie
0004/122 elektryczna wykonania
przelewu
(2)(4) 10.05.2012 L2 200,00 30.05.2012
Wykaz A
Poz. 34
T FV 18.05.2012 Makro 179,21 Srodki 06.06.2012
0/0(019)001 Twaj Partner czystosci Gotdowka

0/139103 w Biznesie
2)3)4) 18.05.2012 111.3 179,21 16.07.2012
RK/58/06/2012
Poz.2
8. FV 04.06.2012 Szule Serwis 265,68 Naprawa, 27.06.2012
746/12 materialy Potwierdzenie
do naprawy wykonania
(2)(3)(4) przelewu
8

& P

—



29.06.2012 1.4 66,42 16.07.2012
Wykaz B
Poz. 50
9. FV 06.06.2012 Przedsigbiorstwo 64,00 Materiaty 11.06.2012
2012/4/2084 Handlowe biurowe Gotowka
ODDK
(2)3)4) Jerzy Marcinek
(5) 06.06.2012 1.3 64,00 16.07.2012
RK/59/06/2012
Poz. 9
10. | FV 20.06.2012 Doktor Krasicki 1 918,00 Medyczna 27.06.2012
198/2012 Sp. z 0.0. opieka Potwierdzenie
profilaktyczna wykonania
(1(2)(3) przelewu
4) 27.06.2012 .1 604,00 16.07.2012
Wykaz B
Poz. 51
Ogolem: 4 741,60
1 434,32

(1) Na dokumentach ksiggowych brak jest pieczeci Podmiotu kontrolowanego.

(2) W opisach faktur brak jest informacji o przeznaczeniu zakupionego towaru lub ustugi

lub innego rodzaju optaconej naleznosci.

(3) Na dowodach ksiggowych w adnotacji o dokonaniu kontroli merytorycznej i finansowo-

rachunkowej data dokonania kontroli merytorycznej wskazuje, ze zaptaty dokonano przed

sprawdzeniem dowodow pod wzgledem merytorycznym.

(4) Na dowodach ksiggowych dokonano poprawienia w sposob niezgodny ze wskazaniem

w ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. tj. Dz.U. Nr 152, poz. 1223 z pdzn.

zm. ( art. 22 ust. 1 1 3), tzn. bledny zapis nie zostal poprawiony z zachowaniem czytelnosci

pierwotnego zapisu. Brak zaparafowania przez osob¢ dokonujacg poprawki jak réwniez brak

jest podania daty dokonania poprawki; jednostka stosuje nadpisywanie na istniejgcych

zapisach.

(5) Na dowodzie wyplaty gotowki z kasy brak jest podpisu osoby odbierajgcej gotowke.

Faktury, raporty kasowe, potwierdzenia wykonania przelewow, wykazy refundacji

wykazanych w tabeli nr 4, stanowia nastepujace zalgczniki do protokolu kontroli:




Poz.1. Kserokopia faktury nr FV FGD02107325/004/12 z dnia 09.04.2012 r. i kserokopia
potwierdzenia wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. stanowia zalacznik nr S do protokotu
kontroli.

Poz.2. Kserokopia faktury nr FV/ZKMKL/2012/04/000056 z dnia 11.04.2012 r. i kserokopia
dowodu wyplaty nr KW/25/04/2012 z dnia 23.04.2012 r. stanowia zalacznik nr 6 do
protokotu kontroli.

Kserokopia wykazu A- refundacja z 30.05.2012 r. stanowi zalgcznik nr 7 do protokolu
kontroli.

Poz.3. Kserokopia faktury nr 1409/GDA/2012 z dnia 20.04.2012 r. i kserokopia dowodu
wyplaty nr KW/24/04/2012 z dnia 20.04.2012 r. stanowig zalacznik nr 8 do protokotu
kontroli.

Poz.4. Kserokopia faktury nr 2012/052 z dnia 07.05.2012 r. i kserokopia potwierdzenia
wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. stanowig zalgcznik nr 9 do protokotu kontroli.
Kserokopia wykazu A- refundacja z 30.05.2012 r. stanowi zalaeznik nr 7 do protokotu
kontroli.

Kserokopia wykazu B- refundacja z 16.07.2012 r. stanowi zalgeznik nr 10 do protokotu
kontroli.

Poz.5. Kserokopia faktury nr FGD02141312/005/12 z dnia 07.05.2012 r. 1 kserokopia
potwierdzenia wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. stanowig zalgeznik nr 11 do
protokotu kontroli.

Kserokopia wykazu B- refundacja z 16.07.2012 r. stanowi zalacznik nr 10 do protokotu
kontroli.

Poz. 6. Kserokopia faktury nr 310000337/00004/122 z dnia 17.04.2012 r. i kserokopia
potwierdzenia wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. stanowig zalacznik nr 12 do
protokohu kontroli.

Kserokopia wykazu A- refundacja z 30.05.2012 r. stanowi zalacznik nr 7 do protokolu
kontroli.

Poz.7. Kserokopia faktury nr 0/0(019)0010/139103 z dnia 18.05.2012 r. 1 kserokopia
potwierdzenia wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. stanowig zalacznik nr 13 do
protokotu k;mtroli.

Poz.8. Kserokopia faktury nr 746/12 z dnia 04.06.2012 r. i kserokopia potwierdzenia

wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. stanowi zalacznik nr 14 do protokotu kontyoli.
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Kserokopia wykazu B- refundacja z 16.07.2012 r. stanowi zalgeznik nr 10 do protokotu
kontroli.

Poz. 9. Kserokopia faktury nr 2012/4/2084 z dnia 06.06.2012 r. i kserokopia dowodu
wyplaty z dnia 11.06.2012 r. stanowi zalgcznik nr 15 do protokotu kontroli.

Kserokopia wykazu B- refundacja z 16.07.2012 r. stanowi zalgcznik nr 10 do protokotu
kontroli.

Poz.10. Kserokopia faktury nr 198/2012 z dnia 20.06.2012 r. i kserokopia potwierdzenia
wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. stanowi zalgeznik nr 16 do protokotu kontroli.
Kserokopia wykazu B- refundacja z 16.07.2012 r. stanowi zalgcznik nr 10 do protokotu

kontroli.

Analiza skontrolowanych dokumentéw ksiggowych, raportéw kasowych, potwierdzen

wykonania przelewdéw, wykazu refundacji, wykazanych w tabeli nr 4 wykazala, ze:

1. Zobowigzania byly regulowane w formie gotowkowej i bezgotowkowe;j.

2. Wszystkie faktury zostaly optacone w terminie.

3. Faktura oplacona przelewem opatrzona byla datg wplywu do placowki, sygnaturg
dziennika podawczego i podpisem.

4. Faktury posiadaly nadany numer umozliwiajacy powigzanie dowodu z zapisami
ksiggowymi.

5. Kazdy dokument ksiggowy zawieral opis zawierajacy informacje z jakich $rodkow
wydatkowana kwota zostata pokryta, z podaniem numeru i daty umowy, pozycja
kosztorysu.

6. Na kazdym dowodzie ksiggowym kosztowym byla umieszczona informacja o stosowaniu
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pozn. zm.).

7. Na dowodach ksiegowych stosowano zapis ,.sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
z datg 1 podpisem osoby upowaznione;j.

8. Na dowodach ksiggowych stosowano zapis ..sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunlfowym” z datg 1 podpisem osoby upowaznione;.

2%

9. Na dowodach znajdowat si¢ zapis ,,zatwierdzono na sume... stownie ... ” z podpisem

Dyrektora POO PCK i1 Gléwnego Ksiegowego.
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10. Jednostka dokonywata przelewow za zobowigzania wynikajace z kontrolowanych

Ll

dokumentéw z podstawowego rachunku bankowego Stowarzyszenia (innego niz
wskazanego w umowie) i dokonywata refundacji.

W przypadku dowodow, ktore tylko czesci dotyczyly realizacji zadania, kwoty
wynikajace z tych dokumentdéw byly dzielone na zwiazane z realizacja zadania badz nie.
Kontrolujgcy otrzymat wyjasnienie w powyzszej sprawie. W wyjasnieniu (zalgeznik Nr
17 do protokotu kontroli) Dyrektor POO PCK podata, ze: ,w odniesieniu do kosztow
wspolnych przypadajqcych na siedzibe POO PCK oraz koszty fgczne siedziby i Punktu
Opieki w Gdyni stosuje sig obcigzenie stosownie do wielkoSci zaangazowania czasowego
przy realizacji powyiszego zadania (uwzgledniajge liczbe opiekunek, liczbe godzin,
przypadajgea na jedno zadanie, liczba podopiecznych od kidrych obowigzani jestesmy
nalicza¢ i pobiera¢ odplatnos¢ za wykomywane ustugi, liczbe ewentualnych zajeé
komorniczych i wynikajgcej z tego obstugi komorniczej 0sob, s$wiadczgcych ustugi
opiekuncze) w rozliczeniu rocznym, koszty wspdlne, przypisane do niniejszego zadania,
nie przekraczajq poziomu 17,5 % wartosci calkowitej kosztéw wspdlnych, stosownie do
kosztow objetych kosztorysem zadania na rak 20127
Zdaniem kontrolujacego, aby uzyskaé catkowity czytelnos$¢ rozliczen przeprowadzonych
w zwiazku z realizowanym zadaniem, celowym wydaje si¢ opracowanie wskaznikow
podziatu kosztow wspolnych w sposdb umozliwiajacy dokladne i rzetelne ich rozliczenie.
Podzial kosztow powinien by¢ racjonalny i przejrzysty oraz poparty odpowiednia

dokumentacjg potwierdzajacg ten fakt.

Jednakze stwierdzono, ze:

. Na szesciu fakturach brak pieczeci Podmiotu kontrolowanego.

Na wszystkich dowodach ksiegowych dokonano poprawienia w sposdb niezgodny ze
wskazaniem w Ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. tj. Dz.U. Nr 152, poz.
1223 z pézn. zm. (art. 22 ust. 1 i 3), tzn. bledny zapis nie zostal poprawiony
z zachowaniem czytelnosci pierwotnego zapisu. Brak zaparafowania przez osobe
dokonujgcg poprawki jak réwniez brak jest podania daty dokonania poprawki; jednostka
stosuje n.adpisywanie na istniejacych zapisach.

Na dowodzie wyplaty gotdwki z kasy w jednym przypadku brak jest podpisu osoby

odbierajacej gotowke.
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4.

Na dowodach ksiggowych wskazano sposob ksiggowania (dekretacje), jednakze
stwierdzono brak daty ujecia wydatku w ksiegach rachunkowych oraz podpisu osoby
dokonujacej dekretacji.

W dziewigciu przypadkach stwierdzono brak opisu przeznaczenia zakupionego towaru,
ustugi lub innego rodzaju naleznosci zakupu.

Na skontrolowanych dowodach ksiggowych stosowano zapis ,,sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym™ z datg i podpisem o0séb upowaznionych, jednakze data
dokonania kontroli merytorycznej wskazuje, ze zaplaty dokonano przed sprawdzeniem

dowodow pod wzgledem merytorycznym.

Whnioski koncowe,

I: W cze¢sei merytoryeznej: kontrolujacy na podstawie przedstawionej dokumentacji

stwierdza, ze jednostka powinna w celach formalnych dotaczaé listy obecnosci osdb

uczestniczacych w szkoleniach organizowanych przez Punkt Opieki nad Chorymi w Domu do

prowadzonej dokumentacji.

II. W czedcei finansowej: jednostka kontrolowana w celu wyeliminowania nieprawidlowosci

stwierdzonych w protokole powinna:

1.

Dokonywa¢ poprawek na dowodach ksiegowych zgodnie z art. 22 ust.1 i ust.3 Ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzednia 1994 r. (Dz.U. z 2009, Nr 152, poz. 1223 z pdzn.
zm.).

Opracowa¢ wskazniki podziatu kosztéw wspolnych.

Dokonywa¢ opisu na fakturach zgodnie z pouczeniem w sprawozdaniu (czesciowym
/koncowym) z wykonania zadania publicznego stanowiacego zalgcznik nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty 1 ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2011 . Nr 6, poz. 25).
Dokonywa¢ opisu na fakturach zgodnie z art. 21.1 pkt. 6) Ustawy o rachunkowosci z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z 2009, Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Stosowat na dokumentach ksiggowych date sprawdzenia dokumentu pod wzgledem
merytorycznym wczesniejsza od sprawdzenia dokumentu pod wzgledem formalnym

1 rachunkowym,
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Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach i podpisano po uprzednim

odczytaniu. Poinformowano Dyrektora POO PCK Panig Izabele Chorzelska o mozliwosci

zlozenia wyjasnien w stosunku do zaistnialego stanu na pismie w ciggu 14 dni od daty

odbioru protokotu.

Fakt przeprowadzenia kontroli zarejestrowano w ksigzce ewidencji kontroli PCK — poz.

2872012
Gdynia, dnia 28.12.2012 r.
Kontrolujacy:

Sta lnspﬁktor ds. kontroli
COlw

mgr Wioletta Roczniok

Dyrektor POO PCK

‘611’ REKTOR
Pomorsklé‘; :)f()dnl/l atu Okregowego
Po sk;’Lyu;f swoneg Wheyga

Ichbf‘n Chorzelska

Ak O Qonb%
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Zataczniki:

10.
Ll

12.

3.

14.

15;

16.

Os$wiadczenie z dnia 05.11.2012 r. w sprawie spotkania z opiekunkami w dniu
16.04.2012 r. — zawiera stron 1.
Oswiadczenie z dnia 05.11.2012 r. w sprawie spotkania z opiekunkami w dniu

18.05.2012 r. — zawiera stron 1.

. Oswiadczenie z dnia 05.11.2012 r. w sprawie rozpoczgcia nauki przez opiekunki

— zawiera str. 1.

Kserokopia kart bibliotecznych — zawiera str. 1-4.

. Kserokopia faktury nr FGD02107325/004/12 z dnia 09.04.2012 r.— zawiera stron 1-2.

Kserokopia potwierdzenie wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. — zawiera stron 1.
Kserokopia faktury nr FV/ZLMKL/2012/04/000056 z dnia 11-04.2012 r.— zawicra
stron 1-2. Kserokopia dowodu wyplaty nr KW/25/04/2012 z dnia 23.04.2012 r.
— zawiera stron 1.

Kserokopia wykazu A- refundacja z 30.05.2012 r. — zawiera stron 1-2.

Kserokopia faktury nr 1409/GDA/2012 z dnia 20.04.2012 r. — zawiera stron 1-2.
Kserokopia dowodu wyplaty nr KW/24/04/2012 z dnia 20.04.2012 r. — zawiera stron
1.

Kserokopia faktury nr 2012/052 z dnia 07.05.2012 r. — zawiera stron 1-2.
Kserokopia potwierdzenia wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. — zawiera stron 1.
Kserokopia wykazu B- refundacja z 16.07.2012 r. — zawiera stron 1-3.

Kserokopia faktury nr FGD02141312/005/12 z dnia 07.05.2012 r. — zawiera stron 1-2.
Kserokopia potwierdzenia wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. — zawiera stron 1.
Kserokopia faktury nr 310000337/00004/122 z dnia 17.04.2012 r. - zawiera stron 1-2.
Kserokopia potwierdzenia wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. - zawiera stron 1.
Kserokopia faktury nr 0/0(019)0010/139103 z dnia 18.05.2012 r. - zawiera stron 1-2.
Kserokopia dowodu wyplaty z dnia 06.06.2012 r. - zawiera stron 1.

Kserokopia faktury nr 746/12 z dnia 04.06.2012 r. zawiera stron 1-3.

Kserokopia potwierdzenia wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. - zawiera stron 1.
ngrokopia faktury nr 2012/4/2084 z dnia 06.06.2012 r. - zawiera stron  1-2.
Kserokopia dowodu wyptaty z dnia 11.06.2012 r. - zawiera stron 1.

Kserokopia faktury nr  198/2012 z dnia 20.06.2012 r. zawiera stron  1-2.

Kserokopia potwierdzenia wykonania operacji z dnia 29.10.2012 r. - zawiera stron 1.

15



17. Oswiadczenie Dyrektora POO PCK Izabeli Chorzelskiej z dnia 06.11.2012 r. —

zawiera stron 1.

Pokwitowanie

kontroli.

DYREKTOR
Pomgtskibho Oddziatu Okregowego
i}(’;la!( i Cretwonegp K zy{-‘(;a/
i

/
L G4Meld Chorelska
(pieczec i podpis)
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Polski Czerwony Krzyz
POMORSKI ODDZIAL OKREGOWY

{organizacja pozytku publicznego)

80 -257 Gdansk, ul. Slowackiego 14
tel.: (0-58) 301-14-85 fax: (0-58) 34104 93
e-mail; gdanski@pck.org.pl www.pck.org.pl

Gdansk, dnia 28 stycznia 2013 roku

1.dz.167/2013
2013 0130 )

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
w Gdyni

ul. Grabowo 2

81- 265 Gdynia

dot.: protokoilu kontroli, przeprowadzonej na podst. upowaznienia nr 37/2012 w zakresie
realizacji umowy nr KB/9/MOPS/2011 z dnia 29.06.2011 roku - $wiadczenie ustug
opiekuriczych w migjscu zamieszkania mieszkaricom Gdyni z rejonu dziatania DOPS nr 2

Pomorski Oddziat Okregowy Polskiego Czerwonego Krzyza w zwigzku z otrzymaniem
w dniu 14 stycznia 2013 roku protokotu kontroli za okres realizacji w/w zadania
w II kwartale 2012 roku, przeprowadzonej w dniach od 29 pazdziernika 2012 do
09 listopada 2012 roku, niniejszym sktada nastepujgce wyjasnienia:

1. w odniesieniu do stwierdzenia, iz na dokumentach ksiegowych brak jest pieczeci
podmiotu kontrolowanego - na kazdym dokumencie ksiegowym znajdujg sie
rozne pieczecie podmiotu kontrolowanego, w tym pieczecie imienne dyrektora
i gtdbwnego ksiegowego ze wskazaniem stanowiska, imienia i nazwiska oraz
petnej nazwy jednostki, w ktorej osoby te okreslone pieczecig stanowiska
petnia;

2. w odniesieniu do stwierdzenia, iz na wszystkich dowodach ksiegowych
dokonano poprawienia w sposdb niezgodny z przepisami ustawy
o rachunkowosci, tj. btedny zapis nie zostal poprawiony z zachowaniem
czytelnosci pierwotnego zapisu, brak zaparafowania przez osobe dokonujaca
poprawki, jak rowniez brak daty podania daty dokonania poprawki, jednostka
stosuje nadpisywanie na istniejacych zapisach - w zadnym z dolaczonych do
protokotu dokumentach nie zachowano sie w sposéb zarzucany, na jednej
z faktur (FVZ 28/04/12) dokonano skreslenia z zaparafowaniem
i podpisem oraz pieczecig imienng osoby dokonujgcej zmiany oraz datg jej
dokonania, jednak w zakresie innym, niz dotyczy to kontrolowanego zadania;

3. w odniesieniu do stwierdzenia, iz na dowodzie wyptaty gotowki z kasy w jednym
przypadku brak jest podpisu osoby odbierajgcej gotéwke - wezwano osobe
pobierajaca gotdwke do uzupetnienia podpisu;

4. w odniesieniu do stwierdzenia, iz na dowodach ksiegowych wskazano sposdb
ksiegowania (dekretacje), jednakze stwierdzono brak daty ujecia wydatku
w ksiegach rachunkowych oraz podpisu osoby dokonujgcej dekretacji — data
ujecia wydatku w ksiegach rachunkowych jest data generujacg sie
automatycznie w momencie ujmowania wydatku w ksiegach rachunkowych;




kazdy dokument jest identyfikowalny w ksiegach rachunkowych poprzez
nadanie odpowiedniego kolejnego numeru, zgodnie z ustawg o rachunkowosci;

. W odniesieniu do stwierdzenia, iz w dziewieciu przypadkach stwierdzono brak
opisu przeznaczenia zakupu towaru, ustugi lub innego rodzaju zakupu -
na kazdym dokumencie finansowym wskazywana jest zardwno pozycja
kosztorysu, jak opis szczegdtowy — w taki sam sposdb opisywano dokumenty
we wczesniejszych okresach realizacji powyzszego zadania i nie wnoszono
do takich opisdw uwag czy zastrzezen; zauwazy¢ takze nalezy, iz zatgczone
do protokotu kopie dokumentéw ksiegowych nie zawsze obejmujg wszystkie
ich zatgczniki (np. listy imienne oséb, kitdére odbyly badania lekarskie
ze wskazaniem ich zakresu i przypisaniem do konkretnego zadania);

. w odniesieniu do zastrzezenia, iz na skontrolowanych dowodach ksiegowych
stosowano zapis ,sprawdzono pod wzgledem formalnymi i rachunkowym”
z datg i podpisem oséb upowaznionych, jednakze data kontroli merytorycznej
wskazuje, ze zaptaty dokonano przed sprawdzeniem dowoddw pod wzgledem
merytorycznym - we wszystkich dokumentach (za wyjatkiem jednego -
RK 39 FVZ 10/04/2012) zatwierdzenie pod wzgledem merytorycznym dokonane
zostato przed datg wyptaty z kasy lub dokonania przelewu - przy kazdym
przypisaniu danego kosztu do w/w umowy widnieje indywidualne zatwierdzenie
pod wzgledem merytorycznym wraz z podpisem, pieczatka imienng i datg osoby
zatwierdzajacej. W przypadku dokumentu RK 39 FVZ 10/04/2012 opdznienie
w zatwierdzeniu wynikato z nieobecnosci osoby zatwierdzajgcej pod wzgledem
merytorycznym w pracy w tym dniu (kilkudniowa delegacja), zatwierdzeniu
ustnym (telefonicznym) i zatwierdzaniu pisemnym dokumentéw po powrocie
z delegacji do biura.

-

/DYREKTOR <)
GEOWNY KSIEGUWY Pomorsldfegofddziatu (kaigo )
S A \

i Polskiegl/ Czersy
driatu Okregowego 7 z,gfﬂfzu onego. mym"\_/
Jonepy/ Krayza /L 1

Pamorskicgo
iJutHRm;; f

vt Maicherek




PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, AL Marszatka Pilsudskicgo 52/54
telefon (centrala): 58-66-88-000; fax: §8-62-09-798; e-mail: umgdynia @gdynia.pl; wwwgdynia.pl

Gdynia, dnia 04.02.2013r.
MOPS.DK.0801.30/2012

L dr G493 w003

Pani Izabela Chorzelska

Dyrektor

Polskiego Czerwonego Krzyza
Pomorskiego Oddziatu Okrggowego
ul. Stowackiego 14

80-257 Gdansk

dot. umowy Nr KB/9/MOPS/2011 z dnia 29.06.2011 r.

W dniach od 29 pazdziernika 2012 r. do 09 listopada 2012 r. upowazniony pracownik Miejskiego
Oérodka Pomocy Spolecznej w Gdyni przeprowadzil w Polskim Czerwonym Krzyzu Pomorskim
Oddziale Okregowym, kontrole problemowa majacg na celu sprawdzenie prawidtowosci realizacji
zleconego zadania i wykorzystania dotacji w Il kw. 2012 r.

Po przeanalizowaniu wnioskow konicowych zawartych w protokole kontroli oraz w $wietle Pani
wyjasnien, ktore wplynety do MOPS w Gdyni w dniu 30.01.2013 1. zalecam:

1. Opracowa¢ wskazniki podziatu kosztow wspolnych.

2. Stosowaé sie do zapisu art. 21 ust.1 pkt 6 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 . o rachunkowosci
(Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.): ,Dowod ksiegowy powinien zawiera¢ co
najmniej stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do wujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.”

3. Dokonywaé sprawdzenia dokumentow ksiggowych pod wzgledem merytorycznym przed datg
wyptywu gotowki z kasy lub dokonania przelewu.

O wykonaniu powyzszych zalecen prosze poinformowac z zachowaniem formy pisemne;j
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Gdyni w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma.

Do wiadomosci:

1. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Gdyni.



