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PROTOKOL

z kontroli problemowej w Warsztacie Terapii Zajeciowej prowadzonym przez Polskie
Stowarzyszenie na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym Koto w Gdyni z siedziba
w Gdyni, przy ul. Harcerskiej 4.

Kontrola zostata przeprowadzona przez:

1. Anette Rozmanowska — Specjaliste ds. reintegracji zawodowej

2. Anne Wiatrak — Inspektora ds. kontroli.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach od 30.11.2012 r. do 14.12.2012 r. na
podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 52/2012 z dnia 22.11.2012 r.
wydanego przez mgr Mirostawe Jezior - Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Gdyni.

Zakres kontroli.
1. § 22 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowe;.

2. Prawidlowo$¢ wykorzystania srodkéw PFRON w III kwartale 2012 r.

Ustalenia ogolne.

Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym Kolo w Gdyni, zwany
dalej PSOUU, prowadzi Warsztat Terapii Zajeciowe], zwany dalej WTZ, w oparciu o umowg
nr SO0/1255/01/PB zawartg w dniu 31 grudnia 2001 roku pomiedzy Prezydentem Miasta
Gdyni a Polskim Stowarzyszeniem na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umyslowym Koto
w Gdyni. Koszty dzialalnosci tej placowki sa finansowane ze srodkow Paristwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON) i srodkéw wilasnych powiatu
w ramach zadan powiatu, realizowanych przez Miasto Gdynia.

Zasady dzialania i finansowania warsztatow terapii zajeciowej uregulowane zostaly
w Ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacii zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z pézn. zm.) - art.10
pkt 1, 10a,_10b, i 68c oraz w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 25.03.2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr
63 poz. 587) zwanym dalej rozporzadzeniem, a takze w regulaminie organizacyjnym

warsztatu.



Siedziba Stowarzyszenia miesci sie przy ul. Harcerskiej 4 w Gdyni. Realizacja dziatan
w ramach Warsztatu Terapii Zajeciowej prowadzona jest w dwoch obiektach: przy ul.
Harcerskiej 4 oraz w pomieszczeniach obiektu przy ul. Maciejewicza 11. Biuro
Stowarzyszenia znajduje sic w siedzibie Biura Rachunkowego Dorota Przybecka — Lawryn
w Gdyni przy ul. Wtadystawa IV 59, ktéremu zostato zlecone prowadzenie rachunkowosci.
W trakcie przeprowadzania kontroli i w okresie objetym kontrola tj. od 01 lipca 2012 r. do
30 wrzesnia 2012 r. funkcje kierownika WTZ petnita Pani Magdalena Stawinska.

Informacji w trakcie kontroli udzielaly: Pani Magdalena Stawinska — kierownik jednostki

oraz Pani Dorota Przybecka — Lawryn — glowna ksiggowa Stowarzyszenia.

Zagadnienia objete kontrola.

W czesci merytorycznej:

1. Prawidlowo$¢ kwalifikowania kandydatow na uczestnikow warsztatu. Waznos¢
posiadanych przez uczestnikow warsztatu orzeczen oraz tres¢ zawartych w nich wskazan.

2. Prawidlowo$¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej: uczestnikow - indywidualne
programy rehabilitacji, zwane dalej IPR oraz dzialalnosci rady programowe;.

3. Prawidtowos¢ w zakresie zatrudnienia 1 kwalifikacji kadry warsztatu.

W czedei finansowej:

1. Prawidtowo$¢ wykorzystania $rodkéw PFRON w III kwartale 2012 roku.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzili co nast¢puje:

I. W cze$ci merytorycznej realizacji zadania

1. Prawidlowo§¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikéw warsztatu. Waznos¢
posiadanych przez uczestnikéw warsztatu orzeczen oraz tres¢ zawartych w nich
wskazan.

Zgodnie z § 3 ust. 3 pkt. 6 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spoleczne;j
z dnia 25 marca 2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63
poz. 587) uczestnicy warsztatu powinni posiada¢ aktualne orzeczenia o stopniu
niepelnosprawnosci, zawierajace wskazanie do uczestnictwa w terapii zajgciowej. W trakcie
kontroli stwierdzono, ze uczestnicy WTZ posiadajg aktualne orzeczenia o znacznym lub
umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci, zawierajace wskazanie do uczestnictwa w terapii
zajeciowej. W teczkach osobowych uczestnikow warsztatu znajdujg si¢ kopie orzeczen

o stopniu niepetnosprawnosci, ktore zostaly potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem. Lista
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uczestnikow WTZ przedstawiona w dniu 05.12.2012 r. przez kierownika jednostki stanowi

zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

2. Prawidlowo$é prowadzonej dokumentacji dotyczacej uczestnikéw - indywidualne

programy rehabilitacji, dzialalno$¢ Rady Programowej.

Zgodnie z art. 10a, ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721

z pozn. zm.) terapie realizuje si¢ na podstawie indywidualnego programu rehabilitacji,

ktory okresla:

1. formy rehabilitacji,

2. zakres rehabilitacji,

3. metody i zakres nauki umiejetnosci - wykonywania czynnosci zycia codziennego
oraz zaradno$ci osobistej; psychofizycznych —sprawnosci oraz  podstawowych
i specjalistycznych umiejetnosei zawodowych umozliwiajgcych uczestnictwo w szkoleniu
zawodowym albo podjecie pracy,

4, formy wspolpracy z rodzing lub opiekunami,

5. planowane efekty rehabilitacji,

6. osoby odpowiedzialne za realizacje programu rehabilitacji.

W ramach kontroli przeprowadzono analize dziesigciu losowo wybranych indywidualnych

programow rehabilitacji na rok 2012. Poddane analizie indywidualne programy rehabilitacji

zawieraly wszystkie elementy wskazane w art. 10 a, ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997

roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelosprawnych

(Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z pdzn. zm.). Indywidualne programy rehabilitacji sa

zgodne z planem dzialari warsztatu terapii zajeciowej, ktory ma na celu ogdlne usprawnienie

oraz doskonalenie sprawnosci ruchowej uczestnikow, pozwalajace na uzyskanie niezaleznoscei

w zaspakajaniu podstawowych potrzeb i samodzielnosci w zyciu codziennym oraz

rozwiniecie specjalistycznych umiejetnosci w celu umozliwienia podjecia zatrudnienia. IPR

zawieraja  niezbedne zalozenia do rozwoju intelektualnego i zawodowego kazdego

uczestnika.  Realizacja  indywidualnych  programéw  rehabilitacji — odbywa  sig

w poszczegOlnych pracowniach funkcjonujacych na terenie warsztatu, poprzez rehabilitacje

usprawniajaca, opieke psychologiczna, jak réwniez poprzez organizacje zycia spotecznego

i kulturalnego na terenie warsztatu jak i poza nim (wycieczki, koncerty, udzial w spektaklach

teatralnych i filmowych, uczestnictwo w kiermaszach $wigtecznych, udzial w konkursach

plastycznych i innych uroczystosciach).



Rada programowa.
Zgodnie z art. 10a, ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721
7 pozn. zm.) w warsztacie dziata rada programowa, w sklad ktérej wchodzg:

1) kierownik warsztatu,

2) specjalisci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji,

3) instruktorzy terapii zajeciowej,

4) psycholog,

5) doradca zawodowy lub instruktor zawodu — w miarg potrzeb.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze w WTZ w Gdyni mieszczacym si¢ w Gdyni przy ul.
Harcerskiej 4 1 ul. Maciejewicza 11 funkcjonuje Rada Programowa, w skiad ktorej wehodza:
kierownik warsztatu, instruktorzy terapii zajeciowej, psycholog, trener pracy, rehabilitant co
jest zgodne z zapisami w/w ustawy.
Zgodnie z ustaleniami kierownika warsztatu rada programowa zbiera si¢ przynajmniej raz na
kwartal, przy czym do grudnia 2012 r. odbylo si¢ dwana$cie spotkan rady programowej,
z ktérych sporzadzono protokoly. Z tresci protokotu z dnia 13 stycznia 2012 r. wynika, ze
rada programowa zatwierdzita IPR dla uczestnikow warsztatu i wskazala osoby
odpowiedzialne za ich realizacje, a takze ustalita wysoko$¢ $rodkéw na trening ekonomiczny
na rok 2012. Kserokopia protokotu ze spotkania Rady Programowej Warsztatu Terapii
Zajeciowej w Gdyni, ul. Harcerska 4 z dnia 13.01.2012 r. stanowi zalacznik nr 2 do protokofu

kontroli.

3.Prawidlowo$¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu.

Aneks nr 3/2011 stanowigcy zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdyni z dnia
18 pazdziernika 2011 r. do umowy nr SOO/1255/01/PB z dnia 31 grudnia 2001 r. dotyczacej
prowadzenia WTZ w Gdyni przy ul. Harcerskiej 4 1 ul. Maciejewicza 11 okresla liczbg 0sob
zatrudnionych na poszezegdlnych stanowiskach. Na prosbe kontrolujacych przedstawiono
liste pracownikéw zatrudnionych w WTZ oraz udostgpniono akta osobowe pracownikow

warsztatu. Stan zatrudnienia w okresie objetym kontrola przedstawia tabela nr 1.
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Tabelanr 1.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wymiar etatu
L. Magdalena Stawinska Kierownik warsztatu
2. Anna Kryniecka Terapeuta zajeciowy
3 Wiestawa Derewicz Terapeuta zajeciowy
4, Anna Szyperska Terapeuta zajeciowy
3. Ewa Socha Terapeuta zajeciowy
6. Anna Janowska Terapeuta zajeciowy
% Andrzej Zieminski Terapeuta zajgciowy
8. Piotr Paczynski Terapeuta zajeciowy
.5 Monika Petka Terapeuta zajeciowy
10. Karolina Bach Terapeuta zajeciowy
1§ Michal Marczukiewicz Terapeuta zajeciowy
Matgorzata Buczma -
12, Piaseczna Psycholog
13, Iwona Matuszewska Rehabilitant
14. Joanna Niecikowska Trener pracy
15. Beata Tomczak Rehabilitant
RAZEM:

Kontrolujgcy w oparciu o tabele nr 1 stwierdzili, ze w WTZ zatrudnionych jest 15
pracownikow w ramach etatu, zgodnie z Aneksem nr 3/2011 do w/w umowy. Wszyscy

pracownicy warsztatu zatrudnieni sg zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami na podstawie



umowy o prace. Ponadto w WTZ zatrudnione sg trzy osoby na umowe zlecenie: specjalista
ds. kadrowych i dwie osoby do utrzymania czystosci obiektow przy ul. Harcerskiej 4 i ul.
Maciejewicza 11. Zestawienie kadrowe Warsztatu Terapii Zajgciowej PSOUU Koto w Gdyni
na dzien 03.12.2012 r., przedstawione przez kierownika WTZ, stanowi zalacznik nr 3 do

protokotu kontroli.

II. W czesci finansowej realizacji zadania.

Ustalenia wstepne:

Wspieranie o0sdb niepelnosprawnych zgodnie z przepisem art. 4 ust. 1 pkt 5 Ustawy
o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 roku (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592
z pdzn. zm.) nalezy do zadan powiatu.

Zgodnie z § 5 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
25 marca 2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587
z pozn. zm.) jednostka zlozyla w terminie do Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Gdyni plan finansowy (preliminarz) na 2012 r., ktory zostal zatwierdzony do realizacji
przez kierownika Warsztatu Terapii Zajeciowej — Panig Magdalene Stawinska.

W aneksie Nr 1/2012 bedacym zalgcznikiem nr 1 do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Gdyni
z dnia 15 maja 2012 r. do umowy Nr SOO/1255/01/PB z dnia 31.12.2001 r. okreslono
wysoko$¢ $rodkéw na dziatalno$¢ warsztatu w 2012 r., z uwzglednieniem podziatu na
poszezegdlne rodzaje kosztow, zaliczonych do kosztéw dziatalnosci warsztatu finansowanych
ze $rodkéw PFRON oraz $rodkéw miasta Gdynia, jak rowniez procentowy udziat tych

srodkéw w ogdlnej kwoceie srodkéw przeznaczonych na dzialalnos¢ warsztatu.

Koszty dzialalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej w roku 2012 sa wspétfinansowane:
a) ze $rodkdéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych zwanym
dalej PFRON), w wysokosci 90 % kosztow dziatalnosci warsztatu i wynosity
813 780,00 PLN oraz,
b) $rodkow wiasnych powiatu w wysokosci 10 % 1 wynosity 90 420,00 PLN.

Jednostka posiada opracowane zasady (polityke) rachunkowosci oraz Instrukcje dotyczacy
gospodarki kasowej. Prowadzenie rachunkowosci w WTZ przy Polskim Stowarzyszeniu na
Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym Kolo w Gdyni zostalo zlecone Biuru

Rachunkowemu Dorota Przybecka — Lawryn, ktore miesci si¢ w Gdyni przy ul. Wiadystawa
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W okresie objetym kontrolg ksiegowos¢ jednostki prowadzona byta w oparciu o przepisy
Ustawy dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 1. Nr 152 poz. 1223
z pézn. zm.) oraz w formie elektroniczne]j przy pomocy programu finansowo — ksiggowego

Symfonia, nalezacym do w/w biura.

Jednostka gromadzi otrzymane $rodki finansowe przekazywane na realizacj¢ zadania na
wyodrebnionych kontach bankowych prowadzonych przez PKO Bank Polski o numerach:
1)41 1020 1853 0000 9102 0013 4973 — dla $rodkéw otrzymanych z PFRON,

2) 40 1020 1853 0000 9102 0101 0610 — dla srodkéw otrzymanych z Powiatu.

W zwigzku z prowadzeniem przez kontrolowang jednostke réznych placoéwek w tym samym
obiekcie, w celu prawidlowego rozliczenia kosztow zwigzanych z mediami oraz z innymi
wspolnymi kosztami, przyjeto w 2012 roku wskaznik (klucz) podziatu kosztow wspdlnych
miedzy placéwkami. Sposob jego wyliczenia przedstawia zataeznik Nr 4 do protokotu

kontroli.

Kontrola dowodoéw ksiegowych — faktur, rachunkéw, wyciagéw bankowych:

W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania $rodkéow finansowych otrzymanych
w III kwartale 2012 r. w wysokosci 813 780,00 PLN (slownie: osiemset trzynascie tysigcy
siedemset osiemdziesiqt ztotych 00/100) ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Os6b Niepelnosprawnych na dzialalnos¢ WTZ, kontrolujacy sprawdzili metoda losowa
prawidlowo$é udokumentowania i celowos¢ wydatkowania kwot z przyznanej dotacji w w/w

okresie.

Ocena prawidlowosci realizowanych wydatkow zostata dokonana na podstawie:

- planu finansowego (preliminarza) na 2012 r.,

- sprawozdania finansowego (zestawienia zbiorczego) z wykorzystania srodkow PFRON na
prowadzenie WTZ za III kwartal 2012 r.,

- dokumentéw ksiegowych (faktur, rachunkéw, rozliczenia zaliczek, wyciagow bankowych).
Zestawienie kontrolowanych dokumentéw finansowych wykazanych w  sprawozdaniu

przedstawia tabela nr 2.

Tabela nr 2.



Wydatek

L Numer § E Wystawca Rodzaj zakupu | wykazany Data zaplaty
p- dokumentu & E 8@ dokumentu (zobowigzania) | w sprawo-
z E 8 é zdaniu
E =2 (w zh)
1 | R-knr 8 18.06. Materiaty do | 408,65 Rozliczenie zaliczk.i nr 08/2012
210672012 2012 pracown oS
tworzenia 02.07.2012
bizuterii
(akcesoria do
wyrobu
bizuterii)
2 | FraVAT or 2. | 2409 HAERSON Artykuly do | 626,76 Przelew WB nr 59/2012
572/2012 2012 Bartosz sprzatania z(nia 27.09.2012
Wisniewski pomieszczen
ul. Chabrowa
62/15
81-079 Gdynia
3 |FraVATnr |2 | 07.07.2012 | Telekomunikacja | TP SA + 156,90 | Przelew WB nr 42/2012
FGD Polska S.A. Internet Zdnia.19.07.2012
02708188/00 ul. Twarda 18
712 00-105 Warszawa
4 | F-raVATnr |2 16.07.2012 | PR.S.P. Wywoz 109,61 | Przelew WB nr 44/2012
FV- SANIPOR odpadéw z dnia 25.07.2012
75896/22037/ Sp. Z 0.0. komunalnych
2012 ul. Sportowa 8
81-300 Gdynia
5 | FV nr 2 20.08.2012 | OPTIMAX Reczniki 234,63 | Przelew WB nr 50/2012
P2/2673/ M.Nowak L. papierowe &niz 2008 2R1C
Gdynia Listewnik
Spotka Jawna
ul. Opata
Hackiego 12
81-213 Gdynia
6 |FraVATnr |2 |20.092012 | Ustugi Prace 28044,00 | Zaptacono gotéwka —
13/2012 ogolnobudowlane | remontowe w Iiolz/l;g?;n;edfi‘la“;zgkggrzo12
Arkadiusz Langa | budynku 1 o
ul. Sybeliusa 13 pomieszczeni
81-014 Gdynia ach WTZ ul.
Harcerska 4
7 | Nota96/2012 |2 | 19.09.2012 | Miejski Osrodek | Optata za 444,13 | WB nr 59/2012 z przelew
Pomocy uzyczenie z dnia 27.09.2012
Spotecznej pomieszczen
ul. Grabowo 2 w Gdyni ul.
81-265 Gdynia Maciejewicza
11




8 | F-ra VAT nr 10.07.2012 | Sklep ,,ANUSIA” | Artykuty 116,55 I}{%léﬂ“;gflli; Zaﬁczgi, dm' 08/2013
48/2012 Jacek spozyweze b e S
Molendowski do pracowni 12.07.2012
ul. Abrahama 48 | gosp.
81-395 Gdynia domowego
9 | F-ra VAT nr 09.07.2012 | 'ELDO” P.P.H.U. | Zakup wody 46,20 gg/zzl(i)‘izéeﬂiglﬁalig]g? f;"o o
1/07/12/8 Stawomir dla e
Dobryltko uczestnikow z dnia 12.07.2012
Art.spozywcze WTZ
ul. Harcerska 11
81-417 Gdynia
F-ra VAT nr 31.08.2012 | TAJ-INFO UShlgl Koszt | WB nr 59/2012 refundacja
101 391/08/2012 Informatykaw | serwisowe 738,00 | z dnia 27.09.2012
Przedsiebiorstwie | do programu | Wydatek
Tomasz Jodtowski WF-GANG wg
ul. Nadwodna 4 ' klucza
80-336 Gdansk 245,98
RAZEM: | 30 433,41

Analiza dokumentéw ksiegowych (faktur, rachunkéw) wykazanych w tabeli Nr 2, rozliczen

zaliczek, przelewow i refundaciji z wyciagdw bankowych wykazatla, ze:

- przedstawione w tabeli dowody ksiegowe dokumentuja fakt poniesienia wydatkow
zwiazanych z realizacja zleconego jednostce zadania, i sa zgodne z kategoriami okre$lonymi
w § 19 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 25 marca
2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587),

- wszystkie skontrolowane dokumenty byty opatrzone pieczgcia jednostki,

- na dowodach ksiegowych stosowano zapis ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym™
z datg i podpisem osoby upowaznionej,

- na dowodach ksiggowych stosowano zapis ,sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym™ z datg i podpisem osoby upowaznionej,

- wszystkie dowody ksiegowe posiadaty zapis ,, Zatwierdzam do wyplaty: zl.......... stownie
...... ” potwierdzone podpisami oséb upowaznionych,

- na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiggowych wskazywano sposob ksiggowania
(dekretacje),

- kazdy z kontrolowanych dowodéw ksiegowych zawieral trwaly —opis zawierajacy
informacje, z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta (PFRON),

- na kazdym dowodzie $wiadczagcym o poniesieniu wydatku byta umieszczona informacja
o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U, 22010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.),

9 o




- zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodow ksiggowych regulowane byty
w formie gotowkowej lub bezgotowkowej, rowniez w postaci refundacji, z rachunku
bankowego wyodrebnionego do $rodkéw otrzymywanych z PFRON,

- wszystkie faktury zostaly optacone w terminie,

- do celowosci dokonanych wydatkéw nie wniesiono zastrzezen,

jednakze:

- nie wszystkie faktury opatrzone byly data wpltywu do placowki,

- na wszystkich dowodach ksiggowych, przy dekretacji, brak jest wskazania daty ujgcia

w ksiegach rachunkowych oraz podpisu osoby odpowiedzialnej za dekretacje.

Wyplaty zaliczek, udzielanych kierownikowi WTZ na wydatki biezgce dokonywane s3
z konta podstawowego Stowarzyszenia. Rozliczenie zaliczki po przedlozeniu zostaje
przeksiegowane z konta WTZ w kwocie wydatkowanej na konto podstawowe Stowarzyszenia
PSOUU. Wyjasnienie z dnia 05.12.2012 r. w sprawie udzielania zaliczek, przedlozone przez
gléwnego ksiegowego jednostki, stanowi zalacznik nr 5 do protokotu kontroli.

Zasady udzielania zaliczek na wydatki okreslono w Zarzadzeniu Polskiego Stowarzyszenia na
Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym Koto w Gdyni, przyjetym uchwalg nr 42 z dnia
21.11.2006 1. w sprawic ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.
W punkcie 25 Podstawowe zasady rachunkowosci mowa jest o ograniczeniu obrotu
gotdwkowego do minimum. W Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej, bedacej
zalacznikiem nr 7 do uchwaly Stowarzyszenia nr 45 z dnia 21.11.2006 r. w § 6 mowa jest

0 ograniczeniu obrotow gotdwkowych do minimum.

Whnioski koncowe:

Kontrolujgcy na podstawie przedstawionej dokumentacji stwierdzajg, ze jednostka
kontrolowana w obszarach poddanych kontroli wywigzuje si¢ z realizacji zadania zgodnie

z zapisami rozporzadzenia. Jednakze w cze¢sci finansowej:

1. Jednostka kontrolowana powinna, w dowodach ksiggowych w dekretacji, uzupetni¢
wpis wskazujgcy miesige ujecia w ksiegach rachunkowych oraz podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania (wg. Art. 21 ust. 1 pkt 6 Ustawy dnia 29 wrzesnia

1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pézn. zm.).

# o



2. Dokonujgc regulowan za faktury/rachunki w formie gotdwkowej, bedace
zobowiazaniami wynikajacymi z zadnia dotyczacego prowadzenia WTZ, jednostka
powinna stara¢ si¢ regulowal te zobowigzania w formie bezgotdwkowej lub

ogranicza¢ je do minimum.

Protokél sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Poinformowano Kierownika WTZ Panig Magdalene Stawiniska o mozliwosci
zlozenia wyjasnien w stosunku do zaistniatego stanu na pismie w ciggu 30 dni od daty

odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 15.01.2013 1.

Osoba kontrolujaca; o Kierownik WTZ
Specjaljsta
ds reintegracji gawodowej

Zalgczniki:

1. Lista uczestnikéw WTZ — zawiera stron 1-2.

2. Kserokopia protokotu ze spotkania Rady Programowej z dnia 13.01.2012 r. — zawiera
stron 1-2

3. Zestawienie kadrowe WTZ PSOUU na dzien 03.12.2012 r. — zawiera stron 1.

4. Kserokopia wskaznika (klucza) podziatu kosztéw wspolnych PSOUU — zawiera stron 1.

5. Wyjasnienie do kontroli z dnia 05.12.2012 r. — zawiera stron 1.

Kwituje odbidr jednego egzemplarza protokotu, dnia e d LTSN AL v

KIEROWNIK
Warsztatu a?u‘ Zajeciowej
mgr Magdalena Stawiriska

(podpis 1 pieczge)
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rOLSKIE STOWARZYSZENIE
na RZECZ 0SOB
z Uposledzeniem Umystowym

KOLDO W BDYNI Gdynia, 08.02.2013

81-425 Gdynia. ul. Harcerska 4

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
. Ol“w‘% Q;k('s/ w Gdyni

ul. Grabowo 2

dotyczy: Whnioskéw koricowych protokotu, z dnia 17.01.2013 r, z kontroli w
Warsztacie Terapii Zajeciowej przy Polskim Stowarzyszeniu na Rzecz Osob z
Uposledzeniem Umystowym Koto w Gdyni, ul. Harcerska 4.

1. W dowodach ksiegowych, w dekretacji, uzupetniono wpis wskazujacy miesigc ujgcia
w ksiegach rachunkowych oraz podpisy osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

2. Przyjeto do wiadomosci o regulowaniu zobowigzan w formie bezgotéwkowej lub
ograniczeniu ich do minimum.

g

mgr Jogartta vwiken



PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

MOPS.DK. 0801.39/2012 Gdynia, dn. 12.02.2013 r.
L. . M3, WGMX’@@

Pani Magdalena Slawinska

Kierownik

Warsztatu Terapii Zajeciowej

przy Stowarzyszeniu na Rzecz Oséb

z Uposledzeniem Umyslowym Kolo w Gdyni
ul. Harcerska 4

81 — 425 Gdynia

W dniach od 30 listopada 2012 r. do 14 grudnia 2012 r. upowaznieni pracownicy
Miejskiego Ogrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzili w Warsztacie Terapii Zajgciowej
przy Stowarzyszeniu na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystowym Koo w Gdyni, kontrolg

prawidlowosci realizacji zleconego zadania oraz prawidtowos¢ wykorzystania Srodkéw PFRON.

Po przeanalizowaniu wnioskéw koficowych zawartych w protokole z kontroli oraz

Michat Guc
Wiceprezydent Miosta




