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PROTOKOL

z kontroli problemowej w Chrzescijanskim Stowarzyszeniu Dobroczynnym w Kluczach,
Oddziat terenowy Gdynia, przeprowadzonej przez Anne Wiatrak - inspektora ds. kontroli,
w dniach od 22 pazdziernika 2012 r. do 31 pazdziernika 2012 r., na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr 34/2012 z dnia 15.10.2012 r. wystawionego

przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni mgr Mirostawe Jezior.

Zakres kontroli:

Realizacja zleconego zadania oraz prawidlowos¢ wykorzystania dotacji w II kwartale

2012 1.

Ustalenia ogodlne:
Chrzescijanskie Stowarzyszenie Dobroczynne w Kluczach, Oddziat terenowy Gdynia
jest organizacja pozarzadowa, ktorej celem jest udzielanie pomocy w réznych formach

osobom, znajdujacym si¢ w trudnej sytuacji zyciowej m.in. z powodu bezdomnosci.

Po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert, zgodnie z Ustawa z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2010 r. Nr 234, poz.
1536 z pozn. zm.) od 01 sierpnia 2011 r. Chrzedcijanskie Stowarzyszenie Dobroczynne
w Kluczach, Oddzial terenowy Gdynia, ul. Zamenhofa 13A realizuje zadanie publiczne
z zakresu pomocy spolecznej, polegajace na prowadzeniu schroniska z funkcjg
interwencyjnego punktu noclegowego dla 0sdb w stanie nietrzezwosci i upojonych alkoholem
przebywajacych na terenie Gdyni, na podstawie Umowy Nr KB/13/MOPS/2011 z dnia 25
lipca 2011 roku zawartej pomigdzy Prezydentem Miasta Gdyni a ChSD. Miejscem realizacji
zadania jest schronisko z funkeja interwencyjnego punktu noclegowego dla osob w stanie
nietrzezwosci i upojonych alkoholem, mieszezace si¢ w Gdyni przy ul. Janka Wisniewskiego

24 — zwanego dalej PIN.

Wedhug § 2 ust. 3 w/w umowy do zadan schroniska nalezy:

a) udzielenie interwencyjnego noclegu ok. 10 bezdomnym mezezyznom;




b) udzielenie interwencyjnego noclegu ok. 13 osobom nietrzezwym badZz upojonym
alkoholem (w tym ok. 3 kobietom), wraz z opieka przedmedyczng w miejscu do tego
wydzielonym;

c) zapewnienie catodobowego schronienia dla ok. 25 bezdomnych mezczyzn
skierowanych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni, zaspokojenie ich
podstawowych potrzeb zyciowych oraz realizacja dzialan zmierzajacych do ich

usamodzielnienia lub zapewnienia optymalnej opiceki.

Zasady dzialania 1 organizacji placowki przedstawione sa w Regulaminie

Interwencyjnego Punktu Noclegowego zwanego dalej PIN.

Termin realizacji zadania ustalony jest od 01.08.2011 1. do 30.06.2013 r.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Gdyni zgodnie z § 9 ust. 1 w/w umowy

sprawuje nadzor i kontrole nad realizacjg zadania.

Kontrolg objeto okres od 01 kwietnia 2012 r. do 30 czerwca 2012 r., w tym czasie
funkcje kierownika placowki pelnil Przewodniczacy w/w Stowarzyszenia Pan Bogdan
Palmowski a ksiggi rachunkowe podmiotu kontrolowanego prowadzila Pani Edyta Urbanska,
zatrudniona na stanowisku glownego ksiegowego jednostki. Informacji w trakcie kontroli
udzielala Pani Edyta Urbanska oraz Pani Edyta Satacinska — pelnigca w placéwce obowigzki

pielegniarki.

Zagadnienia objete kontrolg:

Kontrolujacy objal kontrolg ponizsze zagadnienia:
1. Zgodnos¢ sposobu realizacji zleconego zadania z umowa i ofertg Podmiotu w zakresie:
a) prowadzenia dokumentacji merytorycznej z przeprowadzonych dziatan zgodnie ze

wzorami dokumentow,
b) dokumentacji ksiggowej: dowody ksiegowe poniesienia kosztow oraz wyciagi bankowe,
dokumentujgce fakt poniesienia wydatkow z dotacji w II kwartale 2012 r.

¢) sprawozdania czesciowego z wykonania zadania w II kwartale 2012 r.



W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujgcy stwierdzil, co nastepuje:

L. W czesci merytorycznej realizacji zadania:

Sposéb wykonania zadania publicznego przez Zleceniobiorce okreslony zostal
w umowie w § 2 ust. 12, ktory brzmi:
»Zleceniobiorca ma obowigzek prowadzenia dokumentacji merytorycznej z prowadzonych
dzialan zgodnie z nastepujgcymi wzorami dokumentéw:
a) Rejestr 0sob przyjmowanych do placéwki przy ul. Janka Wisniewskiego 24, wedtug
zalacznika nr 3 do umowy,
b) Karta mieszkanca, wedtug zatacznika nr 4 do umowy,
c) Protoko! przyjecia interwencyjnego, wedtug zalacznika nr 5 do umowy,
d) Oswiadczenie, wedtug zatacznika nr 6 do umowy,
e) Rejestr terapii, wedtug zatgcznika nr 7 do umowy,
f) Indywidualna karta monitoringu pracy socjalnej, wedtug zatacznika nr 8 do umowy,

g) Indywidualna karta medyczna, wedtug zatgcznika nr 9 do umowy.

W okresie II kwartalu 2012 r. w PIN udzielono schronienia osobom:
a) bezdomnym, korzystajacym z interwencyjnego noclegu w ilosci:
- w miesigcu kwietniu — 22
- w miesigcu maju - 18
- W miesigcu czerweu - 22
b) korzystajacym z interwencyjnego noclegu nietrzezwym bgdZ upojonym alkoholem
w ilosci:
- w miesiacu kwietniu — 157
- w miesigcu maju - 148
- W miesigcu czerweu - 160
¢) bezdomnym, korzystajagcym z pomocy w formie calodobowego schronienia, skierowanym
przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni w ilosci:
- w miesigcu kwietniu — 33
- w miesigcu maju - 31

- w miesigcu czerwceu - 30



Prowadzenie dokumentacji:

W celu ustalenia zgodnosci prowadzenia dokumentacji merytorycznej z w/w umowa
kontrolujacy dokonal sprawdzenia akt o0sdb bezdomnych, korzystajgcych w okresie
II kwartalu 2012 r. z pomocy w formie calodobowego schronienia (skierowanych przez
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni).

Na potrzeby kontroli przedstawiono 44 komplety akt os6b bezdomnych, przebywajacych
w PIN w w/w okresie. W aktach klientow oproécz innych dokumentéw, wymienionych
w § 2 ust. 12 w/w umowy powinien znajdowal sig, podpisany przez klienta druk
oSwiadczenia, zgodny ze wzorem, wynikajacym z zalgcznika nr 6 do umowy. Wzor
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Analiza dokumentacji przedlozonej do kontroli wykazata, ze w przypadku 8 z 44

kompletow akt brak jest w dokumentacji druku o$wiadczenia u n/w osdb:
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II.  w czesci finansowej realizacji zadania:

Ksiegowos¢ jednostki w w/w okresie prowadzona byla w oparciu o przepisy Ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009, Nr 152, poz.1223 z pozn. zm.).

Jednostka posiada opracowane zasady (polityke) rachunkowosci, ktore zostaly
przyjete Zarzadzeniem Kierownika Chrzescijanskiego Stowarzyszenia Dobroczynnego
0/Gdynia z dnia 31.12.2009 r., obowiazujace od 01 stycznia 2010 r.

Jednostka stosuje wskazniki podziatu, dotyczace: kosztow oplat za rachunki
telefoniczne kierownika jednostki, ksiggowej oraz pracownika administracyjno-biurowego

oraz kosztéw zwigzanych z transportem.



Zgodnie z umowg Nr KB/13/MOPS/2011 zawarta w dniu 25.07.2011 r., srodki
finansowe na realizacje zadania przekazywane sg przez Zleceniodawce na konto bankowe
wskazane w w/w umowie przez Zleceniobiorce, transzami, na podstawie ztozonego wniosku,
w terminie 5 dni od zloZzenia sprawozdania czesciowego z wykonania zadania publicznego.

W budzecie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni na okres od 01 stycznia
2012 r. do 30 listopada 2012 r. na realizacje zadania zabezpieczono $rodki w wysokosci

do 561 550,00 PLN.

Kontrola dowodow ksiegowych — faktur, rachunkow, wyciggow

bankowych:

W celu ustalenia prawidtowosci wykorzystania dotacji kontrolujacy dokonat

szczegdtowego sprawdzenia losowo wybranych dokumentéw ksiggowych kosztowych,

dotyczacych II kwartatu 2012 r., wykazanych w sprawozdaniu czeéciowym z wykonania

zadania publicznego,

dokumentujacych poniesienie wydatkow z dotacji.

czgsciowym za I kwartat 2012 r, przedstawia tabela nr 1.

ztozonym przez Zleceniobiorcg oraz wyciggéw bankowych,

Zestawienie kontrolowanych dokumentéw finansowych wykazanych w sprawozdaniu

Tabela nr 1:
L | Nr Data Wystawca Kwota Rodzaj Data zaplaty
p. | dokumentu | dokumentu | dokumentu wydatku zakupu
ksiegowego pokryta (ustugi)
z dotacji
(zh
1 F-ra VAT nr 30.04.2012 EMKA Handel-Ustugi 41,04 | Ushiga 28.05.2012
FS-UT/13653/ Krzysztof Rdest utylizacji WB nr 5 przelew
2012 Gen. Stefana Grota termicznej - z dnia
)} Roweckiego 6 odbidr i 28.05.2012
96-300 Zyrardéw transport
odpaddéw
2 | FraVATnr | 30.04.2012 Zaktad Gastronomiczno- 2 316,60 | Zupy 18.05.2012
67/2012 Handlowy TROPIK regeneracyjne WBnr 5
2) Maria Hordjuk przelew z dnia
ul. Powstania 18.05.2012
Styczniowego 9B
81 - 519 Gdynia
3 F-ra VAT nr 17.04.2012 HOLMED Sp. z 0.0. 123,00 | Akcesoria 24.04.2012
FVS- ul. Pomorska 11 medyczne WBnr4
12/04/150 84-230 Rumia przelew z dnia
3) 24.04.2012




4 F-ra VAT nr 25.04.2012 Zarzad Morskiego Portu 275,38 | Zuzycie wody 18.05.2012
FVS/06395/ Gdynia S.A. WBnr 5
2012/RW ul. Rotterdamska 9 przelew z dnia

5 |Rknr 31052012 843,00 30.05.2012
R/PIN- WB nr 5
2012/05/17 przelew z dnia
do umowy 30.05.2012
zlecenia nr
UZ/PIN-

2012/4

6 |FraVATnr |21.05.2012 ENERGA - OBROT SA | Kosztzfakwry: | Energia 11.06.2012
320071275/ ul. Mikolaja Reja 29 1 770,99 | elektryczna WB nr 6
00002/0022/ 80 — 870 Gdansk Wydatek przelew z dnia
IF Wekealy 11.06.2012
5) " Splra?g?ag; na kw. 1770,99

7 F-ra VAT nr 12.05.2012 NETIA S.A. 1()6,92 Internet + optata | 28.05.2012
5300714061/ ul. Poleczki 13 za telefon WBnr 5
22/0 02-822 Warszawa stacjonarny przelew z dnia

28.05.2012

8 F-raVAT nr | 01.06.2012 P.P.U. METALPOL 203,99 | Wywoz 15.06.2012
FV/3833/ Zbigniew Kazub, nieczystosci WBnr 6
2012 Ryszard Peta Sp.j. statych przelew z dnia

ul. Tatrzanska 11 15.06.2012
84-230 Rumia
9 | FraVATnr |20.06.2012 OBI Superhobby Dom 373,06 | Materiaty 20.06.2012
42012062004 1 Ogréd Sp. z 0.0. remontowe (ptatnos¢ karta)
4811 ul. Krakowska 102 WBnr 6
02-180 Warszawa Przelew z dnia
20.06.2012

10 | F-ra VAT nr 16.06.2012 Piekarnia Piotr Gotowata 66,52 | chleb 29.06.2012
2037/2012 ul. Legionow 56 WBnr6
(6) 81-404 Gdynia Przelew z dnia

29.06.2012
11 | FraVAT nr | 23.06.2012 Piekarnia Piotr Gotowata 66,52 | chleb 29.06.2012
2115/2012 ul. Legionow 56 WBnr6
81-404 Gdynia Przelew z dnia
29.06.2012
Razem wydatki: | 6 183,98

(1) faktura zostala zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci
14.05.2012 a przelew nastgpit dnia 28.05.2012.

(2) faktura zostala zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci
14.05.2012 a przelew nastgpil dnia 18.05.2012. /)

(3) na opisie faktury w dekrecie dokonano poprawek.




(4) faktura zostala zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci

14.05.2012 a przelew nastgpil dnia 18.05.2012,

(5) Zleceniobiorca dnia 11.06.2012 r. dokonal zaplaty z konta dotacyjnego za fakturg

w lgczne] kwocie 1770,99 zt (naleznos¢ za wynik rozliczenia 1767,95 plus odsetki
w kwocie 3,04 zl). W sprawozdaniu czesciowym wykazano wydatek bez odsetek.
Jednostka kontrolowana dokonata zwrotu ze $rodkow wiasnych kwoty 3,04 zi na
konto dotacyjne dnia 21.11.2012 r. Oswiadczenie ChSD z dnia 25.11.2012 r. stanowi
zalgcznik nr 2 do protokotu kontroli. Potwierdzenie dokonania zwrotu odsetek stanowi

zalgcznik nr 3 do protokotu kontroli.

(6) faktura zostala zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci

23.06.2012 a przelew nastgpil dnia 29.06.2012,

Analiza dokumentow ksiggowych (faktur) wykazanych w Tabeli Nr 1 oraz wyciggdw

bankowych wykazata, ze:

wszystkie skontrolowane dokumenty byly opatrzone pieczecig Zleceniobiorey,

na kazdym dowodzie byla umieszczona informacja o stosowaniu Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759
z pdzn. zm.),

na dowodach ksiegowych wskazywano sposob ksiggowania (dekretacja) ze
wskazaniem numeru i daty ujecia w ksiggach rachunkowych oraz podpisem osoby
dokonujacej dekretaciji,

kazdy dokument ksiggowy zawieral trwaly opis zawierajacy informacje, z jakich
srodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie
zakupionego towaru,

wszystkie kontrolowane dokumenty ksiegowe zawieraty opis merytoryczny,

na dowodach ksiggowych stosowano zapis ,sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym, legalnosci, celowoscei i gospodarnosci” z datg 1 podpisem,

na dowodach ksiegowych stosowano zapis ,.sprawdzono pod wzgledem formalnym
1 rachunkowym” z datg i podpisem,

zobowigzania wynikajagce z kontrolowanych dowodow ksiegowych platne byly
w formie bezgotowkowej,

jednostka dokonywata przelewdéw za zobowigzania wynikajgce z kontrolo /mych

dokumentow z rachunku bankowego wskazanego w umowie,




jednakze:
e w czterech przypadkach zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodow
ksiegowych regulowane byly po terminie,
e w jednym przypadku na opisie faktury (w dekretacji) dokonano poprawki, przy ktorej
stwierdzono brak daty i podpisu osoby dokonujacej poprawki. Kserokopia faktury
VAT nr FVS-12/04/150 stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu.

Whioski koncowe:

I. W czeSci merytorycznej - kontrolujacy na podstawie przedstawionej dokumentacji
stwierdza, ze w Schronisku z funkcja interwencyjnego punktu noclegowego wigkszos¢ zadan
realizowanych jest zgodnie z umowg i oferta Podmiotu. Jednakze, w toku kontroli
stwierdzono, ze jednostka powinna zwrocic szczegblng uwage na prawidlowe kompletowanie
dokumentacji klientow, przebywajacych w PIN, uwzgledniajagc wymagane dokumenty,

zgodne ze wzorami wynikajacymi z umowy na realizacj¢ w/w zadania.

II. W czgSci finansowej - jednostka kontrolowana, ze wzgledu na uchybienia opisane

w protokole przez kontrolujgcego powinna:

1. Stosowa¢ si¢ do zapisu art. 44 ust.3, pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2009, Nr 157, poz. 1240 z pozn.zm.): ,, Wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych
z wezesniejszych zaciagni¢tych zobowigzan”.

2. Stosowa¢ si¢ do zapisu art. 22 ust.3 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009, Nr 152, poz. 1223 z pdézn. zm.): ,Bledy
w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci
lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie
treSci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego
upowaznionej, o ile odr¢bne przepisy nie stanowia inaczej. Nie mozna poprawia¢

pojedynczych liter lub cyfr.”




Protoko6t sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Poinformowano Kierownika jednostki - Pana Bogdana Palmowskiego
o mozliwosci ztozenia wyjasnien w stosunku do zaistniatego stanu na pismie w ciagu 14 dni

od daty odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 30.11.2012 r.

Osoba kontrolujaca: Przewodniczacy Chrzescijanskiego
Stowarzyszenia Dobroczynnego

Oddziat Gdynia
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Zalgczniki:

1. Wzor o$wiadczenia, wedtug zatgcznika nr 6 do umowy — zawiera stron 1.
Os$wiadczenie ChSD z dnia 25.11.2012 r. - zawiera stron 1.
Potwierdzenie dokonania transakcji — zawiera stron 1.

Kserokopia faktury VAT nr FVS-12/04/150 z dnia 17.04.2012 r. — zawiera stron 1-2.

Ll

Kwituje odbidr jednego egzemplarza protokotu, dnia




Chrzescijanskie Stowarzyszenie Dobroczynne
Oddziat terenowy Gdynia

Biuro: 81-290 Gdynia, ul. Zamenhofa 134, www.chsd-gdynia.pl
Adres do korespondencji: 81-290 GDYNIA, Skr. Poczt. 20. e-mail: chsd-gdynia@o2.pl
Przewodniczgcy: 695 171 100; Giéwny ksiegowy: 606 392 817; Sekretarz: 693 907 646
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e 4162 DYREKTOR MOPS Gdyni
BaiqUil =i Pani Miroslawa Jezior

Dotyczy: Protokolu kontroli przeprowadzonej w Chrzescijanskim Stowarzyszeniu
Dobroczynnym o/Gdynia przez pracownika dzialu kontroli MOPS
Paniag Ann¢ Wiatrak w dniach 22.10.2012r - 31.10.2012r

WYJASNIENIE

Dotyczy kontroli czesci finansowej realizacji zadania oraz wskazanych uchybien.
1. Stosowac¢ si¢ do zapisu art 44 ust 3, pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych ( Dz.U z. 2009 r, Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm). Wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniejszych zaciggnietych zobowiazan.

Zgodnie z art. 26 ustawy o naruszeniu dyscypliny finansow publicznych _nie stanowig naruszenia

dyscypliny finansOw publicznych dzialanie lub zaniechanie , o ktérym mowa w art. 7.11.12.15iw

art 16 ust. 2 skutkujgce uszczerbkiem w finansach publicznych w kwocie nieprzekraczajacej
acznie przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w roku poprzednim
ogloszonego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Monitorze Polskim na podstawie
art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $§wiadczen socjalnych (tekst
jedn.: Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335, z pézn. zm.).

Organizacja o$§wiadcza, iz dotozy wszelkich starah aby zaistniala sytuacja si¢ nie powtdrzyla.,
aby wszystkie zobowigzania byly regulowane zgodnie z terminem wyznaczonym na dowodzie
ksiggowym.

2. Organizacja o$wiadcza, iz w przyszlosci wszelkie bledy poprawiane beda w sposob okreslony

przepisami art. 22 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci.
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Dotyczy kontroli czesci merytorycznej zadania:

Informujemy, ze wskazane uchybienie tj. brak podpisow w o$wiadczeniach pensjonariuszy
zostalo usunigte. Odpowiedzialnemu za dokumentacje pensjonariuszy pracownikowi

przypomniano o koniecznosci prawidiowego kompletowania dokumentacji.

Z powazaniem




PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pilsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

MOPS.DK.0801.27/2012 Gdynia, dnia 21.12.2012 .
L.Dy MPS. 507% |00

Pan Bogdan Palmowski

Przewodniczacy

Chrze$cijanskiego Stowarzyszenia Dobroczynnego
Oddzial terenowy Gdynia

ul. Zamenhofa 13 A

81 - 290 Gdynia

W dniach od 22 pazdziernika 2012 r. do 31 pazdziernika 2012 r. upowazniony pracownik
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzil w Chrzescijanskim
Stowarzyszeniu Dobroczynnym w Gdyni, kontrole prawidtowosci realizacji zleconego zadania
publicznego z zakresu pomocy spolecznej, polegajacego na prowadzeniu schroniska z funkcja
interwencyjnego punktu noclegowego dla osob w stanie nietrzeZwosci 1 upojonych alkoholem
przebywajacych na terenie Gdyni. Kontrolg objeto okres II kwartatu 2012 r.

Po przeanalizowaniu wnioskow koncowych zawartych w protokole z kontroli oraz
w $wietle ztozonych wyjasnien i informacji o usunieciu wykazanych nieprawidtowosci, zalecen

pokontrolnych nie wydaje si¢.
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