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Protokdl

7 kontroli preeprowadzone] w Zarzadzie Cmentarzy Komunulnyeh w Gdyni ull Witbmiliska 76 pracz
- inspektorn Urzedu Missta Gidyni w dniach od 12.12.2011r do dua
09,01.2012r. na podstawie upowaznienia Ne KKF.1T711 172011 & dnia 09.12200 Lr.

Zakrey kontroli;
Wykomanie kasztiw, w tym = fetudse wynagrodzen,
Kontrolg preeprowidzono za 201 0r.

Info e ne
1. Kontrolowana Jednostkn dnalata na podstawie:

o Uchwaly NR XVIE275/95 Rady Missta Gdynl 7 20 grudnis 1995 roku w sprawie utworzedia
zkindy budetowego — Zarzad Cmentarzy Komunalnveh, zmieniomej Uchwaly Ne V/95/2003
Rady Minsta Gdyni 2 dnia 26.02.2003r:

¢ Zarzadzenia Nr 300372003TV/L Prezydenta Minsta Gdym = dnia 16 wrzesnia 20053r, w. sprawie:
preyjecie Regulaminu Organizacyjnegn Zarmdu Cmentarey Komunalnych w Gidyni;

¢ Statutu Zoaready Cmentorzy Komunalnyeh w Gdyni stanowiacego zubyeznik do Zareadrenia
Prezyvients Minsta Gdvril Nr 2037031V 2 dnia 10 ezerwea 2003r, w sprawie: preyjecia Smtutu
rakhady budzetowege — Zarzgdu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni

Dryrektorem Jednostki w kontrolowanym okresie byl inz. Jan Kostrayniski pelniacy te funkejg od
dnia 02 maja 20000 ma czus wieokresiony na mocy Uchwaly NR 3058720000111 Zarrydu Minsts
Gdyni z dnin 20 czerwen 2000r. w sprawie: zatrudnienin dyrektora zoklady budzetowego —
Zarzadu Crmentarzy Komunalnych w Gdyni. Ww. zgadnie z Uchwaly NR 30592000111 Zarzady
Miasta Gdyni 7 dnia 20 czerwea 2000r. w sprawie: udeiclenio pelnomocnictwn Pamu Janow
Kostrzyiiskiemu Dyvrekiorow! Zarmdy Cmentarry Komunalnyeh, udrielond petnomocnictwa do
kierowania powyvisrym sakindem budietowym.

Obowigzki glhownewo  ksiegowezo w kontrolowsmym  okresie pelnila |

zatrudniom on tym stanowisku od dnia 16.05.1996r, na czas nigokredlony w peinym wymiarze
crasu procy. W akioch osobowych majdowalo sig zopytanie o niekuralnost | zakres obowiizkiw
gléwnego ksiggowego previety przez ww. do wisdomodel | stospwania w dmg |0.02,.06r
Latqeznik nr 1/, Powy2szy zakres obowingkow spetmial wymogi obowlazujacyeh preepisow L,
nrt; 54 wst | ustuwy 2 diila 27 sierpnia 2009, o fnansach publicanyeh /Dz. U, nr 157, poe. 1230
2 plvkn, emian,/. Z ww. 2 dofem 30.09.201 1r. rokwingzano umawg o ptucg na mocy porozumienis
stron w zwineku z preejsciem ne emeryturg —art. 30 §1 pkt | Kodexsu pracy.

W trakeie kontroll obowigzki ghownego Ksfegowego pelnita; | atrudnions
ni wzas pkredlony od dnip 0310200 Ir. do 31.03.2012r. w pelhvm wymiarze czasu prucy, kibrej
obowigskl ghiwneso ksiggowegn powlersnnn rgodnie 2 umowa o prieg zawarty w o dniu
0210201 1r,

Powvizsze osoby spehminly wymogl okredlene dla gliwnege kslegowege w ww. ustawic o
finansach publicenych w rakresie wyksmaloenia | stazu pracy.

4. Obstuge hankows kootrolownne) Jednostki prowadzil w pelnym zakresie Nordea Bank Folskn
S A O/Udynn oz Bank Spétdziclczy w Rumii. Jednostka posindalu umews na swindczenle
uslugl bankownsc) elektronicane).

£, Unormowanld wewnetrzne Jednostki obowiazuface w 201 0r, starowily:

]
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Zasady {politvka) rachunkowosci wprowadzona Zarmgecniem [yrekmora Zarzadu Cmientarzy
Komunalnych w Gdymi z dma 121220050, kidra obejmowala: Zasady prowadzenia ksiag
mchunkowyeh (zalseznik nr | do zarzgdzenia), Zasady wyceny akfywow | pasvwdw oras
ustalanin wyniku finansowego (zalgeznik nr 2 do zarzmdzenia),

- Plan kont z rok 2010r. stanowiacy wydruk z programu Symionia Finanse | Ksiggowose™
zawiersjacy wykaz kont syntetycznych | kont analitycznych wraz z nazwi ksiegowanych no
mich operac)i gospodarceych;

- Instrukcjn w sprawie oblegu | kontroli dowodaw ksiggowych oraz wewnegtrziej kontroll
finanscwe] w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych wprowndzons Zarzadzeniem Dyrekiorn ZCK
w Gyl Nr 82007 z dnia 09.02.2007r Zalgeznik ne 2/ wraz 7 zalgcznikami | wykazem asib
uprawnionyeh do podpisow pod wzglgdem meryiorycanym. formalno-rachunkowym i
satwierdzajgeym do wyplaty - karta weordw podpisu Zalgeanik ne 3 orme painlejszymi
sarendzeniami dyrekiors ZCK wprowadzajneymi anekay do ww. [nstruke]i. Wg ww, fary
wzortw podpisu osobg uprawniong do zatwierdzania do wyplary jest rownied glowna ksiggowie
co jest niezgodne z art. 45 ust. | pstawy # dnia 27 sierpnia 2009¢ o finanssch publicanych /De
L. nr 157, poz. 1240  piiniejszymi amianami/;

- Insinikeja kasowa wprowadzona Zarzybeeniem Nr 42006 Dyrektora ZCK w Gdyni z dnin
20,02.2006r, /Zalgeznik nr 47,

- Dokumentacjn zawiernjaca opis stosowanego w Placdwee programu finansowo kslegowego
Symfoniz. Ww. dokumentacja spetnia wymogi art, 10 ust | i art. 13 ustawy o rachunkowoscl

Powyiize unormowania zostaly przyjgte do wiadomodel | stosowanin przez pracownlkdw. Ww.

unormowania wewngtrzne nie bvly objgte przedmiotem kontroli,

Ewidencis ksiegowa, w konrolowanym okresie, prowadzona byla kemputerowo oparciu o
program ,Symfonia Finanse i Ksiegowosc” firmy Sage Na stnsowanic programu Jednostka
posiada licencle. Zakup licencii na ww, program ujgte w ewidencli ksiggowe] na komele (0207,
Wymagane art. |3 ostawy o rachukowodei ksigal za 2010r nie byly drukowane, & wg usme)
informacji ghiwnego ksiggowego przechowywane hyly na
komputerawym nosniku danyeh - plycie €D, Udostgpmiona kontrolujacemu phyta €D o naxwle
MWydrski 20107 sawierals  nastgpujace  wydruk) Dgiennlk  ksiggownd  (her Koot
pewabilansowych)”, Festawlenie obrotéw | sald wszystkich kont ksigui ghiwne|” symictycanee
wg 3 makdw | | Zestawienie obrotdw | sald wszystkich kom pomocmigzych™ za poszczegoine
miesigee m-ce, tf, za okres od styczma do grudnia 2010r, orz Zestawicnio. upugw_hg
syntetyezmych (bez posshilansowyeh)” | Zestawicnie zapiséw koot wnalifycmych |
pozabilansowych)” w okresie. od 2010-01 do 2010-12 # uwzglednicniem przeksiggowan konca
roki Ewidencia ksiggowa, prowsdzona w opsrciu o ww. progmm  hyls dostosowana do
wymogdw art 13-18 ustawy o rachunkowosc 2 doie 29.09.19%4r. /Dz. U, Ny 121 poz. 59] 2
pozn. zmianami/. Obroty dzennika za okres |-XIL2010r byly rgodne 7 obrotam| zestwicnia
ohrotéw | sald kont ksiegi glowne). Kserokopin wydruku  Zestawienie obrotow i sald wszystkich
kont ksiegl glowned zu miesige: 12-20107 stunowi zalacznik nr §.
ZCK sporzadzil ria deief 31,12.2010r. bilans = kwotg zmmkniecia po stronie akiywiw | pasywow
w wysokodci 1341975743 zl, ktory zostal praviety w Urgedzie Minsta Gdynl w dnid
0302201 1r. na ww. sume bilansowy Zaloceniknr 57,
Jednostka prowadzits ewidencie ksiggowa w sposob umodliwiajacy sporzadzenie sprowosdan
finansowyeh, ewidencja ta prowadzona byla do kont zespolu 771 konta 400 Jkosay wg
rodzajiw” wg podzistek klasyfikacii budzetowe) - wydruki: zapisy na koncie: 400 (...)7. Na
l:cdmmic spruwozdsnia Rb-30S z wykonania plandw finansowych samorzadowych zakladdw
uddetowych za okres od poczgtku roki do dola 31122010 roky sofgezndk e 67 stwisrdeona, 2e
ZCK osingnat w 2010r, przychody ogdtem w kwocie 6.254.761.04 21 w hym: §083  wphowy =
unlug™ — 6.127.910,54 =1, §092 . pozosiate odverki” — $.338.38 =0, U007 | wplywy = rosroeh
dochodaw™ — 431211 =1 | 265 _dotacia preedmiotows = hudders otreymana proes zaklod
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budberowy™ — 113.000.00 = oraz zrealizowdl koszty w emej kwocie 6242200,77 21
Wizvstkie przychody | koszty realizowane byly w dziale 900 , Gospodarka komunalna | ochrons
drodowiska” ) rozdziale 90017 Zaklady gospodark: komunalnej”™ Wg ww, ewidencjl ksiggowc)
zn 2010r, do konte 400 koszty w kwocie 6.248.714,48 21 pomnigjszone o rozliczenia kosztow
wynikajace z salda MA konta 490 _Rozliczenie kosztow™ ma deien 31.12.2010r. w kwocie
6.423 71 21 Morespondencia kont 640 . rozliczenia migdsyokresowe kosztdow “/490/ riwnaly sig
sumie kosztow wykazanych w ww. sprawozdaniu Rb-308 za 2010r. 1 wymiosly 6.242290,77 zi,
Niemniej Jednostka nie opisaln w swoich zasadach (polityee) machunkowosci stosowanych w
ZCK zasad rozliczania kosztdw, Wydruki: ,Zapisy na koncie: 400-4210, 200-4430 § 400-4440" |
LDbroty konta: 400- 4210, 4004430 | 400-4440" za okres od stycznia do grudmia 2010r.
stanowia zalacenik nr 7. ZCK nie prowadzil rowniez ewidencji szezegotowe) do konm 6440, o
czym mowa w zalnczniku nr 2 do rmozporzadzenia 2 dnia 28.07.2006r. | w zalaczniku nr 3 do
rozporeadzenia Ministrs Finansow z dnia 05.072010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowodei oraz plandw kont dls budiety pufistws, budretdw jednostek somorzadu
tervtorinlneyo orez niektorych jednostek scktorn finansdw publicenych Da. U z 2006r. Nr 142
poz. 1020 z péén. zmian. | Dz U z 2010r. Nr 128 poz. 861/, Kserokopie wydrukéw: _Zapisy na
koncie 490" i Zapisy na koncie na koncie 6407 za okres od 01.01.2010r. do 31122010, ornz
kserokopie , Rozliczen migdzyokresowych kosztdw zal do konta 8402010 § wydruku obroty
kont aktywnvch za okres: X11 2010 dla zespolu 4 stunowiy zatacenik nr 10

Jednostka byla w 2010r. kontrolowana przez Naczelnika Pierwszege Urzgdy Skarbowego w
zokresie zasadnodci zwrotu i prawidlowokc! mzliczenia podatku VAT zm m- 12010 =z
uwzglednieniem kwoty z przeniesienia ¢ poprzednich m-cy, co ustalono w oparciu o zupisy w
ksintce kontroll. Z tredci protokolu kontroli podatkowe] podpisanego dnia 11.03.2010r. nie
wynikn, oby kontrofn wyknzaln nieprawidlowosci. ZCK byl rowniez kontrolowany preez Biuro
Koatroli Urzedu Miasta Gdyvni, Z protokolu # kontroli nr PBK 0914/1272010 z duia 16,06,2010r,
wynikalo, 2& preedmiotem kontroli byt sprawdsenic precstreegania lnstrukecii kancelaryjnej
precpisow ustawy o dostepie do Informacil publicanej, w seczegidlnosei w zakresie obowlazku
BIP - 2009 rok.

Ponadio w oparciu v dokumentacje zalyczong do bilansu ZCK za 2010, 4. Raport z badania
sprawoedunia fnansowego zakladu budietowego ZCK za rok obroowy od 01.012010 do
31.12.2010" podpisany praez bleghveh rewidentow dnin § lutego 201 1. stwierdzonio, 2e ZCK byl
kontrolowany (wg adnotacii bieglego rewidenta pod Bilansem) w okresic od 24.01.-31.01.2011r,
preez JPA International Biuro Ekonomiczno-Prawne PROMAR Sp. z 0.0, w mkmesic badanin
sprawoadania fnansowego 73 2010r. W pkt § ww., raportu ,.w wyniku zastosowanych procedur
W ramoch badanis sprawosdania finansowego za rok ohrolowy — nie Wawniono istotnepo
naruszenin przez Jednostke obowigzujacych przepisow prawa wplywaigeych na sprawozdanie
finnnsowe”, Ponadio wg pkt 9 raporm biegly stwierdzil, Ze .migdzy dniem bilansowym
31.12.2010r, 8 daty zokonczenia badania nie wystapily Btotne adursenia gospodarcze, majace
wplyw na rocane sprawoadanic finansowe | zysk bilansowy, przy cevm wwigledniono w v
rakresie odwisderenle 2lozone preez Zarsad w dnin 31.012011r.7,

8. Kontrolg precprowadzonno w oparciu o nw, unormiwania:

- Ustawg z dnin 27 sierpnin 2009r. o finunsach publicznych Dz UL or 157, pox. 1240 2
poéniejszymi zmisnami,,

- Ustawg z dnin 17 grudaia 2004r. o odpowiedrialnosci z noruszenic dyscypling finansow
publicenych /Dz. U, Nr 14 poz. |14 z pézmiejseymi Zmianami/,

= Ustawy = dnin 20,00.|1694r. o rachunkowedel /Dz. U, Nr 121 poz 59| 2z pdiniejszymi
ZITARAIT,

- Rozporzadzenic Ministrn Frnansow z dma 14 czerwea 2006 r. | z domn 2 marea 2010 r w
sprawic szozegolowe] klasyfikacii w sprawie szozegolowe) klasyfikacii dochodow, wydatkow,
preyehoddw § roechoddw oraz drodkow pochodeaeyeh ze #frodel zagranicanyeh D LU 7 20067
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Ne 38, poz. 207 2 poén. zmian. | D U. 2 2010r. Nr 107 poz. 726/,

- Rogporzadzenie Ministra Finansdw z dnin 28.07.2006r. | 2z doia 05.072010r. w sprawic
szczegdinych msad rachunkowosel omz planow kont dla budzeru panstwa, budzetdw jednostck
samuorzadu terytorialnego omz nicktorveh jednostek sekiors finansdw publicznych Dz U 2
2006, Nr 142 pog. 1020 2 pdin. zmiam, § Dz U. 2 2010r. Nr |28 poz. 861/,

- Rozporzadzenic Ministra Finansdw 2 dnia 27.06.2006r. | 2 dnia 03.022010r. w sprawie
sprawozdawezosel budzctowef Dz U, 22006r, Nr 115 poz. 781 2 pazn, zmian., Dz. LL z 201 0r,
Nr 20, poz. 103/,

- Roeporzadzenie Ministra Finunsow 2 dnia 29 czerwea 2006r. w sprawle gospodarki finensowe)
jednostek  budsetowyeh, zakladdw budtetowych | gospodarstw pomocniezyeh oraz trybu
postepowania przy przeksztaleaniu w inng forme organizacyjno-prawna /Dz U. Nr 116 poz. 783
z péin. rmian./,

- Rozporzadzenic Rody Mimistrdw 2 dola 18 marca 2009, w sprawle wynagradzania
pracownikéw samorzadowych Dz U, Nr 50 poz. 398 2 pdin. smidn..

9. W trnkeie kontroll wylasnien udzielili:
Pan Jan Kostrzynski - dyrekior
= glowny ksiggowy
— specalista ds. finansowo-kadrowyeh
—kigrownik cmentarzn w Kosakowie

Konrole preeprowadzono metoda wyrywhkowy na podstawie wybmnych dowodow ksiggowych.
Ustalenia s awe:

Wykonanie kosztow, w > 1 r

W oparciy o pierwolny plun wydatkow budictowych ZCK - Budzet na rok 2010 zatwierdzany
Uchwaly Rady Minsta Gdyni Nr XXVIIVB45/09 z dnia 16.12.2009% stwiendzono, 2= planowane na
2010r. koszty wynosilty Igczmie 6.062291,00 z /v nm ko realizacy inwesneli | sakupdw
inwestyeyinvch planowanyck do sfinarsownis 2 doracfi celowe] otrsymane) = budtern {30 000,00 24 1 podates
dochodowy od csdh prawmych 2000000 =, a koszty ZUK ez ww kpsmw stanowily kwolg
5.892.291.00 zi. Plan kosztéw ZCK na 20107, po aminnach {ostatecznic zatwienkeony Uchwaly Rady
Miasta Geyni nr XLVIL1107/2010 2 daia 20.10.2010r.) wynidsl 6404 29],00 b e beam=tiw realizie i
inwestiafl | zakupdw imvestyeyfmich plamowameh do siinansowamio z dovacii celowej otrzamaney = bixlseiu
(150.000.00 =l | podatiu dochodowego od assl pravweyeh (3 006,00 20/, Kserokopia Budiem ZOCK ou ok
20116 wrnz z dokonanymi w ciagn roku 2010 smianami § korekty 1 plany zaklsdy budzenwego na
2010 rok z dnfa 22.11.2010r. stanowia zatacmik nr 12.

Ze sprawoidinia Rb-30S z-wykonanm planow finansowych samorzadowach zakladiw budzetowrch
za okres od pocratko roku do dnia 31022010, preyjetego w Wydsiale Budzen UM Gdynl w dniu
31.01.2010r, /Zalgeznik ar 6 wynike, 22 kosgty w ww. okresic byly realizowdne w drieie 900 -
JCiospodarks  komunalne | ochrona  drodowiska™ | rozdziale G017 — . Zakledy gospodark
komunalne™ | wyniosty ogdlem ez odpiscw amopnzacyimyeh | mmoh shoigol’ 6242 300,77 71, co
stanowilo 96,12% kosztow planowanych na 2010r, Natomiast kosty na wyndgrodzenia osobowe |
dodatkowe wiynagrodzenia roczne wraz ze skiadkami nu ubezpleceenia spoleczne | Fundusz Pracy
oraz odpisami na ZFSS stanowlly lesmie 47.97% w strukturze kosziow,

Sporzadzony preee ZCK (Plan finansowy sakladu budzetowego ma 2010r.7 wrar 2 wykonanie
{zalacenik ne 7 do sprawordenia @ wykonania budeety 2a 2010r Fawiernjney szcregolowe zestawienie
przyehodéw | kosztow zs 2010r. wg podziatek kiasyfikac]i budietowe) stanows Lalgeznik Nr 1,
Kantralg objeto 10,96% koszedw ogdlem na lgezng kwotg 1.932.321.68 2.

Kontroh dokonano w opara o

o sprawoadanie Rb-30 2 wykopania plandw finansowyeh rakindaw hudretowveh za 201 0r,

-
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» apisy na kontach zespolu 07, .17, .27 1 .47 w konfronmc)| z dowodami zrodiowymi,
»  umowy 2 kotitrahentami na dostawy lowarow | astug.

W ustalono:
010 =enia psobo racoe dw.

Koszty poniesione w 2010r. na wynagrodzema osobowe wg sprawozdania Rb-305 & wykonania
planéw finansowyeh samorzadowych zakladow budretowych za 2010 § ewidenci ksiggowej
wyniosty 2.312.024,77 &, co stanowilo 4,60% kosstiw ogolem z 2010, Kosrty wynagrodsed
asobowych zostaly zakwalifikowane do wizsciwych okresdw sprawozdawczych.

lednastia sporzadzatn oddzielne listy plac dla administracji | poeostalych pracownikow. Niemnig] nie
prowadzite kont analityeznych do kont 400 w zakresie ewidencil ww. wynagmdzen, tj. listy pinc
ksiggowane byly zbilorczo.

Sprawdzono koszty z tytuly wynagrodzen osobowych za m-¢ crerwiee 2010r, w kwocie 192.380,17
o co stmowilo %,32% lacme] kwoly wynagrodzed za 2010r. | 3,08% kosatow ogolem
sreallzowanveh w 2010r. Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosc naliczenia
wynugrodzen oraz terminowesd naliczenin 1 odprowadzenia  skladek ZLS i zaliczek na podatek
dochodowy od ww, wynagrodzen. Kontrole przeprowadzons w oparciu o umowy o prace | anckiy
do ww. umdw, ewidencie ksiegown, karty wynagrodzen pracownikiow, listy plac, listy promii, listy
slecent pracownikéw wykonujgeyvch prace w godzinach nadliczbowyeh | zestawienie premi za
prrygotowarie zwlok do pogrzebow za czerwies 2010r omz wyeing! bankowe.

W, kosaty dotyezyly:
s wynagrodzed osobowych pracownlkdw fizyesnych — 117,166,855 of /80.925.29 =f neitar,
o wynagrodred asobowyeh pracownikéw administracji - 75.213,62 2f (3543739 =1 ey

lednostkn przcdiozyls kontrolujgcemu unormowanis wewngirene w zakresic wynagrodzen. 1.
Zurzadeenie Nr 92009 dyrcktors ZCK w Gdyni 2 dnla 16062000 wprowadzajace Regulamin
wynngradzania stanowigey zalacznik or | do ww, zarzadzenin wraz 2 aneksem Nr 1/2009 2 dnia
17.06.2000r, w sprawle zmiany ww, regulaminu Zolgemmik neld/ Powyzszy regulsmin rosia

opricowsny nn podstawic art. 77 ustawy 2 dnia 26 czerwen 1974r, .1 Dz U, 2 19987, Nr 21, poz. 94

2 pézn. zm.) i art. 39 ust. | | 2 ustawy z dnia 21 listopads 2008r: o pracownikach samarzadowych (Dz,

L. z 2008r, Nr 223, poi. 1453).

Wg §3 ww, regulaminu maksymalne m-cane wynagrodzenic dyrekiora | z-cy dyrektors ZCK okresla

Prezydent Miasta Gdyni w drodze zarzadzenia | Zarzadzenie Nr 1090209/V/S Prerydenta Miasta Gdym 2

s 02 coerwen 2009, w sprewic wytagrodzenia kicrownikdw | 2asigpodw kiernwmikow misiskich jednostek

organizacyjnych)

Zalnenikl do powviszego Reguluminu wynagradzania™ stanowily:

- Zalacznik nr | - .Srezegolowe wymugania kwalifikacyjne, maksymaine wymagrodzenie
snsadmicze, wysokoss dodatku funkeyinesn dlu pracownikin ZCK w Gdyni™,

- Zabgeznik nr 2 - Tabela minimalnege | maksymalnego miesigemego poziomu wynagrodzenia
zasndniczegn w poszczepdlnych kategoriach zaszeregowania din pracownikiw ZKC w Gdym™;

. Zalacznik nr 3 -, Zekiodowy Regulamin Premiowania oraz Przymawania Nagrod™. Zgodme # §4
ust. | pkt 1-2 ww. regulaminu pracownik orzymiije staly comiesigezny premig w wysokose] 20%%
uzyskanego m-cznego wynagrodzenla | dodatku funkeyjnego, premie za ublersnie zwlok w
wysokosci |00 7t brutto za jedno ubieranie, w kidrym uczestniczyl pracownik. Fracownik aprxz
ww. premil, otrzymuje rownict premig wo wysokoscl do 0% uxyekiwanego m-cenego
wynagrodzenin zasadniczege | dodateu funkeyjnegy 2a wykonanie zleconych dodatkowych,
specialnych i Zlozonych zadad, za dagenic do uryskiwania jak najlepszych wimikiw w pracy i
presjawiania w tym celu inicjatyw (§4 ust 2 regulaminu). Powyzsze premic nie prevslugun w
preypadku nienalezyiego wykonywania nbowinzkéw pracowniczych (§4 ust, 3 ww, regulominu).
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W toku kontroll ustalono.
» Wynagrodzenia brutto za m-c 062010, (hes swagpledmionta savibkow charobowyeh — L plame ZUS |

thwiwalent sz pramie odsiesy §3020) stanowity kwotg 192.380,17 21 Aisty plie od nr 212010 do nr

2420004, 'w lym: wynagrodeenls administracjl 7521362 2 | pracownikdw fizyeznych

pitrudnionveh w ZCK 117,166,535 21, Kontrola wykozata, ze:

- Podstaws,  zmewidencjonowanin noliczenis  wynagrodzen brutto za m-c 062010 stmowil
dokument palecenie ksiggowania nr Pk 806 (dow. ksigg. nr DP 40 2 dais 30.06.2010r.) do
ktirego zalyczone hylo sporzadzane rgodnie z pkt. 2 zalyeanika nr 3 do _Instrukeji obiegu |
kontroll dowoddw ksiggowveh [...)" zhiorcie zestawienie list plac zn czerwiec 101 0Or. stanowiace
wyldruk 2 progrmmuo Symfonia Kadry | Plsce” (polecenie ksiggowania nr PR 60/09 2
30.06.2010r.), Natomiast oryginaty list plac preechowywane byly w oddzielnym segregatorze.

- Koszty ww. wynagrodied 2a m-c czerwiee 2010r. zostaly Ujgte na koncie 400-4010 sgodnie 2
naliczenicm wg ww. dokumentdw | w dniv 30.06.2010r. (dow. ksigg. nr DP 40), 4. w dniu
wyplnty wynagrodzen pracownikow fizyeenych, ale dwa dni po wyplscie wynagrodeen
adminisitacyi, ktore wyphcono 28,0620 1 0r

- Listy plac byly podpisune praez osobg sporzadznjaca, pod wezgledem merytoryeznym | formalno-
ruchunkowvm oraz rgodnie z unormowaniam| wewngtrznymi preez gliwnego ksiggowego |
stwierdzone do wyplaty priez dyrekiora ZCK wraz z podoniem day wyplaty. Listy pinc
zawicrnly informacje do wyplary przelewem,

- Stwierdzono, ze wydruki list plac nie byly oznaczone numerem  |dentyfikacyinym
umodliwiajacym powiazanie z zapisami w ksiggach rachunkowych i nie zawieruly stwigrdzenia o
rakwalifikowaniu dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacn), co bylo niczgodne
art. 21 ust. | pkt 6 ustawy o rachunkowosci oraz pkt, 6 Zakeanika nr 3 do . Instruken obiegu 1
koniroli dowodow ksiggowych (.77, Nomer identyfikacyny 1 dekretacja mnajdowsty sig na ww,
dowodze PE. Na ww. dowodze PK nic wpisano nr list plac, do ktorych dowod ten rostal
wystawiony,

Ze sporzadzonego w trakcie kontroli wydruku o nazwie Dane kadrows pracownikéw za okaes od
01.012010 do 3LI220007 wynikslo, 22 w ZKC w ww. okresic zatrudnionych byvle 35
pracownikdw | wszyscy zatrudnieni byl na peiny etal  Szezegdlowo  skontrulowino
wynagrodzenia za m-¢ 06/Z010r. 15 losowo wybrunych pracownikow z rosnych grup
zawodowyel, co stanowilo okolo 27% pracownikew ogolem zatrudnionych w ZOK w 2010,
Szezegolpwe zestawienic zowicrn zsbgcrmik Nr 14,

Wynagrodzenia zasadnicze prucownikow naliczono | wyplacono w kwotuch wynikajgeych z umow
wraz z aneksami do tmbw dotyczacych zmisny wymiam uposazenia. Dodatek stazowy naliczono
w pmwidlowe] wysokoser Jednostka sporzadzite wydmk @ systemy Symfonia® ¢ listy
pracownikdw w makresie % dodatku smzowego przvpadajacege w danym  okresic dla
poszczepdloyeh pracownikdw

Kontrota w zikresie umaw o pricg 1 ancksow do umdw dotyezaeych zmiany upnsatenia wykazuly,
e naliczony | wyplacono w dniu 30,06 2010r dodulek funkeyiny za m-c
czerwiee 0105 & kwocle 400,00 ), a 2godnie # aneksem do tmowy o pracg Nr 33/03/10 z dnia
26.05.2010r, ww. powinna otrzymaé dodatek funkeyiny w wysokosei 375.00 zi, . o 25,002
mnief. Ww. naliczono rowniez w m-cu szerwil 2010r. premig uznaniows w wysokodel G0y
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkeyjnego w kwocie 400,00 21, tj, w kwociz | 800.00 zI
ramiast w kwocle 1.785,00 21 Usilona, 7e powyvzsze dotyceylo wyrdwnania dodatku sldowego
71 m-c 0520105, 4. ww, w m-cu maju 2010r naliczono dodatek funkcyjoy w kwoeie 350,00 21
oraz premic ol wynagrodzenia zasadniczego | Ww, dodatku funkeyjnego (lsa plac nr 17720100, 0
zgodnie z phowigznjacym do kofca majs 2010 ancksem do umowy sporzadronym w o diiu
020320007, stawka dodatku funkeyjnege wynosita 37500 zi Niemnig] ww. nahczono |
wyplacono w czerweu 2010r, wyrdwnanie prem i Eznamowe) za m-¢ ma) 201 0r, w wysokosci 60%



-

raenicy pomigdey ww, dodatkami funkcyjnyml (kwota 25,00 21), 4. w pelnej wysokosgc) (13,00 21,
n nic za czas efektvwmic precpracowany w me-cu maju 201 0r; w ktorym ww, korzystals 2 treech dni
arlopu wypoczynkowego. W prrypadku pozostalyeh pracownikiw, ktdrych winagrodzedin zostaly
objgte kontrola dodatks funkcyine naliczono | wyplacono zgodme z umowanm 1 mneksmm do umow
dotyczacych zmiany wymiar uposazenia.

¢ Premia wenaniowa pracownikow administraci @ pracowmkdw fevemyeh stanowils w m-cu
czerwey 2010r. kwote 44.887.87 o, co wynikalo list plue 2 m-c 062010, Premie objetvch
kontroly procownikdw noliczane byly w wysokosci od 20% do 60% wynagrodzema rasadmezego
wynikajacego z osobistego zaszeregowanin pracownikow | dodatku funkeyjnego zgodnie z §4 ust
| opkt 1 ust 2 zakiadowego regulaminu premiowania oraz przvznawania nagrdd. Wysokose
premil zostaln naficzona za cxas efektywnic przeprucowuny. Listy premil za m-c 062010
pracownikow lzycenych byly podpisune pricez osoby sporzpdemjuce. w zakresie akceplacii preez
kierownika cmentarza | byly mtwierdzone przez dyrektora ZCK. Jednostka przediozyts rowmier
listy premii pracownikiw administracil za m-c (52010 | za m-¢ 06/2010. Wg usinej informucii
specjalisty ds. finansowe-kadrowych premie pracownikdw administracji byly zatwierdzone przez
dvrektora ZKC berposrednio na listach plac. Ponmdto jeden 2 pracowmikdw, kidrego
wynagrodzenie objeto kontroly otrzymal premig za ubieranie zwlok zgodme z §4 ust. | pkt 2 ww,
regulaminu | zestawieniem wykonanych przygotowan zwlok do pogrzebow za m-c czerwies 2010r.
2 listy pracownikdw uprawnionyeh do otrzymania ww, premii, kidea byla podpisana przez asobg
sporzadzajaca. t). kierownika ementarza.

o Wynagrodzenia za nadgodziny w czerweu 201 0r stanowily kwotg 1452700 2 'w tvm pracownicy
fizveni = 1237353 = | adminismragia — | V3347 o/, Powyzsze nadgodainy wynikaly | byiy
maliczone na podstawie zlecen na pracg w godeinach nadliczbowych, w kidryveh okretlony byl
charakter wykonvwanej przez pracownikiw pracy w godzinach nadliezbowveh ornz deien |
podsny, w ktdrych wykonmo ziecons pracg. Ww, rlecenia byly podpisane przez wnioskujaeych 1
w znkresie spruwdzenin wykonania przez upowaznionych pracownikow orez mrwierdzone 2 reguly
preez dyrektora [ub z-ce dyrektora ZCK.

Wynagrodzenia za m-c 062010r. pracownikdw fizyeanych ZCK w» kwocie 8092525 2| zosaly
wyptacone przelewem w daju 3006.2010r (WB nr [25), 2 administracii preelewem w kwocle
54.951,39 2) w dniu 28 06.2010r. (WB nr 123) i czesciowo jednemu pracownikowi gotiwka w kwocic
$00.00 2t w dniv 30,06.2010r. (RK 2306/10 poz. 11), Niemniej na liscie plac ne 212010 brak bylo
informacyi do wyplaty gotdwka, calodé wynagrodzenia miasta bye wyplacona  przelewem
Wynagrodzenia wyplacone pracown|kom za m-s 062010 r. wg wyclagow bankowych byly zeodne 2
wuw, listami plac.

Jednostka pobrata | cdprowadzila terminowo od wynagrodzen za m-c 062010r: skindks ZUS w
tnczne] kwocie 7032889 #t sgodmie : detlaragq ZUS £ DRA 2o m-c 0620010, <o potwicrdzal
wycing bankowy ar 125 # dnia 30.06.2010r, oriz zaliczks na podatek dochodowy w kwoeie 1548400
21, eo potwierdzal wycing bankowy nr 138 z dnin 19.072010r.

Prawidlowodé naliczenia skladek ZUS | podstku dochodowego od ww. wynagrodzen or
wynngrodzed za nadgodziny mie byla ohjeta przedmiotem koniroh.

& 4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne,

Koszty dodatkowych wynagrodzen rocznych za 2010r. wg sprawozdamu Rb-305 z wykonania planow
wydatkow jednostek budzetowych za 2010r i ewidenchl ksiggowel wyniosly 182.192,00 £ <o
stanowilo 2,92% kosetdw optem za 201 0r.

Przedmiotem kontroli byvlo sprawdzenie prawidlowosci naliczenin wynagrodzen oraz erminowose
naliczenia | odprowadeenis zaliczek na podatek | skiadek ZUS od  ww. wynagrodeen. Konirolg
preeprowsdzone W oparciu 0 ewldencle ksiggowa, karty wynagrodeen pracownlkow, listy plac |




wieigei bankowe.

Podstawy zaewidencjonowania haliczenia dodatkowych wynagrodzen rocemnyeh za 2010r w kwocie
brutio 182.192,00 2| stanowil dokument polecenie ksiggowanin nr PK 812 (dow. ksigz. or DP 94 2
dria 31.12.2010r.) do kidrego zuluczone bylo spormdzane przee specjaliste ds, finansowo-kndrowych
w arkusru kalkulacyjmym . Excel” imicnne zestawienie wymagrodzen z lista pracowmikiw
uprawnionych do dodatkowego wynagrodzenia rocznego z 2010r. Nutomiast oryginaly list plag
preechowywane byly w oddzielnym segrepatorze. Koszty dodatkowyeh wynagrodzen rocmmych za
2010r. zostaly ujete w ksiegach rachunkowych w dniu 31.12.2010r, 1. w dniu wyplaty wynngroddzen
pracovwnikow fizyeenych, ale trzy dni po wyplacie wynagrodzes pracownikow administracii. Koszty
wiw. wynagrodzen zostaly zakwalilikowane do wiasciwego okresu spra .

Dlu potrzeh obliczenia wysokose: dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 201 0r, sporzadzona bytn
komputerowo preez ww, pracownika lista pracownikéw ZCK z wykszem wynagrodzen dancgo
pracowniks w poszczegélnych miesigeach 2010r, naleznych potmeen od wynagrodzenia za 20110,
ustaleniem podstawy do nallezenia dodatkowego wynagrodzenin rocmego | ostalecene] wysokodcl
dodatkowego wynugrodzenin rocznego orar skhidek ZUS | na fundusz pracy do ww, wynagrodzes.
Powyzsze wynagrodzenia naliczano zgodnie z ustaws z dnin 12 120997r o dodatkowym
wynagrodzeniv rocznym dla pracownikdw sfery budzetows) Dz, L. Nr 160, poa. 1080 2 pdin,
rmisnami/. Jednostka prowadzils dla kaddego pracownika karty wynagrodzer z 2010 rok. Ponudio
do kart wynagrodzen zataczone byly rocme ksrty ewidencii czasu pracy 2a tok 2011

Ustalono, 2¢ w przypadku nickiorich pracownikdw z sumy ich wynagrodzen 2z 2010r dokonano
odpowiednich potracei za czas opicki, urlop okolicanodciowy, 2 tymilu wynagrodzenia za choroby,
ckwiwalentu zu urlop onee pomniejszed o wyplacone nagrody A v nagrody jubileusiome.
Stwierdzono, te dodatkowe wynagrodzenia roczne pracownikow ZCK za 201 0r, zostaly wyplacone
rmzem 2 wynagrodeeniami za m-¢ 017201 1, w tym:! pracownikiw fizyczmych w dmu 31122001,
(WB nr 20) | pracownikdw administracii preelewami w dhiu 27012011 (WH or 18) 4 w dniu
28.01.2010r. (WB or 19) oz 2 pracownikom czgsciowo gotowks w driu 28,0120 10, 1 jednemu w
dnim 31,12.2010r.

Jednostka pobrats | odprowadzils terminowo od ww. wynagrodzed skladkl ZUS, co potwienlzal
wyciag bankowy nr 36 2 04.02.201 1r. Odnesnie podatky dochodowego od ww. wynagrodzen kidry
zgonie 2 pismem ZCK11/0272011 # dnis 14.02.201 1r. wynosil 31.957.00 21 - ZCK ww. pismem
owrocil sig do Pierwszego Urzedn Skarbowego w Gdymi /dara wpdvwu pisma do U5 14022000/ a
rozliczenie nadplaty podatka dochodowegn od osdh prawnych za 2010 rok, kidr wig ww. plsma
zgodnie z CIT 8 za 201 0r. wynosila 63.308,00 21,

Szczegilowa konmtroln prawidlowesei naliczenin dodulkowego wynagrodzenia rocznsge wired 13
losowo: wybmnveh pracownikow z rdzmch prup zawosdowwch /na 52 uprswnionych' - (g

e w lacame] owocie §4.286,00 2L co stanowHo 40,20% wyaatkow ogdlem v
40D, (poza ssakrogloniem kwoty briie naliczonegs pracovwnikom dodatkowegs WYRGETMESEME TR0
o pelnyeh sioneh) nie wykazala nieprawidiowosc,

Listy plac dodatkowyeh wynagrodzeni rocanyeh za 2010r, /Epl 12011 do Lpt 42011 liza wyphar
doditherwegn wimagrodzenia roczepe = 2010r,  (procownicy sweoinien) byly kompletne | zawicrly
informacie do wyplaty preclewem. Ww. listy plac byly sprawdzons | podpisane przez
sporzadzajacego, gliwnego ksiggowego | zatwierdzone do wyplaty pree: d;'r:h:nrnl ZOK. Llstly ploc
nie byly ozmaczone numerem identyfikacyinym amodliwinjaeym powidrarie 2 zupisami W ksiggach
rachunkowvch, & na lidcle wyplut dodatkowego wynagrodzenin rocznego zn 2010r. (pracowmicy
zwolnieni) brak bylo rowmiez stwierdzenin o mkwalifikowsniu dowodu do ujecin w ksiggach

7 | |
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rachunkowyeh (dekeretacji). Numer identylikacyjny i dekretacin znajdowaly sig na ww. dowodzie Pk
ne B12 (dow. ksie ne DP 94 2 dnia 311220100,

§4170 Wynagrodzenia bezosobowe.
Koszty w 84170 wvniosh 70.324,00 21, j, 1,13% kosztdw ogdlem za 2010r.

Kontrolg objgto koszy z ww. tytutu za IV kwartal 20010 w igczne] Kwocie 24.600,00 21, co stanow o

34,98% kosztdw zrealizowanych w §4170, t. 0,39% kosztow ogdlem zreallzowanych w 2010y,

Na powvzsza kwotg 24.600,00 zt skindaty sic koszty ponjesione no

- wynugrodzenia w lacmmej kwocie 9.240,00 of za wykonane w okresie od wreesnia do [sopada

2010r. przewozy zwiok do chlodni w Kosaskowie poza godzinami procy, Powyzsze dotyezylo
umirw 2lecen zawartych z § pracownikami ZCK /umowy zlecenia: or 27 | na 29 zawane na okres
od 02-23.09.2010r, nr 32 § or 33 zawarte na okres od 03-31.10.2010r, oraz aor 34, or 35 i ar 36
zawarte na okres od 02-30.11.2010r/, Wi ww. umidw wynagrodzenie okreslono w wysokosel 120
zt za | przewdz. Do rachunkow stanowigeych zalacaniki do ww, umow zlecen zalncrone byly
podpisane przez upowaznionego pracownika imienne wykazy z wykonanymi w danym m-cu pracz
pracownika praewdzam| | naliczeniem kwoty ryczalty wraz 2 okredleniem daty preeworu, nr Karty
drogowe;j, imienis i nuewiska osoby zmarle|.

- wynagrodzenia w ljcane) kwocie 7.200,00 o za wykonanie w okresie od 011020101 do
31.122010r. uslug zgodnie 2 podpisanymi 2 . ) umowy zlecania nr 26
zmwnrty w dhiu 31 sierpnia 2010r. na wikonanle & erminie od 01.09.2010r. do 31102010
uslugi: pomoc przy opracowywaniu dokumentacii preetargowych, prowndzenie dokumentaci
zwigzane] z wydawaniem pozwolen na sprowadzanic zwlok | prochéw z mgranicy w celu ich
pochownnin oraz umowa 2lecenin nr 31 zawarty w dniu 02 listopada 2010r. na wykonanie w
terminie od dnia 02.11.2010r. do 31,122010r, ustugiz wdrodenie systemu kontroll zareadéze) |
dokumentacil zwizzane] z wyvdawaniem pozwolent na sprowsdzunie ewlok | prochiw z zagronicy w
celu ich pochowsnia Wg pkt [l ww. uméw za wykonanie zlecemia okreslono miesigeame
wynagrodzenie brutio w kwocie 2.400,00 z6

- wynagrodzenie w kwocie 6.680,00 o wyplacane w listopadzie 2010r. 2 by umowy Nr 13
zawartej przez ZOK w dmiu 10 sierpnia 20107 z - mspekiorem nadzoru
inwestorskiego, ktdre) zgodme z §| umowy ziecono sprawowanie nadzory imwestorskicgo nad
realizacia robdt wykonywanych preer firme VIBRUK™ ¢ Gdyni obejmulgeych prechudowg-
remont drog wewnetrznyeh na terenie cmentarza komunalnego pray ul. Spokojngg w Gdyni (1.etap)
w okresie od 10.082010¢ do czasu fukiyeznepo zmkoncremia tyvch robor. Wy §5 ustalono
ryczaltowe wynagrodzenie zn nadzor inwestorsk) na kwots bratto 6,680,040 71,

- wynagrdernit w kwocie 760,00 < wyplacane w listopadzie 2010¢. 2 tytulu umowy zlecena nr i)
zawartej 2 procownikiem ZCK w dniu 25.10:20140r. na wykononie w termime od 25-30.10.2010r
sty preygotowanic coentarza do obchody swigta zmarfych

-wynsgrodzenis w kwocic 720,00 of 22 wykonanie: zagranie wskazanyeh prees Zomawidjycego
utworew muzyeznych na uroczystodciach pograebowych w m-cach od 10/2010r do 12°2010r
spodnie z umowg ne 47/1/09 na wykonarie ww. pracy zawartd 2 1 W dnru
31122008, na czas Okredlony od 01.012010r. do 31,1220 0r. Do mchumkow Za wykonanis ww
proc zuluczone byly podpisane przez wykonawes profokoly oo w}rkmlmych w okresic od
pazdriemika do gradnia 2010r zamowieh. Brak byko na ww, protokolich podpisu samawidineego.

Umowy zlecenla byly podpisane preez rlecenlobiorcdw | w imiemy zlecemodawcy preez dyrekiora
7OK. Rachunkl do ww, uméw byly podpisane preez zlecemiohioreow | mt:.ulerdmn: podpisem
odpowiedzinlnego prucownika ZCK w zakresic wykonania umowy arz ziwierdzone do wyglaty
przez dyrektors ZCK. W preypadiu wyplaty gotowhky rachunki byly podpisane preez 2leceniobiorcow

b,
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w zakresic potwierdzenia otrzymania wymieniongj kwoty. a pray wyplacie przelewem znajdowala sig

mformaeyy o przekazaniy wymienione) kwaty na konio,

Wynagrodzenia 2 tvtuly ww. umow wyplacono zgodmie z rachunkami. Prawidhowost naliczenia

skindek ZUS | podutku dochodowegn od ww. wynagrodzed | terminowedd ich odprowasdzenia nie

byta objeta presdmiotem kontroll.

Stwigrgzono naxtepuface uchvhivnia

-nie objecie umdw zleccenia omaz rachunkdw do ww. wmow kontroly wsigpng preez ghiwnego
ksiegowego, co bylo miezgodne 7 art. 54 ust, | pht 3 ustawy 7 dnia 27 sicrpnio 2009 o Fnansach
publicznyeh /Dz. U. nr |57, poz 1240 2 pdiniejszymi zmianami/,

- podstawy zaksiegowanin w koszty wynagrodzen z tywlu umdw zlecenia byly dowody PR. do
ktérych mie zalaczonn dowoddw Erodlowyeh (rachunkdw). Umowy | rachunki praschowywane bydy
w oddzielnym skoroszyeie oznaczonym rokiem 2010, Brak byle omaczomn rachunkdw do umdw
zleceft numerem Identyfikacyinym pod Ktdrvm dany rachunek zosml ujety w ewidenci ksigeowej nn
podstawie wystawionego przez Jednostkg polecenia ksiggowego, co uniemozliwizio powizame ww,
dowodow Fridiowych 2 zapisami w ksiggach mchunkowych, Ponadto ww, mchunki nie mwierndy
stwierdzenia o rakwalifikowaniu dowodu do uigein w ksiggach rachunkowych |dekretacia), co byvio
miezgodne art. 21 ust. | pkt & ustawy o rachunkowodscl omz pkt 6 Zalicrnika nt 3 do . Anstrukej
obiegu i kontroli dowodow ksiegowych (...)7 Mumer identyfikacyjny i dekremcja znajdowaly sig na
rhiorczych dowodach PK, ale brak bylo powiazania tych dowoddw 2 rechunkami do uméw zlecen,
4. na ww, downdach PK nic wpisywino nr rachunkdw do uméw zlecen, do ktdryeh je wystawiong,
Powvisze utrudnislo kontrole | wymagnlo dodatkowego mangatowania specjalisty ds. finansowo-
kadrowych, celem dostarczenin kontrolujacemu odpowiednich umow zlecer | rachunkow, Kiire
dotyezvly objetveh kontroly wynagrodzen. Ww. braki uzupetnione w rrakeie kontroli, 1. do dancgs
downdu PK zalaczono odpowiednie achunki do umdw zlecen omz uzupelniono dekretacjy

- stwicrdzons, #e w preypadku ewidencii analitycene do konta 400-4170, rachunki do uméw rlecenia
ksiggowane byly zhiorczo (ksiggowano same abroty), tj. ksiegowano wszystkie rachunki zu dany
miesine jednoczesnie. Poza tym nieprawidlowa byl trese zapisu na dowodach PK 1 w zapisach na
koncie: 400-4170, gdzie w tresci wpisywano jedng, pozycie Jumowa zlecenie™, a nie poszczegnlne
mchunki do uméw zlecen, ktdrych dotyezylo ksiegowanic, Powyisie bylo niezgodne zart. 4 ust. 2§
nrt. 20 st 2 ustawy o rachunkowosci, Polecenie ksiggowania nr Pk @11 2 dnia 30112010 {dow
ksigg. nr DP 84) | wydruk: zapisy na koncie 400-4170 stanowis zalacenik nr 18,

- brak chronologi w numerac)i umdw #legen, kudra nadawann byl vdrgcznie np,: umowy zlecenia o
32 i nr 33 (numery poprawiono prry wiyciu korektora) zawaro w dnis 03.10.2010r, & umowy o
nizszych numerach zawarto z datam| péEniejszymi. 4. umows zlecenia nr 30 sawarto 25 10.2010r, 4
umowg nr 31 zawarte 02.11.2010r, ¢. 30 dni podnicf. Jednostka nie prowsdzila rejestru umaw
zlecest, co nie pozwalalt ha ustalenie ile wnow zlecen zostalo zawarmych w 2010r,

4210 Zakup materialdw i sanii.

Koszty w 54210 wg sprawoudania Rb-308 za 2010r. wyniosly 615.938.04 71 co stanowito 9.87%
koszow ogdlem wykonnnyeh za 2010r

hontroly wyrywhows (dowody ksiggowe o ndjwy2szyeh kwotachl objgto 56,84% kosziow
rrealizowanyeh w §4210 w kwocie 350.100.18 21, co stanowilo 5,61% kosztow egolem 23 2010t
Sprawdzone dowody ksiggowe ujen w zalnczniku N 135

w. k N2V

» frumien, ram na groby | kreyey — 259,349,000 of,

s materialow budowlanveh do remontow — 23, 659,40 2.

e asfaltu naprawezege do noprowy ubyikdow nawilerzehni ni ementarzach komunalnych $.O018,75 z
Jrgodnie = zamdwieniem nr QD10 2 09.07 201 0r5




il

15 szt pajemnikiw na smieci — 9.000,00 of,

tabliczek natrumiennyeh | numerdw betonowweh do omakowania probow — & 826,30 =f,

2 szt odénieznrek spalinowvch — 6.240,00 o,

drukarek fiskalnyeh — 5.980,00 =f-

workdw na zwloki - 5.080,00 ok

siemnego pojemnika na umy - 3.960,00 of,

stoijnkow pod trumng, naplasek | wience — L§70,00 of;

mgesrezark) plytowe] 1 drabiny - 355738 of,

opatu do ogrrewania budynku socjalno-biurowepn na cmentarzu w Kasakowie - 1442,62 o,
akumulatora do pojaedu  Melex™ — 2. 700,00 =,

200 1. obrazkéw, zestawu do obrazkdw | folii laminscyjnej — 2671,00 o,

paliwa (oleju napedowego | benzyny) do samochodow [ sprzgti enijlujacego sig na wypasazeniu
ZCK — 2.438,29 ol /zgodnie = zalgeznikiem do fory VAT wip nr refestracyinyehs

o opon i felg do samochodu znajdujacego sic na wyposazeniu ZCK — 230744 2.

Ustalono, ze zakup paliwa dokonywany byl w oparciu o umowg . Karty Lotos Biznes™ numer 12301
(45/U/09) zawarty preez ZOK 2 firma Lotwos Paliwa™ Sp. 2 0.0, ¢ Gdanska na caas okredlony od
01.01.2010r. do 31.12.3010r. Zalgcznik ne 19, Wg §4 umowy Lotos™ rapewnial mozliwost
dokonvwania bezpotdwkowych zakupiw przy ubveiu aktywnej | waine] korty .Lotos Bimes™
Transakcja jest udokumentowana dowodem sprzedazy, W zalneznika nr 7 do umowy ustalono okres
rozliczeniowy: 2 razy w m-cu, termin platnoscl do 13 dni od daty wystawienin f-ry za pomocy
preelewu bankowego oraz limit zskupow w wysokoscl: 15,000,00 2, wazny do odwolsnia. Zgodnie 2
opisem na f-rze dotvezace| zakupu paliwn ww. mméwienie realizowane bylo zgodnle 2 art. 4 pkt B
ustawy z dnin 29 stycania 2004r. Prawo zaméwien publicznych.

Wg opisu na fakturach znkupione wyposazenie jpojemmiki ma dmicct, odiniezarka, siojaki, drikarks
fiskalne, zagersrzarka, drabing prayjsto do prowadzonej preez ZOK ewidencii pozostalych srodkiw
trwatych pod poz. 614, 619, 620, 623625 | 630 oraz ujsto w ewidencil ksiggowej na koncie 0137 |
jednorazowo umorzono — konto 0727, Na fakiumnch znajdowaly sig podpisy osob przyimujacych na
stan zakuplone wyposazenic. Do [-ry dotyczace| zmkupu 2 sz1. odéniezarek spalinowych zalnczony byl
podpisany przez komisie protokol ich odbiora Jcgodnie @ cemowleniem ar DXDAN = dn
29.01.2000r./, Wg adnotacji na f-rach pozmostale materialy i wyposazenie zakuplone zgodnic 2
zapotrzebowantami | wybieralae  najkorzysinicisza  ofeng. Platnosol z ww, tytuldw  zostaly
uregilowane terminowo | w wysokodei kwot wynikajacyeh z fakiur i rachunkow. Nie objecte umewy
zawarte] z firmn .Lotos Paliwa™ Sp. z 0.0. kontrols wstgpna przez glownego ksiggowego. Adnotaga
giownego ksiegowero o zabezpieczeniu srodkow w budzecie na 2010r. na powyisey cel majdowala
sig na protokole # postepowania o udelelenie ww. mmdwienia publicmego,

4270 Zi i ontowych.

Koszty w §4270 wyniosly 347.121,01 2t co stanowilo 8,76% kosztdw ogdlem wykonanych 2 201 0r

Kontroly wyrywkowa (dowody  ksiggowe o nujwyiszych kwotach) objgto §7,06% kusatirw
srealizownniveh w §4270 w kwocic 476.344,75 21, co sanowilo 7,63% koszoiw ogolem 2a 200U0r
Sprowdzone dowody ksiggowe ujgto w zatgczniku Nr |5

Wi, ko isi ma i

wiel no konele

e preehudowy — remoniu drog wewngtranych (alejek) na ementarz komunalnym prey ul. Spokajne
w Gdynl (etap 1) — 290,347,685 o rpednic = wmowy nr QL PNI20 10 zowareg dinda 1008 2010 = firmg
o Vitruk " 2 Gdymis

o fapraw nawierndhnl (ubwardsenie sciezkl waliuz grodow pa cmeniary w Kosakrwie, drome | mona
Erawginikdw, zogorpodarvwaniv terems A ped RN 3} cmentorse Kinsukows, remont dlejek  robuary

A},




:i

dodatkowe — obnizeniv gomeg phvty selhetonows] | merkow rosdeielgiqoyed komory grobuy - 36.220,00 2
‘zpodnle z owartymi 3 firmg  MARKOS " 2 Gyl smoweami pe 2500000 £ daja 19,08 2010r, nr 290010 2
dnite 09.09.2000r, nr IHTVT0 2 22092000, nr IGTVIN 2 12102010, | zawartym na poditawie §3 ush, 3
wmgwy A 2TLVI0 2 2300 2000 protokofem komleconnic ar L0 veykonaia robdt dodatkowich
spixanymy | zarwlerdzimm prees dyrekiors 20K W dnin 24,00 2010 araz protokolaml odblory eabil
spisunyeni w dnigeh 03 002010, 07 § 08 0 2000r, oraz 15 141020000,

remontu schoddw do Krzy2a na em. Witomine - 21.721.31 2l Spoudnie = amowg ne ISTVI = zawarig
w idniy $1.05.2000r. | zawarnm na podsawie §3 wer 3 ww umowy protogolem konieczmaser e §bHD
wiykenanla robit dodatonwych splsanpm | zarwisrdznnym proez dyrektora ZOK W datu 08 106 20 (e,
naprowy  ciagnika | napraw wizkdw akumulatorowyeh | Melex™ bedacyeh na stanie 20K -
19.954,13 1l Pwg adnotacli na forach powyiase wpisano w séssveie awardi = duia 09,11 2009 § w keigzce
awarti 20 1tie.s;

naprawa cokolu fragmenty ogrodzenia cmentarea — 19,.391,56 of ‘cgodnie = §5 phe | ppke -2 umany
ar JUVLVIO zawarie) w o dwih 08092000z tirmg Lfn'u;p’ ﬂg\ﬁlﬁubﬂdﬂw!m Marcin Skl =
Kedcierzyny | prookofem odbioru robdd spisamym dria 05 10201 0r.7,

naprawy instalac)i elekiryczne) oraz remonfu instalacy sieciowe| (komputerowey) | alarmowe) w

hmlﬂﬂ‘wﬁmﬁn:uﬂtﬂwdﬁtﬂqmmwﬁmﬂuw—ﬂlﬂﬂdMg
admotacii ma fruch prace wykongen spodnie = sapoprssbowanioml we 84 2 drg 18062010 orusz we 97 2
dnta O7.07 201 0r. | slecemiami ar 2200710 = daia 12.07.2010r. | pe 28’0700 2 dnia 1108 200 0.7
wrzmocnienin skarpy piytami | wykonania muri oporowego na cmenturze Wiominskim —
LL400,00 2f ‘wg sapotrzebowama pr 72 2 02.06. 2010/

robot budowlmnych — roboty dodatkowe w zakresie remontu schoddw do krzvin na cm,
Witominskim dotyczace zbezpleczenia nowo wybudowanege korvia odwodnieniowemo oruz
wikonanis nowego stenowiska pod stalowe pojemniki na odpady | utwardzenia 2 kostkl betonowej
terenu wokdl punktu czerpulnego — 9.690,00  Apodnie = zwwartm ne podstowie §5 w3 umowy o
1SRN0 z dmia 31052000 promkolaw] kemiecznndcd 'I'I-}"-'l'mll'l.'-l'ﬁl robot dodatkowych ar 20& 10 ¢ nr
/10 sprigampmi | satwierdzonymi przez dyrekiorg 20K wdnig } 306 2010, | w diniu 1708 2000/,
remonty fragmentu ogrodzenia m Cmentorzu Witominskim — £622,00 2 ‘godiie = umowy nr
IS/LVI0 sawartq w dnin 12,10 2000r. z firmeg . Rant " 2 Rumii | protokodem: odbiory robdt = spisanym ditic
30072000,

nupruwy nawierzchn (utwardeeme kostky brukowy alejek cmemarmyeh) — & 100,00 of Swg opim na f-
rach pruce wikonane wg sapotreehowanta ne AT 2 1205 2010r, prey wyborse nafkornismisiize) oferry. do
faktir zalgezone by protokoly zdewezo-odhiveeze = dania 2505 2000 § 2805 200, wi ktoryeh jukoid
prac okreflono jake dobras,

remont ogrodzenia (demontas | montaz pregsel ogrodzeniowyeh, mbermicczenie powloky antykoroay|na,
spassanie uchwytdw mocujacych) — 736950 o ey rolgezonego do Fry protokoly siewcsn-odbiarczegn e
(LAG2010 2 dnia 30.00.20]0r. prace wykonano sgodnie = umowe we 23TV]0, kideg zowarto o firmq Euro-
ek Cidymia w i 29,07, 201 0r;

malowania deian 1 sufithw w pamieszezeniach hiurowych na ementarzy w Kacku — 6,846,00 2 fvy
opliiu ng forze spudnie = sopotrzebowandem ar 31 = 24 03 2010r, orce peotokodest adbior spiadmien w i
02 08 200 0./
e isuniecis bwarll pompy glebinowe) na crmentarzu w Kosakowie - 3.360,00 of;
usunieein awarti agregey chlodniczego na Cmenmarzu w Kosakowie — 5.000,00 o Zeodne =v
decemem nr LW 2 GZ06.2010r. ( wyjainientem = dmia 28 .12 1020 — zalqeznik nr 18

wykonanis prac naprawezych chladni na Cmentarzu w Kosakowie (f-rn VAT ar 0406110 =
17.06.2010r.) — 3. 145,00 ol fegodnie = wijaiiniom = dnin 28,12 2011r. - zalqeznik nr 165

wykonriia oswietlenin zewnetrenego kaplicy Cmenmarza w Rosakowie | preeniesienin kamery z
wykonaniem nstalagji —L411,64 o A adnotusfi ng frze wg 2aporezebowat ar 135 2 dnie 1210 2010
Lie 137 2 dni 22 HL200 4,
uszozelnlénia preewodiw kominowveh —3.912,90 of /epodnie ze Seceniom nr J1/UNI0 2 105 2000




13

W wyniku konmoli ustalono, ze umowe nr O01/PN20I0 podpisang w doiu 10,08 2000 2 firmg
JVibnuk" z Gdyni na precbudows —remontu dedg wewngtrznyeh (alejek) na ementarzu komunalnym
prey ul Spokojnej w Gdyni (etap T} zgodnie = §1 wmowy zawarto w wyniku przeprowsdronego
posigpowntia 0 udzielenie zamdwienin w trybic przetargu nicograniczonego o wanosci szacunkowe]
nie preekraczajnce] kwot wskazmnych w przepisach wykonawezych wydanych na podstawie art. 11
ust & usawy - Pmwo zamidwien publicmych, Wybdr oferty wykonawcey zostal zarwierdzony
mregdzeniem Nr 62010 dyrekiors ZCK w Gdynl 2z doda 30,07.2010r. Natomiost pozostale
samdwienia wg opisu na fakmrach zrealizowane rostaly zgodnie z art. 4 pha B ustawy z dnia 29
stvezmia 2004r. Planodci = ww. tytuldw zostily wregulowsne terminowo | w wysokosc kwat
wynikajgcyeh 2 faktur. Dokumentacja przetargows mie byla objgta preedmiotem kontroli.

Stwierdzom nastepujace uehyvhienia

- tiie ohjgcle ww, umdw na ushigi remontowe kontroly wetepna preez gliwnego ksiggowego, Z
wyjasnienia glownego ksiegowego do protokoku z dnia 09.01.2012r. Zalgcnik nr 9/ wynika, 2e
zgodnie z obowigrujacyml w Jednostce reguluminami wewnetrznyml wstepna kontrola glownego
ksiegowego jest dokonywana na kazdym zapotrzebowaniu, protokole 2 postgpowania czy wniosku o
wszczecie postgpowania o udzielenie znmowienin publiczoego, Ustalonn, 22 ww. wregulowanin
wiynikajy z regulaminu postgpowania przy udzielaniu zmowien publicenych wprowadzonego
rarzgdzeniem nr | 32009 z dnia 01,08 2009,

4300 tusi C

Koszty w §4300 wyniosly 1.208.667.90 2 co stanowilo 20,80% kosztiw opilem wykonanych za
2010r.

Kontroly wyrywkown (dowody ksiggowe o najwyzszych kwotnch) objero 41.66% kosziow
mrealizowanych w §4300 w kwocie S41.044.38 zl, co stanowilo 8,67% kosziow ogolem za 2010,
Sprawdzone dowody ksiggowe ujsto w zlgezniku Nr 15

W koszty dotvezviy:

o wywozn w okresie od [1-X11.2010r $micci w kontenerach # cmentarzy przy ul. Witomidskiej | ul.
Spokajne] w Gdyni $wisdesonego preez firmg Welur Polska”™ Sp. 2 o.0. | Wepilnicy Sp. k-
225.796,.20 ¢,

o wykonania 21 szt. grobow murowanych na cmentarzu w Kosakowiz — SL000,00 2 sk =
smoweg mr 27N 10 smwartg w dnt 23082010 2 firmag . Marins” = Knsakowa | protokotem axdhiown robil
F dmia J7,00. 2014

o wykonania 19 szt. grobdw murowanych na cmentarzy przy ul. Spokojnej - SLILLOI of podnic =
wenioweg e TR/ ID swiarty w dnin 23 06 2000 = firmg ., Mirkoy " 2 Kodatowa i prowkeolami odblors robedr
= dnttes (5.08. 2010, § 2 dmin 18.08.2010r.7,

» wykonanin i zamontowarda 32 szt grobow urmowyeh, wrym: |2 s na cmentarzy w Kosakowie 1
20 s2t. przy ul. Spokaingj — S0.560,00 2f /zgodme 3 wumowy ne (210 zawarte) w dntu 210220008 2
Zakbadem Kamieniarskm Keoysstof Dering @ Gl | protokolend odbiors robor = dela 19.04.2000r 3
J0.04 201 0r, weg apisu ng forze waowg zowario prev weborze najkorsyrnicsze) afernys

» piclegnac]i drzewostanu na terenie ementarza prey ul. Witominskie] w Gdynl (wyg oplo na oo proce
dotyeeyly preeglady zleconego preer ogredniln minjshiege) - 46.800,00 2l zpodrie = umowg nr 30000
setwiartey w dnin 05,10 2010r. = Zakladem Urzgzamia i tirsymanis Zleloni = Oserddy | protokotes odbioru
prac spisanym w dni 18 10,200 0r, — do wmawy 2ulgesane fylo zestawlenie okierpch preepladem drzew!,

e wykonania 15 szt grobbw murowanych na cmentarzy w Kosakowie — 37.857,15 ¢l /zgednic z
wrmew o J8TNN0 zuwarng w dmin G3 11.200K = firmag Markns " | profobolem odblorn rolydt spisamem
i 24 12 20007
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+ wyworu w okresie od IlI-IV 1 od X-X1.2010¢, nieceystodel stalych z omentarza komunalnepo w
Kosakowie swiadczonego preez firmg . P-U  Metalpol™ Sp. . = 27.260.00 of;

* wykonumas wraz z montazem 5 szt tablic informacyinych, oklejenia samochodiw oraz projektdw
graficznych grafik na whlice — 7% 000,00 zf i 2 e e 31010 sawartg w dniu 27 09,200 0r. 2
firmq . Keomtran " z Gdanyka/;

s wykonania wieficow | wigzanek (ustugl refimdowane) — 10, 780,00 =t lupts do fabtur zowieral livg ok
dia krorych wykanane wiefce | wigzanki wraz 2 okeetlemem ich korztu i mameru fr dotvesgoeh refundac)
Ve, Rorsiidiy’,

o wycinki drzew | krzewow na terenie cmentarzy przy ul. Witominskie| 1 ul. Spokojne] w Gdyni -
10.460,00 2 ‘zgodwie @ wmowg ar 21UFIG zawarty w dmie (2672000r = Zobladem Pielggnac
Dirzewostanu T Podmoldy | S-ka 2 Gdvnd § deciglq ne UOE KT 7835-1 30009 £ dida (1], 2 20097 pedpisane
zup. Presvdenta Miasta Gdyni praez Wiceprezydem Miasia Gdyni E. Lowkiel arae protokidem adbior pra
sprixarym w o dnin 29.07 200005

* inwentaryzacjl ementarza przy ul Spokojne) (Etap V) — 770000 2 Spodeie 2 umowy ne {50009
zawarig w dnm (03,04 20097, z firmg . New<ir Soluwriona” | protokofem spizamen w dnm 2807 2010r,
detyesgeym odblors | atapu prac inwentarysac)! ww cmentarza,

W toku kontroli ustlono, 2e Zarsad Cmentorzy Komunalnych w Gdyni posiadal w 2010r. dwie

umowy na wywiz odpaddw zawarte 2 firma  WELLUR™ Sp. 2 0.0. | Wspdlnicy Sp. k. 2 Odyni o

umowe na wywozr odpaddw z Preedsighiorstwem Produkcyino-Ushugowym JMETALPOL" Sp. |, z

Rumii 1.

L. Umowe NR 4-UPN2009 mwarty w dniv 21.12.2009r. 2 firma ~WELUR™ Sp. 2 0.0, 1 Wspalmicy
Sp. k. z Gdyni na wywdz odpaddw z terenu cmentarza komunalnego w Gdyni przy ul
Witomifiskiej.

L Umowe NR 4-2PN2000 21122009, zawarty w dniu z firma J/WELUR"™ Sp. 2 0.0 | Wapdlnicy
Sp. k. z Gdynl s wywie odpadéw 2 terenu ementarzs komunalnego w Gdyni przy ul. Spokoinej.

1. Umowe NR 4-3PN2009 11122009, zawarty w dniu z Przedsigbiorstwem Produkcyine-
Ustugowym METALPOL™ Sp. j. 2 Rumii na wywdz odpaddw 2 terenu cmentarza komunalnego w
Kosakowie.

Ww, umowy zawario nn czas okreslony od dnda 01 styemio do dnia 31 grudnia 2010 | wg §1 umow
w winiku przeprowadronego postgpownnia o wdziclenic samdwienia w  irybie prestargu
nieograniczonego 0 wurtodel sracunkowe| nie preekraczajace] kwot wskizanych wo preepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art, |1 ust. 8 ustawy - Prawo zamowien publicznych. Wybor
ofert wykonaweow zostal 2atwierdzony zarzgdzeniami dyrektorn ZCK w Gdynl: Nr 262009 2 dnin
30112009, @ Nr 272009 # dnia 04122009, Dokumentacia preetargowa nie byln objgta
ZCK ponosil w 2010r. koszty ww. ustug zgodnie z cenami za wykonanie uifug wywozu odpadow z
terenu ementarzy komunalpych wynikmaeymi 2 cennikow stanowigcych zalaceniki nr 1 do ww,
umaw, Do fakiur zn ustugi swiadczone przez firmg ,Welur Polska™ Sp. 2 0.0, 1 Wspilnicy Sp. k. 2
Giyri 2alaczone byly protokoly zhioreze komisyinego odbioru przy udsisle wykonswey prac
wvkonanyeh w danym m-cu preez ww. [irme. Natomiast do fakuur 23 usiugi wykonane preez P Pt
METALPOL zalyezone byly potwierdzenia wywozu meczystodei stalych w danym m-cu.

Pozostale umowy oraz zaméwicnia byly zawarte | realizowane na podstawie art. 4 pki 3 ustawy z dnia
29 stveenin 2004r. - Prawo gamawied publicznych, _
Plamesei wiynikajgce z ww, oiuléw zosmly uregulowsne lerminowo | w wysokoscl kwol
wynikajacych z fiktur. Koszry zostaly prawidlowo ujgte w ewidencii ksiggowe] 2010

Sl Ho i 17 i

- nie objecie umow zawartych z ww. kontrabentami kontroly wstgpng preez glownego Ksiggowego
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§ 4430 Rozne aplary i skiadki.

Koszty w §4430 wg sprowozdama Rb-305 za 2010, wyniosty 15.827,66 zi co stanowile 0,25%
kosztow ogdlern wykonanyeh za 2010

W owni ww, kosrty dotverviv;

- ubezpieczenia OC, AC | NNW pojardiw znajdujycych sig na wyposazeniu ZCK — 8 576,66

- ibezpicczenin mienia od ognin i innych zdarzen losowych, od kradziezy z wiamaniem | mbunku,
odpowiedzialnosci cywilne; | wandalizmu, szyb | inmych preedmiotéw od sthuczenis. spragiu
elektronicznego od szkid materialnych oraz danych, programdw i nodnikow danyeh - 7.25],00 2

Sktadki nn ubezpicczenic ww, pojurdiw oplacano zgodnie z Polisami PZU 5.A., 0 no uhezpieczenic
mienia | sprzetu elektronicznego ZCK zgodnie 2 Polisami InterRisk Towarzystwo Ubezpieczen 5.A.
seria E-C; nr 003363 7 dnia 03.06.20097, 1 0r 017927 z dnia 09,06 2010r,

8§ 4750 Zakup akcesorviow komputerowych, w tym programdw i licencji.

Koszty w §4750 wyniosly 6.024,12 zi co stanowilo 0,10% koszow ogofem wykonanych za 2010r.

Kontroly wyrywkows (dowody ksiggowe o najwyiszych kwotach) objgo 78.67% koszidw
zredlizowanych w §4750 w kwocie 4.739,04 zL co stonowilo 0.08% kosztow ogolem za 2010r.
Sprawdzone dowody ksiggowe ujgto w zalgczniku Nr 15

W, ko czvl w

¢ aktunlizacyi nn 12 m-cy oprogramowania , Symfonia™ — 2.376,00 2l

¢ cprogramowania MS Office SBE 2007 | systemu operacyjnego Windows 7 Home Premium do
Notebooka Asmus K32F— 1L113,12 2l

o |icencii na 2010r. na program antvwirusowy G Dits - 770,00 gf.

o akcesoriow komputerowyeh - 479,92 2.

Wg opisu na fakturach ww. licencjy zakupiono po wyborze majkorzystniejszej oferty, a
oprogramownania zgodnic 2 zapotrzebowaniami nr 67 z dnia 20.052010r. L nr 147 z doia 08.11.2010¢
Mutoiniast skeesoria kompuaterowe zakupiono zgodnic z zupotrzebowaniami or 23 Z dmn 10032010
inr3T zdmm 37032000

Srwigrdzons natepulgee mgprawidlowaicl

- proypadki wyphaty gotdwki za faktury platne gotdwky preed daty ich autwierdzenia do wyplaty
preez dyrekiora ZCK. powy2sze dotyczylo [ 2a akeesorin kompulerowe wystawionych prier:
firme ,.Cooling.pl” 2 W-wy — f-ra VAT nr F/AO2037/03/G/10 2 dnia 24.03.2010r. na kwotg 191,41 F
(dow. ksicg. WG 52/03). kubra zosmls wyplacona tylko po sprawdzeniv je pod wegledem
formalnym i mchunkowym w dniv 26032010, & kontrola meryloryczne, wstgpna glownego
Ksiegrwegn | zatwierdzenie ww. fory do wyplaty miako micjsce dopiero w dtiu 29.032010r: firme
JGral" 2 Gdwnl, tf. Fry VAT GDY/2010/3054 2 dhia 01.04.2010r. na kwotg 259,01 21 (dow. kwieg
WG L/04), ktdira zostala wyplacona w daia 01,04.2010r, (RE 01/04/10), 0 zatwierdrenie wiw. fory
do wyplaty mialo migjsee dopiero 19.04.2010r, f-ry VAT GDY/2010-7818 2 dnia 07.08.2010r. na
kwols 149,00 2t (dow, ksieg. WG |4/09), ktora zostals wyplacona po sprowdzeniv pod wzgledem
formalnym | rachunkowym w dniu 07.09.2010r. (RK 07/09/10), & kontrola merytorycana, wWsigpna
ghiwnego ksipgowego | zatwierdzenie ww. f-ry do wyplaty mialo migjsce dopiern lji.U‘J.ZﬂIflf
Powv2sze bylo niezgodne z pkt § Zalacznika nr 2 do Inttrukejl oblegu 1 Kontroli dl:mnl-l-:'l_'-'-'
ksiegowyeh (...)" #godnle z kudrym wszystkie dowody dotyesce wyplaty 2 kosy wymagnig
akceptaci dyrektorn ZCK | §8 pkt § _Instrukeji Kasowe]™ zgodnie 2 ktorym drodiowe dowody
kasowe powinny byé preed dokonsniem wyplaty gowiwhi sprawdzone pod wzglgdem
merytoryeznym | formalne — rachunkowym oraz po dokonaniu wsigpnej kontrali preez glownego
ksiggowego jednostki zatwierdzone do wyplaty preer dyrekiom jednostkl Wg wyjasnienia do

Ry |
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protokoly z dofa 09,01.2012r, Zalgenik nr @ wynika, 2e katda wyplata 2 kasy jest zawsie
ukceplowana preez dyrektora ZCK w formie ustnej akceptacji.

§ 6080 Wydatki na zakupy inwestycyjne zakladdw budietowych.

o samochody pogrrebowego VW Passal wraz z oplatami rejestracyjnymi i skarbowymi — 133,277,

o mgodnle = wmowg ar DVZWR2010 owarlg w dnin 03112010, = firmg  BAUTEX™ = Wewy |
protokolem adbioru samochody spisamem w dnig 03,110 2000r, wg §1 ww amowy zosrals ona zawarta =
winiku preeprowadzonegn przigpowania o wdrielenle samdwiznia W fryhie o wolngl rgll o warmadc)
Izacunkowef nie proekrocssfgeef kwot wakasomyek w preepioch wiskomawezioh widmmeh ma podvimwie art
H owst, 8 witawy - Prowe zamowien publiccmych. Wybdr wykomawey zosial dokonany ma podsiawie
preeprowadionywch neypociacti kdeych proedmiviem o wdbielenie samiwienio publiczregn ma dostawy
pajiusdu specialnepo-pogravbowepn § cutwierdzony sarsqgdzeniem nr 2010 dyrektora ZOK w (Fdynim =
i 02.71.2010r./,

» czgsciowego sfinansowania zakupu urzadzenia do’ oproznisnia pojemnpikow na odpady wraz z
wykonaniem dokumentacii technicane) urzgdzenia - HL8T600 o zgedmie = wmowg or 410010
sawartg 02.12. 2010, = firmg . Koda! Shipyard " 84 & Wadywlowowa | zapotrsehowanien ar [49 1 dnig
100 1.2000r . Pozosinle koszty zakupi ww. urzadrenia w wysokodel 6.784,00 21 wg sprawozdania
z wykonania budzem za 2010r. zlozonego w dniu 20.01.2011r. do Wydziniu Budzem LM Gdyni
‘pismo; mmak ZCK302927/2011 = 20,01 201 1r. — zalgeznik ny 17/ sfinansowano z otrzymane] 2
budzetu Miasta dotacji.

Platnodei 2 ww. tytuldw uregulowano terminowo, w wysokodel kwot wynikajacyeh z fakir. Zgodnic
z dowodemn OT nr 91 2 dnia 03.11.2010r. samochdd pogrzebowy VW Passat | dowodem OT nor 94 2
dnia 31.12.2010r. urzqdzenie do oprozniania Kontenerdw przyjeto na stan srodkow trwalyeh 1 ujgto w
ewidenc)i ksiggowe) na koncie (11 1.

Shw oL s hienia
= mnie ohjecie umowy zaware| z firmg . BAUTEX™ kontroly wsigpny prees glownegno ksiegowego,
Na tym protokéd zakaniczono,

Protokdl sporzadzone w 4-ch Jednobrzmineveh egremplareach i podpisano po uprzediim odezytani
Jeden euzemplarz protokoly pozostawiono w  Jednostee, Komrolowana  Jednosiks  zosialn
painformowana o procedumach dotyczseych prow wynikajgeyeh 7 Zorzgdeenia nr 1?5.-ILL""'-"I.-‘I&-'.
Prezydents Miasta Gdyni 2 dnia 14 stycznia 201 0r. w sprawie: seczepdlowych zasnd preeprowadzania
kontroli finansowyeh preez Sumodziging Referat Kontroli Finansowsj Urzgdu Miasta Gdwnl 1. 0
prowic kicrownika jednosikl kontrolowmne| do odmuowy podpisama profokoh konwol) oraz prawa
#lozenin wyjasnien do niniejszego prowokobu w ciggu 7 dmi od daty jego podptsania.

Kontralujacy dokonal wpisu dio ksigeki kontroli pod poe nr 1.
Dokumenty z kontroli stanowig nw, zalgeenikl:

Nrl - kserokople zakresu obowlazkdw gliwnego kilggowego, )

Nr2- kserokopis Instrukcji w sprawic abiegu | kontrol| doweddw ksiggowych orae wewngirme) kol
Fnunsowe] w ZCK", slyconika or 2 | nr 3 omz ancksu nr 12008 | esrmdzen wprowademjgeych ww
Instrukejg | ancks:

Nr 3 - kserokopia wykazu osdb uprawniomych do pedplsiw pod wrgledem mervtosvernym. firmulng
mchimkowym | zaralerdzajgeym do wyplaty (kerie weonw podpisu),

Nr4- kserokopia wyciagu Jnstrukcli kasows)™; ’

Nr$- kserokopia hilansu ZCK sporzadeonego na dzied 31.12.2010r. wraz z zalaeamikami ne 3§ or 4 (o

bilansy, precsiezowaniami na komao 860 | wydrukami kont skeywnych zespotu 4 § zsspobu 7 23 okres

(% Y it



17

X1 2000,

Nrb - kséerokopln sprawozdan Rb-305 z wykonania plindw fnansowyel samorsadowveh zakladiw
budzetowych za okres od poczatkn roku do doia 31 12.2010 roku;

Nr 7 - wydruki: Zapisy na koneie: 4002210, 4002430 | 400-4440" | , Obroty konta: 400- 4210, 4004430 |
4[M)-2440)7 2a okres od styeamin do grodnia 2010e

Mr & - kserokopin wydrukn destawicmie obmoow 1 sald wszystkich koot ksieg piowney zn miesiag; 12-20107;

Nr 9 - wyjndnierie plownego ksiggowego do protokety kontroll nr KKF. 171 L172011 2 dnia 09,01 200 2r,

Nr 10 - wydruki _Zopisy na koncie 4907 | Zapisy na koncie na koncie 6407 za dkres od 01.01.2010r. do
31122010 omaz kserokopie -Rozliczen migdzyokresowych kosztow zul do konte 84072010" 4
wydruku obroty kot sktywnyveh ra okres: X1 2010 dia zespolu 4;

Nr 11 - kserokopia Planu finansowego zakiadu budzetowego na 2010r,” wraz z wykonaniem;

Nt 12 - kserckopia Budietu ZCK na rok 2010 wrex z dokomsmymi w clagu roku 2010 zmiansmi | borekty 1]
plany mkisdy budzesowego na 2010 rok z dnia 22,1 1.2010r;

Nr 13 - kserokopia zarzadrenin or 92009 z doia (60620097,  Repulaminy wynagradzania™ | aneksy or
172009 2 duia 17,06 20089

INr 14 - zesluwienie objetych kontrola wynaprodieed 2 in-c 06201 1t pm:m'tﬂl:ﬁw fievermveh | administracyi
mutrudmionych w Zurandzie Cmentarzy Komunainyeh w

Nr 15— wykaz dowodow ksiggowych objglych kontroly za 2010r. w i-mn 54270, §4300 | §4750;

Nr 16— wyjnsnienie kicrownika cmentarzn w Kosakowie dotyezses usunigcia awardi uresdzenia chlodniczego|

Nr 17 - kserokopia spewozdanin 7 wykomamie budbetu za 2000r, - pemoc zmk ZORN22T201] 2
20.01.2011r,

Nr 18 - kserokopia polecenia kmggowania nr PX 9711 z dnm 30,11 2010x ) wydryk: mpisy nn koncig $00-
4170,

Nr 19 - kserokopia umowy Karty Lotos Bimes™ numer 12301 mawarte] z firmg _Lotos Paliwa™ Sp. z 0.0, 2
Grdanska,

Gdyma, dma 10,01.2012r;
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Wyjadnienie do protokolu 2 kontroll nr KKF.1711.17.2011 1 dnla 09.01.2012 r.

Cdnodnie stwierdzenia prier kontrolujgcege uchybienia polegajgeego na nle objeciu kontroly
wstgpng awleranych przez |ednostig umow cywilno-prawnych wstepng kontroly prees gldwnego
ksiggowego wyjainlam, fe kontrolowans jednostka w swolm postgpowanis proy dokonywaniu
takupow ustug, dostaw | robdt budowlanych rarowno tych o wartadel do 14 tys. EUR, @k | powyze)
te] kwoty, greyjela | stosuje rasady wstgpne| kontroll pree: gléwnego ksiggowego na zasadach
winlkajgeych 1 obowigrujgcych w jednostee regulaminow wprowadzonych zarzgdeeniami Dyrektora
lednosthi oraz powszechnle obowigzujgcych przepisow prawa (t). ustawg o finansach publicznych
Justaws o rachunkowadcl|.

Na katdym zapotrzebowanid, protokole @ postepowania cry wnlosku o wrIczeCle postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego widnieje autoryzacia gldwnego ksiegowego, co jest jednoznacme
i raberpieczeniem frodkdw pienieinych na zaciagniecle prrysiiyeh robowizzan. Na kontrolowane
umowy cywlino-prawne byly wystawlone zapotriebowanla, wnloskl ezy spormdrone protokoty 2
postgpowania, a to ornaczs, te ghowhna ksiegowa dokonata wstepne| kontroll kaidej umowy.

W preypadky stwierdzone] nisprawidiowesc polegajace] na wyplacle gotawki za faktury platne
gotdwky prred daty ich zatwierdzenia do wyplaty przez Dyrektora ZCK, nalety wikazac iz kazda
wyptata srodkéw pleniginych z kasy jest tawsze akceptowana prer Dyrektors, nawet podczzs
chwilewe| nleabecnotc w miejscu pracy w formie ustne) akceptacj), o wiasnle miate miejsce w
priypadku kontrolowanych dokumentdw. Razbiesnosci miedry datam wypftaty, & datami kontroli
formalne|, rachunkowe], merylorycine) | wstepne| nalery potraktowsc jako ocrywistz amylhe
Kontrolowana jednostks sobowiqzule 518 0o preestrzegania par. 8 pkr 5, instrukci kasowe|”,

'l.lr:l'l"‘ |". |-_i---:
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Zestawienie objetych kontroly wynagrodeen za m-c 062011r.  pracownikdéw fizycenych |
administrac)| zatrudnionyeh w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni

L p |imic | nezwiske - | Kescgoris Wynngrodeznie Dodatek | Premis Kwatm. |
smnowisko mazerepowania | maadnicee sturowy | B4 regulaming | premil
| . - 10%= ' '
pracownik X | S0, 00 2t | St 00 2l i o D524 |
gospodarcay I |
T = - I I
sinilt i _ v 00002 (oo | don S0002 |
| |dorotes
£ ] -
pracownik I =
: | X 1900002 |30 |  60% | 140,00 2/
dozarca .
4, | '
{ £ — & kK= ‘
does. di By X 2,400,100 480,00 21 A% | 440,00 2l
ksiggowyeh |
5 -
i v 300002 [0 e 12,86 21
| sprzataczka
% | - Xt 3300002  [LO0= | ww | Ltigea
starszy [nspektor it 207.00 = Ea
7. 30008+ | sga. |
ghiamy kiggowy Xvi dodatek funkcyjny 40,00 31 6% 169143 2
500,00 21 - |
& I o = A= I
pracownik X | S0, 00 7 3RO, 2 2% 199,05 =
gospodarezy
. 9 X 21000020 (420,002  40% 600,00 21
inspektar
technicany
1 S -
::;;:wmk ' v | 300,00 2 1%?&;;1 TiL 470,48 A
duzoren
1L | -, - 2 600,00 zf +
kierownik em. dodutck funkeyjny | 12% = o 2t
Kosukown xvl 0000 ztwg | 31200 . L
umowy 375,00 24
[: | S : 34“&.“!""‘ II'-"'F'
#-en dyrektora dodatek funkeyiny | o000 (TIL 2.340.04 =i
500,00 = ) 1
i : = 500,00 2] = = .
kierownik < XVi dodatek funkeyiny | 544 00 21 4 SIE.10x
| Witomino | Kack 500,00 21 :
14 - T =
#  spes.  d3 | XY 2:400.00 2 168,00 2 Gl 123429 =
inwestyeji |
W = |
5 S E 1 = 1 140,00 xi
pracownik X | 900,00 7t 209,00 = 60% ; ﬂ;ﬁ
spodarcry =
Bo | | awlok |

Sporzydzit: Af



Zatgcznik Nr 15

Wykaz dowodow ksegowych objgtych kantrolg 28 20710r w nw, paragrafach klasyhcsn) oudzstowe;
—

E_n [Famgial |Nr S, heemgowege  |Radzn kL Dais ooty | Kwoww e |
WiE 100101 Tty 05012010 7 200.00
ﬂ] Al 2 &7 pdidneianes spalinowych 28012010 82400
Wi BEAO2 frymny 28.022010| 4 350.00
WG 10302 trumey | ramy na gred 2E0220n0| v2IE00
W& B3 frurmny = L I]Z].E_D‘.II] &4 43IZI.EIEII
LOEE-Ti truirmirey | ramy ﬂ&iﬂ.ﬁ 3103300 18 i&[]-l][!l
Y TRDE nuFEry beionoes o osnakowsna oo 22 04 Z010 < &7 00
W SR materiahy budowians 20 04 2010 2 Bpz oof
WG 10804 Frumy | ramy na greo 30 04.2010] 18 810.00)
WiE 10004 frurmmy A0 04 30110 4 EED.UEI
W3 T1/05 Z|gmimy possmmnk na urmy 14 05300 3 §E0.0
NEEENE sbrazki i zestaw do obrerkow ZrosaEnd| 238N0
Wi 13305 ifumay | Tamy ng grob 31.052010] 14 670.004
_'l'E 2508 | materialy budowlane 10 082010 4 B316
WO 3616 matenaly cudowlane 14062010 3 EEE.E:!I
W BRIDE materaly budowisne 20.08.2010] 10 375.00
WO 8206 rEQRErCEArka | drabing 29 06.3010] 3 557 38
WiE BTiO8 15 srt. popamrikow na ETisc EEIEEEE 8 000
WiE 10106 Srummy | ATy na gron S0.062010] 17 670,
WiE 107708 Ry a0.08 2010 3 550
WG 7507 aafall naprawery 150720 80875

1| 4210 |WG BE/OT drubkaris finkaing 2807 2014 4 EEﬂl,EﬂI
Wi 133007 4o 1207 [irumay | ramy na grob ararsmo] IR 1ED.D§I
WG #8108 lstojaii pod trumng, na gisass | wistce 18082010 3 870,00
Wia TR Imalenaly budowlane | paiety 26 08 2010 2 D05 48)
WG B1/08 WOTR: A EwAkl 27.08.2010] 2 £20,004
WG 10208 Hrumny 30.08 7010 S S00,004
WG 104008 Dk i Pk 0083010 2 460,00]
GW 2608 \zakLD opah 310820M0] 3 4a e
WG 15308 [y, Wezyds | iy na grod 31.08.3010] 2538800
VWG 114708 Nabliczi natrumisnne o HE0 lﬂ.ﬁﬂnl
[w& 11508 frumny | remy na grob 30.0u.2010] 18 720,00
Wt B0 t=hilcrks manurienrm 5. V0-ENa ) 231240
WG BR0 drukarka fiskaina 2T.10.2010| 3080.00
WG 113110 akurmutator 27.102013] 2700 00§
WG 12110 trurniny 29.10.2010] 4 @50 00§
Wi 12910 trurnimy i camy e grab 5ot an1al FaTen IZIEi
WG 836111 trurmiy 30.11.2010 B 500 0
Wiz T0EA11 trmTy | Ty na greh 30.11.2010] 17 080004
WG 1512 aoony . D§122070]  2307.44)
Wia 12512 pailwo ra potrrety 04 ZRZ2 2010] @ 243839
Wi 14512 |trumny ramy na grob | kizyds 30122010
Wi 12‘&-E | truminy === a1.12 2010

Fazem paragraf 4210 _

—— E =
Wik 35m™M napraws ciasnlka | 1891 2010
Wiz sRIE LEBLIFTIE e EWETT DOy m-qnnnmq I7 02 2010 !
WG ST HNET IR T (| WATIER WCEIRR SLAOWA Siee CTeTTETCh 25 082010 i,
WG 110705 EETrTeiniere TEWnoow Rorenowych 27 052910 -
WG 12408 e NAMARTIERH |LbwiLIENIN IR Croemnes slEjs CTETErTIT 78 05.2010] & 00o,a0]
WG RS PRI A § ST W SR aEn Erurresh fa (FT Hacky 0z 06.2010] A 846004
Wi 12108 naprawa chiodn NE o w Kosakows GroB2010] 3145004
G BT LsUnjgoie AwsTil Bgragaiy chindnicreagn o7 08 2010 6 000,004

| 810 e remont schodew iEoED00| 2172131}
vt 4705 wzrrmor|ene sharpy ohtami 17 08:2010 E?EE-:I_E.I
(WG 81108 napraws Melexs F1Oe2010] 52360
WG 102/0E nAprAWS Instaiac) elekrycrne) 2806 ann] 3215004
Wi BB MLrEh COOMTWY 2508 2010] 5 100.00]
WG 104105 remaniy instaiag) sieciows] (komputerows) 76 0B 2070 3 114.00]
(WG 10508 rermont.alarmmu 300620101 4817.00
WG 2006 |rnoty budosiare (zabezpeczanie karyla cdwodnienawegal 3005 2010] #4830,

o i



Zalgczril Nr 15

Wykaz dowooow ksegowych objgtych koniroig 28 2010r w nw. paragrafach kigsyfkac) budzsiows

WE 12108 Fobofy HUSSASENE faYK STIR DO DO | et trm) 20062910 -lull:l.ﬁ
W5 20/08 naprawn |nsisec slekinycms na cm.w Kosskowis | 12082070 3 407,
WG 1008 TETE AL | iiwarsrenie fciers| o Fosakow) Sap02010|  gB0c oo
WO 103708 temont pgrodzenia (cynkowanse) R L] T |
WE 0 anﬁﬂmm DEVAA0] 1938,
WiE 1840 nagrawn nawlerzochnl (drenas | montas krawsEnikiw] 08102010 G348
4370 [WGE 17110 faprmen RlwisITHE T80S) TR Td oi nr 33 Kosasme) DB 102010]| 10471
WE4110 naprawa nawierzchnl [femont sejsk) 14102010
Wi 4210 naprEwa nEwierzchinl (racoty dodakows) 4 T0EID
WG ED odwietierie kaplcy w Kosakowe | coEmEsiBre kamery Z2. 102090
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