PROTOKOL

7z kontroli problemowej w Osrodku Adopeyjno - Opiekunczym przy ul. Demptowskiej 46
w Gdyni, przeprowadzonej przez Przemystawa Adamskiego — Kierownika Dziatu Kontroli
w dniach od 29.11.2011 roku do 30.11.2011 roku, na podstawie upowaznienia Dyrektora
Miejskiego Osérodka Pomocy Spolecznej w Gdyni mgr Mirostawy Jezior z dnia 21.11.2011
roku.

Zakres kontroli.

Przestrzeganie procedur wewnetrznych przy wykonywaniu planu wydatkéw na 2011 rok.

Ustalenia ogolne.

Osrodek Adopeyjno — Opiekunczy powolany zostal Uchwala Nr XVI/379/08 Rady Miasta
Gdyni z 30 stycznia 2008 r. w sprawie utworzenia Os$rodka Adopcyjno — Opiekunczego
w Gdyni.

Ogrodek jest jednostka budzetowa Miasta Gdyni i dziala na podstawie Uchwaly Nr
XV1/380/08 Rady Miasta Gdyni z 30 stycznia 2008 r. w sprawie nadania statutu Osrodkowi
Adopeyjno — Opiekunczemu w Gdyni oraz Rozporzadzenia Ministra Polityki Spofecznej
7 dnia 30.09.2005 r. w sprawie osrodkéw adopeyjno — opiekunczych (Dz. U. z 2005 r. Nr 205,
poz. 1701, zm. Dz. U. z 2007 r. Nr 201, poz. 1457).

Dyrektorem Osrodka Adopeyjno — Opiekunczego w Gdyni jest pani Anna Biedzinska, ktore]
na mocy Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdyni Nr 6975/08/V/S z dnia 15 lipca 2008 roku
udzielone zostato pelnomocnictwo do kierowania placowka.

W trakcie kontroli Informacji udzielata Pani Anna Biedziniska Dyrektor Osrodka Adopcyjno —
Opiekunczego w Gdyni.

Zagadnienia objete Kontrola:
Kontrolujacy objal kontrolg ponizsze zagadnienia:

1. Rb-28S miesicczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od 01.01.2011 r. do 31.10.2011 .

2. Opracowane przez jednostke procedury wewngtrzne oraz ich zastosowanie przy
wydatkowaniu budzetu na 2011 rok.

3. Wydatki w § 4350 Zakup uslug dosiepu do sieci Internet, § 4360 Oplaty z tytutu
zakupu uslug telekomunikacyjnych telefonii komorkowej, § 4370 Oplaty z iytulu
zakupu uslug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarne.

Ustalenia szczegolowe do zakresu kontroli

I. Rb-28S miesieczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego za okres od 01.01.2011 r. do 31.10.2011 .

Wydatki ustalono na podstawie Rb-28S miesigcznego sprawozdania z wykonania planu
wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego. Kserokopia sprawozdania
Rb-28S na dzien 31.11.2011 roku stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

Wydatki wykazane w Rb-28S miesigcznym sprawozdaniu na dzien 31.10.2011 roku
ksztattowaty sie nastepujaco:
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Tabelanr 1

Rodzaj zadania Rozdzial Plan Wydatki Wskaznik
wykonania
planu
Zadania wlasne powiatu 85226 435.800,00 308.714.,86 70,84%
OGOLEM 435.800,00 308.714,86 70,84%

II. Zasady rachunkowosci dla O$rodka Adopcyjno — Opiekunczego w Gdyni

Przedmiotem kontroli bylo przestrzeganie przez jednostke opracowanych procedur
wewnetrznych przy wydatkowaniu budzetu na 2011 rok.
Zgodnie z zapisami art. 40 ustawy o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2009 Nr 157, poz.
1240 z pozn. zm.) jednostki sektora finanséw publicznych stosuja jednolite zasady
rachunkowosci, a kierownik jednostki zgodnie z art. 53 ust.1 ustawy jest odpowiedzialny za
caloé¢  gospodarki  finansowej jednostki. Kontrolowana jednostka przedstawila
kontrolujacemu Zasady Rachunkowosci dla Osrodka Adopcyjno — Opiekunczego w Gdyni
wprowadzone Zarzadzeniem Nr 8/2008 z dnia 30.09.2008 roku Dyrektora Osrodka
Adopceyjno - Opickunczego w Gdyni. Zmiany do opracowanych Zasad Rachunkowosci dla
Osrodka Adopcyjno — Opiekunczego wprowadzono:
1. Zarzadzeniem Nr 14/2009 z dnia 01.12.2009 r. Dyrektora Osrodka Adopcyjno
Opiekunczego w Gdyni.
2. Zarzadzeniem Nr 16/09 z dnia 31.12.2009 r. Dyrektora O$rodka Adopcyjno
Opiekunczego w Gdyni.
3. Zarzadzeniem Nr 11/10 z dnia 31.12.2010 r. Dyrektora Osrodka Adopcyjno
Opiekunczego w Gdyni.
4. Zarzadzeniem Nr 1/11 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektora Osrodka Adopcyjno
Opiekunczego w Gdyni.
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Kontrolujacy przeanalizowat czesci 11 VIII Zalacznika nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora
Osrodka Adopcyjno - Opiekunczego w Gdyni numer 8/2008 z dnia 30.09.2008 - Zasady
Rachunkowosci dla Osrodka Adopcyjno - Opiekuriczego w Gdyni dotyczace Organizacji
i funkcjonowania finansowej kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentow finansowo —
ksiegowych oraz Zarzadzenie Nr 14/2009 z dnia 01.12.2009 r. Dyrektora Osrodka Adopcyjno
— opickunczego w Gdyni zmieniajace zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2008 z dnia
30.09.2008 w sprawic ustalenia zasad rachunkowosci dla Os$rodka Adopeyjno —
Opiekuniczego w Gdyni i stwierdzil, ze opracowane zostaly w jednostce szczegdlowe zasady
rachunkowosci, a w szczegdlnosci organizacja i funkcjonowanie finansowej kontroli
Wewnetrzne;j.

Zgodnie z zapisami pkt. I w/w Zalacznika nr 1 za zorganizowanie i prawidiowe
funkcjonowanie systemu kontroli wewnetrznej odpowiedzialny jest kierownik jednostki.
Sprawuje on osobisci ogdlny nadzor nad skutecznoscig dziatania tego systemu, jak réwniez
prawidlowoscia ~ wykorzystania ~ sygnalow  kontroli ~ wewngtrznej 1 zewngtrzne).




Odpowiedzialny jest rowniez za nalezyte wykorzystanie wynikéw kontroli. Czynnosci
kontrolne w zakresie swych uprawnien wykonuje takze gtdwny ksiggowy.
Kontrola wewngtrzna sprawowana jest w postaci:

1. Kontroli wstepnej, majacej na celu zapobieganie niepozadanym lub nielegalnym

dziataniom. Kontrola wstepna obejmuje w szczegdlnosci badanie projektow umow,
porozumien i innych dokumentéw powodujacych powstanie zobowigzan.
Przedmiotem tej kontroli jest rowniez dziatanie majace na celu sprawdzenie, czy
realizowane wydatki maja swoje odbicie w planie finansowym jednostki i sa z nim
zgodne oraz czy sa celowe, dokonywane w oparciu o zasade gospodarnosci i zwiazane
7 realizacja zadan jednostki. Sprawdzeniu podlega réwniez ocena zgodnosci
przewidywanej realizacji z ustawa prawo zamowien publicznych.
Dyrektor wstepnie dokonuje zatwierdzenia dokonania wydatku poprzez zlozenie
swojego podpisu na projekcie umowy, zlecenia, wniosku o zaangazowanie Srodkow
budzetowych, potwierdzajac jednoczesnie jego celowo$¢ i gospodarnosé. Glowny
Ksiegowy parafujac umowe, zlecenie, wniosek o zaangazowanie S$rodkow
budzetowych potwierdza, ze wydatek taki jest zgodny z planem finansowym jednostki
na dany rok budzetowy.

2. Kontroli nastepnej, obejmujacej badanie stanu faktycznego i dokumentow
odzwierciedlajacych czynnosci juz dokonane. Dyrektor dokonuje oceny zgodnosci
zastosowania ustawy prawo zaméwien publicznych i na dowdd potwierdzenia
zgodnosci ze stanem faktycznym sklada swoj podpis. Gtowny Ksiggowy skiadajac
swoj podpis potwierdza , ze zastosowano wszystkie procedury kontroli oraz
potwierdza, ze dany wydatek jest zgodny z planem finansowym jednostki na dany rok
budzetowy. Nastepnie Dyrektor dokonuje zatwierdzenia dokumentu do zaplaty.

Zgodnie z zapisami pkt. VIII Zalacznika nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Osrodka Adopcyjno -
Opiekuniczego w Gdyni numer 8/2008 z dnia 30.09.2008 - Zasady Rachunkowosci dla
Osrodka Adopcyjno - Opiekunczego w Gdyni:

— potwierdzenie sprawdzenia wszystkich faktur pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci, celowosci i gospodarnosci wraz z odciskiem pieczgel oraz podpisem
Dyrektora Osrodka,

— wykazywanie zastosowania Ustawy prawo zamowien publicznych i opisywanie
w jakim trybie dokonano zakupu towarow,

— potwierdzenie sprawdzenia dokumentéw przez Gtéwnego Ksiggowego pod wzgledem
formalno — rachunkowym oraz przyjmowanie dyspozycji do zaplaty po dokonaniu
procedur kontrolnych, a takze potwierdzenie wlasnorgeznym podpisem i datg
dokonania kontroli,

— dekretacja wskazujaca ujecie dowodu ksiggowego na odpowiednich kontach
syntetycznych ze wskazaniem miesiaca i roku, podpisem osoby dokonujacej dekretacji
oraz wskazaniem rodzaju wydatku zgodnie z podziatka klasyfikacji budzetowe;,

— zatwierdzenie przez Dyrektora Osrodka Adopeyjno — Opiekunczego dokumentoéw do

wyplaty
ma by¢ umieszczane na kartce papieru formatu A4 na stale dolaczonej do dokumentu
ksiggowego z naglowkiem ,,Zalacznik do faktury nr...... z dnia.....”. Dokument ksiggowy

(faktura, rachunek itp.) bedzie zawierat informacje, ze posiada zatacznik.




II1. Wydatki sklasyfikowane w § 4350, § 4360, § 4370
Szczegdtowa kontrola objeto wydatki wykazane w Rb-28S miesigcznym sprawozdaniu na
dzien 31.10.2011 roku w § 4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet, § 4360 Oplaty z tytulu
zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej, § 4370 Oplaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych telefonii stacjonarne na ogdlna kwotg 2.060,30 PLN co stanowi 0,48 %
wydatkow zaplanowanych na 2011 rok.
Kwota wydatkéw objetych kontrola w paragrafach: 4350, 4360, 4370

Tabela nr 2
Lp. | Rozdzial - paragraf i rodzaj zadania Wydatki Wskaznik wykonania
w stosunku do
ogolnej kwoty planu
1. Osrodek Adopcyjno - Opiekunczy 504,20 0,12%
85226- 4350
2. Osrodek Adopeyjno - Opiekunczy 655,58 0,15%
85226- 4360
3 Osrodek Adopeyjno - Opiekunczy 900,52 0,21%
85226- 4370
RAZEM 2.060,30 0,48%

Kontrole przeprowadzono pod katem stosowania procedur finansowej kontroli wewngtrzne;
przy wydatkowaniu srodkéw z tytutu § 4350 Zakupu ustug dostepu do sieci Internet, § 4360
Oplat z tytulu zakupu usltug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej, § 4370 Oplaty z tytulu
zakupu uslug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarne od stycznia do pazdziernika 2011
roku.

Kontroli poddano 10 dokumentow ksiggowych.

Zestawienie kontrolowanych dokumentéw ksiegowych ujetych w ksiggach rachunkowych
w w/w § przedstawia tabela nr 3.

Tabela nr 3
Numer Data - Wystawca - Wydatek Rodzaj zakupu Data
dokumentu | dokumentu . dokumentu (zh) | . zaplaty
| ‘ | | |
FVFGD027  11.01.2011 | Telekomunikacja | 218,20 | Ustuga 1 24.01.2011
3151300111 PolskaSA. | |telekomunikacyja
FV FGD027  08.02.2011 | Telekomunikacja | 204,12 | Usluga - 17.02.2011
31513/002/11 | Polska S.A.  telekomunikacyjna
FVFGD027 | 08.03.2011  Telekomunikacja i 208,33 | Usluga 21.03.2011

31513/003/11 ' Polska S.A. | telekomunikacyjna
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FV FGD027  08.04.2011 | Telekomunikacja 7 206,01  Ustuga - 20.04.2011

1 31513/004/11 | Polska S.A.  telekomunikacyjna \
| \ 1
FV FGD027 | 05.05.2011  Telekomunikacja i 224,73  Usluga | 17.05.2011
31513/005/11 Polska S.A. | - telekomunikacyjna |
FVEFGD027  10.062011  Telekomunikacja | 223,15 Usliga ~ 21.06.2011
1 31513/006/11 . Polska S.A. telekomunikacyjna
CFVFGD027 | 05.07.2011 | Telekomunikacja 190,13 Ustuga ~18.07.2011
31513/007/11 | Polska S.A. | telekomunikacyjna
FV FGD027  05.08.2011  Telekomunikacja =~ 177,38 Usluga 117.08.2011
31513/008/11 ' Polska S.A.- 1 telekomunikacyjna |
FVFGD027  05.09.2011  Telekomunikacja = 177,05 | Usluga 16.09.2011
31513/009/11 | ‘I Polska S.A. | telekomunikacyjna ‘
FV FGD027 | 05.10.2011 Telekomunikacja | 231,20 | Usluga ‘ 18.10.2011
31513/010/11 |  Polska S.A. | ' telekomunikacyjna

W trakcie kontroli kontrolujacy ustalil, ze wydatki w wysokosci 655,58 PLN zostaly
bezpodstawnie wykazane w  § 4360 Rb-28S miesigcznego sprawozdania na dzien
31.10.2011 roku. Jednostka kontrolowana nie zawarla umowy na zakup ustug
telekomunikacyjnych telefonii ~ komoérkowej, zatem nie mogla ujmowa¢ w ksiggach
rachunkowych kosztéw 1 wydatkow z w/w paragrafu.

Podmiot wykazywal w § 4360 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii
komérkowej wydatki zwiazane z wykonanymi polaczeniami z sieci telefonii stacjonarnej do
sieci telefonii komérkowej, wykazane w zalacznikach specyfikacjach do faktur wystawionych
przez Telekomunikacje Polska S.A. Przykladowa faktura wraz z zatacznikiem i specyfikacja
do faktury stanowi zalacznik nr 2 do protokotu kontroli.

Whnioski koncowe.

Kontrolujacy stwierdza, ze jednostka opracowata i stosowala zasady rachunkowosci dla
Osrodka Adopeyjno Opiekuniczego w Gdyni w konteksécie przestrzegania procedur kontroli
wewnetrznej przy wydatkowaniu budzetu na 2011 r. w § 4350 Zakup ustug dostepu do sieci
Internet i § 4370 Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarne.

Biora pod uwage brak podstaw do ujmowania w ksiggach rachunkowych kosztéw 1 wydatkow
dotyczacych Oplaty z iytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komdrkowej
kontrolujacy stwierdza konieczno$¢ dokonania przez jednostke kontrolowana stosownych
przeksiegowan i sporzadzenie Rb-28S miesiecznego sprawozdania z wykonania planu
wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego na dzien 31.12.2011 r. na
podstawie odpowiednio skorygowanych zapiséw ksiggowych.

Protokoét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Poinformowano Dyrektora Osrodka Adopcyjno - Opiekuniczego Panig Anng
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Biedzinska o mozliwosci ztozenia wyjasnien w stosunku do zaistnialego stanu na pismie w
ciggu 7 dni od daty odbioru protokotu.

Gdynia, 05.12.2011 1.

Kontrolujacy Dyrektor
Osrodka Adopcyjno - Opiekunczego

Zalyczniki:
1. Kserokopia Rb-28S miesi¢cznego sprawozdania z wykonania planu wydatkow

budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od 01.01.2011 do
31.10.2011 r. — zawiera stron 1.

2. Kserokopia faktury VAT nr FGD02731513/001/11 z zalacznikiem 1 specyfikacja do
faktury — zawiera stron 1-4.
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OSRODEK ADOPCYJNO — OPIEKUNCZY
81-094 Gdynia, ul. Demptowska 46
tel./fax. (058) 667 80 77

Gdynia, dnia 7 grudnia 2011 r.

L.dz. 306/2011

MOPS \wtﬁ‘é’mﬁf}] = Pani
pudll ‘ﬁ“w gﬁzmﬁ: " &{:)5&[ Mirostawa Jezior
Dyrektor

Miejskiego Osrodka
Pomocy Spofecznej
w Gdyni

ul. Grabowo 2

Wobec tresci wnioskéw konicowych sformutowanych w zwigzku z przeprowadzong
w Os$rodku Adopcyjno-Opiekuficzym w Gdyni w dniach od 29.11.2011 r. do 30.11.2011 r.
kontrolg uprzejmie informuje, ze dokonane zostang stosowne przeksiggowania
i sporzadzenie Rb-285 miesiecznego sprawozdania z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego na dziefi 31.12.2011 r. na podstawie
odpowiednio skorygowanych zapisow ksiegowych.
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PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pilsudskiego 52/54
telefon (centrala); 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

Gdynia, dnia 13.12.2011 r.

Pani Anna Biedzinska

Dyrektor

Osrodek Adaopcyjno - Opiekunczy
ul. Demptowska 46

81- 094 Gdynia

W dniach od 29.11.2011 r. do 30.11.2011 r. upowazniony pracownik
Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzit w Osrodku
Adopeyijno - Opiekunczym kontrole problemows w zakresie przestrzegania
procedur wewnetrznych przy wykonywaniu planu wydatkéw na 2011 r.

Po przeanalizowaniu wnioskéw koncowych zawartych w protokole z kontroli
oraz w $wietle ztozonych przez Panig informacji o sposobie usunigciu stwierdzonych
nieprawidlowosci zalecefi pokontrolnych nie wydaje sig.

Z powazaniem

Oalebrclioym, N9 A% 20177
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