URZAD MIASTA GDYNI @
BIL *O KONTROLI

Aleio Mar zotka Pitsudskiego 52/54
81-382 Gdynig

PBK.0914-20/10

PROTOKOL NR 20/2010

z kontroli planowej przeprowadzonej w Schronisku dla Bezdomnych
Zwierzat ,,Ciapkowo” w Gdyni przy ul. Matokackiej 3a, prowadzonym
przez Ogolnopolskie Towarzystwo Ochrony Zwierzat OTOZ, »Animals”,
Kontrole przeprowadzity:

Jolanta Armknecht— inspektor Biura Kontroli,
Zofia Halikowska — podinspektor Biura Kontroli

na podstawie upowaznienia nr 20/2010 Prezydenta Miasta Gdyni z 10 sierpnia
2010 roku (nr rej. S.0.0.X1-0113/277/10).

Kontrola dotyczyta: dziatalnosci statutowej] i gospodarki finansowej — 2009 rok.
Kontrole przeprowadzono od 10 do 30 sierpnia 2010 roku.

W kontrolowanym okresie Schroniskiem dla Bezdomnych Zwierzat ,,Ciapkowo”
kierowata Pani Katarzyna Kownacka.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielaty:

1. Katarzyna Kownacka — Kierownik,

2. Marzena Derkowska — Ksiegowa,

3. Danuta Palubicka — Pracownik administracyjno-biurowy.

Z uwagi na brak mozliwosci kontaktu z osobami upowaznionymi,
czynnosci kontrolne podjeto 16 sierpnia 2010 roku. Kontrola byta utrudniona,
poniewaz Kierownik Katarzyna Kownacka przebywata na urlopie
wypoczynkowym od 4 do 26 sierpnia 2010r., a nastgpnie korzystata z ,,opieki
nad dzieckiem” do 2 wrzesnia 2010 roku.

Zastepca Kierownika — Joanna Pozarowszczyk przebywata na zwolnieniu
lekarskim od 9 sierpnia 2010 r. i przebywa nadal.

Osoba upowazniona przez OTOZ Animals do zastgpowania Kierownika

1 Zastgpcy - Pani Jolanta Karpiarz - przebywata na zwolnieniu lekarskim
od 23 do 26 sierpnia 2010 roku.

Ksiggowa przebywata na urlopie od 9 do 20 sierpnia 2010 r.

Nieobecnos¢ kompetentnych pracownikéw i brak dostepnosci
do dokumentacji utrudniaty czynnosci kontrolne.

W trakcie trwania kontroli zaangazowanie ze strony Pani Danuty

Palubickiej byto duza pomocg dla kontrolujacych. / /
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W oparciu o udostgpniong dokumentacj¢ ustalono, co nastepuje:

I. PRZEPISY PRAWNE

1. ustawa z 21 sierpnia 1997 roku — o ochronie zwierzat (tekst jednolity -
Dz. U. Nr 106 z 2003 r. poz.1002 z p6zn. zm.);

2. ustawa z 11 marca 2004 roku — o ochronie zdrowia zwierzat oraz
zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat (tekst jednolity Dz.U. Nr 213 z
2008 roku poz. 1342 z p6zi.zm.);

3. ustawa z 24 kwietnia 2003 roku — o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.873 z pozn. zm.);

4. ustawa o finansach publicznych z 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 z pdzn. zm.);

5. ustawa o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity - Dz. U.
Nr 152 2z 2009 roku poz. 1223 z pézn. zm.);

6. ustawa z 19 grudnia 2008 roku — o partnerstwie publiczno — prywatnym
(Dz. U. Nr 19 z 2009 roku poz. 100 z p6zn. zm.);

7. rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 27 grudnia 2005 r.
W sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru
umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania ( Dz. U. Nr 264, poz. 2207);

8. uchwata Nr XXVI/601/08 Rady Miasta Gdyni z 17 grudnia 2008 roku
w sprawie: uchwalenia budzetu Miasta Gdyni na rok 2009 (Monitor Rady
Miasta Nr 55 poz. 282 z p6zn.zm.);

9. uchwata Nr XXI1/533/08 Rady Miasta Gdyni z 27 sierpnia 2008 roku
W sprawie: Programu wspotpracy Miasta Gdyni z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy

z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
na rok 2009 (Monitor Rady Miasta Nr 37, poz. 198);

10.zarzadzenie Nr 7689/08/V/O Prezydenta Miasta Gdyni z 30 wrze$nia 2008
roku w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert dla podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego na powierzenie
prowadzenia schroniska dla Bezpanskich Zwierzat ,,Ciapkowo” w Gdyni

ul. Matokacka 3A w czasie od 01.01.2009 r. do 31.12.2011 r.; /
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11.zarzadzenie Nr 8719/08/V/O Prezydenta Miasta Gdyni z 16 grudnia 2008
roku w sprawie: powierzenia prowadzenia Schroniska dla Bezdomnych
Zwierzat w ,,Ciapkowo” w Gdyni, ul. Matokacka 3A w czasie
0d 01.01.2009 r. do 31.12.2011 r.;

12.Statut Ogolnopolskiego Towarzystwa Ochrony Zwierzat OTOZ ,,Animals”

13.Regulamin Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat .

II. ORGANIZACJA

Zgodnie ze Statutem, Ogolnopolskie Towarzystwo Ochrony Zwierzat
OTOZ ,,Animals” jest samorzadowym, trwatym zrzeszeniem o cechach
niezarobkowych, dziatajacym na podstawie przepiséw ustawy z 7 kwietnia 1989
I. prawo o stowarzyszeniach.

Siedzibg Towarzystwa jest Gdynia.
Celem Towarzystwa jest:
e zapobieganie bezdomnosci zwierzat,
e zapobieganie razacemu zaniedbaniu lub okrutnemu traktowaniu zwierzat,
e zapewnianie opieki bezdomnym zwierzetom,
e ksztaltowanie wlasciwych postaw spotecznych wobec Swiata zwierzat,
w tym wobec zwierzat domowych, gospodarskich i wolno zyjacych.

Towarzystwo realizuje swoje cele poprzez:

1. wspoldziatanie z wlasciwymi organami samorzadu terytorialnego w zakresie
tworzenia 1 utrzymywania schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze
prowadzenie schronisk,

2. wspolprace z wladzami oswiatowymi w przygotowaniu programow
nauczania i wychowania szkolnego w zakresie dotyczacym ochrony
zwierzat,

3. inspirowanie tworzenia szkolnych organizacji przyjaciot zwierzat,

4.  prowadzenie edukacji humanitarnej w zakresie upowszechniania
wilasciwych standardow traktowania zwierzat,

5. inicjowanie i popularyzacje¢, w szczeg6lnosci za posrednictwem srodkéw
masowego przekazu, programow ochrony zwierzat oraz ograniczenia
rozrodczosci niektérych zwierzat.

Zarzadzeniem Nr 8719/08/V Prezydenta Miasta Gdyni z 16 grudnia 2008 r.
powierzono prowadzenie Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat ,,Ciapkowo”
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w Gdyni, ul. Matokacka 3A Ogdlnopolskiemu Towarzystwu Ochrony Zwierzat
OTOZ ,,Animals”.

Dnia 2.02.2009 r. zawarto umowe KB/49/U0/2/W/2009 z Ogélnopolskim
Towarzystwem Ochrony Zwierzat OTOZ ,,Animals” na prowadzenie Schroniska
dla Bezdomnych Zwierzat ,,Ciapkowo” w Gdyni na czas od 1 stycznia 2009 r.
do 31 grudnia 2011 roku.

Umowa obejmuje:
e catodobowy nadzor i utrzymanie schroniska,
e catodobowa pomoc rannym bezpanskim zwierzetom oraz odtawianie

w g0dz.7:00 — 19:00 bezpanskich zwierzat z terenu Gminy Gdynia,

e realizacj¢ programu sterylizacji i kastracji bezpanskich zwierzat z terenu

Gminy Gdynia.

Umowg Zleceniobiorcg zobowigzano do sktadania potrocznych
czgsciowych sprawozdan z wykonywania zadania wg wzoru stanowiacego
zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania.

W Schronisku dla Bezdomnych Zwierzat funkcjonuje Regulamin
okreslajacy: zadania schroniska, organizacje schroniska i zasady opieki
weterynaryjnej, obowiazki personelu, zasady czystosci i pielegnacji zwierzat,
przyjmowanie zwierzat, wydawanie zwierzat, usypianie zwierzat, optaty za ustugi
schroniska oraz przyjmowanie interesantow.

Brak daty, od kiedy obowiazuje Regulamin. Kontrolujacym nie okazano listy
pracownikow i wolontariuszy, ktorzy mieli obowigzek zapoznaé sig

z Regulaminem. Kierownik Katarzyna Kownacka pisemnie wyjasnila, ze
pracownikow zapoznawata z Regulaminem w momencie przyjmowania do pracy,
jednak czynnosci tej nie dokumentowata. Natomiast wolontariuszy nie
zapoznawala z trescig Regulaminu, cho¢ w umowie wolontariatu jest wyrazny
zapis w pkt 5, iz ,,wolontariusz obowigzany jest scisle przestrzegaé regulamin
Schroniska 1 wolontariatu” (zal. nr 9a).

W schronisku obowigzuje cennik, ktory zgodnie z zapisem pkt VIII
Regulaminu ,,Optaty za ustugi schroniska” zostat zatwierdzony przez OTOZ
»~Animals”. Kontrolujace stwierdzaja, Zze cennik optat za ustugi schroniska jest
umieszczony w widocznym miejscu na terenie Schroniska.

Zgodnie z Regulaminem godziny przyje¢ interesantéw Schroniska:
poniedziatek — piatek godz. 8:00-17:00, sobota — niedziela 11:00-15:00. Osoby
przyjmujace bezdomne zwierzgta oraz przynoszace Slepe mioty do uspienia,
przyjmowane sg catg dobe, nie wylaczajac niedziel i $wiat. Informacja
0 godzinach przyje¢ i odwiedzin Schroniska jest wywieszona przy wejsciu
do Schroniska ( pkt IX Regulaminu).

W 2009 r. nadzor sanitarno-weterynaryjny w Schronisku petnita
Przychodnia Weterynaryjna z Gdyni ul. Apisa 1.




Dnia 1 stycznia 2006 r. zawarto umowe pomie¢dzy OTOZ , Animals”
Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat a Przychodnig Weterynaryjna z Gdyni
ul. Apisa 1. Ustugobiorca zobowiazat si¢ petni¢ nadzér sanitarno-weterynaryjny
w Schronisku poprzez wizyty, cztery razy w tygodniu, po dwie godziny dziennie,
Jak réwniez w przypadkach wymagajacych natychmiastowej interwencji
lekarskiej. Umowg ustalono wynagrodzenie miesigczne w kwocie 1 500,00 zt
brutto - wyptacane do 10-go kazdego miesiaca po przedtozeniu faktury ze strony
wykonawcy ustugi. Aneksem z 1.08.2006 roku do umowy zmieniono kwote
na 1 700,00 zt. Program sterylizacji i kastracji miat by¢ realizowany na podstawie
odrgbnej umowy. Kontrolujacym umowy nie przedtozono. 30 Sierpnia 2010 r.

w protokole przyjecia ustnych wyjasnien Kierownik - Katarzyna Kownacka
wyjasnita, ze nie byto umowy pisemnej, program sterylizacji i kastracji
realizowano na podstawie ustnej umowy. Ustuga zdaniem Kierownik Kownackiej
w wigkszosci — ok. 80% finansowana byta ze $rodkéw OTOZ-u. Kontrolu jace
zwrocily uwage, ze umowa dotyczaca sterylizacji i kastracji powinna by¢
bezwzgl¢dnie zawarta w formie pisemne;j.

Od 2 marca 2009 r. obowigzywata umowa Nr 60 z 28 lutego 2009 r.
dotyczaca odbioru i utylizacji odpadéw martwych zwierzat. Umowe zawarto
z Zaktadem Rolniczo -Handlowo-Ustugowy ,,Neutil” s.c. Kotarski, w umowie
brak zapisu o okresie obowigzywania, sposobie rozwigzania i odwolaniu
do przepisow kodeksu cywilnego.

Kontrolujace stwierdzaja, ze zwierzeta sa zadbane i przebywaja w czystych
pomieszczeniach. W 2008 r. powstat nowy pawilon dla kotéw oraz nowe
pomieszczenie dla szczeniat, co spowodowato zmniejszenie $miertelnosci tych
zwierzat. W Schronisku przy karmieniu i pielegnacji zwierzat pomagaja
wolontariusze, z ktérymi zawierane sa umowy wolontariatu (zal. nr 9a).
Wolontariusze pracujacy na terenie Schroniska wykonuja prace z duzym
zaangazowaniem.

Caty obiekt Schroniska jest czysty, zadbany i estetyczny.

Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat w Gdyni posiada interesujaca strone
internetowa ciapkowo.pl w atrakcyjnej oprawie, na ktorej przede wszystkim
znajdujg si¢ informacje dotyczace zwierzat do adopcji — ich zdjecia oraz krotka
charakterystyka, zachecaja do adopcji. Poza tym sg porady dot. adopcji zwierzat,
informacje o interwencjach pracownikéw Schroniska — jak mozna pomoc,

o wolontariacie oraz akty prawne dot. ochrony zwierzat.

III. GOSPODARKA FINANSOWA

Zasady rachunkowosci w jednostce zostaty wprowadzone Zarzadzeniem
z7.01.2008 roku w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci.
Z dokumentu wynika, iz ,,Ciapkowo” jest jednostka, sporzadzajaca sprawozdanie
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finansowe, bedace jednym z elementéw sprawozdania Zarzadu Gloéwnego

OTOZ-u.

Ksiggi rachunkowe ,,Ciapkowa” obejmuja;

1. dziennik i konta ksiegi gtownej, stuzace do chronologicznego

1 systematycznego ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,
2. dzienniki cz¢sciowe prowadzone dla okreslonych grup rodzajowych
zdarzen: 1 — Kasa, 2 — Rachunek bankowy, 3 — Zaliczki, 4 — Faktury

przelewowe, 5 — Memoriaty,
3. konta ksiag pomocniczych.

Zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci, dla celow ewidencji
dowody kasowe musza by¢ sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym przez osoby do tego upowaznione oraz zatwierdzone
do wypfaty i ujecia w ewidencji ksiegowej przez Kierownika ,»Clapkowa” lub
jego Zastgpce. De facto wszystkie wymienione czynnosci wykonuje Kierownik
Schroniska. Zdaniem kontrolujacych, czynnosci kontrolne w zakresie
dokumentéw ksiggowych powinny wykonywaé 2 osoby.

Zleceniodawca zgodnie z umowa nr KB/49/UO/2/W/2009 z 2.02.2009
roku zobowiazat si¢ przekaza¢ na rachunek bankowy zleceniobiorcy w 2009 roku
dotacj¢ w wysokosci 792 100,00 zt brutto. Przyznane $rodki finansowe zostaty
przekazane w dwunastu miesiecznych transzach, na specjalnie w tym celu
wyodregbniony, rachunek bankowy Zleceniobiorcy, przeznaczony wylacznie
do operacji zwiazanych z realizacja zadania.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych w Schronisku dla Bezdomnych
Zwierzat ,,Ciapkowo” od 2006 roku wykorzystywany jest program YUMA.

Zestawienie kosztéw wg rodzajéw — plan na 2009 rok

Rodzaj kosztow Koszt Dotacja Srodki wlasne
catkowity UMG OTOZ

Swiadczenia na rzecz pracownikow 17 700,00 13 000,00 4 700,00
Wynagrodzenia osobowe 321 200,00 252 100,00 69 100,00
Skfadki na ubezpieczenie spoteczne 60 900,00 48 200,00 12 700,00
Sktadki na Fundusz Pracy 9 100,00 7 400,00 1 700,00
Wynagrodzenie bezosobowe 199 300,00 137 200,00 62 100,00
Zakup materialow i wyposazenia 105 600,00 63 500,00 42 100,00
Zakup $rodkéw zywnosci 162 500,00 50 500,00 112 000,00
Zakup lekow i materialéw 94 500,00 49 000,00 45 500,00
medycznych
Zakup energii, wody 60 500,00 60 000,00 500,00
Zakup ustug remontowych 4 000,00 1 000,00 3 000,00
Zakup ustug pozostalych 226 700,00 107 900,00 118 800,00
Pozostale koszty 2 900,00 2 300,00 600,00

Ogolem: 1264 900,00 792 100,00 472 800,00




Zestawienie kosztow wg rodzajow— wykonanie za 2009 rok

Rodzaj kosztow Koszt Dotacja Srodki whasne
catkowity UMG 0TOZ

Swiadczenia na rzecz pracownikow 17 517,31 13 000,00 4517,31
Wynagrodzenia osobowe 320 553,41 252 100,00 68 453,41
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 60 789,93 48 200,00 12 589,93
Sktadki na Fundusz Pracy 9024,43 7 400,00 1 624,43
Wynagrodzenie bezosobowe 198 375,00 137 200,00 61 175,00
Zakup materialéw i wyposazenia 105 505,05 63 500,00 42 005,05
Zakup srodkow zywnosci 162 060,47 50 500,00 111 560,47
Zakup lekéw i materiatow 93 340,22 49 000,00 44 340,22
medycznych
Zakup energii, wody 60 486,73 60 000,00 486,73
Zakup ustug remontowych 3 899,60 1 000,00 2 899,60
Zakup ushug pozostatych 225 391,51 107 900,00 117 491,51
Pozostale koszty 2 820,87 2 300,00 520,87

Ogolem: 1259 764,53 792 100,00 467 664,53

Sprawdzono wszystkie udostgpnione faktury i zwrocono uwage
na nastgpujace nieprawidlowosci wystepujace w opisie niektorych faktur
(zat. nr 26 - 40, 42 - 95):

Lp | Numer i data Sprzedawca, Kwota | Stwierdzone
wystawienia przedmiot faktury faktury | nieprawidlowosci
faktury (w zl)
1. | 011913090003462 | Statoil Poland sp. z0.0., | 57,98 Dokument opisano, iz
00 B.WYC.ECO.500 finansowano paliwo do
z28.10.2009 roku samochodu stuzbowego,
a z faktury wynika zakup
wycieraczek.
2. 2012000211269 Shell Polska sp. z 0.0., 100,04 Brak numeru rejestracyjnego
z 08.07.2009 roku | paliwo pojazdu.
3. 1 009381090003461 | Statoil Poland sp. zo.0., | 101,72 Brak numeru rejestracyjnego
00 paliwo pojazdu.
z29.07.2009 roku
4. | 11/1/2009 Inex Kazimierz 482,04 | Brak informacji na fakturze,
2 16.01.2009 roku | Piotrowski; z jakich srodkow
kurczak sfinansowano zakup.
5. | 75/1/2009 Dog-Mat Okorowski 251,18 Brak informacji na fakturze,
z 14.01.2009 roku | sp.j.; z jakich srodkow
karma dla kotow sfinansowano zakup.
6. |2/1/2009 Inex Kazimierz 463,50 | Brak informacji na fakturze,
7 06.01.2009 roku | Piotrowski; z jakich srodkow
kurczak sfinansowano zakup.
7. 1000164/2009 Vet-Farm Marek 83,46 Faktura opisana, iz
z07.01.2009 roku | Kacprzynski; sfinansowano przez OTOZ
leki w kwocie 84,46 zt, a wg
sprawozdania pokryto 83,46
zt z dotacji UMG .




8. | FS- Metalzbyt sp. z 0.0.; 48,85 Brak opisu faktury, w jakim
02/000032443/09 | Emalia, klucze, pedzle celu zakupiono artykuty.

2 09.02.2009 roku

9. | FAS/142/2009 FHU Cooler System 23,00 Brak opisu faktury, w jakim
z20.02.2009 roku | A.Sledzifiski; celu zakupiono artykuty.

pltyty DVD-R, VDV

10. | 0/0/0001/043044 Makro Cash and Carry 100,83 | Brak opisu faktury, w jakim

2 12.02.2009 roku | Polska S.A_; celu zakupiono artykuty.
Azalia, wycieraczki,
donice

11. | FP1045/00101/02/ | Lidl Polska; 143,46 Brak opisu faktury, pod
09 srodki czystosci, mleko, jakimi paragrafami zapisano
z 11.02.2009 roku | kawa poszczegdlne artykuty.

12. | FV00143/E0G03/ | Poczta Polska; 29,00 Nie opisane, w jakim celu
/0868400/G/02/09 | znaczki- 1,45 x 20 szt. dokonano zakupu.
z27.02.2009 roku

13. | FP1045/00254/02/ | Lidl Polska; 489,09 | Brak opisu faktury pod
09 chodaki — 10 par, kalosze jakimi paragrafami zapisano
2 26.02.2009 roku | — 8 par, sekator — 2 szt. poszczegolne artykuty.

14. | 3/09 Pol-Test; 29,28 Brak podpiséw Kierownika
2 26.02.2009 roku | przeglad gasnic Schroniska.

15. |1 29/1/4/008227 Nestle Waters Polska 347,91 Brak opisu, ze rozbito na
225.02.2009 roku | S.A.; 2 pozycje: $wiadczenia na

woda, syrop rzecz pracownikéw oraz
zakup pozostatych ustug.

16. | FP1045/02830 Lidl Polska; 108,24 | Brak opisu, jakie kwoty
/11/09 mleko, $rodki czystosci przypisano do
z 10.11.2009 roku poszczegolnych paragrafow

w sprawozdaniu.

17. 1 2024000133869 Shell Polska sp. z 0.0., 100,02 | Brak numeru rejestracyjnego
z07.12.2009 roku | paliwo pojazdu.

18. | 013227090003 Statoil Poland sp. z 0.0., | 150,00 | Inny numer rejestracyjny
46200 paliwo samochodu.*

7 30.11.2009 roku

19. | B.BL/2731/2009 Antex, 846,00 Brak opisu, dla kogo
2 01.12.2009 roku | Odziez robocza zakupiono odziez.

20. | FV00040/E0GO03/ | Poczta Polska; 32,55 Brak opisu, w jakim celu
00864800/G/09/09 | znaczki- 1,55 x 21 szt. dokonano zakupu.

2 09.09.2009 roku

21. [ 010674090003462 | Statoil Poland sp. z 0.0., | 100,09 | Brak numeru rejestracyjnego
00 paliwo pojazdu.

2 28.09.2009 roku

22. 1 420091007036154 | Superhobby Dom 181,97 | Brak opisu, w jakim celu
2 07.10.2009 roku | i Ogréd sp. z 0.0.; dokonano zakupu.

Florovit — 3 szt,
odkurzacz CMI — 1 szt.

23. | FV00065/E0G03/ | Poczta Polska; 45,00 Brak opisu, w jakim celu

00864800/G/10/09 | znaczki- 12 x 1,55; 12 dokonano zakupu.

7 20.10.2009 roku

x 2,20;




24. 1 011276090003462 | Statoil Poland sp. z 0.0., | 100,00 Brak numeru rejestracyjnego
00 paliwo pojazdu.
2 12.10.2009 roku
25. | 372/2009 Apteka Hyperpharm; 27,30 Faktura opisana, iz pokryto
228.10.2009 roku | lek z dotacji UMG, a wg
sprawozdania sfinansowano
przez OTOZ.
26. | 0/0/0014/300033 Makro Cash and Carry 110,12 Brak opisu, jakie kwoty
227.10.2009 roku | Polska S.A ; przypisano do
Srodki czystosci, poszczeg6lnych paragrafow
marchew, rekawice w sprawozdaniu.
27. 1 2009/SGY/10395 | Real sp. z 0.0.; 157,97 | Brak opisu, jakie kwoty
2 17.07.2009 roku | $rodki chemiczne, mleko | (dotacja | przypisano do
UMG poszczego6lnych paragrafow
130,34) | w sprawozdaniu.
28. 1 07/0185/mg/2009 | Portowy Zaktad Opieki 171,50 Brak opisu, dla kogo
z 31.07.2009 Zdrowotnej sp. z 0.0.; badania.
badania lekarskie
29. 1 009597090003461 | Statoil Poland sp. z 0.0., | 100,91 Brak numeru rejestracyjnego
00 paliwo pojazdu.
z 03.08.2009 roku
30. | 2009/SGY/11247 | Real sp. z0.0.; 147,49 Brak opisu, jakie kwoty
2 03.08.2009 roku | srodki chemiczne, przypisano do
warzywa poszczeg6lnych paragrafow
w sprawozdaniu. Karma —
30,37 i zakup materiatléw —
117,12.
31. | 2009/SGY/12063 | Real sp. z 0.0.; 458,77 | Brak opisu, jakie kwoty
220.08.2009 roku | art. Przemystowe, (dotacja | przypisano do
gospodarcze i chemiczne | UMG poszczego6lnych paragrafow
243,57) | w sprawozdaniu.
32. 1 010325090003461 | Statoil Poland sp. z 0.0.; | 120,11 Brak numeru rejestracyjnego
00 paliwo pojazdu.
z 19.08.2009 roku
33. | FP1045/00723/05/ | Lidl Polska sp. z 0.0.; 130,03 Brak opisu, jakie kwoty
09 art. chemiczne przypisano do
7 13.05.2009 roku poszczegolnych paragraféw
w sprawozdaniu. Zakup
materiatow — 109,03, zakup
karmy — 21,00.
34. | FP1045/00816/05/ | Lidl Polska sp. z 0.0.; 114,41 Brak opisu, jakie kwoty
09 art. Chemiczne, przypisano do
z21.05.2009 roku | spozywcze poszczegdlnych paragrafow
w sprawozdaniu. Zakup
materialow — 64,58, zakup
karmy — 21,00, $wiadczenia
prac. -29,33.
35. | B.BL/1031/2009 Antex; 518,50 Brak opisu, dla kogo
2 06.05.2009 roku | koszulki zakupiono odziez.




36. | FP1045/01135/06/ | Lidl Polska Sp. Z 0.0.; 110,13 Brak opisu, jakie kwoty
09 art. Chemiczne, przypisano do
219.06.2009 roku | spozywcze poszczegblnych paragrafow
W sprawozdaniu.
37.1 2015000212746 Shell Polska sp. z 0.0., 100,00 | Brak numeru rejestracyjnego
2 06.06.2009 roku | paliwo pojazdu.
38. | FF/8635/2009/304 | Shell Polska sp. z 0.0., 100,17 | Brak numeru rejestracyjnego
227.06.2009 roku | paliwo pojazdu.
39. 1 007589090003461 | Statoil Poland sp. z0.0., | 50,00 Inny numer rejestracyjny
00 paliwo samochodu.*
2 22.06.2009 roku
40. | FV000335/E0G03/ | Poczta Polska; 32,45 Brak opisu, w jakim celu
00868400/G/03/09 | znaczki dokonano zakupu.
z 03.03.2009 roku
41. | 8/2009 Kiosk Wielobranzowy 24,00 Opis na fakturze, ze zyletki
216.03.2009 roku | Alina Barc; potrzebne do sterylizacji,
zyletki a w sprawozdaniu w zadaniu
utrzymanie schroniska.
42. 1 2009/SGY/04428 Real sp. z 0.0.; 178,25 Brak opisu, jakie kwoty
226.03.2009 roku | Art. Chemiczne, przypisano do
Spozywcze poszczegoblnych paragrafow
w sprawozdaniu.
43. | 03/0232/mg/2009 | Portowy Zaklad Opieki 471,50 | Brak opisu kogo badano.
z31.03.2009 Zdrowotnej sp. z 0.0.;
badania lekarskie
44. | 33/FL/GD-LB/ Centrowet sp. z 0.0.; 79,95 Brak podpiséw kierownika
2009/T leki Schroniska.
z27.03.2009 roku
45. | 174/FL/GD- Centrowet sp. z 0.0.; 76,93 Brak podpiséw kierownika
LB/2009/T leki Schroniska.
z27.03.2009 roku
46. | 0479/2009 Drobgen-Bis Anna 758,50 | Brak informacji na fakturze
227.03.2009 roku | Bojanowska; z jakich srodkow
migso sfinansowano zakup.
47. | 5519/1187/09 Orlen S.A.; 120,01 Brak numeru rejestracyjnego
2 19.04.2009 roku | paliwo pojazdu.
48. | FV000161/E0G03/ | Poczta Polska; 19,25 Brak opisu, w jakim celu
00868400/G/04/09 | znaczki dokonano zakupu.
2 16.04.2009 roku
49. | FP1045/00598/04/ | Lidl Polska Sp. Z 0.0.; 448,45 Brak opisu, jakie kwoty
09 art. Chemiczne, kwiaty przypisano do
2 30.04.2009 roku poszczegdlnych paragrafow
W sprawozdaniu.
50. | 10/2009 Gracja s.c. Anna Graca, 934,30 Brak opisu, jakie kwoty
227.04.2009 roku | Marcin Bekisz; przypisano do
karma poszczegdlnych pozycji
W sprawozdaniu.
51. | 104/09 Silva Lupus Marta 605,93 Brak opisu, w jakim celu
2 24.04.2009 roku | Czerwinska; koszulki, dokonano zakupu koszulek.

akcesoria dla psa
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52. | FGA96456545/004 | Telekomunikacja Polska | 109,15 W sprawozdaniu jest:
/09 Sp. 2 0.0.; (dotacja | 108,87, a opis na fakturze
z 14.04.2009 roku | ustugi telekomunikacyjne | UMG 108,85.
108,87)
53. | 1/2009 Kiosk Wielobranzowy 24,00 Opis na fakturze, ze zyletki
z 15.01.2009 roku | Alina Barc; potrzebne do sterylizacji,
zyletki a w sprawozdaniu
w zadaniu utrzymanie
schroniska.

*W trakcie kontroli ztozono wyjasnienia odnosnie faktur, ktore nie byty
jednoznacznie opisane, za tankowanie paliwa (zat. nr 42 1 63), i tak:
1. 21.06.2009 roku samochod uzytkowany przez Schronisko zostat oddany
do stacji diagnostycznej 1 w zwigzku z tym pilne interwencje realizowane byly
prywatnym samochodem pracownika Schroniska,
2.30.11.2009 roku zakupiono paliwo — diesel i pracownik pomytkowo podat
numer rejestracyjny swojego prywatnego samochodu, ktory jest zasilany
benzyna, a nie olejem napgdowym.

Zdaniem kontrolujacych na fakturach VAT i rachunkach dla celow
dowodowych powinien by¢ umieszczony numer rejestracyjny pojazdu.

Zgodnie z §4 umowy nr KB/49/UO/2/W/2009 z 2.02.2009 roku srodki
ze sprzedazy i wykupu zwierzat sq wtasnoscig Zleceniodawcy, beda
ewidencjonowane i wykorzystywane wytacznie na biezace potrzeby schroniska
1 pomoc bezdomnym, wolnobytujacym kotom z terenu Gdyni. W 2009 r.
ze sprzedazy zwierzat pozyskano 45.649,00 zl, natomiast z wykupu zwierzat
7.767,00 zt. Kierownik Katarzyna Kownacka pisemnie wyjasnila, Zze srodki te sa
ewidencjonowane 1 wykorzystywane na biezace potrzeby utrzymania Schroniska
oraz pomoc wolnobytujacych kotom z terenu Gdyni. W ten sposdb pozyskane
srodki wykorzystano zgodnie z umowa z 2 lutego 2009 r. na prowadzenie
Schroniska. W sprawozdaniach z wykonania zadania publicznego srodki te ujete
sa jako srodki wtasne OTOZ-u. W przedtozonych sprawozdaniach za 2009 rok
z wykonania wydatkéw w 2009 r. uproszczono zapis — ,,calo$¢ zadania zgodnie
z umowa, z tego z finansowych srodkéw wiasnych, srodkéw z innych zrédet
oraz wplat i optat adresatow” na ,,catos¢ zadania zgodnie z umowa z tego
finansowych srodkéw witasnych OTOZ ,,Animals”. Zdaniem kontrolujacych,
ww. zapis w sprawozdaniu powinien uwzglednia¢ dodatkowy zapis ,,(...)
srodkéw z innych zrodet, w tym ze sprzedazy 1 wykupu zwierzat”.

Schronisko dysponuje samochodem uzyczonym przez OTOZ ,,Animals”
na podstawie umowy uzyczenia z 9.12.2008 roku. Jest to samochod osobowy
marki Renault Kangoo wersja Confort Clim 1,5 dci70 o numerze rejestracyjnym
GA 84 36H. Zgodnie z §4 ww. umowy uzyczenia, koszty uzywania pojazdu t_]




zakup paliwa, ubezpieczenie, naprawy ponosza OTOZ ,,Animals” oraz
Schronisko ,,Ciapkowo” w Gdyni w zakresie ustalonym pomigdzy nimi. Podzial
ten nie zostal jasno okreslony. Z danych ksiggowych wynika, ze koszt paliwa,
przegladu diagnostycznego ujeto w catosci, a zakup czesei, ustug i ubezpieczenia
byt czesciowo finansowany z dotacji UMG, za$ koszt mycia samochodu w
catosci pokryty z $rodkéw whasnych OTOZ. Zgodnie z informacjg uzyskang

od Kierownika Schroniska, ewidencja wyjazdow interwencyjnych samochodu
uzytkowanego przez Schronisko prowadzona jest w Zeszycie Interwencji, gdzie
wpisywane sa zgloszenia dotyczace btgkajacych si¢ zwierzat. Kierowcy
wyjezdzaja pod wskazany adres w poszukiwaniu bezdomnych zwierzat,

a po powrocie dokonujg adnotacji dotyczacej realizacji zgtoszenia.

W Zeszycie Interwencji jest zapisywany kolejny numer, data i godzina
zgloszenia, informacja o zdarzeniu i jego lokalizacji, data i godzina przyjazdu

na miejsce, sposob realizacji interwencji oraz podpis osoby interweniujacej. Pani
Kownacka uzasadnita, ze ewidencja przebiegu samochodu nie jest prowadzona

z powodu zbyt duzego obciazenia administracyjnego, a samochod
wykorzystywany jest gtdwnie na potrzeby pogotowia interwencyjnego

(zal. nr 20). Zdaniem kontrolujacych, przynajmniej raz w tygodniu ,nalezy
ewidencjonowa¢ liczbe kilometréow faktycznie przejechanych.

Place w Schronisku prowadzone sg z wykorzystaniem programu
komputerowego, ktdrego licencja zostata zakupiona w firmie Stream Soft
z Zielonej Goéry. Wynagrodzenia pracownikow Schroniska nalicza Pani Danuta
Palubicka, ktéra nie ma zapisanej tej czynnosci w zakresie obowiazkow
(zat. nr 15). Zgodnie z wyjasnieniami Pani Kierownik, po trzech miesigcach
pracy zwiekszono obowiazki o to zadanie Pani Palubickiej, i nie uzupetniono
tego w zakresie obowiazkow.

W 2009 r. Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat ,,Ciapkowo” zatrudniato
na umowe o pracg 17 0sdb, w tym dwie osoby na % etatu (pracownik
administracyjno-biurowy i sanitariusz zwierzat).

W okresie objetym kontrolg zawarto 155 uméw zlecenia i 14 umow
o dzieto. Kierownik Katarzyna Kownacka pisemnie wyjasnita, ze potrzeba
zawierania umow zlecenia i umow o dzieto podyktowana jest ciagloscia pracy
Schroniska. Zwierzeta przebywajace w Schronisku przez cata dobe wymagaja
opieki, karmienia i nadzorowania.

Ksiegowa w kontrolowanym okresie tj. od 2.01 2009 r. do 31.12.2009 r.
wykonywata ksiggowanie dokumentéw Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat
w Gdyni na podstawie umowy zlecenia nr 11 z 2.01.2009 r.

W kontrolowanym roku udzielano zaliczek na poczet wynagrodzen
pracownikéw. Zgodnie z ustnym o$wiadczeniem Pani Kownackiej zdarzato sig
to sporadycznie i byto uzasadnione.

Srodki wydatkowane na wynagrodzenia bezosobowe w 2009 roku /
stanowity 198 375,00 zt, z tego dotacji Gminy 50 500,00 zt. W Schronisku sa JZ Z/
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prowadzone osobne rejestry dla umow zlecenia oraz uméw o dzieto.

W 2009 roku zawarto 155 umoéw zlecenia i 14 uméw o dzieto. Na umowy

o dzieto zawarte w 2009 roku wydatkowano 24 050,00 zt, za$ na umowy zlecenia
174 325,00 zt. Kontrolujace sprawdzity wszystkie umowy i rachunki.

W przypadku dwoch uméw zlecenia: nr 4 z 2.01.2009 r. i nr 32 2 2.03.2009
r. wystepuje zapis, ze zlecenie jest nieodptatne, a rachunki zostaty wystawione.
Pani Kierownik wyjasnita, ze sq to omylki pisarskie.

Rachunki wystawiane do umoéw zlecenia i umow o dzielo nie posiadajg
opisu, ze s3 sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Kierownika Schroniska.
Nie posiadajg rowniez informacji, z jakiego zrodla byly finansowane.

Kontrolujace stwierdzily, iz zakupy kawy, herbaty, cukru, mleka
w II pétroczu 2009 roku byty finansowane wytacznie przez OTOZ, a wydatki
za okres luty — czerwiec 2009 roku pokryte z dotacji UMG zostaty skorygowane
1 zwrécone ze Srodkow OTOZ ,,Animals” (zat. nr 97). Skorygowano rowniez
kwotg 357,46 zt za zakup koszulek, ktore zostaty zakupione ze srodkéw UMG
w I Potroczu 2009 roku i OTOZ zwroécit koszty zakupu (zat. nr 98).

W badanym okresie nie przeprowadzono procedur wynikajacych z ustawy
Prawo Zamowien Publicznych. Kwoty wynikajace z zakupu w 2009 roku lekow
oraz materiatow medycznych zblizaly si¢ do kwoty 14 tys. Euro, ale jej nie
przekroczyly. W latach kolejnych wydatki z tytutu zakupu produktéw
leczniczych, wyrobow medycznych oraz karmy dla zwierzat moga przekroczy¢
prég, od ktoérego nalezy stosowac ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych. Zgodnie
z informacjg uzyskana od Pani Kierownik, planowane kwoty nie obligowaty
do stosowania ww. procedur, a przy zakupach ponizej 14 tys. Euro zbierano
pisemne oferty i wybierano najkorzystniejsza. Pani Kownacka przewiduje,
iz w 2011 roku nastapi konieczno$¢ stosowania procedur wynikajacych z Prawa
Zamoéwien Publicznych.

IV. WNIOSKI I UWAGI KONCOWE

1. Ksiggowos¢ Schroniska jest prowadzona w taki sposob, iz umozliwia
kontrolowanie wszystkich zadan osobno i tacznie.

2. Rachunki wystawiane do uméw zlecenia oraz uméw o dzieto nie sq opisane,

z jakich zrodet sg finansowane.

Kopie dokumentdw nie sg potwierdzane ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

4. Dowody ksiggowe dot. wynagrodzen bezosobowych — tj. rachunki
wystawiane na podstawie uméw zlecenia oraz umow o dzieto powinny

(8]

)
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10.

11.

12,

znajdowac si¢ fizycznie w dokumentacji finansowej dot. dziatalnosci
Schroniska.

W zdecydowanej wigkszosci faktury byty opisane wlasciwie. Zdarzaty sig
dokumenty bez opisu lub opisane btednie.

Brak informacji, od kiedy obowigzuje Regulamin Schroniska i jakim aktem
zostat wprowadzony. Brak udokumentowania, ze pracownicy i
wolontariusze zapoznali si¢ z Regulaminem.

W przedtozonych sprawozdaniach za 2009 rok z wykonania wydatkow

w 2009 r. uproszczono zapis — ,,cato$¢ zadania zgodnie z umowa, z tego

z finansowych srodkéw wiasnych, srodkéw z innych zrodet oraz wptat

1 optat adresatéw” na ,,calo$¢ zadania zgodnie z umowsa z tego finansowych
srodkow wlasnych OTOZ ,,Animals”. W zwigzku z tym nie wiadomo gdzie
sa ewidencjonowane $rodki z adopcjii wykupu zwierzat.

Brak formy pisemnej umowy zawartej z Przychodnig Weterynaryjna,

na program sterylizacji i kastracji.

W umowie nr 60 z 28.02.2009 roku zawartej z ZRHU Neutil s.c. Kotarski
dotyczacej odbioru i utylizacji odpadow martwych zwierzat brak zapisow
dot. okresu obowigzywania umowy, wypowiedzenia umowy oraz odwolania
do przepisow Kodeksu Cywilnego.

W zakresie obowiazkow Pani Palubickiej nie uwzgledniono wykonywanej
przez nig czynnosci naliczania wynagrodzen pracownikow.

Zgodnie z §4 pkt. 2 umowy uzyczenia z 9.12.2008 roku samochodu Renault
Kangoo, nalezy ustali¢ zakres partycypacji kosztow uzywania pojazdu
pomigdzy OTOZ ,,Animals” oraz Schroniskiem ,,Ciapkowo” w Gdyni.
Podziat ten nie zostat jasno okreslony.

Ewidencja przebiegu samochodu nie jest prowadzona, a zdaniem
kontrolujacych nalezy przynajmniej raz w tygodniu zapisywac¢ stan licznika.

Na tym protokét zakonczono.

Kierownik Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat ,,Ciapkowo”— Pani Katarzyna
Kownacka zapoznata si¢ z trescig §§ 35, 36 ust.2 i 37 Zarzadzenia Nr 11/2000/I11
Prezydenta Miasta Gdyni z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie zasad
przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Gdyni.

Protokoét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore
otrzymuja: Pani Kierownik Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat ,,Ciapkowo”
oraz Biuro Kontroli a/a.

14 v



Kierownik Schroniska
dla Bezdomnych Zwierzat Kontrolujgce:
CIAPKOWO:

---------------------------------

PODRINSPEKTOR
xon
mgr Zeiia Halikowska

.................................

Kopie otrzymujq:
1. Prezydent Miasta Gdyni — Wojciech Szczurek,
2. Wiceprezydent Miasta Gdyni — Ewa Lowkiel,

3. Dyrektor Urzedu Miasta Gdyni — Jerzy Zajqc,
4. Naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa — Bartosz Frankowski.

Gdynia — 30 sierpnia 2010 roku
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PBK. 0914/20/2/2010 Gdynia — 31 sierpnia 2010 roku
Pan
Katarzyna Kownacka
e YNNI | Kierownik
jaria Ogolna | Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat
; ,(Q}\ OQF%“ ,Ciapkowo”

ul. Malokacka 3a
81 — 654 Gdynia

LECONY

'a dowodem doreczenia

W okresie od 10 — 30 sierpnia 2010 roku Biuro Kontroli Urzedu Miasta

Gdyni przeprowadzito planowa kontrolg dotyczaca: dziatalnosci statutowe;
i gospodarki finansowej, obejmujaca 2009 rok.

Wyniki kontroli zawarto w Protokole nr 20/2010 z 30 sierpnia 2010 roku.

W zwiazku z opisanymi w protokole nieprawidtowo$ciami zaleca sig,
co nastepuje:

L.

2.

s

Na rachunkach wystawianych do uméw zlecenia oraz uméw o dzieto
nalezy opisywac zrodto finansowania.

Dowody ksiggowe dot. wynagrodzen bezosobowych — powinny znajdowac
sie w dokumentacji finansowej dot. dziatalnosci Schroniska, zawierac
oznaczenie zrodta finansowania oraz posiada¢ potwierdzenie wykonania
czynnosci kontrolnych w zakresie merytorycznym i formalno —
rachunkowym przez osoby do tego upowaznione.

Kopie dokumentow nalezy potwierdzac ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.
Dowody ksiggowe nalezy opisywac¢ starannie i czytelnie.

Zapoznaé wszystkich pracownikow i wolontariuszy z Regulaminem
Schroniska i czynno$¢ t¢ udokumentowac. Stosowaé w stosunku

do wszystkich nowych pracownikéw i wolontariuszy.

W sprawozdaniach z wykonania budzetu nazwa kolumny ,,catos¢ zadania
zgodnie z umowg z tego finansowych srodkéw wiasnych OTOZ ,,Animals”
powinna uwzglednia¢ dodatkowy zapis ,(...) $rodkéw z innych zrodet

w tym ze sprzedazy i wykupu zwierzat”, ktéry jasno wskazuje zrodto
finansowania.



10.

Umowy, ktérych zrodtem finansowania jest dotacja Gminy Gdynia
powinny zawiera¢ wszystkie elementy wymagane przepisami kodeksu
cywilnego.

Zakres obowiazkow Pani Danuty Palubickiej nalezy uzupehni¢ o czynnos¢
naliczania wynagrodzen pracownikow.

Zgodnie z §4 pkt. 2 umowy uzyczenia z 9.12.2008 roku samochodu
Renault Kangoo nalezy ustali¢ zakres partycypacji kosztow uzywania
pojazdu pomigedzy OTOZ ,,Animals” a Schroniskiem ,,Ciapkowo”

w Gdyni.

Prowadzi¢ ewidencje ilosci przejechanych kilometrow przez samochod
stuzbowy.

Informacje o wykonaniu powyzszych zalecen nalezy przestac
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma, kopi¢ informacji
prosze przekaza¢ do Biura Kontroli Urzedu Miasta Gdyni.

z powazaniem

r“{»y{dl
ol 2N

mgr Ewa Eowkiel
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tOGOLNOPOLSKIE TOWARZYSTWO OCHRONY ZWIERZAT
OTOZ,, Animals”
KRS:0000069730

&

‘h‘ Schronisko dla Bezdomnych Zwierzqt ,Ciapkowo"

ul. Matokacka 3 a, 81-654 Gdynia
tel. 058 622 25 52, ciapk @neostrada.pl

BIURO KONTROLI e 5 ciapkowo@n rada
www.ciapkowo.pl

Wel- 085, 11, 2000

dnia
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nto: Bank Nordea 50 1440 1026 0000 0000 0452 8344
Gdynia dnia 02.11.2010 r.
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numer: 145066 / 2010 . uou&qo r
I %&M@}aqn Szanowng Pani
sl %L wa Lowkiel
A ieeprezydent Miasta Gdynia
\. M, 0

W odpowiedzi na pismo nr PBK. 0914/20/2/2010 z dnia 31.08.2010 roku
dotyczace przeprowadzonej planowej kontroli dziatalnogci statutowej
i gospodarki finansowej za 2009 rok informujemy, ze wymienione zalecenia
pokontrolne zostaty wykonane w nastepujacy sposob:

1. Na rachunkach wystawionych do uméw zlecen i uméw o dzieto
zawartych od 2010 roku podawane jest zrodto finansowania.

2. Dowody ksiggowe dot. wynagrodzen bezosobowych za 2010 rok znajduja
si¢ w dokumentacji finansowej dot. dziatalnosci Schroniska i zawieraja
oznaczenia zrodta finansowania oraz posiadajg potwierdzenie wykonania
czynnosci kontrolnych przez osoby do tego upowaznione.

. Kopie dokumentéw potwierdzane sa ,, za zgodnos¢ z oryginalem”.

. Dowody ksiggowe opisywane sa w sposéb staranny i czytelny.

5. Wszyscy pracownicy i wolontariusze zapoznali si¢ z Regulaminem
Schroniska i czynnosé ta udokumentowali podpisem (zat. nr 1 —
Kserokopia podpiséw potwierdzajacych zapoznanie si¢ z Regulaminem
Schroniska).

6. W sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok 2010 zostanie
uwzgledniony dodatkowy zapis ,, Srodki z innych zrédet w tym ze
Sprzedazy i wykupu zwierzat” w kolumnie ,,Catos¢ zadania zgodnie
Z umowg”.

7. Przy zawieraniu uméw cywilno — prawnych roku 2010 zwracamy
szczegOlng uwage, aby zawieraly wszystkie elementy wymagane
przepisami Kodeksu Cywilnego.

W



8. Zakres obowiazkéw pani Danuty Palubickiej zostal uzupetniony o
czynnos¢ naliczania wynagrodzen pracownikéw (zal. nr 2 — Kserokopia
zakresu czynnosci pani Danuty Palubickiej).

9. Zasady partycypacji kosztow uzywania samochodu marki Renault
Kangoo ustalono w aneksie do umowy uzyczenia (zat. nr 3 — Kserokopia
Aneksu umowy uzyczenia).

10.0d dnia 06.09.2010 roku zaprowadzono tygodniows ewidencje
przejechanych kilometréw samochodu stuzbowego (zat. nr 4 —Kserokopia

rejestru).
Z powazaniem,
Kierownik
0TOZ
Katarzy
Otrzymuja:

1. Biuro Kontroli Urzedu Miasta Gdynia
2. ala




