URZAD MIASTA GDYNI

BIURO KONTROLI
Alejo Morszatka Pitsudskiego 52/54

PBIC0014° 510

PROTOKOL NR 13/2010

z kontroli planowej przeprowadzonej w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Gdyni, przy ul. Grabowo 2 przez:

1. Bogne Pruska - inspektora Biura Kontroli

na podstawie upowaznienia nr 13/2010 Prezydenta Miasta Gdyni z 28 czerwca
2010 roku (SOO.XI-0113/116/10).

Kontrola dotyczyta: przestrzegania instrukcji kancelaryjnej, w tym

w szczegolnosci stosowania JRWA, procedur archiwizacji dokumentéw
oraz zorganizowania i prowadzenia archiwéw, procedury niszczenia
dokumentéw z uwzglednieniem dbatosci o informacje podlegajace ochronie,
przestrzegania przepisow ustawy o udostepnianiu informacji publicznej,

w szczegolnosci w zakresie obowiazku prowadzenia BIP — 2009 rok.

Kontrolg przeprowadzono od 29 czerwca do 2 lipca 2010 roku.

W kontrolowanym okresie Dyrektorem Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Gdyni byta Pani Mirostawa Jezior.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:

Mirostawa Jezior — Dyrektor MOPS,

Robert Cyman — Gtéwny Ksiggowy,

Joanna Antkiewicz — Radca Prawny,

Magdalena Wawrzyniak — Kierownik Dziatu Organizacyjnego,
Barbara Fedosiuk — St. Inspektor ds. Administracyjno-Biurowych,
Tomasz Wronski — Kierownik Zespotu Wsparcia Dziecka i Rodziny,
Przemystaw Adamski — Kierownik Dziatu Kontroli.
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W oparciu o udostgpniong dokumentacje ustalono, co nastepuje:

I.  PRZEPISY PRAWNE

1. ustawa z 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tekst jednolity - Dz. U. Nr 97 z 2006 roku, poz. 673
Z podzn. zm.);



_ustawa z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity -
Dz. U. Nr 152 z 2009 roku, poz. 1223 z p6zn. zm.);

. ustawa z 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity - Dz. U. Nr 101 z 2002 r. poz. 926 z p6zn. zm.);

. ustawa z 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznych
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.);

. rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 18 grudnia 1998 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organow powiatéw (Dz. U. Nr 160, poz. 1074
z pozZn. Zm.);

. rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 22 grudnia 1999 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.);

. rozporzadzenie Ministra Kultury z 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania kwalifikowania
oraz zasad i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
Panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375),

. rozporzadzenie Ministra Kultury z 15 lutego 2005 roku w sprawie
warunkéw przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej
pracownikow (Dz. U. Nr 32, poz.284),

. zarzadzenie nr 2/2000/111 Prezydenta Miasta Gdynia z 17 marca 2000 roku

w sprawie: stosowania instrukeji kancelaryjnej w miejskich jednostkach

organizacyjnych;

10.zarzadzenie nr 722/03/IV/S Prezydenta Miasta Gdyni z 11 lutego 2003

roku w sprawie: prowadzenia miejskiej witryny internetowej oraz

Biuletynu Informacji Publicznej.

II. INSTRUKCJA KANCELARYJNA

Zarzadzenie Nr 7 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne]

w Gdyni z 15 czerwca 2000 roku w sprawie: stosowania instrukcji kancelaryjnej
oraz rzeczowego wykazu akt w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Gdyni
(zal. nr 2) zostato wydane w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 2/2000/11I Prezydenta
Miasta Gdyni z 17 marca 2000 roku w sprawie instrukcji kancelaryjne;j

w miejskich jednostkach organizacyjnych.

Do ww. zarzadzenia zostaly wydane trzy aneksy:

1. Aneks Nr 1/01 z 29 czerwca 2001 roku, ktory wprowadzit z dniem 1 lipca
2001 roku literowe oznaczenie po literowym symbolu MOPS i oznaczenie
cyfrowe rzymskie dla Dzielnicowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej:

DOPS I —ul. Gen. Maczka 1,
DOPS II — ul. Bosmanska 2a,
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DOPS III — ul. Wejherowska 65,

DOPS IV —ul. Abrahama 59
Do Aneksu Nr 1 dotgczona jest lista 0sob, reprezentujacych 14 jednostek
organizacyjnych MOPS, ktére wlasnorgcznym podpisem potwierdzity
odbidr aneksu (zal. nr 3).

2 Aneks Nr 2/06 z 1 marca 2006 roku, ktory wprowadzit z dniem 1 marca
2006 roku zmiany w ,,Zasadach stosowania jednolitego rzeczowego
wykazu akt w jednostkach MOPS” i nowy ,,spis spraw” (zal. nr ...).

Do Aneksu Nr 2 dotaczona jest lista 0sob, reprezentujacych 19 jednostek
organizacyjnych MOPS, ktére wlasnorgcznym podpisem potwierdzity
odbidr aneksu (zat. nr 4).

3. Aneks Nr 3 z 6 lipca 2007 roku, ktéry wprowadzit nowy symbol
klasyfikacyjny w obrebie symbolu 0305 — Planowanie i wykonanie
budzetu - symbol 30501 — dokumenty dotyczace realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw strukturalnych (z wyjatkiem dokumentow
finansowo-ksiegowych). Aneks wszedt w zycie z dniem podpisania,

z moca obowiazujaca od 1 czerwca 2006 roku — aneks zostat sporzadzony
na podstawie par.14 ust.2 pkt 1 instrukcji kancelaryjnej

dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych, podpisany

przez Panig Dyrektor MOPS i Radcg Prawnego (zat. nr 5).

Kolejne, Zarzadzenie Nr 8 Dyrektora MOPS-u dotyczace instrukcji
kancelaryjnej wydano 22 maja 2001 roku w sprawie stosowania instrukcji
kancelaryjnej dla organéw powiatu oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt
w Zespole do spraw Orzekania o Stopniu Niepetnosprawnosci, Zespole ds.
Realizacji Zadan Powiatowych oraz Centrum Rehabilitacji dziatajacych

w ramach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni (zal. nr 6), ktore
zostalo uchylone Zarzadzeniem Nr 15/2009 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej z 16 stycznia 2009 roku (z mocg obowiazujacg

od 1 stycznia 2009 roku) podpisanym przez Panig Dyrektor i Radce Prawnego
MOPS. Zarzadzenie Nr 15/2009 zobowigzuje Zespot ds. Wsparcia Dziecka

i Rodziny oraz Zesp6t ds. Wsparcia Senioréw i Osob Niepetnosprawnych
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej do stosowania rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z 18 grudnia 1998 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organéw powiatéw (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 z pézn. zm.). Zarzadzenie
weszlo w zycie z moca obowigzujaca z dniem 1 stycznia 2009 roku (zat. nr 7k

Zgodnie z informacjami uzyskanymi przez kontrolujaca od Pani Barbary

Fedosiuk (Starszy Inspektor ds. Administracyjno-Biurowych - Sekretariat
MOPS), calo$é korespondencji wychodzacej i przychodzacej do MOPS jest
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na biezaco rejestrowana w dwdch dziennikach korespondencyjnych (w jednym
rejestrowane sa tylko faktury i inne dokumenty finansowo-ksiggowe, natomiast
w drugim pozostata poczta przychodzaca i wychodzaca, kazdy dokument
przychodzacy opatrzony jest pieczgcia wptywu MOPS z datownikiem

i numerem z dziennika korespondencyjnego, nastgpnie czg$¢ korespondencji
przychodzacej przekazywana jest bezposrednio odpowiednim kierownikom
dziatdbw MOPS, pozostata cze$é Dyrektorowi MOPS w celu zapoznania sig

z trescig i odpowiedniego zadekretowania.

W Sekretariacie MOPS znajduja si¢, utozone chronologicznie, opisane
zgodnie z instrukcja kancelaryjng segregatory z réznego rodzaju dokumentami,
np.: 342 —umowy, 0717 — inne organizacje i instytucje, 0711 — Urzad Miasta
Gdyni, 0704 — Pomorski Urzad Wojewddzki itd.. Wszystkie segregatory
posiadajq ,,spis spraw”. W trakcie kontroli uzupetniono brakujace
w segregatorach ,,opisy teczki aktowej”.

Kontrolujaca sprawdzita segregatory z dokumentami w Dziale Kontroli
MOPS i stwierdzita, ze nie do konca stosowane jest w tym Dziale
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 22 grudnia 1999 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz. U.
Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenie Nr 7 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni z 15 czerwca 2000 roku w sprawie:
stosowania instrukcji kancelaryjnej oraz rzeczowego wykazu akt w Miejskim
Osrodku Pomocy Spolecznej w Gdyni. Dwa segregatory opisane zgodnie z ww.
przepisami — MOPS.0914 - kontrole zewngtrzne zawieraty oprécz protokotow
z kontroli, przeprowadzonych w 2009 roku plan kontroli na 2009 rok
i harmonogram przeprowadzania kontroli w 2009 roku. Plan kontroli powinien
znajdowac si¢ w oddzielnej, opisanej zgodnie z instrukcjg kancelaryjna teczce
aktowej. Ponadto segregator nie zawierat ,,opisu teczki aktowe;j”, ktory zawiera
kategorie archiwalng. Sprawozdania z pracy Dziatu Kontroli znajdujg si¢
w jednym, opisanym segregatorze, poszczegolne lata oddzielone sa kolorowymi,
opisanymi odpowiednio przektadkami, jednak stwierdzono brak spisu spraw
i ,,opisu teczki aktowej”. W trakcie kontroli Inspektor ds. Kontroli — Pani
Danuta Kacprzykowska zobowigzata si¢ do wyeliminowania wszystkich
uchybien dotyczacych niewtasciwego stosowania instrukcji kancelaryjne;.

Kontrolujaca sprawdzita 4 losowo wybrane teczki aktowe dotyczace
przyznawania $wiadczen w Zespole Wsparcia Dziecka i Rodziny. Teczki nie
zawieraja zapisu dotyczacego kategorii archiwalnej (zgodnie z instrukcja jest
to kategoria B-5), poza tym opisane i prowadzone sa wzorcowo
(np.MOPS.ZWDzR-8271-134/10). W trakcie kontroli Kierownik Zespotu
Wsparcia Dziecka i Rodziny zobowiazat si¢ do niezwlocznego uzupetnienia
opisu teczek o kategorig archiwalna.

Innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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III. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW - ARCHIWUM

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej od poczatku swego istnienia posiada
archiwum zaktadowe, ktore dziatalo na podstawie ustawy z 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity - Dz. U. Nr 97
z 2006 roku, poz. 673 z pézn. zm.);

Archiwizacja dokumentow i przygotowaniem ich do brakowania zajmuje
si¢ dyplomowany archiwista — Pani Elzbieta Wasiliszyn. Archiwista zatrudniany
jest, w miarg potrzeby, minimum raz na 2 lata na podstawie umowy o dzieto.

Od 15 marca 2010 roku MOPS przenidst sie¢ do nowej siedziby, na ulice
Grabowo 2, wczesniej wynajmowat pomieszczenia w Przychodni Lekarskiej
przy ul. Armii Krajowej 44, gdzie na potrzeby archiwum zaktadowego MOPS
przeznaczono tylko jedno pomieszczenie, najem wigkszej powierzchni,

z powodu jej braku, byt niemozliwy.

W nowej siedzibie, na poziomie ,,-1” przeznaczono obecnie 1gcznie
83,95 m? na archiwum zaktadowe (MOPS — 29,81 m? i ,,Orzecznictwo — zadania
zlecone powiatu” — 54,14 m?). Drzwi wejsciowe na poziom -1 otwierajq si¢
za pomoca kodu cyfrowego. Zarzadzeniem Nr 60/09 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni z 31 grudnia 2009 roku wprowadzono
Instrukcje o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni. Instrukcja ta stanowi zatacznik
do zarzadzenia (zal. nr 9). Na dzien dzisiejszy zostaly utozone, zgodnie z ww.
instrukcja, dokumenty ksiegowe — zgodnie z Zarzadzeniem Nr 29/2009
z 9 czerwca 2009 roku Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Gdyni w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla MOPS w Gdyni — punkt
X, ppkt od 1 do 5 zatacznika nr 1 do zarzadzenia (zarzadzenie weszto w zycie
z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2009 roku) (zat. nr 10),
ptacowe oraz akta osobowe pracownikéw zwolnionych. Pozostate dokumenty
zostang utozone w trzecim duzym pomieszczeniu, po zakupie odpowiednich
regaldw. Wszystkie archiwalne dokumenty zwigzane z orzecznictwem, ulozone
sq alfabetycznie, w oddzielnych teczkach.

Pomieszczenia archiwum wyposazone sa w termometr i higrometr oraz
w gasnice proszkowe.

Materiaty archiwalne i dokumentacj¢ niearchiwalng MOPS przyjmuje
1 przechowuje, na zasadach okreslonych w instrukcji, Dziat Organizacyjny.
Pani Kierownik Dziatu Organizacyjnego okazata kontrolujacej dwa skoroszyty,
ktore zawieraja spisy zdawczo — odbiorcze od 1989 roku, w kazdym
ze skoroszytow jest ,,wykaz spisow zdawczo-odbiorczych”, spisy utozone
sq tematycznie (np. Kadry, Place, Sekretariat, Dziat Socjalny, czy Zespot ds.
Pomocy Spolecznej) i przedzielone sg opisanymi odpowiednio przektadkami.

W 2009 roku, na podstawie okazanych dokumentéw, kontrolujaca
stwierdzita, ze nie przeprowadzano procedury brakowania dokumentéw.



16 Lutego 2010 roku MOPS wystapit do Archiwum Panstwowego
w Gdansku — ul. Waty Piastowskie 5 o zgode Dyrektora Archiwum
na brakowanie dokumentéw (zat. nr 11) i takg zgode uzyskat 15 marca 2010
roku (zat. nr 12). Zniszczenia dokumentéw dokonata firma ,,Elpol” z Gdyni,
ul. Polska 19, co zostato potwierdzone Certyfikatem zniszczenia Nr 1803-2010
z 22 marca 2010 roku - zniszczono 2134 kg dokumentow. Wczesniejsze
brakowanie dokumentéw zlecono tej samej firmie, na podstawie uzyskanej
Zgody Nr 118/08 z 11 kwietnia 2008 roku Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Gdansku (zal. nr 14). Dokonano zniszczenia 3.756 kg dokumentdw, co
zostato potwierdzone wydanym Certyfikatem zniszczenia Nr 2504-09 z 29
kwietnia 2008 roku (zat. nr 13).

Dyrektor MOPS — Pani Jezior poinformowata kontrolujaca, ze po zakupie
brakujacych regatow i mebli na state zostanie zatrudniona archiwistka
w niepetnym wymiarze czasu pracy, dla ktorej rOwniez przygotowano
niewielkie pomieszczenie na poziomie -1.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

IV. BIULETYN INFORMACJI PUBLICZNEJ

Zgodnie z ustawa, z 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informac;ji
publicznych (Dz. U Nr 112, poz. 1198 z pdézn. zm.) i Zarzadzeniem
Nr 722/03/IV/S Prezydenta Miasta Gdyni z 11 lutego 2003 roku w sprawie:
prowadzenia miejskiej witryny internetowej oraz Biuletynu Informacji
Publicznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej zamieszcza informacije
w ,,Gdynia - Biuletyn Informacji Publicznej — Samorzad”. Z informacji
uzyskanych przez kontrolujacg od Pani Lidii Rumel — Czarnowskiej Pracownicy
Miejskiego Portalu Internetowego, strona MOPS pozostawiata wiele
do zyczenia (o czym $wiadczy korespondencja e-mailowa Pani L. Rumel —
Czarnowskiej z Informatykiem MOPS — zat. nr 15), ale w grudniu 2009 roku
1 do konca czerwca wigkszo$¢ informacji publicznych zostata wprowadzona
do BIP przez upowaznionego pracownika MOPS.

W MOPS sa dwie osoby uprawnione przez Panig Dyrektor MOPS
do wprowadzania zmian i informacji do BIP:

1. Poprzednia Pani Kierownik Dzialu Organizacyjnego
od 1.03.2007 r. do 31 marca 2010 roku (zal. nr 16),

2. Pani Kierownik Dziatu Organizacyjnego (objeta stanowisko
1.04.2010 r.) 0od 9.05.2010 roku (zat. nr 16),

3. Informatyk od 26.05.2009 roku (zat. nr 17).

Hasto dostgpu do BIP umozliwiajace wprowadzanie informacji posiada jedna
z upowaznionych osob — Informatyk. Zdaniem kontrolujacej, nalezatoby
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wystapi¢ do Administratora BIP o hasto dla drugiej upowaznionej osoby, by
w razie nieobecnosci jedynej osoby majacej dostep do BIP, mozna byto
wprowadza¢ informacje.

W dniu 1 lipca br. Pani Dyrektor Jezior zostata poinformowana
przez kontrolujaca o tej sytuacji i tego samego dnia Pani Kierownik Dziatu
Organizacyjnego otrzymata od Administratora BIP hasto dostgpu do BIP,
umozliwiajace zamieszczanie na stronie BIP informacji publicznych.

Od kwietnia 2010 roku informacje w BIP sa wprowadzane na biezaco
1 dotycza:

- og6lnych informacji o siedzibie MOPS, o kierownictwie, podane sa,

numery telefonéw, adres e-mail

- struktury organizacyjnej MOPS,

- tresci Statutu MOPS,

- tresci Regulaminu Organizacyjnego MOPS,

- majatku MOPS i planowanego budzetu na 2010 rok (w Excelu),

- przeprowadzanych przetargow,

- konkursow,

- wolnych miejsc pracy i wynikoéw oglaszanych konkurséw,

- zawieranych umow,

- sposobOw przyjmowania i zatatwiania spraw.
Ponadto Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej ma swojq strong internetowa —
www.mopsgdynia.pl, ktéra zawiera rowniez czg$¢ ww. informacji 1 z ktorej
mozna pobra¢ wszelkiego rodzaju druki wnioskow niezbednych do zatatwienia
spraw w MOPS.

Kontrolujaca stwierdzita, ze w BIP nie s3 zamieszczane informacje

i dokumenty z kontroli przeprowadzanych przez Dzial Kontroli MOPS
w jednostkach organizacyjnych MOPS, co jest niezgodne z art. 6 pkt 4a
w rozdz. 2 ustawy z 6 wrzesnia 2001 roku o dost¢pie do informacji
publicznych (Dz. U Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.). Pani Dyrektor MOPS
i Kierownik Dziatu Kontroli zostali poinformowani przez kontrolujaca, by
w sprawie zamieszczania informacji z kontroli przeprowadzanych przez MOPS
w BIP, skontaktowali si¢ z Gléwnym Specjalista ds. Miejskiego Portalu
Internetowego w Urzedzie Miasta Gdyni.

W MOPS tworzone sa zbiory danych osobowych i zgodnie z art. 40 1 41
rozdz. 6 ustawy z 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity - Dz. U. Nr 101 z 2002 r. poz. 926 z p6zn. zm.), we wspolpracy
Pani Joanny Padias — Podinspektora ds. pracowniczych w Dziale Kadr MOPS
z Rafatem Krysciakiem — Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta ds. Ochrony,
przekazywane sg do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
poczta e-mail, nastgpnie listownie za potwierdzeniem odbioru.

Pierwszego zgloszenia zbioru danych osobowych o nazwie ,,Ewidencja
$wiadczeniobiorcow pomocy spotecznej” do rejestracji Generalnemu
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Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych przestata poprzednia Dyrektor
MOPS (zal. nr 18). Nast¢pna Pani Dyrektor MOPS dokonata na nowym
wniosku aktualizacji zbioru o nieco zmienionej nazwie ,,Ewidencja klientow
pomocy spotecznej” na nowy formularzu — urzgdnik GIODO nadat numer
wnioskowi: 028320/99 (zat. nr 19).

W 2010 roku do GIODO wystano 3 zgloszenia zbioru danych
do rejestracji GIODO:
1.1.06.2010 r. —,,Zbioér danych osobowych wolontariuszy” —
Urzgdowe Poswiadczenie Odbioru — GIODO
Identyfikator dokumentu — 3146/210(zat. nr 20).
2.2.06.2010 r. — ,,Ewidencja 0sob korzystajacych ze srodkow PFRON”
Urzedowe Poswiadczenie Odbioru — GIODO
Identyfikator dokumentu — 3152/210 (zat. nr 21).
3. 8.06.2010 r. — ,,zbidér danych osobowych rodzin zastepczych, rodzin
naturalnych oraz os6b usamodzielnianych”
Urzedowe Poswiadczenie Odbioru — GIODO
Identyfikator dokumentu — 3206/210 (zat. nr 22).
Jak wynika z informacji uzyskanych od Dyrektora MOPS, sprawy
zwigzane ze zbiorami danych osobowych i z ich ochrong prowadzone sa
na biezaco przez Pania Joanng Padias — podinspektora ds. pracowniczych,
przy wspoltpracy 1 z pomocg Pelnomocnika Prezydenta Miasta Gdyni ds.
Ochrony.

Innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

V. UWAGI KONCOWE

W Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej stosowana jest instrukcja
kancelaryjna dla organéw gmin i zwigzkéw mig¢dzygminnych, drobne
uchybienia zostaty sprostowane w trakcie kontroli, ponadto Dyrektor MOPS —
Pani Jezior zobowigzata si¢ do zlecenia Radcy Prawnemu MOPS
przeprowadzania okresowych kontroli w dziatach i jednostkach organizacyjnych
MOPS w zakresie prawidtowego stosowania instrukcji kancelaryjne;.

Archiwum zakladowe MOPS w nowej siedzibie czgsciowo dziala,
po zakupie niezbednych regatow, reszta zarchiwizowanych dokumentéw
zostanie na nich utozona i odpowiednio zabezpieczona w trzecim, obszernym
pomieszczeniu, zatrudniony zostanie na stale archiwista w niepelnym wymiarze
etatu, dla ktérego rdwniez przewidziano lokum na biuro przy pomieszczeniach
archiwum zakladowego.

W BIP nie sa zamieszczane informacje i dokumenty z kontroli
przeprowadzanych przez Dziat Kontroli MOPS w jednostkach organizacyjnych

MOPS, _co jest niezgodne z art. 6 pkt 4a w rozdz. 2 ustawy z 6 wrzesnia 2001 %
%



roku o dostepie do informacji publicznych (Dz. U Nr 112, poz. 1198 z p6zn.
zm.). Dyrektor MOPS i Kierownik Dziatu Kontroli MOPS zobowigzali sig
do niezwlocznej poprawy tego stanu rzeczy w porozumieniu z Gtéwnym
Specjalista ds. Miejskiego Portalu Internetowego w Urzedzie Miasta Gdyni.

Kontrolujacej niezwlocznie udostgpniano dokumenty, kserowano je,
wszyscy rozmowcey chetnie udzielali wyczerpujacych wypowiedzi, co swiadczy
o duzym zaangazowaniu w wykonywane obowiazki i znajomosci
obowiazujacych przepisow.

Na tym protokét zakonczono.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni — Pani Mirostawa
Jezior zapoznala si¢ z trescig § § 35,36 ust. 2 i1 37 Zarzadzenia Nr 11/2000/111
Prezydenta Miasta Gdyni z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie zasad
przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Gdyni.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore
otrzymuja: Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni
i Biuro Kontroli a/a.

DYREKTOR MIEJSKIEGO OSRODKA
POMOCY SPOLECZNEJ w Gdyni:

230 Gitpa Famocy KONTROLUJACA:
Miejskiego OsredRa .
- Spoteczné) W dyni [%S s
i qha ru

Gdynia — 14 lipca 2010 roku

Kopie otrzymujq:
1. Prezydent Miasta Gdyni - Wojciech Szczurek,
2. Wiceprezydent Miasta Gdyni — Michat Gu¢,
3. Dyrektor Urzedu Miasta Gdyni — Jerzy Zajqc,
4. Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego — Mariusz Szpaczynski.



