URZAD MIASTA GDYNI
BIURO KONTROLI
Aleje Marszatka Pitsudskiego 52/54

81-382 Gdynia
PBK.0914-18/10

PROTOKOL NR 18/2010

z kontroli planowej przeprowadzonej w Swietlicy Socjoterapeutyczne;:
przy ul. Nagietkowej 73, prowadzonej od 1 lipca 2009 roku przez Towarzystwo
Profilaktyki Srodowiskowej MROWISKO, przez:

1. Bogng Pruska — inspektora Biura Kontroli

na podstawie upowaznienia nr 18/2010 Prezydenta Miasta Gdyni z 2 sierpnia
2009 roku (nr rej. S.0.0.X1-0113/252/09)(zat. nr 1).

Kontrola dotyczyta: wykorzystania srodkow finansowych zgodnie z celem
okreslonym w umowie oraz prowadzenia odrgbnej dokumentacji finansowo —
ksiggowej otrzymanych dotacji — II potrocze 2009 roku i I pétrocze 2010 roku.

Kontrole przeprowadzono od 3 do 10 sierpnia 2010 roku (rownolegle w tym
czasie byta przeprowadzana kontrola w dwoch gdynskich §wietlicach

socjoterapeutycznych prowadzonych przez Stowarzyszenie na Rzecz Dzieci
1 Mlodziezy VITAVA).

W kontrolowanym okresie Swietlica przy ul. Nagietkowej kierowata Pani
Agnieszka Skrzypczak. Przewodniczacym Towarzystwa Profilaktyki
Srodowiskowej MROWISKO byt Pan Zygmunt Medowski, a
Wiceprzewodniczacq - Pani Aleksandra Mroz, ktora koordynuje prace gdynskich
$wietlic socjoterapeutycznych prowadzonych przez TPS MROWISKO .

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:

1. Aleksandra Mr6z — Wiceprzewodniczaca TPS MROWISKO,
2. Katarzyna Partyka — Wychowawca.

W oparciu o udostgpniong dokumentacj¢ ustalono, co nastepuje:

I. PRZEPISY PRAWNE

1. ustawa z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz. U.
Nr 152 z 2009 roku poz. 1223);

2. ustawa z 24 kwietnia 2003 roku — o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. Nr 96 z 2003 roku poz.873 z p6zn. zm.);



3. ustawa z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249
z 2005 roku poz. 2104 z p6ézn. zm.);

4. ustawa z 28 lipca 2005 roku — o partnerstwie publiczno — prawnym
(Dz. U. Nr 169 z 2005 roku poz. 1420 z pdzn. zm.);

5. ustawa z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157
z 2009 roku poz. 1240);,

6. rozporzadzenie Ministra Finanséw z 15 listopada 2001 roku w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci dla niektorych jednostek niebedacych
spotkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.
Nr 137 poz.1539 z p6zn. zm.);

7. uchwata Nr XXII/533/08 Rady Miasta Gdyni z 27 sierpnia 2008 roku
w sprawie: uchwalenia Programu wspotpracy Miasta Gdyni z
organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie na rok 2009 (Monitor Rady Miasta Nr 37 z 3.09.2008 r.
poz. 198);

8. zarzadzenie Nr 189/06/V/O Prezydenta Miasta Gdyni z 13 grudnia 2006 r.
w sprawie przyznania dotacji dla podmiotow prowadzacych dziatalnos¢
pozytku publicznego na realizacj¢ zadania w zakresie profilaktyki
uzaleznien: Prowadzenie $wietlic socjoterapeutycznych i osrodkow
profilaktyki srodowiskowej;

9. zarzadzenie Nr 11184/09/V/O Prezydenta Miasta Gdyni z 23 czerwca 2009
r. w sprawie przyznania dotacji dla podmiotéw prowadzacych dziatalnosé
pozytku publicznego na realizacj¢ zadania w zakresie profilaktyki
uzaleznien: Prowadzenie $wietlic socjoterapeutycznych,

10.zarzadzenie Nr 14918/10/V/O Prezydenta Miasta Gdyni z 4 maja 2010
roku w sprawie: akceptacji zmian w umowach na lata 2009-2012
z organizacjami pozarzadowymi prowadzacymi swietlice
socjoterapeutyczne.

II. SWIETLICA SOCJOTERAPEUTYCZNA
w Gdyni przy ul. Nagietkowej 73

Swietlica Socjoterapeutyczna w Gdyni przy ul. Nagietkowej 73 dziata
na podstawie umowy nr KB/486/0Z/25/W/2009 zawartej w Gdyni
1 lipca 2009 roku pomigedzy Towarzystwem Profilaktyki Srodowiskowej



MROWISKO, reprezentowanym przez: Wiceprzewodniczaca Zarzadu Aleksandre
Mroz oraz Sekretarza Zarzadu — Magdaleng Reszczyniska a Gmina Gdynia
reprezentowang przez Wiceprezydenta - Ewg Lowkiel i Naczelnika Wydziatu
Zdrowia - Teres¢ Marzejon. Umowa zostata zawarta na okres od 1 lipca 2009
roku do 30 czerwea 2012 roku (zat. nr 2). Umowa realizacji zadania publicznego
~Prowadzenie Swietlicy Socjoterapeutycznej MROWISKQO”. Zleceniodawca
zobowigzat si¢ przekaza¢ na rachunek bankowy zleceniobiorcy,

w catym okresie trwania umowy, dotacj¢ w wysokosci 287.830,00 zt., ptatna

w 10 transzach (pierwsza transza przekazana zostata do 15 lipca 2009 r. a ostatnia
zostanie przekazana do 10 kwietnia 2012 roku na rachunek bankowy wskazany
W umowie.

Zgodnie z umowa, w 2009 r. Gmina Gdynia przekazata Stowarzyszeniu

w czterech transzach taczng kwote 47.733,00 zt.:

I transza —do 15.07.2009 r. w wysokos$ci 30.000,00 zt.,
II transza —do 10.10.2009 r. w wysokosci 17.733,00 zt..

Natomiast w I pétroczu 2010 roku przekazano zgodnie z umowa taczng kwote
70.000,00 zt.:

III transza —do 10.01.2010 r. w wysokosci 30.000,00 zt.,
IV transza —do 10.04.2010 r. w wysokosci 40.000,00 zt.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 14918/10/V/O Prezydenta Miasta Gdyni
z4 maja 2010 roku w sprawie: akceptacji zmian w umowach na lata 2009-2012
z organizacjami pozarzadowymi prowadzacymi $wietlice socjoterapeutyczne,
do ww. umowy spisano 26 maja 2010 roku Aneks Nr 1/2010, zwigkszajacy
0golng kwote dotacji na realizacj¢ catego zadania 0 2.349,90 zt. (zal. nr 6).

Zleceniobiorca zgodnie z § 8 ust. 2 pkt b umowy sporzadzit w ustalonym
terminie sprawozdanie czgSciowe z wykonania zadania publicznego:
,Prowadzenie Swietlicy Socjoterapeutycznej” za okres od 1 lipca do 31 grudnia
2009 roku”. Ze Sprawozdania wynika , ze cata kwota tj. 47.733,00 zt. przekazana
przez Gming Gdynia w 2009 roku w formie dotacji zostata wydatkowana
na prowadzenie dziatalnosci Swietlic (zat. nr 4).

Towarzystwo MROWISKO Swietlice przy ulicy Nagietkowe] 73 przejeto

od 1 lipca 2009 roku po Stowarzyszeniu na Rzecz Wspierania Rodzin OTWARTE
DRZWI na podstawie cytowanej wczesniej umowy.

Swietlica Socjoterapeutyczna w Gdyni przy ul. Nagietkowej 73 do 30 czerwca
2009 roku prowadzona byta na podstawie umowy nr KB/479/0Z/22/W/2007

z 25 czerwca 2007 roku zawartej pomigdzy Stowarzyszeniem na Rzecz
Wspierania Rodzin Otwarte Drzwi, reprezentowanym przez Prezesa Macieja



Gajdg 1 Wiceprezesa Anng Tondytko a Gming Gdynia reprezentowana
przez Wiceprezydent Ewe Lowkiel i Naczelnika Wydziatu Zdrowia Terese
Marzejon.

W II pétroczu 2009 roku do Swietlicy uczeszczato 34 dzieci, zasadniczo

z dzielnicy Gdynia-Dabrowa i kontynuowano zajecia z trzema grupami:

Grupa mtodsza — do 10 dzieci z klas I-I1I szkoty podstawowe;j,
Grupa srednia — do 10 dzieci z klas IV-VI szkoty podstawowe;j,
Grupa starsza — 14 dzieci (uczniowie gimnazjum od I-1III klas).

Grupami tymi zajmowali sig: Koordynator Swietlicy, dwoch wychowawcow
oraz nadzorujaca — Wiceprezes TPS MROWISKO . Zajecia w grupach odbywaly
si¢ od poniedziatku do pigtku w godz. 13.00 — 19.30.

Ze Swietlicq stale wspoltpracuja wolontariusze (5 0sob, w tym jeden
od czerwca 2010 roku z Ukrainy).

Od stycznia 2010 roku do Swietlicy uczeszcza 32 podopiecznych. Z informacji
uzyskanych od Pani Wiceprzewodniczacej, pracownicy i wolontariusze w okresie
wakacji prowadzili akcj¢, majacq na celu zachecenie wiekszej ilosci dzieci

do uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez Swietlice.

W okresie wakacji zorganizowano podopiecznym 3 wyjazdy: na Mazury
zrowerami, w gory i spltyw kajakowy Brda.

W sierpniu biezacego roku dla dzieci z gdynskich $wietlic
socjoterapeutycznych prowadzonych przez TPS MROWISKO Zorganizowano
warsztaty artystyczne (fotografia i taniec), ktore cieszg si¢ duzym
zainteresowaniem podopiecznych, zgodnie z informacjami uzyskanymi od Pani
Wiceprzewodniczacej TPS.

Kontrolujaca wnikliwie sprawdzita wszystkie 133 faktury z Il pétrocza
2009 roku i 50 faktur z I pétrocza 2010 roku dot. wydatkéw dokonywanych z puli
dotacji i porownata je z kwotami przedstawionymi w sprawozdaniu z dziatalnosci
Swietlicy za okres od 1 lipca do 31 grudnia 2009 roku.

Faktury w wigkszosci opisane sg zgodnie z rodzajem kosztu, stosowane sg
procedury kontroli wewnegtrznej: kazda faktura na odwrocie podpisana jest przez:
Wiceprzewodniczaca Towarzystwa, Gtowna Ksiggowgq oraz zatwierdzona
przez Przewodniczacego Stowarzyszenia.

W nw. przypadkach kontrolujaca stwierdzita uchybienia, ktore przedstawia
ponizsza tabela:

Lp. | Numer i data Sprzedawca, Kwota | Stwierdzone
wystawienia przedmiot faktury | faktury | nieprawidlowosci
faktury w zl.

1. | 11/KR/90/2009 VOBIS S.A. 902,00 W sprawozdaniu
2.12.2009 - tusze do drukarki, wpisano poz.

kable, urzadzenie kosztorysu nr 2, a na

M ;




wielofunkcyjne HP

fakturze jest poz. nr

Photo Smart 21,
345/2009 TIP TOP II 101,40 | Pozycja kosztorysu
9.12.2009 materiaty biurowe na fakturze wpisana
jest olowkiem.
Polisa PZU S. A. | Ubezpieczenie 16 51,00 W sprawozdaniu
Nr 0002238 dzieci w okresie ujeto kwote 50,00 zt.
14.12.2009 15.-26.02.2010 anie 51,00 zt.
Pozycja kosztorysu i
kwota 50,00 zt. na
fakturze wpisana jest
olowkiem.
0/0/0005/349022 | MAKRO 146,56 | W sprawozdaniu
15.12.2009 - naczynia ujeto kwote 142,08
jednorazowe zt. w poz. 10
kosztorysu, co
zostalo wpisane na
fakturze olowkiem.
352/2009 TIP TOP II — gry 87,00 Nie dotaczono listy
16.12.2009 6 szt. dzieci, ktore
otrzymaly gry w
,»paczce
Swiateczne;j”.
91210372 Nadlesnictwo 46,11 W sprawozdaniu
16.12.2009 r. Gdansk — choinki. ujeto kwote 25,52 zt.
w poz. 11
kosztorysu, co
zostato wpisane na
fakturze olowkiem.
2030000016242 Shell Polska 106,98 W sprawozdaniu
17.12.2009 - paliwo ujeto kwote 39,73 zt.
w poz. 16
kosztorysu, co
zostato wpisane na
fakturze olowkiem.
529/09 WENTA - PRINT | 240,10 Nie dotgczono listy
19.12.2009 Kubek z nadrukiem dzieci, ktore

— 16 szt.

otrzymaty kubki
W ,,paczce
Swiatecznej”.

T




9. |25/09 Gabinet Pomocy 750,00 W sprawozdaniu

29.12.2009 Psychologicznej — ujeto kwote 150,00
superwizja pracy zt. w poz. 14
zespotu kosztorysu, co

zostato wpisane na
fakturze olowkiem.

10. | 19/12/2009 PRO-ART. — 4.500,00 | W sprawozdaniu
31.12.2009 organizacja imprezy ujeto kwote 472,46
dla dzieci. zt. w poz. 1
kosztorysu
(wynagrodzenie
Brak opisu na
fakturze.

(zal. nr 9-18).
Kontrolujaca stwierdzita, ze w ww. fakturach czesciowe kwoty faktur
1 pozycje kosztorysu zostaty wpisane otéwkiem, co jest niezgodne z art. 22
ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, ktory wyraznie mowi, ze
»dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktora dokumentuja...., niedopuszczalne jest
dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerobek”, a zapisy
ofowkiem na fakturach umozliwiajg potencjalne wymazywania i przerébki.
Stwierdzono, ze w II potowie 2009 roku i w I potowie 2010 roku
w 7 przypadkach listy dzieci dotaczone do faktur nie sa podpisane
przez wychowawceg i w dwodch przypadkach w 2010 roku (faktura nr
3/2010/ARBAT z 27.02.2010 roku na kwotg 97,00 za ustuge gastronomiczng
i faktura nr 12/2010 z 30.04.2010 roku na kwote 62,50 za bilety ZKM) do faktur
nie dotaczono listy dzieci. Uchybienia te zostaty uzupetnione w trakcie kontroli.
Prowadzona jest i byla odrgbna dokumentacja finansowo — ksiggowa
otrzymanych dotacji, ktére przekazata zgodnie z umowa Gmina Gdynia
w 2009 1 w 2010 roku. Dotacje sg przekazywane na odrebne konto bankowe
stuzace do realizacji zadania, okreslone w umowie (zat. nr 19).

Innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.
III. WNIOSKI I UWAGI KONCOWE

W ubiegtym roku, we wrzesniu Biuro Kontroli przeprowadzito kontrolg
w dwdch $wietlicach prowadzonych réwniez przez TPS MROWISKO, obecna
kontrola potwierdzita duze zaangazowanie w prace u osob prowadzacych
Swietlice MROWISKA. Swietlica pracuje przez 12 miesigcy
w roku, w okresie wakacyjnym organizowane sg atrakcyjne wyjazdy poza
Trojmiasto (sptywy kajakowe, wyjazdy w gory, wyjazdy rowerowe

o




na Mazury). Jedynie w okresie wakacji dzieci korzystajg z positkow w miejscach
zbiorowego zywienia, poza Swietlica.

Ksiegowos¢ TPS MROWISKO prowadzi Gléwna Ksiggowa — Elwira
Jedrzejewska. Dokumentacja finansowo — ksiegowa otrzymanych dotacji jest
nalezycie wyodrebniona.

Srodki finansowe zostaly wykorzystane zgodnie z celem okreslonym
w umowie nr KB/486/0Z/25/W/2009 z 1 lipca 2009 roku, zawartej pomiegdzy
Towarzystwem Profilaktyki Srodowiskowej MROWISKO a Gming Gdynia.

W trakcie kontroli Pani Aleksandra Mr6z skorygowata uchybienia
dotyczace wskazanych przez kontrolujacg faktur i przyjeta do wiadomosci, ze
niedopuszczalne sg opisy faktur otéwkiem, co umozliwia ewentualne
wymazywania i przerobki.

Innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Na tym protokot zakonczono.

Wiceprzewodniczaca Towarzystwa Profilaktyki Srodowiskowej MROWISKO —
Pani Aleksandra Mréz zapoznata si¢ z trescia §§ 35, 36 ust.2 i 37 Zarzadzenia Nr
11/2000/I1T Prezydenta Miasta Gdyni z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie zasad
przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Gdyni.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére
otrzymuja: Wiceprzewodniczaca Towarzystwa Profilaktyki Srodowiskowej
MROWISKO — Pani Aleksandra Mroz oraz Biuro Kontroli a/a.

Wiceprzewodniczaca

Towarngstwa Proﬁlakt%kl
TOWARZYSTWO PROFILAKTYKI SRODOWISKO %

Srodowiskoyei MROWISKO Kontrolujaca:

NIP 957-00-54-552

Osrodki Profilaktyki Srodowiskowej
Swie(lic}e\ﬂSocjoterpeutyczne
"MROWISK O g

N “KTO

i

Bogna Pruska

...........................

Kopie otrzymujq:

1. Prezydent Miasta Gdyni — Wojciech Szczurek,

2. Wiceprezydent Miasta Gdyni — Ewa Lowkiel,

3. Dyrektor Urzedu Miasta Gdyni — Jerzy Zajqc,

4. Naczelnik Wydziatu Zdrowia UMG — Teresa Marzejon.

Gdynia — 13 sierpnia 2010 roku




