URZAD MIASTA GDYNI

BIURO KONTROLI
Aleja Marszatka Pitsudskiego 52/54

81-382 Gdynia
PBK.0914/05/2010

SPRAWOZDANIE NR 05/2010

z kontroli doraznej przeprowadzonej w Zaocznym Liceum
Ogolnoksztatcacym ,,Cosinus”- Gdynia ul. Stowackiego 53, Zaocznym
Uzupetniajacym Liceum Ogolnoksztalcacym ,,Cosinus”- Gdynia
ul. Stowackiego 53, Zaocznej Policealnej Szkole Informatyki
,Cosinus”- Gdynia ul. 10 Lutego 26, Zaocznej Policealnej Szkole ,,Cosinus” —
Gdynia ul. Morska 79 przez:

1. Iwone Torkowska - kierownika Biura Kontroli,
2. Jolante Armknecht - inspektora Biura Kontroli,
3. Zofie Halikowska - podinspektora Biura Kontroli

na podstawie upowaznienia nr 05/2010 Prezydenta Miasta Gdyni z 30 marca
2010 roku (nr rej, S.0.0.X1-0113/54/10).

Pani Zofia Halikowska przebywata na zwolnieniu lekarskim od 12 kwietnia
2010 roku i od tego dnia nie uczestniczyta w czynnosciach kontrolnych.

Kontrola dorazna dotyczyta prawidtowosci wykorzystania dotacji z budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego w okresie od 1 czerwca 2009 r.

do 31 stycznia 2010 r. oraz frekwencji w okresie od 1 czerwca 2009 r.

do 26 kwietnia 2010 roku.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 30 marca - 27 kwietnia 2010 roku.
W kontrolowanym okresie Dyrektorami byty:

w Zaocznym Liceum Ogolnoksztatcacym ,,Cosinus”- Katarzyna Kowalewska,
w Zaocznym Uzupetniajacym Liceum Ogoblnoksztatcacym ,,Cosinus”-
Katarzyna Kowalewska,

w Zaocznej Policealnej Szkole Informatyki ,,Cosinus”- Beata Smolinska,

w Zaocznej Policealnej Szkole ,,Cosinus”- Zofia Kolasa.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:

Andrzej Litwin — Rezydent ,,Cosinus” Sp. z 0.0.
Katarzyna Kowalewska — Dyrektor ZLO i ZULO ,,Cosinus”,
Beata Smolinska - Dyrektor ZPSZI ,,Cosinus”,
Zofia Kolasa - Dyrektor ZPSZ ,,Cosinus”,
.- Sekretarka ,,Cosinus”,
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6. Agata Jagietto — Inspektor Wydziatu Edukacji,
7. - Dyrektor Finansowy ,,Cosinus” Sp. z 0.0.
8. — Prawnik ,,Cosinus” Sp. z o0.0.

W oparciu o dokumentacj¢ udostgpniong przez: ZLO ,,Cosinus”,
ZULO ,,Cosinus”, ZPSZI ,,Cosinus”, ZPSZ ,,Cosinus” oraz organ prowadzacy
,Cosinus” Spofka z 0.0. ustalono, co nastgpuje:

I. ORGANIZACJA

Zasady obliczania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych szkét (szkoty/ placéwki o uprawnieniach publicznych)
okreslaja:

Ustawa z 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity
Dz. U. z 2004 r. Nr 257, poz. 2572 z p6zniejszymi zmianami);

Uchwata Rady Miasta Gdyni Nr XIV/329/07 z 28 listopada 2007 r.

w sprawie ustalenia i rozliczenia dotacji dla publicznych niesamorzadowych

i niepublicznych (szkoty/ placowki o uprawnieniach publicznych) przedszkoli,
szk6t podstawowych, szkot ponadgimnazjalnych, osrodkow rewalidacyjno-
wychowawczych. Uchwatg Nr XX11/539/08 Rady Miasta Gdyni z 27 sierpnia
2008 r. zmieniono uchwate nr XIV/329/07 Rady Miasta Gdyni z 28 listopada
2007 r. w sprawie ustalenia zasad udzielania i rozliczania dotacji

dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki

o uprawnieniach szkét publicznych): przedszkoli, szk6t podstawowych, szkot
gimnazjalnych, szkét ponadgimnazjalnych, o$rodkow rewalidacyjno-
wychowawczych.

Nastepnie uchwatg Rady Miasta Gdyni Nr XXX11/724/09 z 27maja 2009 r.

w sprawie zmiany uchwaty nr XIV/329/07 Rady Miasta Gdyni z 28 listopada
2007 r. ustalono zasady udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkot podstawowych, szkot gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, osrodkow rewalidacyjno-wychowawczych.

Niepubliczne szkoly o uprawnieniach szkot publicznych, takie jak:
Zaoczne Liceum Ogoélnoksztalcace ,,Cosinus”, Zaoczne Uzupehiajace Liceum
Ogolnoksztalcace ,,Cosinus”, Zaoczna Policealna Szkota Informatyki
., Cosinus”, Zaoczna Policealna Szkota ,,Cosinus” otrzymuja dotacje
na jednego ucznia w wysokosci rownej 50% ustalonych w budzecie,
odpowiednio gminy lub powiatu, wydatkow biezacych ponoszonych w szkotach
publicznych tego samego typu i rodzaju w przeliczeniu na jednego ucznia.
Zarzadzeniem Nr 10983/09/V/0 Prezydenta Miasta Gdyni z 9 czerwca 2009 r.
ustalono wysoko$é dotacji dla niepublicznych i publicznych niesamorzadowych:
punktow przedszkolnych, przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych przy szkotach
podstawowych, szk6t podstawowych, gimnazjalnych, ponadgimnazjalnych \J\
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oraz placowkach rehabilitacyjno-edukacyjno-wychowaczych na 2009 rok.
Niepubliczne licea ogélnoksztatcace dla dorostych otrzymuja dotacj¢ na jednego
stuchacza w wysokosci 87,00 zt., a niepubliczne szkoty zawodowe
dla dorostych otrzymuja 127,00 zt. na jednego stuchacza. Warunkiem uzyskania
dotacji jest ztozenie przez osobg prowadzaca szkote wniosku o przyznanie
dotacji wraz z informacja o planowanej liczbie uczniéw, nie pOZniej niz
do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego dotacje.

Zgodnie z uchwata Nr XIV/329/07 Rady Miasta Gdyni z 28 listopada
2007 r. w sprawie ustalenia zasad udzielania i rozliczenia dotacji
dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/ placowki
0 uprawnieniach szkot publicznych): przedszkoli, szkot podstawowych, szkot
gimnazjalnych, szk6t ponadgimnazjalnych, osrodkéw rewalidacyjno-
wychowawczych), osoba prowadzaca szkote przekazuje raz w miesiacu wedtug
stanu na 5 danego miesiaca informacj¢ (zgodnie ze stanem ucznidéw
1 dziennikdw) najpdzniej do 10 tego miesiaca.

Nastepnie uchwalgq Rady Miasta Gdyni XXX1/724/09 Rady Miasta Gdyni
z 27 maja 2009 r. zmieniono ww. uchwatle, w ktdrej faktyczny stan uczniow
nalezy podawa¢ na dzien 10-go danego miesigca (najpdzniej do 15 dnia danego
miesigca). Dane ujgte w informacji o faktycznej liczbie uczniéw zawierajq
nazwisko, imi¢, PESEL oraz adres zamieszkania i zameldowania.
Dotacje sg przyznawane na dofinansowanie realizacji zadan szkoty lub placowki
w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki. Dotacje mogg by¢ wykorzystane
wylacznie na pokrycie wydatkow biezacych szkoty.
Osoba prowadzaca szkotg¢ jest zobowigzana pisemnie potwierdzaé fakt
otrzymania dotacji do 10 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, za ktory
otrzymata dotacje. Sprawozdanie powinno zawiera¢ nazwe szkoty, wysokosé
otrzymanej dotacji i za jaki miesigc zostata ona wyptacona, wysokos¢ dotacji
narastajgaco od poczatku roku kalendarzowego, informacj¢ o przyznaniu dotacji
na dzialalnos$¢ szkoty.

Zgodnie z trescig przepisu art. 90 ust. 3d ustawy o systemie o$wiaty
dotacje te przyznawane sg na dofinansowanie realizacji zadan szkoty
lub placéwki w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki
spotecznej. Dotacje moga by¢ wykorzystane wytacznie na pokrycie wydatkow
biezacych szkoty lub placowki.

Organy jednostki samorzadu terytorialnego moga kontrolowac
prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji przyznawanych szkotom i placowkom
z budzetu tych jednostek (art. 90 ust. 3e ustawy o systemie oswiaty). Osoby
kontrolujace majq prawo wstepu do szkot i placowek oraz wgladu
do dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji przebiegu
nauczania.

W zwiazku z przeprowadzeniem kontroli mozna przetwarza¢ dane
osobowe uczniow tych szkot i placowek (art. 90 ust.3 fi g ustawy o systemie A
oswiaty).



II.ZAOCZNE LICEUM OG()LNOKSZTALCACE »COSINUS”

FREKWENCJA, REKRUTACJA SLUCHACZY

Kontrola frekwencji 10 kwietnia 2010 r. stan na godz. 8.00

Semestr | Liczba uczniéw | Liczba obecnych | Frekwencja
uczniow w %
I 76 10 i3
Dwa dzienniki
111 39 13 33
v 47 18 38
Dwa dzienniki
A% 46 11 24
Dwa dzienniki
VI 32 25 78

Kontrola frekwencji 11 kwietnia 2010 r. stan na godz. 8.00

Semestr | Liczba uczniéw | Liczba obecnych | Frekwencja
uczniow w %

| 76 10 13
Dwa dzienniki

I11 39 Zajecia od godz. 9.40 | = aeeae-

v 47 17 36
Dwa dzienniki

\Y% 46 10 22
Dwa dzienniki

VI 32 26 81

(zal. nr 49).

Kontrolujace sprawdzity frekwencje na podstawie list obecnosci
stuchaczy oraz wizytacji poszczegolnych klas w trakcie zajgé lekcyjnych
10-11 kwietnia 2010 r., godz. 8.00.

Przecietna frekwencja ogotem w dniach 10-11 kwietnia 2010 r. wynosita
31,74%.

Do szkoty przyjmowani sg shuchacze po ukonczeniu gimnazjum, ktérzy
ukonczyli 18 lat. Stuchaczy na semestry pierwsze przyjmuje si¢ dwa razy
w roku: do konca pazdziernika — na semestr jesienny i do konica marca —
na semestr wiosenny. Podstawa przyjecia stuchacza do szkoty jest: Swiadectwo
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ukoficzenia gimnazjum (dopuszcza si¢ przyjmowanie kandydatow
legitymujacych si¢ $wiadectwem ukoriczenia 8- klasowej szkoly podstawowej -
art. 5 ust.3 ustawy z 8 stycznia 1999 r. Przepisy wprowadzajace reforme ustroju
szkolnego), oryginal, duplikat, odpis lub kopia potwierdzona notarialnie,
kwestionariusz osobowy oraz rozmowa kwalifikacyjna. Dyrektor ma prawo
odstapi¢ od przeprowadzania rozméw kwalifikacyjnych w przypadku, gdy ilosé
chetnych jest mniejsza niz ilo§¢ wolnych miejsc (zat. nr 120).

Kontrolujace sprawdzily losowo wybrang dokumentacje rekrutacyjna
nastgpujacych stuchaczy:

1. . — ksiega ucznia nr ., wpis z 1.02.2010 r. Swiadectwo
ukonczenia Gimnazjum Nr 4 w Lomzy z 21.06.2002 r.

2. ‘ - ksigga ucznia nr 1538, wpis z 1.02.2010 r.
Swiadectwo nr ukonczenia Gimnazjum nr 17 w Gdyni z 25.06.2004 r.

3. , - ksiggaucznianr © , wpis z 1.02.2010 r.
Swiadectwo nr ukonczenia Publicznego Gimnazjum w Chrostowie
224.06.2005 r. )

4. - ksigga ucznianr I, wpis z 1.02.2010r.Swiadectwo

nr ukonczenia Gimnazjum Nr 7 w Gdyni 20.06.2008 r.

3. -ksiegaucznianr ., wpis z 1.02.2010 r. Swiadectwo
nr  ukonczenia Szkoly Podstawowej Nr 5 w Tczewie z 12.06.1978 r.

W udostepnionej dokumentacji rekrutacyjnej nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Zaoczne Liceum Ogdlnoksztatcgce ,,Cosinus” rozpoczeto swojq dziatalnosé

1 wrzesnia 2005 r. Wedlug Zaswiadczenia Nr 115/LO/2005 o wpisie

do ewidencji szkot niepublicznych, szkota miesci si¢ pod adresem:

81-392 Gdynia, ul. Stowackiego 53 (budynek Gimnazjum Nr 11) (zal. nr 119).
Organem prowadzacym jest ,,Cosinus” Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia, 91-336 £6dz, ul. Gliniana 32.

Szkota dziata w oparciu o ,,Statut Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcacego
Cosinus w Gdyni”, ktory obowigzuje od 14 grudnia 2009 r., do tej daty
obowiazywat ,,Statut Zaocznego Liceum Ogoélnoksztalcacego

Cosinus w Gdyni” z 1 grudnia 2008 r.

Rozliczenie dotacji

Kontrolujace sprawdzily 1536 imiennych wpiséw w ksiedze uczniow
szkoty, ustalily stany uczniéw w poszczegdlnych miesigcach.



Ustalone stany uczniéw zostaty poréwnane ze stanami uczniéw
dostarczonymi przez ,,Cosinus” w trakcie kontroli oraz stanami uczniéw
bedacymi podstawg naliczania dotacji przez Wydziat Edukacji.

Miesiac | Stan Dotacja | Stan podany Stan Kwota Rozni-
liczby ustalo- | przez przyjety | dotacji ca
uczniow | naw »Cosinusa” przez przeka- |2-6
ustalony | trakcie |w Wydzial | zana
w trakcie | kontroli | poszcze- Eduka-
kontroli golnych cji do

miesig- wyplaty
cach dotacji
1 2 4 5 6 7

V1/09 378 | 32.886 378 378 32.886 0

VII/09 372 | 32.364 372 372 32.364 0

VIII/09 367 | 31.929 367 367 31.929 0

[X/09 304 | 26.448 304 304 26.448 0

X/09 389 | 33.843 389 389 33.843 0

X1/09 412 | 35.844 412 412 35.844 0

X1109 408 | 35.496 408 118 10.266 | 25.230

[/10 391 | 34.017 391 391 34.017 | - 25.230

+ korekta
za XII
25.230

(zal. nr 10-19).

Dotacja naliczona prawidtowo.

Szkota podata imienny stan ucznidéw na 10 wrzesnia 2009 r. W wykazie zawarto
nr z ksiggi ucznia, PESEL ucznia oraz adres (w wykazie nie podano, czy jest
to adres zamieszkania, czy zameldowania). W kazdym nastgpnym miesiacu

w taki sam sposéb sporzadzane sa wykazy nowoprzyjetych i skreslonych
ucznidow.

Zaoczne Liceum Ogolnoksztatcace ,,Cosinus” wynajmuje pomieszczenia

w Gimnazjum Nr 11 w Gdyni ul. Slowackiego 53.

Dnia 1wrzes$nia 2009 r. zawarto umowe najmu pomle;dzy Gimnazjum

Nr 11 reprezentowanym przez Dyrektor

-a,,Cosinus”

Sp. z 0.0. (umowa nr 6/2009 z 1 wrzesnia 2009 r.). Wynajmujqcy oddat
do korzystania 15 sal lekcyjnych wraz z wyposazeniem, ciagami
komunikacyjnymi, toaletami. Dodatkowo wynajmowany jest pokoj
nauczycielski oraz gabinet pedagoga. Zgodnie z umowa najemca prowadzi
zajecia dydaktyczne dla stuchaczy Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcacego
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»Cosinus”, Zaocznego Uzupetniajacego Liceum Ogolnoksztatcacego ,,Cosinus”
i Zaocznej Policealnej Szkoty ,,Cosinus” (zajecia kierunku Kosmetyka).

Na budynku szkoty znajduje si¢ szyld informujacy o mieszczacej sie

w budynku przy ul. Stowackiego 11 Zaocznej Szkole Policealnej ,,Cosinus”.
Wysokos¢ czynszu ustalono w kwocie 25,00 zt. + 22% VAT za 60 minut
wynajmu sali. Umowa zostata zawarta na okres od 1 wrzesnia 2009 r.

do 30 czerwca 2012 r. Umowa zostata zarejestrowana w Wydziale Edukacji

11 wrzesnia 2009 roku (zat. nr 110).

Nalezy podkresli¢, ze przeprowadzanie czynnosci kontrolnych utrudnione
byto z uwagi na fakt, ze dokumentacja finansowa szkoly znajduje sie
w siedzibie ,,Cosinus” Spétka z 0.0. w Lodzi. Kontrolujace dysponowaly tylko
kopiami faktur i rachunkéw dotyczacych rozliczenia dotacji, dostarczonymi
przez organ zalozycielski szkoty. Kontrolujace nie miaty mozliwosci wgladu
w oryginalng dokumentacje finansowo-ksiggowsa.

Przeanalizowano 206 dokumentéw finansowo-ksiggowych dostarczonych
przez ,,Cosinus” Spotke z o.0., ktore dokumentujg wydatki rozliczane w ramach
dotacji za okres od czerwca 2009 r. do stycznia ,,Cosinus” Spotka z o.0.
przedtozyta zasady rozliczania i podziatu kosztow wspolnych:

1. ustugi prawne, ksiggowe oraz koszty monitoringu i ochrony rozliczane sg
proporcjonalnie do ilosci szkot w danym miescie,

2. wynagrodzenia pracownikéw administracji obstugujacych kilka szkot, koszty
ustug porzadkowych powierzchni wspolnych dla kilku szkét, srodki
czystosci dla powierzchni wspélnych kilku szkot, optaty pocztowe
i kurierskie, koszty ochrony i monitoringu, koszty najmu powierzchni kilku
szkot (w tym media), materialy biurowe zwigzane z administrowaniem
placowki oraz przeznaczone na potrzeb kilku szkot rozliczane jest
proporcjonalnie do ilosci stuchaczy w danej szkole.

Dyrektor finansowy ,,Cosinus” Spotka z 0.0. 27 kwietnia 2010 r. okazata
kontrolujagcym arkusz kalkulacyjny programu Microsoft Excel, w ktérym
dokonywany jest procentowy i kwotowy podziat kosztéw na poszczego6lne
szkoty wedtug opisanego klucza.

Kontrolujacym przekazano wydruk rozliczenia kosztow wynikajacych

z zestawionych faktur wedtug przedmiotowego klucza. Okazana dokumentacja
finansowa nie zawiera informacji dotyczacych celowosci danego wydatku,
zastosowanego klucza podziatu wydatku na poszczegolne szkoty oraz jaka czes¢
wydatku zostata rozliczona w ramach dotacji.

Natomiast na odwrocie faktur i rachunkéw za styczen 2010 r. zapisano podziat
kwotowy danego wydatku rozliczonego w ramach dotacji na poszczegodlne

szkoty.




Nalezy zwréci¢ uwage, ze w rozliczeniach dotacji w pozycji wynagrodzenia
wmowane sg koszty ustug pedagogicznych. Szkota nie zatrudnia bezposrednio
nauczycieli na podstawie umowy o prace ani tez na umowg zlecenia.
Nauczyciele zatrudniani sa przez firme ,,Cosinus- Jarostaw Y.ukowicz”,

a firma swiadczy ustuge edukacyjng na rzecz szkoty (zal. nr 93).

Zdaniem kontrolujacych wydatki te powinny by¢ rozliczane jako ushuga.

Zgodnie ze Statutem Szkoty z 1 grudnia 2008 r. par.2 punkt 2 podpunkt c-organ
prowadzacy, czyli ,,Cosinus” Spétka z 0.0. zapewnia strukture organizacyjno-
prawng dziatania szkoly poprzez zawieranie uméw z nauczycielami i innymi
osobami wspétpracujacymi ze szkota.

Nowy statut obowiazujacy od 14 grudnia 2009 r. w par.2 punkt 2 podpunkt ¢
stanow1, ze organ prowadzacy szkole zapewnia kadre pedagogiczna

oraz obstuge szkoty.

Na podstawie pisemnego o$wiadczenia sekretariatu szkét ,,Cosinus”
Gdynia Dyrektorem Zaocznego Liceum Ogolnoksztatcacego ,,Cosinus”
od 15 sierpnia 2006 r. jest Pani Katarzyna Kowalewska (zal. nr 2a).
Wicedyrektorem w okresie od 15 sierpnia 2008 r. do 15 lipca 2009 r. bytr

Dyrektor - Pani Katarzyna Kowalewska zatrudniona jest
na podstawie umowy zlecenia, z umowy nie wynika, jakiej szkoty jest
Dyrektorem (zal. nr 76).

Dyrektor ds. Finansowych ,,Cosinus” Spotka z 0.0. wyjasnita kontrolujacym,
ze szkota moze dokonywac zakupéw w miejscu prowadzenia dziatalnosci

do kwoty 10.000 zt. Wydatki przekraczajace 10.000 zt. dokonywane sg przez
organ zatozycielski w miejscu jego siedziby tj. w Lodzi.

Kontrolujace stwierdzily, ze okazane faktury i rachunki dotyczg wydatkéw
biezacych szkoty.

Dotacja zostata rozliczona prawidlowo w ujeciu narastajacym.

Kontrolujace nie mogg si¢ odnies¢ do prawidlowosci rozliczen za poszczegdlne
miesigce, ktore byly dostarczone do Wydziatu Edukacji. Wydatki dotacji sg
ujmowane wedlug metody kasowej 1 prawidtowos¢ miesiecznych rozliczen
wymagataby dostepu do dokumentacji wykraczajacej poza zakres kontroli.
Wedhug ustnych wyjasnien Dyrektor ds. Finansowych Spdéiki ,,Cosinus”, objeta
ona stanowisko od stycznia 2010 r., odpowiada za rozliczenia dokonane w tym
okresie 1 nie jest w stanie wyjasnié poszczegdlnych pozycji kosztow

w miesig¢cznych rozliczeniach dostarczonych do Wydziatu Edukacji.

Zgodnie z pisemnym os$wiadczeniem Dyrektor ds. Finansowych, dotacja

za 2009 r. byta rozliczona w ujeciu narastajacym.




1. ZAOCZNE UZUPELNIAJACE LICEUM
OGOLNOKSZTALCACE ,,COSINUS”

Zaoczne Uzupetniajace Liceum Ogolnoksztatcace ,,Cosinus” w Gdyni
rozpoczeto swoja dziatalnos$¢ 1 wrzesnia 2005 r. Zgodnie z Zaswiadczeniem
Nr 114/L.0/2005 z dnia 31 sierpnia 2005 roku o wpisie do ewidencji szkét
niepublicznych szkota miesci si¢ pod adresem 81-392 Gdynia, ul. Stowackiego
53, osobg prowadzaca jest ,,Cosinus” Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
91-336 £0dz, ul. Gliniana 32. Do 14 grudnia 2009 r. szkota dziatata w oparciu
0 ,,Statut Zaocznego Uzupehiajacego Liceum Ogdlnoksztatcacego Cosinus
w Gdyni” z 1 grudnia 2008 r. a od 14 grudnia 2009 r. ,,Statut Zaocznego
Uzupetniajacego Liceum Ogolnoksztatcacego Cosinus w Gdyni” z 14 grudnia
2009 r.

FREKWENCJA, REKRUTACJA SLUCHACZY

Kontrola frekwencji 10 kwietnia 2010 r. stan na godz. 8.00

Semestr | Liczba uczniéow | Liczba obecnych | Frekwencja
uczniow w %
[ 81 8 9,8
Dwa dzienniki
ITA 22 19 86
IIC 33 23 69
I1 39 26 66
Dwa dzienniki

Kontrola frekwencji 11 kwietnia 2010 r. stan na godz. 8.00

Semestr | Liczba uczniow | Liczba obecnych | Frekwencja
uczniow w %
| 81 Zajecia od 9.40 | ---------
11 55 44 80
III K
Dwa dzienniki | Zajecia od 11.20
(zal. nr 50).

Kontrolujace sprawdzity frekwencjg¢ na podstawie list obecnosci
stuchaczy oraz wizytacji poszczegolnych klas w trakcie zajeé lekcyjnych
10-11 kwietnia 2010 r., godz. 8.00.
Przecigtna frekwencja ogotem w dniach 10-11 kwietnia 2010 r. wynosita 52 %.
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Do szkoty przyjmowani sg stuchacze po ukonczeniu szkoty zawodowej,
ktorzy ukoniczyli 18 lat lub ukoriczg w roku kalendarzowym, w ktérym
rozpoczynajg nauke. Stuchaczy na semestry pierwsze przyjmuje si¢ dwa razy
w roku: do kofica pazdziernika - semestr jesienny, do kofica marca - semestr
wiosenny. Podstawa przyjecia shuchacza jest: swiadectwo ukonczenia szkoty
zawodowej - oryginat, duplikat, odpis lub kopia potwierdzona notarialnie,
kwestionariusz osobowy oraz rozmowa kwalifikacyjna. Dyrektor ma prawo
odstapi¢ od przeprowadzania rozméw kwalifikacyjnych w przypadku, gdy ilos¢
chetnych jest mniejsza niz ilo§¢ wolnych miejsc (zat. nr 118b).

Kontrolujace sprawdzity losowo wybrana dokumentacje rekrutacyjna
dla nastgpujacych stuchaczy:

l. - ksigga ucznianr =, data wpisu 14.09.2009 r.
Swiadectwo nr . ukonczenia Zasadniczej Szkoty Zawodowe;
w Zukowie z 13.06.2008 r.,

2. : - ksigega ucznia nr , data wpisu 15.09.2009 r.
Swiadectwo nr ukonczenia Zasadniczej Szkolty Zawodowe;]
w Wejherowie z 13.06.2008 .,

% - - ksiqga ucznia nr , data wpisu 15.09.2009 r.
Swiadectwo nr ukonczenia Zasadniczej Szkoly Zawodowej w Gdyni
z 13.06.2008 .,

4. - ksigga ucznia nr , data wpisu z 16.09.2009 r.
Swiadectwo nr ukonczenia Zasadniczej Szkoty Zawodowe;j
w Sopocie z 28.01.1983 r.,

5 - - ksigga ucznia nr , data wpisu z 17.09.2009 r.
Swiadectwo nr©  ukonczenia Zasadniczej Szkoty Zawodowej w Gdyni
2 21.06.2000 .

W udostepnionej dokumentacji rekrutacyjnej nieprawidtowosci
nie stwierdzono.

Rozliczenie dotacji
Kontrolujace sprawdzity 1176 imiennych wpiséw w ksigdze uczniow szkoty,

ustality stany uczniéw w poszczegdlnych miesigcach. Tak ustalone stany zostaty
poréwnane ze stanami uczniéw dostarczonymi przez ,,Cosinus” w trakcie
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kontroli oraz stanami uczniéw bedacymi podstawg naliczenia dotacji
przez Wydziat Edukacji (zat. nr 118).

Miesiagc | Stan Dotacja | Stan Stan Kwota | Rozni
uczniow | ustalona | podany przyjety | dotacji |ca
ustalony | w trakcie | przez przez przeka- | 3-7
w trakcie | kontroli »Cosinus” | Wydz. zana
kontroli w Edukacj
poszczegol- | ido
nych ustale-
miesigcach | nia
dotacji
1 3 4 - 6 7
V1/09 308 26.796 308 308 | 26.796 0
VII/09 303 26.361 303 303 26.361 0
VIII/09 296 23732 296 296 | 25.752 0
IX/09 243 21.141 243 243 21.141 0
X/09 293 25.941 293 293 25.491 0
X1/09 301 26.187 301 301 26.287 0
XI11/09 295 25.665 295 235 20.445 | 5.220
/10 281 24.447 281 281 24447 | -5.220
+
korekta
za XII
5.220

(zat. nr 10-18, 102,104,127).
Dotacja naliczona prawidiowo.

Szkota podata imienny stan uczniéw na 10 wrzesnia 2009 r. W wykazie zawarto
nr z ksiegi ucznia, PESEL ucznia oraz adres (w wykazie nie podano, czy jest

to adres zamieszkania, czy zameldowania). W kazdym nastgpnym miesigcu

w taki sam sposob sporzadzane sg wykazy nowoprzyjetych i skreslonych
uczniow.

Pomieszczenia dla potrzeb Zaocznego Uzupehiajacego Liceum
Ogolnoksztatcacego ,,Cosinus” wynajmowane sa w budynku Gimnazjum Nr 11
w Gdyni przy ul. Stowackiego 53 na podstawie umowy z 1 wrzesnia 2009 r.
Umowa zostata zawarta na okres od 1.09.2009 do 30.06.2012 r. Przedmiotem
najmu jest 15 sal lekcyjnych wraz z wyposazeniem, pokdj nauczycielski, gabinet
pedagoga, ciagi komunikacyjne i toalety. Cena najmu pomieszczen — 25,00 zt.

+ VAT za 60 minut (zat. nr 110).
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Kontrolujgce pragna zwréci¢ uwage na trudno$ci w przeprowadzeniu
czynnosci kontrolnych wynikajace z faktu, ze dokumentacja finansowa szkoty
znajduje si¢ w siedzibie ,,Cosinus” Spétka z 0.0., w Lodzi. Kontrolujace
dysponowaty tylko kopiami faktur i rachunkéw dot. rozliczenia dotacji,
dostarczonymi przez organ zatozycielski szkoty. Kontrolujacy nie miaty
swobodnego wgladu w oryginalng dokumentacje finansowo- ksiegowa,

Miesigczne rozliczenia dotacji dostarczane przez szkote do Wydziatu
Edukacji mieszcza si¢ w przekazanych dotacjach rozliczanych narastajaco.
Kontrolujace poréwnaty materiat (faktury i rachunki za okres czerwiec 2009 —
styczen 2010 w liczbie 202) dostarczony przez ,,Cosinus” Sp. z 0.0.

z miesigcznymi rozliczeniami poszczeg6lnych rodzajéw wydatkéw. Rozliczenia
zgadzajq si¢ w ujeciu narastajacym (zal. nr 56-94, 129-316).

Spotka ,,Cosinus” przedlozyta zasady rozliczania i podziatu kosztéw wspélnych
1 tak:

1. ustugi prawne, ksiggowe oraz koszty monitoringu i ochrony rozliczne sg
proporcjonalnie do ilosci szkot w danym miescie,

2. wynagrodzenia pracownikow administracji obstugujacych kilka szkot,
koszty ustug porzadkowych powierzchni wspdlnych dla kilku szkot,
srodki czystosci dla powierzchni wspdlnych kilku szkét, optaty pocztowe
1 kurierskie, koszty ochrony i monitoringu, koszty najmu powierzchni
wspolnych kilku szkoét (w tym media), materiaty biurowe zwigzane
z administrowaniem placowki oraz przeznaczone na potrzeby kilku szkot,
wyposazenie uzytkowane przez kilka szkoét rozliczne jest proporcjonalnie
do ilosci stuchaczy w danej szkole.

Dyrektor finansowy ,,Cosinus” Spotka z 0.0. w trakcie wizyty w siedzibie
Biura Kontroli 27 kwietnia 2010 r. okazata kontrolujacym arkusz kalkulacyjny
programu Microsoft Excel, w ktérym dokonywany jest procentowy i kwotowy
podziat kosztéw na poszczegolne szkoty wedtug opisanego wyzej klucza.
Kontrolujacym przekazano wydruk rozliczenia kosztow wynikajacych
z zestawionych faktur wedtug przedmiotowego klucza. Faktury oraz rachunki
dokumentujace rozliczenie dotacji za okres czerwiec — grudzien 2009 r. nie sg
opisane na odwrocie (brak na nich danych dot. celowosci danego wydatku,
zastosowanego klucza podzialu wydatku na poszczegolne szkoly oraz jaka czesc
wydatku zostata rozliczona w ramach dotacji). W fakturach i rachunkach
za styczen 2010 r. na odwrocie znajduje si¢ podziat kwotowy danego wydatku
rozliczonego w ramach dotacji, na poszczegolne szkoty.

Kontrolujace zwracajq uwage na fakt, ze w rozliczeniach dotacji

w pozycji wynagrodzenia ujmowane sg koszty ustug pedagogicznych. Szkota
nie zatrudnia bezposrednio nauczycieli na podstawie umowy o prace
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ani na umowg zlecenia. Nauczyciele zatrudnieni s przez firme ,,Cosinus
J. Lukowicz” a firma $wiadczy ustuge edukacyjng na rzecz szkoly. Pan Jarostaw
Lukowicz prowadzacy firme ,,Cosinus J. Lukowicz” jest jednoczesnie prezesem
»Cosinus” Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, ktéra to spotka jest
organem zatozycielskim szkoty.
Zgodnie zumowg z 1 marca 2009 r. wynagrodzenie Pana J. Eukowicza byto
okreslone kwotowo a od 20 pazdziernika 2009 r. stanowi 57, 56 % otrzymanej
dotacji.

Zdaniem kontrolujacych wydatki te powinny byé¢ rozliczone jako ustuga.

Zgodnie ze statutem Szkoty z 1 grudnia 2008 r. § 2 punkt 2 podpunkt ¢ — organ
prowadzacy, czyli ,,Cosinus” Spoétka z 0.0. zapewnia strukture organizacyjno-
prawng dziatania szkoty poprzez zawieranie uméw z nauczycielami i innymi
osobami wspolpracujacymi ze szkola.

Dopiero nowy statut obowigzujacy od 14 grudnia 2009 r. w § 2 punkt 2
podpunkt ¢ stanowi, Ze organ prowadzacy szkote zapewnia kadre pedagogiczna
oraz obstuge szkoty.

Wedlug pisemnego oswiadczenia uzyskanego z sekretariatu szkot
,»Cosinus Gdynia” wynika, ze Dyrektorem szkoty poczawszy od 01.12.2007 r.
jest Pani Katarzyna Kowalewska. Wicedyrektorem szkoty w okresie od
15.08.2008 r. do 15.07.2009 r. byta Pani Aneta Baginska (zal. nr 2). Dyrektor
1 Wicedyrektor szkoty zatrudnione byly na podstawie umowy zlecenia. Jednakze
w samej tresci umowy z Panig Katarzyng Kowalewska oraz Pania Aneta
Baginska nie wynika, jakiej szkoty byty Dyrektorem lub Wicedyrektorem.

Zakupy materiatéw biurowych i srodkow czystosci w firmie ,,ARPI”
Jarostaw Dtuski, Al. Wyszynskiego 65/71 L6dz raz sa rozliczone w kosztach
winnych”(faktury nr 5243/09, nr 15478/2009) a raz w kosztach pomocy
dydaktycznych (faktura nr 7959/09).

Wedtug wyjasnien Dyrektor ds. Finansowych ,,Cosinus” Spétka z 0.0. szkota
moze dokonywa¢ samodzielnie zakupéw w miejscu prowadzenia dziatalnosci,
do kwoty 10.000 zt. Wydatki przekraczajace t¢ kwot¢ dokonywane sa przez
organ zatozycielski w miejscu jego siedziby tj. w Lodzi.

Wedtug kontrolujacych przedstawione faktury i rachunki dotycza
wydatkow biezgcych szkoty.

Kontrolujace stwierdzity, ze dotacja zostata rozliczona prawidlowo w ujeciu

narastajacym.
Natomiast nie moga si¢ odnie$¢ do prawidtowosci rozliczen za poszczegdlne
miesigce, ktore byly dostarczane do Wydzialu Edukacji. Wydatki dotacji sa
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ujmowane wedtug metody kasowej i prawidtowos¢ miesiecznych rozliczen
wymagatoby dostepu do dokumentacji wykraczajacej poza zakres kontroli.
Wedlug ustnych wyjasnien Dyrektor ds. Finansowych Spétki ,,Cosinus” objeta
ona stanowisko od stycznia 2010 r. odpowiada za rozliczenia dokonane w tym
okresie i nie jest w stanie wyjasni¢ poszczegdlnych pozycji kosztow

w miesigcznych rozliczeniach dostarczonych do Wydziatu Edukacji. Zgodnie
z Jej pisemnym oswiadczeniem dotacja za 2009 r. byta rozliczana w ujeciu
narastajacym.

IV. ZAOCZNA POLICEALNA SZKOLA INFORMATYKI
»COSINUS”

Zaoczna Policealna Szkota Informatyki ,,Cosinus” rozpoczeta swoja
dziatalnos¢ 1 wrzesnia 2005 r. Wedtug zaswiadczenia nr 119/8z/2005 z 31
sierpnia 2005 r. o wpisie do ewidencji szkét niepublicznych, szkota miesci sie
adresem: 81-392 Gdynia, ul. Stowackiego 53. Natomiast faktycznie zajecia
odbywayja si¢ pod adresem: 81-364 Gdynia, ul. 10 Lutego 26 (siedziba
Gimnazjum Nr 1).

Zaoczna Policealna Szkota Informatyki ,,Cosinus” ksztatci w zawodzie technik
informatyk.

Organem prowadzacym jest ,,Cosinus” Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia, 91-335 L.6dz, ul. Gliniana 32.

Szkota aktualnie dziata w oparciu o ,,Statut Zaocznej Policealnej Szkoty
Informatyki Cosinus w Gdyni”, ktory obowiazuje od 14 grudnia 2009 r.,

do tej daty obowigzywal ,,Statut Zaocznej Policealnej Szkoty Informatyki
Cosinus w Gdyni” z 1 grudnia 2008 r.

FREKWENCJA, REKRUTACJA SLUCHACZY

Kontrola frekwencji 10 kwietnia 2010 r. stan na godz. 8.00.

Semestr | Liczba Liczba obecnych | Frekwencja
sluchaczy uczniow w %
IA 48 6 12,5
Dwa dzienniki
IB 33 6 18
I1A 25 8 32
111 14 Zajeciaod 11.30 |  -------
v 14 7 50
semestr
14
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Kontrola frekwencji 11 kwietnia 2010 r. stan na godz. 8.00.

Semestr | Liczba Liczba obecnych | Frekwencja
sluchaczy uczniow w %

[A 48 3 14

Dwa dzienniki

IB 33 6 18

ITIA 25 8 32

11 14 3 21

1\Y 14 4 28

semestr

(zal. nr 48).

Kontrolujace sprawdzity frekwencjg¢ na podstawie list obecnosci
stuchaczy oraz wizytacji poszczegdlnych klas w trakcie zajec lekcyjnych
10-11 kwietnia 2010 r., godz. 8.00.

Przecigtna frekwencja ogétem w dniach 10-11 kwietnia 2010 r. wynosita 20%.

Do szkoty przyjmowani sg stuchacze po ukonczeniu szkoty $redniej,
ktorzy ukonczyli lub ukoncza w roku kalendarzowym, w ktérym rozpoczynaja
nauke 18 lat. Stuchaczy na semestry pierwsze przyjmuje si¢ dwa razy w roku:
do konca pazdziernika - na semestr jesienny, do konca marca - na semestr
wiosenny.

Podstawg przyjecia stuchacza do szkoly jest swiadectwo ukonczenia
szkoty $redniej, swiadectwo dojrzatosci (oryginal, duplikat, odpis lub kopia
potwierdzona notarialnie) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan
do nauki w zawodzie technik informatyk, kwestionariusz osobowy
oraz rozmowa kwalifikacyjna. Dyrektor ma prawo odstgpi¢ od przeprowadzania
rozmow kwalifikacyjnych w przypadku, gdy ilos¢ chetnych jest mniejsza
niz ilo$¢ wolnych miejsc (zal. nr 121a).

Rozliczenie dotacji

Kontrolujace sprawdzity 1176 wpiséw w ksigdze uczniow szkoty, ustality
stany ucznidow w poszczegolnych miesiacach. Tak ustalone stany zostaty
poréwnane ze stanami uczniow dostarczonych przez ,,Cosinus” w trakcie
kontroli oraz stanami uczniow bedacych podstawa naliczania dotacji przez
Wydziat Edukacji.
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Miesigc | Stan Dotacja | Stan podany | Stan Kwota Ro6zni-
liczby ustalo- | przez przyjety | dotacji ca
uczniow |naw »Cosinus” przez przeka-
ustalony | trakcie |w Wydzial | zana
w trakcie | kontroli | poszcze- Eduka-
kontroli golnych cji

miesigcach do
wyplaty
dotacji
1 - 4 5 6 7

V1/09 247 31.369 247 247 31.369 0

VII/09 241 | 30.607 241 241 30.607 0

VIII/09 235 | 29.845 235 235 29.845 0

IX/09 149 | 18.923 149 149 18.923 0

X/09 177 22.479 177 177 22.479 0

X1/09 193 | 24.511 193 193 24.511 0

XI11/09 189 | 24.003 189 189 24.003 0

I/10 184 | 23.368 184 184 23.368 0

(zal. nr 10-19).
Dotacja naliczona prawidtowo.

Szkota podata imienny stan uczniéw na 10 wrzesnia 2009 r. W wykazie zawarto
nr z ksiggi ucznia, PESEL ucznia oraz adres (w wykazie nie podano, czy jest

to adres zamieszkania, czy zameldowania). W kazdym nastepnym miesiacu

w taki sam spos6b sporzadzane sg wykazy nowoprzyjetych i skreslonych
uczniow.

Stuchacze Zaocznej Szkoty Policealnej ,,Cosinus” odbywaja zajecia
w budynku Gimnazjum Nr 1 przy ul. 10 Lutego 26. Dnia 1 wrzesnia 20009 r.
zawarto umoweg pomigdzy Ewa Wotowskq - Dyrektorem Gimnazjum Nr 1,
a ,,Cosinus” Spdtka z o0.0. z siedzibg w Lodzi ul. Gliniana 32.
Wynajmujacy oddat w najem 15 sal lekcyjnych wraz z wyposazeniem, ciagami
komunikacyjnymi toaletami. Zajecia odbywaja sie w trzech salach
komputerowych przy komputerach stacjonarnych, ktore stanowia wlasnosé
Szkét ,,Cosinus”: sala nr 14 - 5 komputeréw, sala nr 15 - 15 komputerdw, sala
nr 24 — 16 komputeréw. Pozostale grupy w czasie zaje¢ pracuja na laptopach
- 88 sztuk (zat. nr 31).
W budynku poza Zaoczna Policealna Szkotga Informatyki odbywajq si¢ zajecia
dydaktyczne Zaocznej Policealnej Szkoty Administracji, Zaocznej Policealnej
Szkoty Obstugi Turystycznej, Zaocznej Policealnej Szkoty Hotelarstwa. Czynsz
najmu ustalono w wysokosci 25,00 zt. + 22% VAT za 60 minut wynajmu sali.
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Umowe zawarto na okres od 15 wrzesnia 2009 r. do 30 czerwca 2012 r.

Pan - Rezydent ,,Cosinus” Sp. z 0.0. pisemnie poinformowat
pismem z 15.09.2009 r., ze zgodnie z decyzja Pani Prezydent E. Lowkiel
umowa obowigzuje od 15.09.2009 r. do 31.06.2010 roku. Zdaniem
kontrolujacych zmiang daty zakonczenia umowy nalezato aneksowac, co byto
obowiazkiem Dyrektora Gimnazjum Nr 1 (zat. nr 112- 112a,b,c).

Stuchacze Zaocznej Policealnej Szkoty Informatyki korzystajq ze sprzetu
komputerowego nalezacego do ,, COSINUS” Spoika z .0.0., ktéry
zabezpieczony jest w szafie na terenie Gimnazjum Nr 1. W umowie na wynajem
pomieszczen brak zapisu okre$lajacego sposéb przechowywania tak drogiego
sprzgtu komputerowego (zal. nr 112). Nie wiadomo, czy sprzet jest
ubezpieczony i jaka jest odpowiedzialnosé stron w przypadku zaginiecia
sprzetu.

Umowg zarejestrowano w Wydziale Edukacii.

Dokumentacja finansowa szkoty znajduje si¢ w siedzibie ,,Cosinus”
Spdtka z 0.0. w Lodzi. Kontrolujace dysponowaty kopiami faktur i rachunkow
dotyczacych rozliczenia dotacji, ktére dostarczyt organ zalozycielski szkoty.
Kontrolujace nie miaty wgladu do oryginatéw dokumentacji finansowo-
ksiegowe;j.

Kontrolujace przeanalizowaty 206 dokumentéw finansowo-ksiegowych

dostarczonych przez ,,Cosinus” Spélke z 0.0., ktore dokumentujg wydatki

rozliczane w ramach dotacji za okres od czerwca 2009 r. do stycznia

2010 . ,,Cosinus” Spétka z o.0. przedlozyta zasady rozliczania i podziatu

kosztow wspdlnych:

1. ustugi prawne, ksiggowe oraz koszty monitoringu i ochrony rozliczane sa
proporcjonalnie do ilosci szkét w danym miescie,

2. wynagrodzenia pracownikéw administracji obstugujacych kilka szkét, koszty
ustug porzadkowych powierzchni wspdlnych dla kilku szkét, $rodki
czystosci dla powierzchni wspolnych kilku szkdt, optaty pocztowe
i kurierskie, koszty ochrony i monitoringu, koszty najmu powierzchni kilku
szkot (w tym media), materiaty biurowe zwiazane z administrowaniem
placowki oraz przeznaczone na potrzeby kilku szkoét rozliczane jest
proporcjonalnie do ilosci stuchaczy w danej szkole.

Dyrektor Finansowy ,,Cosinus” Spétka z o0.0. . o
27 kwietnia 2010 r. w siedzibie Biura Kontroli okazata arkusz kalkulacyjny
programu Microsoft Excel, w ktérym dokonywany jest procentowy i kwotowy
podziat kosztow na poszczegodlne szkoty wedtug opisanego wyzej klucza.
Kontrolujgcym przekazano wydruk rozliczenia kosztéw wynikajacych
z zestawionych faktur wedtug przedmiotowego klucza. Faktury oraz rachunki
dokumentujace rozliczenie dotacji za okres czerwiec-grudzien 20009 r.
nie sg opisane na odwrocie. Brak na nich danych informujacych o celowosci

/\_/
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danego zakupu zastosowanego klucza podziatu wydatku na poszczegodlne szkoty
oraz jaka czgs¢ zostata rozliczona w ramach dotacji.

Na odwrocie faktur i rachunkéw za styczeri 2010 r. znajduje sie podziat
kwotowy danego wydatku rozliczonego w ramach dotacji na poszczegblne
szkoty.

Nalezy zwréci¢ uwagg na fakt, ze w rozliczeniach dotacji w pozycji
wynagrodzenia ujmowane sa koszty ustug pedagogicznych. Szkola nie zatrudnia
bezposrednio nauczycieli ani na podstawie umowy o prace, ani na podstawie
umowy zlecenia. Nauczyciele zatrudniani s przez firme ,,Cosinus - Jarostaw
Lukowicz” prowadzacy firme ,,Cosinus” J. Lukowicz.

Pan Jarostaw Lukowicz jest jednocze$nie prezesem ,,Cosinus” Spétka z o.0.,
ktora to spétka jest organem zatozycielskim szkoty.

Zdaniem kontrolujacych tego rodzaju wydatki powinny by¢ rozliczane jako
ustuga.

Zgodnie ze Statutem Szkoty z 1 grudnia 2008 r. par. 2 punkt 2 podpunkt c-
organ prowadzacy, czyli Cosinus Spoétka z 0.0. zapewnia zawieranie umow
z nauczycielami i innymi osobami wspétpracujacymi ze szkota.

Nowy statut obowiazujacy od 14 grudnia 2009 r. w par.2 punkt 2 podpunkt ¢
stanowi, ze organ prowadzacy szkote¢ zapewnia kadre pedagogiczna

oraz obstuge szkoty (zat. nr 121b, 121c¢).

Wedtug pisemnego o$wiadczenia sekretariatu szkot ,,Cosinus Gdynia”,
Dyrektorem Zaocznej Policealnej Szkoty Informatyki od 1 grudnia 2007 r. jest
Pani Beata Smolinska, a Wicedyrektorem Pani Beata Bartczak-Gatka.

Dyrektor i Wicedyrektor szkoty zatrudnione sg na podstawie umowy zlecenia.
W tresci umowy zlecenia brak zapisu, w jakiej szkole Pani Beata Smolifiska
petni funkcje¢ dyrektora (zal. nr 74). Natomiast w umowie zlecenia Wicedyrektor
jest zapis” petni funkcj¢ Wicedyrektora w Policealnej Szkole ,, Cosinus”

w Gdyni”, brak informacji o pelnieniu funkcji Wicedyrektora w Zaocznej
Policealnej Szkole Informatyki (zat. nr 81).

Dyrektor ds. Finansowych ,,Cosinus” Spotka z 0.0. wyjasnita
kontrolujagcym, ze szkota moze dokonywa¢ samodzielnie zakupéw w miejscu
prowadzenia dziatalnosci do kwoty 10.000 zt. Wydatki przekraczajace te kwote
dokonywane sa przez organ zatozycielski w miejscu jego siedziby tj. w Lodzi.

Kontrolujace stwierdzity, ze dotacja zostata rozliczona prawidtowo w ujeciu
narastajacym, natomiast nie mogg si¢ odnie$¢ do prawidtowosci rozliczen
za poszczegolne miesiace, przekazywanych do Wydziatu Edukacji. Wydatki
dotacji s3 ujmowane wedlug metody kasowej i prawidlowos¢ miesiecznych

rozliczen wymagataby dostgpu do dokumentacji wykraczajacej poza zakres \’,\
kontroli.
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Wedtug ustnych wyjasnien Dyrektor ds. Finansowych Spotki ,,Cosinus”

na stanowisku dyrektora zatrudniona jest od stycznia 2010 r. i odpowiada

za rozliczenia dokonane w tym okresie. Nie wyjasnita poszczegolnych pozyciji
kosztow w miesigcznych rozliczeniach dostarczonych do Wydziatu Edukac;i.
Zgodnie z jej pisemnym o$wiadczeniem dotacja za 2009 r. byta rozliczona

W ujgciu narastajgcym.

V.ZAOCZNA POLICEALNA SZKOLA ,,COSINUS”

Zaoczna Policealna Szkota ,,Cosinus” rozpoczela swoja dziatalnosé
od 1 wrzesnia 2005 r. a pod obecng nazwa od 1 wrzes$nia 2007 r. Wedtug
Zaswiadczenia Nr 118/8Z7/2005 z 27 czerwca 2007 r. o wpisie do ewidencji
szkot niepublicznych (OE.HM.4320/118-SZ/05/07) szkota miesci sie
pod adresem: 81-392 Gdynia, ul. Stowackiego 53. Szkota posiada profil
ksztalcenia zawodowego - technik: prac biurowych, rachunkowosci,
ekonomista, logistyk, organizacji reklamy, ochrony fizycznej 0séb i mienia.
Od 1 wrzesnia 2008 r. rozszerzono zakres ksztalcenia o cztery zawody - technik:
ustug kosmetycznych, handlowiec, spedytor, bezpieczefistwa i higieny pracy.
Od 1 wrzesnia 2009 r. szkota ksztalci takze na kierunku ,,Fryzjerstwo”
(Zaswiadczenie o zmianie we wpisie do ewidencji szkét niepublicznych
229.06.2009 r.).

Organem prowadzacym jest ,,Cosinus” Spotka z ograniczona,
odpowiedzialnoscia, 91-336 £.6dz, ul. Gliniana 32.

Szkota aktualnie dziata w oparciu o ,,Statut Zaocznej Policealnej Szkoty Cosinus
w Gdyni”, ktéry wszedt w zycie 14 grudnia 2009 r., do tej daty obowigzywat
»otatut Zaocznej Policealnej Szkoty Cosinus w Gdyni” z 1 grudnia 2008 r.

(zal. nr 120).

FREKWENCJA, REKRUTACJA SLUCHACZY.

Kontrola frekwencji 10 kwietnia 2010 r. stan na godz. 8.00

Kierunek Liczba stuchaczy | Liczba obecnych | Frekwencja
i semestr uczniow w %
Spedycja I1 17 7 41
Spedycja IV 11 6 54
Logistyka II 24 7 29
Logistyka III 12 2 16
Handlowiec II 11 5 45
Ekonomia IV 8 Nie byto zaje¢ | = --===mnmmm-
zgodnie z planem
Reklama IV 7 5 71
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Rachunkowos¢ 64 10 16

[ Dwa dzienniki

Rachunkowos¢ 11 6 54

1\

Ochrona I 48 5 10
Dwa dzienniki

Ochrona II 13 10 76

BHP II 13 4 30

Kosmetyka 52 7 13

[A Dwa dzienniki

Kosmetyka 51 7 14

IB Dwa dzienniki

Kosmetyka | | |

I A 19 Zajecia od 13.00

Kosmetyka 11 7 64

Il B

Kosmetyka 19 Zajeciaod 13.00 | -=-m-mmmmm-

1§

Kosmetyka 30 11 37

ITIA

Fryzjerstwo 35 9 26

IB

Fryzjerstwo 39 8 21

IA

Fryzjerstwo 20 14 70

IIB

Fryzjerstwo 20 9 45

I1A

Kontrola frekwencji 11 kwietnia 2010 r. stan na godz. 8.00.

Kierunek Liczba stuchaczy | Liczba obecnych | Frekwencja

uczniow w %

Spedycja I1 17 6 35

Spedycja IV 11 6 55

Logistyka II 24 6 25

Logistyka I11 12 2 17

Handlowiec II 11 3 27

Ekonomia IV 8 6 75

Reklama IV 7 3 43

Reklama I 64 9 14
Dwa dzienniki
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Rachunkowosé 11 5 45

v

Ochrona I 48 3 6
Dwa dzienniki

Ochrona II 13 7 54

BHP II 19 5 26

BHP III 13 9 69

Kosmetyka 19 10 53

I A

Fryzjerstwo 20 1d 60

IITA

IIB 20 6 30

(zal. 1r 51, 51 a-b, 52,53, 54).

Kontrolujace sprawdzity frekwencje na podstawie list obecnosci
stuchaczy oraz wizytacji poszczegdlnych klas w trakcie zajeé lekcyjnych
10-11 kwietnia 2010 r., godz. 8.00.

Przecigtna frekwencja ogétem w dniach 10-11 kwietnia 2010 r. wynosita
29,4 %.

Do szkoty przyjmowani sa shuchacze po ukonczeniu szkoty $redniej,
ktorzy ukonczyli lub ukoncza w roku kalendarzowym, w ktérym rozpoczynaja
nauke 18 lat. Stuchacze na semestry pierwsze przyjmowani sa dwa razy w roku
do konca pazdziernika — na semestr jesienny, do konca marca - na semestr
wiosenny. Podstawa przyjecia stuchacza do szkoly jest: §wiadectwo ukonczenia
szkoty Sredniej, swiadectwo dojrzatosci (oryginat, duplikat, odpis lub kopia
potwierdzona notarialnie), zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan
do nauki w wybranym przez stuchacza zawodzie, kwestionariusz osobowy
oraz rozmowa kwalifikacyjna (zal. nr 120).

Kontrolujace sprawdzity losowo wybrang dokumentacje rekrutacyjng
nastgpujacych stuchaczy:

Kierunek - Logistyka

1 ksigga ucznia nr wpis z 1.02.2010 .
Swiadectwo nr ukonczenia I Liceum Profilowanego w Gdyni
z24.04.2009 r.

2. ‘ - ksigga ucznia nr wpis z 1.02.2010 r.

Swiadectwo nr ukonczenia Technikum Mechanicznego nr 2
w Gdyni z 25.04.2008 r.
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Kierunek - Fryzjerstwo

1. , . —ksigga ucznia nr wpis z 1.02.2010 r.
Swiadectwo nr ukonczenia II Liceum Profilowanego w Sopocie
z24.04.2009 r.

2wl L —ksiggaucznia - wpis z 1.02.2010 r. Swiadectwo
nr . ukonczenia VIII Liceum Ogoélnoksztatcacego w Gdyni
z28.04.2006 r.

Kierunek - Kosmetyka
|f ’ , .- ksigga ucznia - wpis z 4.09.2009 r.
Swiadectwo nr ukonczenia IT Liceum Ogdlnoksztatcacego
w Gdyni z 27.04.2007 r.
2. ) - ksigga ucznia wpis z 4.09.2009 r. Swiadectwo

nr ukonczenia Technikum Chemicznego w Gdyni z 24.04.2009 r.

Kierunek - Handlowiec
i, — - - ksigga ucznia nr , wpis 1.09.2009 r.
Kwestionariusz osobowy, orzeczenie lekarskie, oryginal $wiadectwa
nr. ukonczenia Liceum Ogodlnoksztatcacego z 25.04.2003 r.
N e - ksigga ucznia nr , wpis z 1.09.2009 r.
Kwestionariusz osobowy, orzeczenie lekarskie, $wiadectwo nr -
ukonczenia technikum z 28.04.2006 r.

Kierunek - Technik Ekonomista
l. C - ksigga ucznianr  , wpis z 1.09.2008 r.
Kwestionariusz osobowy, odpis skrocony aktu matzenstwa (kopia),
Swiadectwo nr ukonczenia Liceum Profilowanego z 28.04.2006 r.
2. . —ksigga ucznianr  , wpis z 1.09.2008 r. Kwestionariusz
osobowy, $wiadectwo nr ukonczenia Technikum Uzupetniajacego
dla Dorostych z 25.04.2008 r.

Kierunek - Spedycja
k. - - ksigga ucznia nr , wpis z 1.02.1010 r.
Kwestionariusz osobowy, sSwiadectwo lekarskie, $§wiadectwo nr
ukonczenia Liceum Ogdlnoksztatcacego dla Dorostych z 28.04.2006 r.

2. ksigga ucznia nr z 1.02.2010 r. Kwestionariusz
osobov.y, brak zaswiadczenia lekarskiego, swiadectwo dojrzatosci

nr Liceum Ogodlnoksztatcacego z 9.06.2004 r.
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Kierunek - Rachunkowos¢
I - ksiega ucznia nr 2 1.02.2010 r. Kwestionariusz
osobowy, zaswiadczenie lekarskie, §wiadectwo Nr akonczenia
Liceum Ogdlnoksztatcacego z 25.04.2008 r.
2. —ksiggaucznianr = z1.02.2010 r. Kwestionariusz
osobowy, zaswiadczenie lekarskie, swiadectwo nr “ukonczenia
Liceum Ogolnoksztalcacego z 24.04.2009 r.

Kierunek - BHP
1. - ksigga ucznia nr wpis z 7.10.2009 r.
Kwestionariusz osobowy, zaswiadczenie lekarskie, sw1adectwo nr
ukonczenia Technikum z 28.04.2006 r.
2. . . - - ksigga ucznia nr 2769 wpis z 7.10.2009 r. Kwestionariusz
osobowy, brak zaswiadczenia lekarskiego, $wiadectwo nr
ukonczenia Technikum z 25.05.2008 r.

Kierunek - Organizacja Reklamy

1. (brak zdjgcia) — wpis do ksiegi ucznia z 1.02.2010
r. Kwestionariusz osobowy, zaswiadczenie lekarskie, $wiadectwo ni
ukonczenia Uzupetniajacego Liceum Ogdlnoksztatcacego dla Dorostych
z31.05.2007 r. |

2. - wpis do ksiggi ucznia z1.02.2010 r. Kwestionariusz
osobowy, brak zaswiadczenia lekarskiego, s$wiadectwodojrzatosci nr

- liceum Ogolnoksztatcacego z 7.06.2004 r.

Kierunek - Ochrona F izyczna Osob i Mienia
s . - wpis do ksiggi ucznia nr z1.02.2010r. z

1.02.2010 r. Kwestionariusz osobowy, oswiadczenie o niekaralnosci, brak
zaswiadczenia lekarskiego, swiadectwo dojrzatosci nr Liceum

Zawodowego z 4.06.2004 r.

2. - wpis do ksiggi ucznia nr z1.02.2010 .,
Kwestionariusz osobowy, brak zaswiadczenia o niekaralnosci,
swiadectwo lekarskie, Swiadectwo nr . ukonczenia Liceum
Profilowanego z 27.04.2007 r.

Rozliczenie dotacji

Kontrolujace sprawdzity 2857 imiennych wpiséw w ksiedze uczniow
szkoly, ustalily stany uczniéw w poszczegdlnych miesigcach. Tak ustalone stany
zostaly porownane ze stanami uczniéw dostarczonymi przez ,,Cosinus”

w trakcie kontroli oraz stanami uczniéw bedacymi podstawg naliczenia dotacji
przez Wydziat Edukacji (zal. nr 120).
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Miesigc | Stan Stan Kwota | Stan Dotacja | Roznica

podany przyjety | dotacji | ustalony | ustalona | 4-6

przez przez przeka- |w w

»Cosinus” | Wydz. zana trakcie | trakcie

w Eduka - kontroli | kontroli

poszczegdl | cji do (bez

nych ustale- uczniow

miesigcach | nia »Eryzjer

dotacji -stwa”)

1 2 3 4 5 6 7
VI1/09 1069 1069 | 135.763 0
VII/09 936 936 | 118.872 0
VIII/09 994 994 | 126.238 0
1X/09 792 792 | 100.584 756 | 96.012 4.842
X/09 988 958 | 121.666 913 | 115.951 5.715
X1/09 1043 856 | 108.712 976 | 123.952| -15.240
X11/09 1023 695 | 88.265 958 | 121.666 | -33.401
1/10 992 992 | 125.984 0

(zal. nr 10-19, 103,105-106, 123,128).

Do zaptaty na rzecz szkoty 38.084 zi.
Wedlug informacji Wydziatu Edukacji korekta btedu w naliczeniu dotacji
nastapi do konca czerwca 2010 r.

Poczawszy od stanu uczniéw na 10 wrzesnia przez kolejne miesigce
do konca 2009 r., w stanach podawanych przez ,,Cosinus” ujmowano uczniéw
kierunku fryzjerstwo. Kierunek ten powstat we wrzesniu 2009 roku a wiec
zgodnie z przepisem art. 90 ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
dotacja moze by¢ przyznana od nastepnego roku kalendarzowego
pod warunkiem, ze osoba prowadzaca szkole poda organowi wtasciwemu
do udzielenia dotacji planowang liczbe ucznidow, nie pozniej niz do 30 wrzesnia
roku poprzedzajacego dotacje.

Szkota podata imienny stan uczniow na 10 wrzesnia 2009 r. W wykazie zawarto
nr z ksiggi ucznia, PESEL ucznia oraz adres (w wykazie nie podano, czy jest

to adres zamieszkania, czy zameldowania). W kazdym nastepnym miesigcu

w taki sam sposob sporzadzane sa wykazy nowoprzyjetych i skreslonych
uczniow.

W ksiedze ucznidéw tom 111, pod pozycja 2559 na kierunku ,,Fryzjerstwo”
zostala zapisana , ta sama osoba zostata zapisana pod numerem
2562 na kierunku ,,Kosmetyka”(zal. nr 123). W obu przypadkach data wpisu
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to 15 wrzesnia 2009 r. Z kierunku , Kosmetyka” pani zrezygnowala

15 pazdziernika 2009 r. Zdaniem kontrolujacych taka praktyka jest

niedopuszczalna. Wedtug planu lekcyjnego zajecia kierunku ,»Kosmetyka”

1,,Fryzjerstwo” odbywaly si¢ w te same dni (zat. nr 40 i 41), czyli nie byto

mozIliwosci jednoczesnego uczgszezania na zajecia tych dwéch kierunkow.
Zaoczna Policealna Szkota ,,Cosinus” wynajmuje pomieszczenia

w Zespole Szkét Mechanicznych im. Tadeusza Wendy w Gdyni przy ulicy

Morskiej 79 (umowa nr 3/2008 z 28 sierpnia 2008 r., okres trwania umowy

od 1.09.2008.r do 30.06.2010 r.).Umowe zmieniano trzykrotnie (aneksy: nr 1

z30.09.2008 r., nr 2 2 9.02.2009 r. i nr 3 z 23.09.2009 r.) zmianie ulegala liczba

wynajmowanych pomieszczen. Aktualny czynsz (netto) za jeden dzien

zajec za wszystkie sale lekcyjne, " zk (netto) za jeden dzien zaje¢ w sali

gimnastycznej, » zk. (netto) za jeden dzien najmu pomieszczenia

sekretariatu szkoty, ~ zl. (netto) za godzing najmu swietlicy szkolnej

(zal. nr 114-117).

Szkota wynajmuje takze sale w gmachu Gimnazjum Nr 11 w Gdyni przy ulicy

Stowackiego 11 (umowa nr 6/2009 z 1 wrze$nia 2009 r. zawarta na okres

od 1.09.2009 do 30.06.2012 r.- na podstawie tej samej umowy wynajmowane sg

pomieszczenia dla Zaocznego Liceum Ogolnoksztatcacego ,,Cosinus”

1 Zaocznego Uzupehiajacego Liceum Ogdlnoksztatcacego ,,Cosinus™).

W Gimnazjum Nr 11 znajduje si¢ pomieszczenie wykorzystywane do nauki

zawodu na kierunku ,,Kosmetyka”, pomieszczenie zostato zaadaptowane

do potrzeb nauczania zawodu na koszt spotki ,,Cosinus”. Czynsz najmu zt.

plus VAT za 60 minut wynajmu sali lekcyjnej (zat. nr 110).

Gabinety zaje¢ praktycznych kierunkéw: ,, Kosmetyka”(sala 05A)

1 ,,Fryzjerstwo”(sala 07) znajduja si¢ w budynku Gimnazjum Nr 1 w Gdyni
przy ul. 10 Lutego 26. Nie zawarto umowy na najem tych pomieszczen. Najem
pokoju nr 07 jest uregulowany w umowie zawartej miedzy ,,Cosinus” Spétka

z 0.0. a Gimnazjum Nr 1, ktérej przedmiotem jest najem sal lekcyjnych

dla szko6l: Zaocznej Policealnej Szkoty Informatycznej, Zaocznej Policealnej
Szkoty Administracji, Zaocznej Policealnej Szkoty Obstugi Turystyczne;,
Zaocznej Policealnej Szkoty Hotelarskiej. W salach 05A i 07 prowadzona jest
nauka zawodu i w zwigzku z tym wykonano istotne prace remontowo-
adaptacyjne na koszt Spoiki ,,Cosinus”.

Kontrolujace pragna zwréci¢ uwagg na trudnosci w przeprowadzeniu
czynnosci kontrolnych wynikajace z faktu, ze dokumentacja finansowa szkoty
znajduje si¢ w siedzibie ,,Cosinus” Spétka z 0.0., w Lodzi. Kontrolujace
dysponowaty tylko kopiami faktur i rachunkéw dot. rozliczenia dotacji,
dostarczonymi przez organ zatozycielski szkoty. Kontrolujace nie miaty
swobodnego wgladu w oryginalng dokumentacje finansowo- ksiggowa.
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Kontrolujace przeanalizowaty 361 dokumentéw finansowo-ksiegowych
dostarczonych przez ,,Cosinus” Spétke z 0.0., ktore dokumentujg wydatki
rozliczone w ramach dotacji za okres od czerwca 2009 r. do stycznia 2010 .
(zal. nr 56-94, 471-780).

Spotka ,,Cosinus” przedtozyta zasady rozliczania i podziatu kosztow wspolnych
1 tak:

1. ustugi prawne, ksiggowe oraz koszty monitoringu i ochrony rozliczne sa
proporcjonalnie do ilosci szk6t w danym miescie,

2. wynagrodzenia pracownikow administracji obstugujacych kilka szkot,
koszty ustug porzadkowych powierzchni wspélnych dla kilku szkét,
srodki czystosci dla powierzchni wspdlnych kilku szkét, oplaty pocztowe
1 kurierskie, koszty ochrony i monitoringu, koszty najmu powierzchni
wspolnych kilku szkét (w tym media), materialy biurowe zwiazane
z administrowaniem placowki oraz przeznaczone na potrzeby kilku szkot,
wyposazenie uzytkowane przez kilka szk6t rozliczane jest
proporcjonalnie do ilosci stuchaczy w danej szkole.

Dyrektor finansowy ,,Cosinus” Spotka z 0.0. w trakcie wizyty w siedzibie
Biura Kontroli 27 kwietnia 2010 r. okazata kontrolujacym arkusz kalkulacyjny
programu Microsoft Excel, w ktorym dokonywany jest procentowy i kwotowy
podziat kosztow na poszczegdlne szkoty wedtug opisanego wyzej klucza.
Kontrolujacym przekazano wydruk rozliczenia kosztoéw wynikajacych
z zestawionych faktur wedtug przedmiotowego klucza. Faktury oraz rachunki
dokumentujace rozliczenie dotacji za okres czerwiec — grudzien 2009 r. nie sg
opisane na odwrocie (brak na nich danych dot. celowosci danego wydatku
zastosowanego klucza podziatu wydatku na poszczegdlne szkoly oraz jaka czesé
wydatku zostata rozliczona w ramach dotacji). W fakturach i rachunkach
za styczen 2010 r. na odwrocie znajduje si¢ podziat kwotowy danego wydatku
rozliczonego w ramach dotacji, na poszczegolne szkoty.

Kontrolujace zwracaja uwagg na fakt, ze w rozliczeniach dotacji w pozycji
wynagrodzenia ujmowane sg koszty ustug pedagogicznych. Szkota nie zatrudnia
bezposrednio nauczycieli ani na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia.
Nauczyciele zatrudnieni sg przez firmeg ,,Cosinus - J. Lukowicz” a firma
$wiadczy ustuge edukacyjng na rzecz szkoty. Pan Jarostaw Lukowicz
prowadzacy firme¢ ,,Cosinus - J. Lukowicz” jest jednoczesnie prezesem
,Cosinus” Spolka z ograniczona odpowiedzialnoscig, ktora to spotka jest
organem zatozycielskim szkoty.

Zgodnie z umowa z 1 marca 2009 r. wynagrodzenie za ustuge edukacyjna,
byto ustalone kwotowo od 20 sierpnia 2009 r. i stanowito 60% otrzymane;j
dotacji (w lipcu i sierpniu 30%). Od 20 pazdziernika 2009 r. wynagrodzenie
ustalono na 57, 56% otrzymanej dotacji.

Zdaniem kontrolujacych te wydatki powinny by¢ rozliczane jako ustuga.
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Zgodnie ze statutem Szkoty z 1 grudnia 2008 r. § 2 punkt 2 podpunkt ¢ — organ
prowadzacy, czyli ,,Cosinus” Spétka z 0.0. zapewnia strukture organizacyjno-
prawna dziatania szkoty poprzez zawieranie uméw z nauczycielami i innymi
osobami wspolpracujacymi ze szkotls.

Dopiero nowy statut obowiazujacy od 14 grudnia 2009 r. w § 2 punkt 2
podpunkt ¢ stanowi, ze organ prowadzacy szkole zapewnia kadr¢ pedagogiczna
oraz obstugg szkoty.

Z akupy materiatéw biurowych i srodkow czystosci w firmie ,,ARPI”
. - L.6dz raz sg rozliczone w kosztach
,,1nnych”(fal<tury nr 5243/09 nr 15478/2009) a raz w kosztach pomocy
dydaktycznych (faktura nr 7959/09).
W ramach dotacji za 2009 r. rozliczono wydatki poniesione na kierunek
,Fryzjerstwo” wynikajace z nastepujacych faktur:
1. faktura nr 166/2“09 z 1 09 2009 r. wystawiona przez ,,. :
~ na kwote 24.537,62 zt.,
2. faktura nr FA/41/2009 z 1. 09 2009 r. wystawiona przez , b S C.,
' na kwote 2.372,58 zt.,
3. faktura nr FA/3 11/2009 z 26.11.2009 r. wystaw1ona przez
- kwote 5.341,73 zt.,
4. faktura nr 09-FVS/0591 2 2.12.2009 r. wystaw1ona przez .
Sp. zo.0., ul. -~ kwote 1.965,42 zi.

F.aczna kwota ww. faktur: 34.217,35 zt.

Wedhug o$wiadczenia uzyskanego z sekretariatu szkét ,,Cosinus Gdynia”
Pani Elzbieta Kwarciany byta Dyrektorem Szkoty od 1.12.2007 r. do 15.07.2009
r. Od 1.09.2009 r. do dnia przeprowadzenia kontroli Dyrektorem szkoty byta
Pani Zofia Kolasa. Pani Kolasa byta wicedyrektorem szkoty w okresie
od 1.05. do 15.07.2009 r.
Dyrektor i Wicedyrektor szkoty zatrudnione byty na podstawie umowy zlecenia.
Jednakze w samej tresci umowy z Panig Zofig Kolasg oraz Panig Elzbieta
Kwarciany nie wynika, jakiej szkoty byty Dyrektorem lub Wicedyrektorem.

Wedhug wyjasnien Dyrektor ds. Finansowych ,,Cosinus” Spoétka z o.0.
szkota moze dokonywaé samodzielnie zakupéw w miejscu prowadzenia
dziatalno$ci, do kwoty 10.000 zt. Wydatki przekraczajace t¢ kwotg dokonywane
sq przez organ zatozycielski w miejscu jego siedziby tj. w Lodzi.

Wedtug kontrolujacych przedstawione faktury i rachunki dotycza wydatkow
biezacych szkoty.

Kontrolujace stwierdzity, ze dotacja zostata rozliczona prawidtowo w ujeciu
narastajacym.
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Natomiast nie moga odnie$é sie do prawidtowosci rozliczen za poszczeg6lne
miesiace, ktére byly dostarczane do Wydziatu Edukacji. Wydatki dotacji sg
ujmowane wedlug metody kasowej i prawidlowos¢ miesigcznych rozliczen
wymagatoby dostepu do dokumentacji wykraczajacej poza zakres kontroli.
Wedhug ustnych wyjasnien Dyrektor ds. Finansowych Spétki ,,Cosinus”, objeta
ona stanowisko od stycznia 2010 r., odpowiada za rozliczenia dokonane w tym
okresie i nie jest w stanie wyjasni¢ poszczegdlnych pozycji kosztow

w miesiecznych rozliczeniach dostarczonych do Wydziatu Edukacji. Zgodnie
z Jej pisemnym o$wiadczeniem dotacja za 2009 r. byla rozliczana w ujeciu
narastajacym.

VL. UWAGI KONCOWE

1. Przecietna frekwencja w czasie kontrolowanego zjazdu wyniosta 31,65 %.
Zatrwazajaca jest niska frekwencja stuchaczy pierwszych semestrow
Zaocznego Liceum Ogolnoksztatcacego i Zaocznego Uzupetniajacego
Liceum Ogdlnoksztalcacego, ktéra w badanym okresie wyniosta od 9, 8
do 13%. Obawe, w zakresie wynikow w nauczaniu budzi bardzo niska
przecigtna frekwencja w Zaocznej Policealnej Szkole Informatyki — 20%.
Podobnie jest takze w Zaoczne] Policealnej Szkoly gdzie przecigtna
frekwencja w badanym okresie wyniosta 29,4%. Na niektorych
kierunkach byta zatrwazajaco niska — Ochrona I zapisanych stuchaczy 48
obecnych 3, Logistyka III zapisanych 12 os6b obecnych 2, Kosmetyka IA
zapisanych 52 obecnych 7, Kosmetyka IB zapisanych 51 obecnych 7.
Niewatpliwie tak niska frekwencja wplywa na niska efektywnos¢
edukacyjna szkot.

2. Zgodnie z punktem 4a zatacznika nr 1 do Uchwaty Rady Miasta
Nr XIV/329/07 z 28 listopada 2007 r. w sprawie zasad udzielania
i rozliczania dotacji dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych
(szkoty/placowki o uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkot
podstawowych, szkot gimnazjalnych, szkot ponadgimnazjalnych,
oérodkéw rewalidacyjno-wychowawczych, dane ujete w informacji
o faktycznej liczbie uczniow zawieraja imi¢ i nazwisko, PESEL
oraz adres zamieszkania i zameldowania. W miesiecznej informacji
przesytanej przez badane szkoly ,,Cosinus” Gdynia przekazywane sg tylko
dane 0séb, ktore nie byty zawarte w pierwszym sprawozdaniu.

We wszystkich sprawozdaniach podawany jest tylko jeden adres
stuchacza. Nie jest sprecyzowane, czy jest to adres zameldowania
czy zamieszkania.

3. W Policealnej Szkole ,,Cosinus” Pan’ hyta zapisana
na kierunek ,,Fryzjerstwo” i ,,Kosmetyka”, mimo ze zajecia na tych
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kierunkach odbywaty si¢ w tym samym czasie i nie istniala fizyczna
mozliwo$¢ stuchania wyktadéw na obu kierunkach jednoczesnie.

. W policealnej Szkole ,,Cosinus” nieprawidtowo ujeto w stanach uczniow,

bedacych podstawa ustalenia dotacji, stuchaczy kierunku ,,Fryzjerstwo”
w okresie wrzesien - grudzien 2009 r. Rekrutacja na kierunek
»Fryzjerstwo” rozpoczeta sie 1 wrzesnia 2009 r. — zgodnie z art. 90
ustawy o systemie oswiaty dotacja na ten kierunek przystuguje

od 1 stycznia 2010 r.

We wszystkich szkotach na fakturach i rachunkach dot. wydatkow
rozliczonych w ramach dotacji za 2009 r. brak jest opisu dot. kwot
rozliczonych z dotacji, podziatu ich na poszczegdlne szkoty i zasadnosci
ich wydatkowania.

We wszystkich szkotach do grudnia 2009 r. niezgodnie z zapisami
statutow poszczegdlnych szkot nauczyciele byli zatrudniani

za posrednictwem Jarostawa Lukowicza w ramach prowadzone;j

przez niego dziatalnosci gospodarczej. W tym czasie statuty
przewidywaly, Ze to szkoty zatrudniajg nauczycieli.

Rozliczenie ustug edukacyjnych w ramach dotacji, nie powinno by¢
ujmowane w pozycji wynagrodzenia.

Tego samego rodzaju wydatki sg raz rozliczane, jako pomoce
dydaktyczne a raz, jako ,,inne”, brak jest uzasadnienia takiego rozliczenia.

10.W umowach zlecenia z dyrektorami i wicedyrektorami brak jest

okreslenia szkoty, ktorych umowy dotycza.

11.0kazane faktury i rachunki dotyczg biezacych wydatkéw kontrolowanych

szkotl.

Na tym Sprawozdanie zakonczono.

Kontrolujace:
KIEROWNIK BIURA KONTROLI

mqgr lwona
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Kopie Sprawozdania otrzymuja:
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Prezydent Miasta Gdyni — Pan Wojciech Szczurek,

Wiceprezydent Miasta Gdyni — Pani Ewa Lowkiel,

Dyrektor Urzedu Miasta Gdyni - Jerzy Zajac,

Naczelnik Wydzialu Edukacji — K. Przyborowska,

Dyrektor ZLO i ZULO ,,COSINUS”- Pani Katarzyna Kowalewska,
Dyrektor ZPSZ ,,COSINUS”- Pani Beata Smolinska,

Dyrektor ZPSZ ,,COSINUS” — Pani Zofia Kolasa.
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URZAD MIASTA GDYNI

BIURO KONTROLI
Aleja Marszatka Pitsudskiego 52/54

81-382 Gdynia

PBK.0914/05/2010/2 Gdynia, 14 maja 2010 r.

PRIORYTET
PRIORITAIRE

_ ()l‘ Dyrektor:
PO LEC ON Y Zaocznego Liceum Ogodlnoksztatcacego ,,Cosinus”
7a dowodem doreczenia Gdynia ul. Stowackiego 53,

0. 06 . o

M%,{&M dn.

Zaocznego Uzupetniajacego Liceum
Ogodlnoksztatcacego ,,Cosinus”
Gdynia ul. Stowackiego 53,

Zaocznej Policealnej Szkoty Informatyki ,,Cosinus”
Gdynia ul. 10 Lutego 26,

Zaocznej Policealnej Szkoty ,,Cosinus”
Gdynia ul. Morska 79.

W zalaczeniu przekazuj¢ Sprawozdanie Nr 05/2010 z kontroli dorazne;j
przeprowadzonej w Zaocznym Liceum Ogolnoksztalcacym ,,Cosinus”- Gdynia
ul. Stowackiego 53, Zaocznym Uzupetniajacym Liceum Ogodlnoksztatcgcym
,»Cosinus”- Gdynia ul. Stowackiego 53, Zaocznej Policealnej Szkole
Informatyki ,,Cosinus”- Gdynia ul. 10 Lutego 26, Zaocznej Policealnej Szkole
,,Cosinus” — Gdynia ul. Morska 79, przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Gdyni
w dniach od 30 marca do 27 kwietnia 2010 r. Kontrola dotyczyta prawidtowosci
wykorzystania dotacji z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w okresie
od 1 czerwca do 31 stycznia 2010 r. oraz frekwencji w okresie od 1 czerwca
2009 r. do 26 kwietnia 2010 r.

W zwigzku z opisanymi w sprawozdaniu nieprawidlowosciami zalecam,
co nastgpuje:
1. Podawanie w wykazach uczniow danej szkoty przekazywanych do
Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Gdyni, adreséw zameldowania
1 zamieszkania uczniow,




2. Podjecie dziatan majacych na celu unikniecie zapisywania uczniow na
kilka kierunkéw jednoczesnie wéwczas, gdy zajecia na tych kierunkach
odbywaja si¢ w tym samym czasie,

3. Podawanie w stanach uczniéw bedacych podstawa naliczania dotacji
tylko stuchaczy tych kierunkéw, dla ktérych przystuguje dotacja zgodnie
z art. 90 ustawy o systemie o$wiaty,

4. Na rachunkach i fakturach dokumentujacych wydatki rozliczone
w dotacji nalezy dokonywaé stosownych adnotacji opisujacych kwoty
wydatku rozliczonego w ramach dotacji, jego podziatu na poszczegélne
szkoty i zasadnosci wydatkowania,

5. W umowach zlecenia, na podstawie ktorych zatrudnia si¢ dyrektora lub
wicedyrektora wpisywac szkote, w ktorej jest zatrudniony,

6. Postrzegac zapisow statutow placowek.

Ponadto zwracam Panstwu uwagg na zatrwazajaco niska frekwencije
w trakcie kontrolowanych zjazdow. Uzasadniona jest obawa, ze tak niska
frekwencja ma bardzo niekorzystny wplyw na efektywnos¢ edukacyjng
kontrolowanych szkét i moze nie$¢ zarzut marnotrawienia publicznych
srodkow.

Informacjg¢ o wykonaniu powyzszych zalecen nalezy przesta¢ w terminie
30 dni od ich otrzymania. Kopig informacji prosze przekaza¢ do Biura Kontroli
Urzgdu Miasta Gdyni.

Z powazaniem

, wp. PREZYDENTA MIASTA GBYNI

magwf

Wieenrazydent Miaste

Kopie otrzymuje:

Jarostaw Lukowicz
Prezes Zarzadu ,,Cosinus™ Spotka z o.o.

90-515 Lodz
ul. Wolczanska 81 POLE CcoO NY

7a dowedem dereczenia
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caoczna Liceum Ogéinoksziaicace Zaoczna Policeslig

»CCDSKNUS"W Gayni Szkota informatyki
81-392 Gdynia. 1. : ~COSINUS” w Gdyni
Hl- Stowackiego 53 81-392 Gdynia, ul. Siowackngo 53

Zaoczne Uzupelniajace Zao i
: p ; . ;
ngam Ogdlnoicszta*ca.oe ,.éggﬂr\%;?;aesd;:?a s, Atz 0B fipea. 2010
" S[NUS w Gdyni ul. Stowackiego 53, 81-332 Gdynia
81-392 Gdynia, ui, Stowackiego 53 ’

Dyrektor :
Zaocznego Liceum Ogolnoksztatcacego ,, Cosinus”

Zaocznego Uzupetniajacego Liceum Ogolnoksztatcacego ,, Cosinus”
Zaocznej Policealnej Szkoty Informatyki ,, Cosinus”

Zaocznej Policealnej Szkoly ,, Cosinus”

BIURO KONTROLI

Wel 13.LIP. %}?;90 Prezydent Miasta Gdyni
L.dz. M———- Al. Marszalka Pilsudskiego 52/54

81-382 Gdynia

Dot. kontroli: PBK.0914/5/2010/2

W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne  skierowane do Zaocznego Liceum
Ogolnoksztatcacego COSINUS, Zaocznego Uzupehiajacego Liceum Ogdlnoksztatcacego
COSINUS, Zaocznej Policealnej Szkoty Informatyki COSINUS i Zaocznej Policealnej
Szkoty COSINUS w Gdyni wydane po przeprowadzeniu kontroli w zakresie prawidlowosci
wykorzystania dotacji w okresie od 1 czerwca 2009r. do 31 stycznia 2010r. oraz frekwencji
w okresie od 1 czerwca 2009r. do 26 kwietnia 201 Or., wskazuje na ponizsze:

Ad. 1 ,Podawanie w wykazach uczniéw danej szkoly przekazywanych do Wydziatu
Edukacji Urzedu Miasta Gdyni, adreséw zameldowania i zamieszkania uczniow”
Wykazy uczniéw beda przekazywane na biezaco zgodnie ze wskazaniem.

Ad. 2 ,,Podjecie dzialar majgcych na celu unikniecie zapisywania uczniow na kilka
kierunkéw jednoczesnie wéwczas, gdy zajecia na tych kierunkach odbywajq si¢ w tym
samym czasie”

Powyzsze zalecenie dotyczy pojedynczego przypadku — stuchaczki , ktora
zostala zapisana na dwa kierunki fryzjerstwo i kosmetyka, z kierunku kosmetyka
zrezygnowata w dniu 15.10.2009r. Nie odnotowano przypadku, aby stuchacz zostal zapisany
na kilka kierunkéw jednoczesnie. Jednakze wskazuje, iz osoby zatrudnione w sekretariacie i
zajmujace si¢ rekrutacjg shuchaczy beda zobligowane do uwaznej weryfikacji oséb
zapisywanych do szkét policealnych oraz wpiséw do ksiggi stuchaczy, w celu unikniecia
WW. sytuacji.

Ad. 3 ,,Podawanie w stanach uczniéw bedqcych podstawq naliczania dotacji tylko
stuchaczy tych kierunkéw, dla ktorych prrystuguje dotacja zgodnie z art. 90 ustawy o
systemie oswiaty”




Powyzsze zalecenie wynika z ustalen dotyczacych Zaocznej Policealnej Szkoly Cosinus,
ktora od wrzesnia 2009r. podjeta ksztalcenie na kierunku fryzjerstwo: ,, poczqwszy od stanu
uczniow na 10 wrzesnia przez kolejne miesiqce do konca 2009r., w stanach podawanych
przez Cosinus ujmowano uczniow kierunku Jryzjerstwo”. Zdaniem organu kontrolujacego, z
uwagi na fakt, iz kierunek ten powstal we wrzesniu 2009r. — dotacja na jego stuchaczy moze
by¢ przyznana od stycznia nastepnego roku kalendarzowego, pod warunkiem zlozenia
wniosku, zgodnie z art. 90 ustawy o systemie oswiaty.

W ocenie kontrolowanego wniosek ten dotyczy¢ moze szkot (nie kierunku ksztalcenia), ktore
rozpoczynajg dziatalnosci we wrzesniu danego roku, a dotacje z budzetu wlasciwej jst.
otrzymujg od stycznia nastgpnego roku. Zaoczna Policealna Szkota Cosinus funkcjonuje od
2005r., a wymagany dla otrzymania dotacji w 2009r. wniosek zlozyla w terminie do 30
wrzesnia 2008r. Zatem wskazani stuchacze Zaocznej Policealnej Szkoty Cosinus na kierunku
fryzjerstwo winni by¢ dotowani od wrzesnia 2009r., Jako stuchacze istniejacej juz szkoly, a
nie szkoly nowo zarejestrowanej. Zgodnie z przytoczonym art. 90 u.s.o. dotacja przyshuguje
na kazdego stuchacza szkoty (takze tej ksztalcacej w wigcej niz jednym zawodzie), pod
warunkiem, ze osoba prowadzaca zltozy organowi wlasciwemu do udzielania dotacji, w
terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielania dotacji, informacje o
planowane;j liczbie stuchaczy. W przedmiotowej sprawie przestanki otrzymania dotacji, w
ocenie kontrolowanego, zostaty spelnione, a ograniczenie prawa do otrzymania dotacji na
wszystkich stuchaczy szkoly nie znajduje odzwierciedlenia w przytoczonych przepisach
prawa, stanowigcych podstawe otrzymywania dotacji przez szkoly niepubliczne z
uprawnieniami szkoty publicznej.

Ad. 4 ,,Na rachunkach i fakturach dokumentujqcych wydatki rozliczone w dotacji nalezy
dokonywaé stosownych adnotacji opisujqcych kwoty wydatku rozliczonego w ramach
dotacji, jego podziatu na poszczegdlne szkoly i zasadnosci wydatkowania”

Powyzsze zalecenie wynika z ustalen, iz faktury oraz rachunki dokumentujace rozliczenie
dotacji za okres czerwiec — grudzien 2009r. nie sg opisane na odwrocie (brak na nich danych
dotyczacych celowosci danego wydatku, zastosowanego klucza podziatu wydatku na
poszczegblne szkoty oraz jaka czesé wydatku zostata rozliczona w ramach dotacji).
Wskazuje, iz w okresie objetym kontrolg prawidtowosci wykorzystania dotacji (1.06.2009r. —
31.01.2010r.) obowigzujaca uchwata Rady Miasta Gdyni nie przewidywata dokonywania
opisu faktury/rachunku zawierajacego informacje: w jakiej czesci poniesiony wydatek zostat
sfinansowany z otrzymanej dotacji i jakie bylo przeznaczenie wydatku. Zapis ten pojawit sie
w zafaczniku nr 1 do uchwaty nr XL/899/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 17 lutego 2010r. (par.
9 ust. 2), ktéra to uchwata zostala ogtoszona 17.05.2010r. w Dzienniku Urzedowym
Wojewo6dztwa Pomorskiego, a weszta w zycie w terminie 14 dni od daty ogloszenia. Zatem
jej regulacja nie dotyczy kontrolowanego okresu. Jednoczesnie wskazuje, iz opis faktur i
rachunk6w na biezaco dokonywany bedzie zgodnie z brzmieniem ww. § 9 ust. 2 uchwaly.

Ad. 5 ,W umowach zlecenia, na podstawie ktérych zatrudnia sie dyrektora lub
wicedyrektora wpisywac szkole, w ktorej jest zatrudniony”

Umowy dyrektoréw i wicedyrektorow szkot zawierane na biezaco beda zawieraly zapisy
zgodnie ze wskazaniem.

Ad. 6 , Przestrzegac zapiséw statutéw placéwek”
Zapisy statutu szkoty sg na biezaco przestrzegane.

Co do kwestii podniesionej frekwencji i jej wplywu na efektywnos¢é edukacyjna
kontrolowanych szkot, wskazuje, iz zgodnie z ustaleniami kontroli stwierdzone zostalo, ze




liczba shuichaczy wynikajaca z dokumentacji szkoly jest zgodna z faktyczng liczbg
przedstawiang w rozliczeniu dotacji miesigcznych, a szkota w spos6b prawidlowy prowadzi
dokumentacj¢ potwierdzajaca liczbe zapisanych stuchaczy.

Ewentualne zarzuty, co do, w ocenie organu kontrolujacego, niskich efektow ksztalcenia, nie
maja oparcia w S$wietle obowigzujacych przepisow os$wiatowych, co znajduje takze
potwierdzenie w opinii Najwyzszej Izby Kontroli (kontrola funkcjonowania szkot
niepublicznych u uprawnieniach szko6t publicznych przeprowadzona w 2007r.). Powolaé si¢
W tym miejscu nalezy na uchwale Komisji Rozstrzygajacej w NIK (nr 9/2008) zapadtej po
rozpatrzeniu zastrzezen zgloszonych przez Prezesa Zarzadu COSINUS Sp. z o.0. do
wystapienia pokontrolnego z dnia 29 stycznia 2008r. skierowanego w zwiazku z
przeprowadzong w Zaocznej Policealnej Szkole Hotelarstwa COSNUS w Warszawie,
zgodnie z tredcig ktorej: ,,Jzba (Departament Nauki, Oswiaty i Dziedzictwa Narodowego
NIK) niestusznie zalozyta, ze szkota ma obowiqzek osiqgnqc¢ okreslony efekt, a nie tylko
stworzy¢ warunki — wskazane w powszechnie obowiqzujqcych przepisach — do jego
osiqgnigcia”. W kolejnych zdaniach Najwyzsza Izba Kontroli potwierdza, iz ,,Nie mozna
zarzucac szkole, i; nieefektywnie ksztalcila uczniow, gdyz z faktu, ze szkota ma obowiqzek
naucza¢ (dzialanie) nie moina wyciqgac¢ wniosku, e ma tes obowiqzek nauczyé (skutek
tego dzialania)”. W ten sposob Komisja Rozstrzygajaca dzialajaca jako instancja
odwotawcza Najwyzszej Izby Kontroli zweryfikowala wcezesniejsze ustalenia w przedmiocie
efektywnosci ksztalcenia, i przyznala racje organowi prowadzgcemu, iz stawianie
ewentualnych zarzutéw niskiej efektywnosci nie znajduje oparcia w przepisach prawa
oswiatowego. Szkota ma za zadanie stworzy¢ warunki do nauczania, co tez jest czynione.
Natomiast, odnoszac si¢ do zakresu przedmiotowej kontroli, kontrolowany mial obowiazek
wykazywa¢ do dotacji rzeczywiste stany stuchaczy wynikajace z wewnatrzszkolnej
dokumentacji, co tez uczynil.

Niemniej, osoba prowadzaca kontrolowane szkoly wraz z dyrekcja podejmujg ciagle
dzialania, zmierzajace miedzy innymi do poprawy zdawalnosci wynikéw egzaminow
maturalnych i zawodowych, poprawy frekwencji stuchaczy na konsultacjach, poszerzenia
oferty edukacyjnej dla stuchaczy szkét. Takie praktyczne dziatania to przede wszystkim:

» zapewnianie w miar¢ potrzeb dodatkowych zaje¢ z poszczego6lnych przedmiotow.
Celem takiego dzialania jest wyréwnanie szans edukacyjnych poszczegélnych
stuchaczy, co ma wplyna¢ motywujaco, zarébwno w sferze frekwencji na zajeciach,
jak i wynik6éw osiaganych na egzaminach,
monitorowanie frekwencji na zajeciach w ciagu dnia,
umozliwienie stuchaczom korzystania z powiekszajacej sie sukcesywnie bazy
dydaktycznej szkoly,
fakultety przygotowujace do egzaminu maturalnego, zaréwno pisemnego jak i
ustnego, oraz egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe prowadzone przez
egzaminator6w; celem jest jak najpetniejsze przygotowanie stuchaczy do egzaminow,
zatrudnienie egzaminatorow,
informowanie shuchaczy o koniecznosci usprawiedliwiania nieobecnosci,
przypominanie shuichaczom obowiazujace zasady klasyfikowania i promowania na
semestr programowo wyzszy,
zachgcanie stuchaczy do przystepowania do egzaminu maturalnego oraz egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe oraz uswiadamianie potrzeby uzyskania
formalnego potwierdzenia kwalifikacji w danym zawodzie i wskazywanie, Ze jest to
jeden z czynnikéw zwigkszajacych szanse na rynku pracy,

» dokonywanie analizy egzamindw zewngtrznych, co ma na celu poprawe ich
zdawalnos$ci,
» sukcesywne wprowadzanie nowych kierunkéw ksztalcenia,

VVV YV VYV

\ 4




» ograniczenie mozliwosci powtarzania semestru przez shuchacza (do jednokrotnego),
pomimo, iz wymog taki nie wynika z rozporzadzania Ministra Edukacji Narodowe;j z
dnia 30.04.2007r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i
promowania ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw
w szkofach publicznych (Dz. U. 2007r. nr 83, poz. 562), zgodnie z ktéorym jest
mozliwym nawet wielokrotne powtarzanie semestru.

Odnoszac sig jeszcze do kwestii podniesionej w tresci sprawozdania, co do braku mozliwodci
wgladu w oryginalng dokumentacj¢ finansowo — ksiegowa i utrudnienie przez ten fakt
przeprowadzanie czynnosci kontrolnych, wskazuje, iz osoba prowadzaca szkoty przedtozyta
zadane dokumenty w spos6b wnioskowany przez organ kontroli — w postaci kopii
potwierdzonych za zgodno$¢, ktére posiadajg walor oryginatu.

Z powazaniem

Do wiadomosci Biura Kontroli Urzedu Miasta Gdyni
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