Zapytanie ofertowe na druk plakatow
I ulotek

ZAPYTANIE OFERTOWE
na druk plakatéw i ulotek

Zamowienie realizowane zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwieh publicznych
o szacunkowej wartosci ponizej 30 tys. EUR

Zamawiajacy:

Laboratorium Innowacji Spotecznych
Jednostka budzetowa Gminy Miasta Gdyni
Aleja Zwyciestwa 96/98

81-451 Gdynia

tel. 0 58 727 39 20

email: l.kierznikiewicz@lis.gdynia.pl

1. Zamawiajacy

1.1. Zamawiajgcym jest Laboratorium Innowacji Spotecznych, jednostka budzetowa
Gminy Miasta Gdyni, Aleja Zwyciestwa 96/98, 81-451 Gdynia, NIP 5862303965, REGON
363799128, reprezentowana przez: Panig Aleksandre Markowska - Dyrektor
Laboratorium Innowacji Spotecznych.

1.2. Osobg prowadzacg postepowanie i uprawniong do kontaktéw w ramach
zapytania w imieniu Zamawiajgcego jest: tukasz Kierznikiewicz, tel. 58 727 39 20, email:
l.kierznikiewicz@lis.gdynia.pl.

1.3. Mozliwos¢ kontaktu telefonicznego w godzinach od 8.00 do 16.00 w dni
powszednie.

2. Tryb udzielenia zamdwienia

2.1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoOwienh publicznych w zakresie zamdwieh ponizej 30 tys. EUR dla ktérych ustawy nie
stosuje sie.

2.2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2.3. Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami zostato przestane do potencjalnych
Wykonawcdw oraz zostato zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajgcego pod adresem: www.gdynia.pl/bip/lis.

3. Opis przedmiotu zamodwienia

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest druk plakatéw oraz ulotek.

3.2. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w Zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3.3. Nazwy i kody wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwieh (CPV):

22000000-0 Druki i produkty podobne



3.4. Zamdwienie obejmuje dostawe do siedziby Zamawiajgcego.

4. Termin realizacji zamowienia

4.1. Zamowienie powinno zostac zrealizowane w terminie do 5 dni roboczych od
przekazania przez Zamawiajgcego projektow.

5. Warunki udziatu w postepowaniu

5.1. O udzielenie zamdéwienia nie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy podlegaja
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu z uwagi na otwarta likwidacje lub ogtoszong
upadtosc.

6. Sposob przygotowania oferty

6.1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu, w formie pisemnej,
w jezyku polskim oraz zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowigcym Zatgcznik nr
3 do niniejszego zapytania. Tres¢ oferty powinna odpowiadac tresci zapytania
ofertowego.

6.2. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte. Zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

6.3. Wraz z ofertg sktadane sg nastepujgce dokumenty:

a) kompletny formularz oferty,

b) oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

6.4. Formularz oferty powinien by¢ ostemplowany pieczecig firmowa oraz podpisany i
opieczetowany pieczecig imienng (lub jesli jej brak, opatrzony czytelng adnotacja
wskazujgcag imie i nazwisko osoby sktadajgcej podpis) przez osoby umocowane do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy,
albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, przy czym w takim przypadku
stosowne petnomocnictwo musi by¢ dotagczone do oferty. Oferty niepodpisane lub
podpisane przez osoby nieuprawnione beda podlegaty odrzuceniu.

6.5. Strony oferty powinny by¢ ze sobg trwale potgczone i kolejno ponumerowane.
6.6. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty sg
wytgcznym kosztem Wykonawcy.

6.7. Podpisane oferty nalezy sktadac¢ osobiScie w zamknietej kopercie opatrzonej
stosowng adnotacjg: Oferta na zapytanie ofertowe na druk kalendarzy sciennych lub
przesyta¢ pocztg na adres siedziby Zamawiajgcego: Laboratorium Innowaciji
Spotecznych, Aleja Zwyciestwa 96/98, 81-451 Gdynia. Dopuszcza sie sktadanie ofert w
formie elektronicznej poprzez przestanie skanu formularza oferty podpisanego przez
osobe upowazniong na adres email: l.kierznikiewicz@lis.gdynia.pl

6.8. Oferty powinny zostac¢ zlozone w nieprzekraczalnym terminie do dnia
10 maja 2018 roku do godziny 10.00. W przypadku ofert przesytanych poczta
decyduje data wptywu do Zamawiajgcego.

6.9. Oferty sktadane po terminie nie bedg rozpatrywane.

6.10. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

7. Kontakt Zamawiajacego z Wykonawcami

7.1. Wykonawcy moga zwracac sie pisemnie lub za posrednictwem poczty



elektronicznej do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania na adres
email wskazany w pkt. 1.2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazuja wyjasnienia i
informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

7.2. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 1 dzien
przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.3. Jezeliwniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku,

o ktéorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa powyzej.
7.4. Tresc¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat Zapytanie oraz publikuje na stronach internetowych,
o ktéorych mowa w pkt. 2.3, bez ujawniania zrédta zapytania.

7.5. Udzielone przez Zamawiajgcego w formie jak wyzej odpowiedzi na pytania oraz
udzielone wyjasnienia i informacje sg wigzace dla wszystkich Wykonawcdw biorgcych
udziat w postepowaniu.

8. Sposob obliczania ceny

8.1. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac cene ryczattowg,
kompletng, jednoznaczng, ostateczng i statg obejmujgcg wszystkie elementy
zamowienia tj. sprzedaz wraz z dostawa i roztadunkiem.

8.2. Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadzac dodatkowych pozyciji
do formularza oferty.

8.3. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za przedmiot zamowienia zgodnie
z formularzem oferty.

8.4. Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania zamdéwienia oraz
wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu
wykonania przedmiotu zamdwienia i uwzglednia¢ wszystkie czynnosci zwigzane z
prawidtowg, terminowg realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym wszelkie upusty, zysk
wykonawcy oraz wszystkie inne prace i zadania wynikajgce z Zapytania.

8.5. W ofercie nalezy podac¢ wartos¢ brutto i netto w ztotych polskich (PLN) z
doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

8.6. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych
polskich (PLN).

9. Kryteria oceny ofert wraz z ich znaczeniem oraz
opisem sposobu przyznawania punktacji

9.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie nastepujgce kryterium
oceny:

cena oferty brutto - 100%,

9.2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana najtansza oferta.

9.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest jednak
prowadzenie pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych tresci
ztozonej oferty.

9.4. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty z Zamdwieniem, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.



9.5. Jezeliw przedmiotowym postepowaniu nie bedzie mozna wybrac oferty
najkorzystniejszej z uwagi na fakt, ze ztozono dwie lub wiecej ofert na tg samg cene,
Zamawiajgcy wezwie oferentéw do ztozenia ofert dodatkowych.

9.6. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych,
nizeli zaoferowali w swoich pierwotnych ofertach.

9.7. Wybor oferty stanowi podstawe do zawarcia umowy.

10. Informacja o sposobie zawarcia umowy

10.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wyniku postepowania oraz zamiesci informacje w
Biuletynie Informacji Publicznej.

10.2. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, zostanie poinformowany odrebnym zawiadomieniem.

10.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze, w zaleznosci od potrzeb, wybrac oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.
10.4. Umowa jest zatgcznikiem 2 do niniejszego zapytania.

11. Postanowienia dodatkowe

11.1 Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku informacja o zmianie
zapytania ofertowego zawierajgca date upublicznienia zmiany oraz opisu
wprowadzonych zmian podlega publikacji i rozpowszechnieniu w sposdéb, w jaki
dokonano upublicznienia i rozpowszechnienia pierwotnej wersji zapytania ofertowego.
11.2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnej ze ztozonych ofert lub
do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy kwota brutto ztozonej oferty
przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajgcego, lub ztozone oferty sg razgco niskie.
11.3 W przypadku razgcego odbiegania ceny oferty od szacunkowej wartosci
oszacowanej przez Zamawiajgcego (réznica wieksza niz 30%), Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwos$¢ odrzucenia takiej oferty lub wezwania do przedstawienia wyjasnien
dotyczacych razgco niskiej ceny. W przypadku wezwania do wyjasnien Zamawiajacy
odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie przedstawi wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska cene.

11.4 Od wyniku postepowania Wykonawcom nie przystugujg Srodki odwotawcze.

Zatgczniki:

Opis przedmiotu zamdwienia

Umowa

Formularz oferty wraz z osSwiadczeniami

Gdynia, dnia 7 maja 2018

Do pobrania:



e Plik docx Zatacznik 1 Opis przedmiotu zamdéwienia - rozmiar: 14kb
e Plik docx Zatacznik 2 Umowa - rozmiar: 16kb
e Plik docx Zatagcznik 3 Formularz ofertowy - rozmiar: 27kb

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Aleksandra Markowska
W prowadzit informacje: tukasz _Kierznikiewicz
Ostatnio zmodyfikowat: tukasz Kierznikiewicz
Data wytworzenia informacii 07.05.2018

Data udostepnienia informacji: 07.05.2018

Ostatnia aktualizacja: 11.05.2018

Zrédfo: https://bip.um.gdynia.pl/zamowienia-publiczne-do-30-tys-euro-2,7786/zapytanie-ofertowe-na-druk-
plakatow-i-ulotek,521561
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