Gtéowny specjalista w Wydziale
Projektow Infrastrukturalnych

Gdynia, dnia 10 kwietnia 2018 r.

Urzad Miasta Gdyni, al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
poszukuje kandydatow na stanowisko )
GLOWNEGO SPECJALISTY W WYDZIALE PROJEKTOW INFRASTRUKTURALNYCH

W skaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w marcu 2018 r. w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych wynosi mniegj niz 6 %.

Wymiar etatu: pefen wymiar etatu (40 godzin tygodniowo)

Giowne obowiazki:

- przygotowywanie projektéw oraz opracowywanie kompletnych wnioskéw o
przyznanie dofinansowania ze Srodkéw zewnetrznych, w tym funduszy unijnych, na
realizacje projektéw wskazanych przez przetozonego, a w szczegdlnosci: wspdtpraca z
wydziatami Urzedu Miasta i innymi jednostkami organizacyjnymi oraz instytucjami w
zakresie niezbednym do prawidtowego przygotowania wnioskéw o przyznanie
dofinansowania na realizacje projektéw, kompletowanie wymaganych zatgcznikéw do
whnioskow o przyznanie dofinansowania,

- wspotpraca w realizacji wskazanych przez przetozonego projektéw, w tym w
szczegblnosci: przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ w odpowiednim systemie
elektronicznym, kompletowanie dokumentéw bedacych zatgcznikami do wnioskéw o
ptatnos¢, prowadzenie promocji projektéw,

- analiza mozliwosci pozyskania Srodkéw ze zrédet zewnetrznych na
wspoéifinansowanie zadan Miasta, w tym: udziat w spotkaniach informacyjnych,
szkoleniach, konferencjach itp., przygotowywanie pisemnych informacji o
mozliwosciach dofinansowania wskazanych przedsiewziec.

Warunki pracy:

Wymagany kontakt (takze telefoniczny) z pracownikami Urzedu, innymi jednostkami
organizacyjnymi i instytucjami. Praca wymaga przemieszczania sie wewnatrz budynku i
miedzy siedzibami Urzedu. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Miejsce
pracy na lll pietrze budynku Urzedu Miasta Gdyni, ul. 10 Lutego 24. Budynek
wyposazony w winde z odpowiednimi drzwiami i powierzchnig kabiny. Ciggi
komunikacyjne i drzwi w budynku o odpowiednich szerokosciach. Szczegétowe
informacje pod numerem 58 668-86-93.

Niezbedne wyksztalcenie oraz doswiadczenie zawodowe:

- wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

- 5 lat stazu pracy, w tym 3 lata stazu pracy w zakresie przygotowywania i/lub realizaciji
projektéw inwestycyjnych dofinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych, w tym UE,

- mile widziane: znajomos¢ procesu inwestycyjnego, znajomos¢ dziatan inwestycyjnych
prowadzonych i planowanych w Gdyni, doSwiadczenie w pracy/wspdtpracy w
administracji publicznej, doswiadczenie w opracowywaniu analiz lub/i studidéw
wykonalnosci.

Wymagania konieczne:
- obywatelstwo polskie,



- znajomos¢ przepisdw prawa: w zakresie jednostek samorzadu terytorialnego, prawa
zamowien publicznych,

- wiedza specjalistyczna dotyczgca pozyskiwania dofinansowania ze Srodkéw
zewnetrznych i realizacji projektéw z uzyskanym dofinansowaniem,

- bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera (Word, Excel),

- predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ pracy w sytuacji stresowej oraz
elastycznego dostosowania sie do pracy o zmiennym natezeniu, samodzielnos¢ i
odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania, sumiennos¢ i doktadnosé¢,

- nieposzlakowana opinia.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych 5 lat stazu pracy, w tym 3 lata stazu pracy w
zakresie przygotowywania i/lub realizacji projektow inwestycyjnych dofinansowanych ze
srodkéw zewnetrznych, w tym UE (np. kopie Swiadectw pracy, zaswiadczenie o
zatrudnieniu),

- oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie oraz za umysine
przestepstwo skarbowe*,

- oSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celdw rekrutaciji,

- zyciorys zawodowy i list motywacyjny,

- kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2016,
poz. 902) jest zobowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentéw
potwierdzajgcych niepetnosprawnosc.

Wzory oswiadczen dostepne tuta,j.

Wszystkie oswiadczenia oraz zyciorys zawodowy i list motywacyjny musza
by¢ opatrzone wiasnorecznym podpisem kandydata.

Dokumenty nalezy sktada¢ w Kancelarii Ogélnej Urzedu Miasta Gdyni lub przesytac
do dnia 7 maja 2018 r.

pod adresem:

Urzad Miasta Gdyni - Wydziat Kadr i Szkolen

al. Marszatka Pisudskiego 52/54

81-382 Gdynia

z dopiskiem ,,GLOWNY SPECJALISTA W WYDZIALE PROJEKTOW
INFRASTRUKTURALNYCH - oferta pracy”

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepne;j.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Wydziale Kadr i Szkoleh Urzedu Miasta Gdyni
pod numerem telefonu: 58 668-86-93.

Prosimy o dopisanie na aplikacji klauzuli - ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizaciji
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych”.



* W przypadku zatrudnienia konieczne jest doniesienie , Zapytania o udzielenie
informacji o osobie do Ministerstwa Sprawiedliwosci - Krajowy Rejestr Karny”

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Artur Wentland

W prowadzit informacje: Katarzyna Czaja
Data wytworzenia informacji: 10.04.2018

Data udostepnienia informacji: 10.04.2018

Zrédfo: https://bip.um.gdynia.pl/aktualne-nabory-i-konkursy,4/glowny-specjalista-w-wydziale-projektow-
infrastrukturalnych,520441
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