Odpis aktu stanu cywilnego
(urodzenia, matzenstwa, zgonu)

Opis procedury w jezyku migowym

x

Urzad Miasta Gdyni

Urzad Stanu Cywilnego
Referat ds. Archiwum USC
Adres: al. Marszatka Pitsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia
Numer pokoju: sala 27 - po wczesniejszym pobraniu ,biletu” z automatu
biletowego. Wnioski mozna tez skfada¢ korespondencyjnie (poczta
tradycyjna, "wrzutnia" na dokumenty przy Urzedzie Miasta od strony ul.
Bema, platforma ePUAP
Miejsce
W godzinach: 08:00 - 16:00
W dniach:
od poniedziatku do pigtku

Numer telefonu:
58 626-26-26

Fax: -
E-mail: usc@gdynia.pl

Opis
procedury w
PJM:



Wymagane
dokumenty:

Sposob
zatatwienia
sprawy:

Optaty:

Czas
zatatwienia
sprawy:

Tryb
odwotawczy:

- wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu

- dokument tozsamosci

- dokumenty stwierdzajace uprawnienie do otrzymania odpisu w przypadku
ubiegania sie o dokument osoby, ktéra posiada interes prawny

- prawomocne postanowienie sgdu o ustanowienie opieki prawnej (w
przypadku gdy z wnioskiem wystepuje opiekun prawny)

- oryginat pethomocnictwa (w przypadku sktadania wniosku przez
petnomocnika)

- ztozenie wniosku w sprawie wydania odpisu
- wydanie zagdanego odpisu aktu stanu cywilnego

Optata skarbowa:

- 22,00 zt - odpis skrécony

- 22,00 zt - odpis skrocony wielojezyczny

- 33,00 zt - odpis zupetny

- 17,00 zt - pethomocnictwo (nie dotyczy petnomocnictw udzielonych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu)

Optate skarbowg mozna wnies¢ gotéwkowo lub bezgotéwkowo (np. w
formie elektronicznej) na konto Urzedu PKO Bank Polski S.A. w Gdyninr 73
1440 1026 6153 0410 0000 0065 (dla ptatnosci z zagranicy: BIC:
BPKOPLPW, IBAN: PL 73 1440 1026 6153 0410 0000 0065) z zaznaczeniem
tytutu optaty i danych identyfikujgcych wptacajgcego. Oryginat dowodu
wptaty nalezy dotgczy¢ do wniosku.

Optata skarbowa podlega zwrotowi, na wniosek strony, jezeli mimo
uiszczenia optaty nie dokonano czynnosci.

Ustawa o opfacie skarbowej normuje przypadki wytgczen i zwolnien od jej
uiszczenia (np. odpisy potrzebne do wydania paszportu, Swiadczen
rodzinnych, socjalnych, celdw szkolnych, zatrudnienia, ZUS, nie podlegajg
optacie skarbowej).

Zwolnione od uiszczenia optaty skarbowej sg takze osoby, ktére przedstawia
zaswiadczenie o korzystaniu ze swiadczeh pomocy spotecznej z powodu
ubdstwa.

Za wydanie dodatkowego wielojezycznego formularza wnosi sie optate w
wysokosci 17 zt na konto nr 44 1440 1026 0000 0000 0033 5045 (dla
ptatnosci z zagranicy: BIC: BPKOPLPW, IBAN: PL 44 1440 1026 0000 0000
0033 5045 ).

Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, ktéry przechowuje ksiege stanu cywilnego (USC w Gdyni)
wydanie odpisu nastepuje w ciggu 7 dniroboczych od dnia ztozenia wniosku.
Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, ktéry nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego, wydanie odpisu
nastepuje w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli rejestracja urodzenia, matzehstwa lub zgonu miata miejsce po 1 marca
2015 r. lub akt znajduje sie w bazie Systemu Rejestrow Panstwowych,
wydanie odpisu aktu nastepuje niezwtocznie.

W przypadku wydania decyzji odmawiajgcej wydania odpisu przystuguje
odwotanie do Wojewody Pomorskiego za posrednictwem kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.



Podstawa
prawna:

Inne
informacje:

- ustawa z dnia 28.11.2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2023
r. poz. 1378) art. 44-45, 49-50

- ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2023 r. poz. 775)

- Konwencja Nr 16 z dnia 08.09.1976 r. dotyczgca wydawania
wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego (Dz.U. z 2004
r. Nr 166, poz. 1735)

- ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2023 r. poz.
2111)

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28.09.2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej (Dz.U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330)

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie wzoréw
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego z dnia
29.01.2015 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 698)

- ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019,
poz. 1781)

- ustawa z dnia 04.04.2019 r. o przedktadaniu niektérych dokumentéw
urzedowych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. z 2019,
poz. 860)

Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego sktada sie do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego.

Odpis aktu stanu cywilnego wydaje sie osobie, ktérej akt dotyczy, lub jej
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi
ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktéra wykaze w tym interes prawny,
sadowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne z ich
celem statutowym i przemawia za tym interes spoteczny, oraz organom
administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych
zadanh.

Od 24 maja 2019 istnieje mozliwos¢ wydawania wielojezycznych
standardowych formularzy do wydanych po 1 marca 2015 roku skréconych
odpiséw aktéw urodzen, matzenstw i zgondw. Wielojezyczny formularz jest
urzedowym ttumaczeniem zatgczanym do wydanego wczesniej odpisu
skréconego aktu stanu cywilnego i tylko razem z tym odpisem moze by¢
przedstawiany instytucjom na terenie Unii Europejskiej (formularz
samodzielnie nie przedstawia zadnej wartosci prawnej).

Whniosek o wydanie wielojezycznego formularza mozna ztozyc:

1) jednoczesnie z wnioskiem o wydanie odpisu skréconego aktu stanu
cywilnego, do ktérego ma by¢ zatgczony wielojezyczny formularz;

2) po wydaniu odpisu skréconego aktu stanu cywilnego, do ktérego ma by¢
zatgczony wielojezyczny formularz

Whniosek o wydanie wielojezycznego formularza sktada sie do urzedu stanu
cywilnego, w ktérym wydano odpis skrécony aktu stanu cywilnego.
UWAGA: Nalezy odrézni¢ wielojezyczny standardowy formularz, ktéry jest
dokumentem ttumaczeniowym dodatkowo dotgczanym do polskiego odpisu
skréconego aktu stanu cywilnego od wielojezycznego odpisu skréconego
aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu.



e Plik pdf wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego - rozmiar:

107kb
* Plik doc wniosek o wydanie dodatkowego wielojezycznego formularza
Druki: do odpiséw - rozmiar: 36kb

e Plik pdf Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych -
USC - rozmiar: 71kb

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Inocenta Nycz

W prowadzit informacije: Wiesfawa Witosfawska
Ostatnio zmodyfikowat: Iwona Tyczynska

Data wytworzenia informaciji 01.01.2002

Data udostepnienia informaciji: 30.05.2017

Ostatnia aktualizacja: 28.12.2023

Zrédto: https://bip.um.gdynia.pl/sprawy-do-zalatwienia,56/wydawanie-odpisow-aktow-stanu-cywilnego-
zaswiadczen-o-stanie-cywilnym-zaswiadczen-o-zamieszczonych-lub-niezamieszczonych-w-rejestrze-danych-
osoby,485817
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