Specjalny zasitek opiekunczy

Miejsce

Urzad Miasta Gdyni

Wydziat Spraw Spotecznych

Referat ds. Swiadczeh

Adres: ul. 10 Lutego 24, 81-364 Gdynia
Numer pokoju: 4,5

Adres do korespondencji:
Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia

W godzinach: 09:00 - 15:00
W dniach:

poniedziatek - pigtek

Whnioski elektroniczne nalezy skiadad za
posrednictwem portalu Emp@tia
(https://empatia.mpips.gov.pl/). Wnioski papierowe
mozna pozostawia¢ we wrzutni na dokumenty przy
wejsciu do Urzedu, przesyfaé¢ poczta lub skiadad
osobiscie przy stanowisku Wydziatu Spraw
Spotecznych (Pon - Pt, godz. 8:15 - 15:45, wejscie A,
stanowiska 4 i 5 dawnej przestrzeni Gdynskiego
Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci).

Wypfaty swiadczen sa realizowane w dniach od 10-go
do 15-go kazdego miesiaca. Jesli 10-ty przypada w
niedziele lub swieto, wyplfata nastapi w najblizszy
dzien roboczy.

Numer telefonu:
58 668-85-63
58 668-85-83
58 668-85-91
58 668-85-88

Fax: 58 66-88-595

E-mail: rds@gdynia.pl

Uwaga: wnioski na okres zasitkowy 2023/2024 w lipcu 2023
mozna sktada¢ wytgcznie droga elektroniczna, natomiast od
sierpnia 2023 réwniez tradycyjnie (wnioski papierowe)

Dokumenty do wniosku o ustalenie prawa do specjalnego
zasitku opiekunczego (dalej zwanym SZO):

1. kserokopia aktu zgonu matzonka osoby niepetnosprawnej
+ oryginat do wqgladu,

2. kserokopie aktdw zaonu rodzicéw lub orzeczenia o



Wymagane dokumenty:

znacznym stopniu niepetnosprawnosci rodzicéw osoby
niepetnosprawnej w przypadku ubiegania sie 0 SZO przez
rodzenstwo lub wnuki,

3. kserokopie aktéw urodzenia rodzica osoby wnioskujgcej,
w przypadku ubiegania sie 0 SZO na babcie, dziadka lub
rodzenstwo,

4. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego rezygnacje z
zatrudnienia: np. ostatniego $wiadectwa pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto lub zaswiadczenie od pracodawcy
0 rozwigzaniu umowy lub potwierdzenie zamkniecia
dziatalnosci gospodarczej,

5. nr konta bankowego

DOKUMENTY POTRZEBNE DO WYLICZENIA DOCHODU:

1. oSwiadczenie o wysokosci dochodu uzyskanego w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy

z tytutu: prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej w formie
ryczattu/karty podatkowej/ gospodarstwa rolnego /
otrzymanych alimentéw;

2. ksero rozliczen pit-11 za rok kalendarzowy poprzedzajacy
okres zasitkowy + oryginaty do wgladu (dotyczy wszystkich
dorostych oséb w rodzinie, ktére utracity zatrudnienie w
roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy);

3. ksero swiadectw pracy + oryginaty do wgladu (dotyczy
wszystkich dorostych oséb w rodzinie, ktére utracity
zatrudnienie na podstawie umowy o prace w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy);

4. zaswiadczenie pracodawcy o dochodzie uzyskanym za
drugi przepracowany miesigc kalendarzowy (kwota
brutto/netto/podatek/sktadki) - (dotyczy oséb, ktére podjety
nowe zatrudnienie;

5. ksero wyroku rozwodowego + oryginat do wgladu;

6. ksero wyrokéw alimentacyjnych/ ugody sgdowej
zobowigzujgcej do alimentéw + oryginaty do wgladu;

7. zaswiadczenie komornika o stanie egzekucji Swiadczen
alimentacyjnych w roku kalendarzowym poprzedzajgcym
okres zasitkowy;

UWAGA

Okreslenie "rok kalendarzowy poprzedzajacy okres
zasitkowy" oznacza:

1) rok 2022 - dla wnioskdw sktadanych na okres zasitkowy
2023/2024 (trwajacy od 01.11.2023 r. do 31.10.2024 r.)

Dokumenty niezbedne do przekazania do ZUS, celem
ustalenia okreséw sktadkowych i niesktadkowych

W nioskodawcy:

1. kserokopie wszystkich swiadectw pracy lub innych
dokumentéw stwierdzajgcych okresy ubezpieczenia
Whnioskodawcy (np. umowy zlecenia) - z oryginatami do
wgladu,

2. zaswiadczenia z kazdego zaktadu pracy, stwierdzajgcych
okresy przebywania na urlopach bezptatnych,
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3. kserokopia legitymacji ubezpieczeniowych zawierajgcych
wpisy o zatrudnieniu - z oryginatem do wgladu,
4.zaswiadczenie z ZUS o okresie zatrudnienia w przypadku
braku Swiadectwa pracy, umow zlecenia itp.

5. zaswiadczenia z ZUS o okresie optacania sktadek na
ubezpieczenie spoteczne z tytutu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (lub za osobe wspbtpracujacyg), zasitku
macierzynhskiego, zasitku wychowawczego, zasitku
chorobowego

6. zaswiadczenie z powiatowego urzedu pracy o okresie
pobierania zasitku dla oséb bezrobotnych, stypendium lub
innego Swiadczenia, z wyszczegdlnieniem zasitkow
chorobowych,

7. zaswiadczenie z osrodka pomocy spotecznej o okresie
optacania sktadek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe z
tytutu zasitku statego.

8. zaswiadczenie z innej gminy o okresie optacania sktadek
na ubezpieczenie emerytalno-rentowe w przypadku
pobierania wczesniej na inna osobe specjalnego zasitku
opiekunczego, swiadczenia pielegnacyjnego czy zasitku dla
opiekuna,

9. zaswiadczenia potwierdzajgcych okres programowe;j
nauki w szkole wyzszej (w przypadku studidow dziennych),
10. decyzja ZUS o ustaleniu kapitatu poczgtkowego.

11. w przypadku mezczyzn:

* ksigzeczka wojskowa lub zaswiadczenie z Wojskowej
Komendy Uzupetnien stwierdzajgcych okres stuzby
wojskowej,

12. w przypadku kobiet:

 kserokopie aktéw urodzenia wszystkich dzieci (takze
dorostych) - z oryginatami do wgladu, oraz w przypadku ich
niepetnosprawnosci: kserokopie orzeczeh o
niepetnosprawnosci - z oryginatami do wgladu

- na podstawie ztozonego wniosku organ realizujgcy zasitek
ustala, czy wnioskodawcy przystuguje prawo do Swiadczen i
wydaje decyzje,

- w przypadku decyzji przyznajgcej w/w zasitek, zasitek
wyptacany jest przelewem na wskazane przez
wnioskodawce konto bankowe od 10 do 15 dnia kazdego
miesigca

Brak



Czas zafatwienia sprawy:

Tryb odwotawczy:

Podstawa prawna:

Zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego:
niezwtocznie, miesigc, gdy sprawa wymaga postepowania
wyjasniajacego lub 2 miesigce w sprawach szczegdinie
skomplikowanych.

Terminy skiadania i rozpatrywania wnioskow o
ustalenie prawa do specjalnego zasitku
opiekunczego na okres zasitkowy 2023/2024
Data : . Prawo do

. Wydanie decyzji i wyptata L :
z{o;enla éwiadczenia SW|adcz.en|a
whniosku ustala sie
01.07.2023
- do 30.11.2023 od 01.11.2023
31.08.2023
01.09.2023
- do 31.12.2023 0d 01.11.2023
31.10.2023
01.11.2023
- do 28.02.2024 od 01.11.2023
30.11.2023
01.12.2023
- do 28.02.2024 od 01.12.2023
31.12.2023
01.01.2024 || Zgodnie z przepisami kodeksu|jod miesigca
- postepowania ztozenia
31.10.2024 |[administracyjnego whniosku

Whnioskodawcy przystuguje tryb odwotawczy zgodnie z
Kodeksem postepowania administracyjnego, tj. 14 dni od
daty doreczenia decyzji stronie.

1) Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o Swiadczeniach
rodzinnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 390 z p6zn. zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z
dnia 6 lipca 2023 r. w sprawie sposobu i trybu postepowania
w sprawach o przyznanie swiadczen rodzinnych oraz
zakresu informaciji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku i
oswiadczeniach o ustalenie prawa do swiadczen rodzinnych
(Dz.U. poz. 1340);

3) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2021 r.
w sprawie wysokosci dochodu rodziny albo dochodu osoby
uczacej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek
rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci
Swiadczenh rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1481)




Istnieje mozliwos¢ ztozenia wniosku przez internet m.in. za
posrednictwem Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia.
W tym celu niezbedne jest posiadanie profilu zaufanego lub
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Informacja dotyczaca ubezpieczenia emerytalno -
rentowego i ubezpieczenia zdrowotnego dla oséb
whnioskujacych o przyznanie prawa do specjalnego zasitku
opiekuhczego:

1. Dane do ubezpieczenia emerytalno-rentowego i
ubezpieczenia zdrowotnego Wnioskodawcy:
nazwisko, imiona, nazwisko rodowe, PESEL, urzad
skarbowy, stopien niepetnosprawnosci, adres
zameldowania, adres zamieszkania (adres do
korespondenciji),

Inne informacje:

2. Dane cztonkdéw rodziny zgtaszanych do ubezpieczenia
zdrowotnego, pozostajgcych we wspdlnym gospodarstwie
domowym:

nazwisko, imiona, PESEL, niepetnosprawnos¢/ stopien
niepetnosprawnosci, adres zamieszkania, zaswiadczenie
szkoty albo oswiadczenie 0 uczeszczaniu dziecka do szkoty
- w przypadku gdy dziecko ukohczyto 18 rok zycia;

Zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego nastepuje tylko
wtedy, gdy Wnioskodawca nie posiada statusu cztonka
rodziny osoby ubezpieczonej.
e Plik pdf Wniosek o ustalenie prawa do specjalnego
zasitku opiekunczego - rozmiar: 149kb
Druki: e Plik pdf Oswiadczenie - zmiana numeru konta -
rozmiar: 56kb

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Joanna Wasilewska
W prowadzit informacje: Piotr Wéjciak
Ostatnio zmodyfikowat: Dariusz Reszka
Data wytworzenia informacii: 01.01.2013

Data udostepnienia informacji: 16.05.2017
Ostatnia aktualizacja: 24.03.2024

Zrédfo: https://bip.um.gdynia.pl/sprawy-do-zalatwienia,133/specjalny-zasilek-opiekunczy,485035
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