Wydziat Edukacji

Osoba kierujaca Krystyna Przyborowska

komérka:

ul. Slgska 35-37 (budynek A), 81-310 Gdynia
Adres: Adres do korespondencii:

Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia
Nr pokoju: 102 B
Nr telefonu: 58 527-35-10
E-mail: wydz.edukacji@gdynia.pl

Wydziat Edukacji jest komérkg, ds. ktérej nalezy prowadzenie oraz nadzé6r nad
dziatalnos$cig publicznych placéwek objetych systemem osSwiaty, w tym przedszkoli,
punktow przedszkolnych, szkét podstawowych, szkét ponadgimnazjalnych, szkét
specjalnych, placéwek oswiatowo-wychowawczych i pracy pozaszkolnej, poradni
psychologiczno-pedagogicznych, placéwek opiekuhczo-wychowawczych i
doskonalenia nauczycieli, z wytgczeniem placéwek o zasiegu wojewddzkim i
ogdinokrajowym, a takze prowadzenie spraw okreslonych w ustawie o systemie
oswiaty publicznych szkét i placéwek prowadzonych przez inny, niz JST organ oraz
niepublicznych szkét o uprawnieniach placowek publicznych.

W strukturze wydziatu funkcjonuje samodzielne stanowisko pracy ds.
edukacji dzieci najmiodszych - OEN.

Do zadan Wydziatu Edukacji nalezy w szczegdinosci:

1) ocena propozycji rozwigzan kadrowych w podlegtych placéwkach: realizacja
procedury postepowania konkursowego na stanowisko dyrektora szkoty, placowki;

2) prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw jednostek, w szczegdlnosci
przygotowanie i przeprowadzenie procedury w zakresie oceny ich pracy;

3) doradztwo i nadzér nad organizacjg i metodami zarzgdzania, sprawami
wynikajgcymi ze stosunku pracy, w tym dyscypliny pracy w placéwkach;

4) wnioskowanie o przyznanie dyrektorom szkét i placéwek odznaczen panstwowych,
medali, nagréd Prezydenta Miasta Gdyni, Pomorskiego Kuratora OSwiaty oraz Ministra
Edukacji i Nauki;

5) przygotowywanie i przeprowadzanie procedury postepowania egzaminacyjnego dla
nauczycieli kontraktowych, ubiegajacych sie o stopien awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego, udziat w charakterze obserwatora w postepowaniu
kwalifikacyjnym nauczycieli stazystow, ktérzy ubiegajg sie o stopieh awansu
zawodowego nauczyciela kontraktowego;

6) inspirowanie i udzielanie pomocy przy wdrazaniu howoczesnych metod organizacji i
zarzadzania; organizowanie i koordynacja szkoleh pracownikéw szkot i placéwek;

7) realizacja procedury dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli;

8) monitorowanie, analiza i sprawozdawczos¢ z realizacji zadan oSwiatowych,

9) realizacja procedury przyznawania stypendiéw Prezydenta Miasta Gdyni;

10) prowadzenie rejestru uméw najmu pomieszczenh zbednych na cele statutowe w
szkotach i placéwkach, przygotowywanie zarzadzen w kwestii udzielania zgody na
udostepnienie pomieszczen szkolnych;

11) wspdtpraca z Kuratorem OsSwiaty w sprawach sieci placéwek, oceny pracy
dydaktyczno-wychowawczej, nadzoru pedagogicznego oraz powotywania dyrektoréw
jednostek;

12) wspotpraca z wyzszymi uczelniami oraz organizacjami spotecznymi i



pozarzgdowymi, dziatajgcymi programowo w dziedzinie oswiaty i wychowania;
13) w ramach ustawy o utatwieniach w przygotowaniu i realizacji inwestycji
mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych:

a) wydawanie zaswiadczen o spetnieniu warunkéw ustawowych w zakresie
mozliwosci przyjecia nowych ucznidw w szkole podstawowej lub zapewnienia
wychowania przedszkolnego,

b) przygotowywanie projektéw uchwat o wyrazaniu zgody na zawarcie umowy z
inwestorem, w ktérej zobowigze sie on do przekazania gminie Srodkdw na pokrycie
kosztOdw zapewnienia uczniom transportu i opieki w czasie przewozu dzieci do szkoty
lub przedszkola,

14) ustalanie sieci szkét i pozostatych placéwek na podstawie danych statystycznych i
prognoz demograficznych; prowadzenie catosci spraw dotyczgcych ich zaktadania,
przeksztatcania i likwidacji;

15) analiza i ocena projektéw organizacyjnych obowigzkowej siatki godzin, ilosci
oddziatéw, liczby zaje¢ nadobowigzkowych, nauczania indywidualnego i rewalidacji w
szkotach i placowkach;

16) kontrola spetniania obowigzku nauki i monitorowanie spetniania obowigzku nauki;
17) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o systemie oSwiaty;

18) realizacja wnioskéw o dokonanie wpisu do rejestru szkoét i placéwek niepublicznych;
19) prowadzenie spraw dotyczgcych dofinansowania pracodawcom kosztéw
ksztatcenia mtodocianych;

20) prowadzenie spraw dotyczgcych kierowania nieletnich do Mtodziezowych
Osrodkéw Wychowawczych i Mlodziezowych OSrodkdw Socjoterapii;

21) organizacja dowozu ucznidw do szkéf;

22) prowadzenie portalu edukacyjnego;

23) organizacja systemu doradztwa zawodowego;

24) prowadzenie dziatah promocyjnych, w tym organizowanie gietdy szkét i
opracowywanie informatora;

25) opracowywanie biezacych analiz i statystyk, w tym wynikdw sprawdzianow i
egzaminéw;

26) organizacja punktow katechetycznych;

27) sprzedaz i przekazywanie majgtku (Srodkdéw trwatych) podlegtych placéwek;
28) realizowanie spraw dotacji dla publicznych i niepublicznych placéwek,
prowadzonych przez podmioty inne niz gmina, oraz przeprowadzanie kontroli w
zakresie sposobu wykorzystania i rozliczania dotacji

29) rozliczanie kosztéw pobytu dzieci w przedszkolach przy niepublicznych szkotach
podstawowych pomiedzy gminami;

30) organizacja i monitorowanie przeprowadzonych kontroli frekwencji w dotowanych
placéwkach niepublicznych;

31) zapewnienie wtasciwych warunkéw dziatania szkét i placéwek m.in. zaspokajanie
potrzeba w zakresie niezbednego wyposazenia do petnej realizacji programéw
nauczania, wychowania i pozostatych zadan statutowych;

32) pozyskiwanie sSrodkéw zewnetrznych, w tym z Unii Europejskiej przez
wnioskowanie w procedurze konkursowej lub naboru; realizacja zatwierdzonych
programoéw, projektéw unijnych i rzgdowych;

33) obstuga programu "Szkoty Otwarte";

34) realizacja programdw zwigzanych z profilaktyka szkolng;

35) organizowanie i dofinansowywanie akcji letniej i zimowej dla dzieci i mtodziezy;
36) nadzdr nad projektami realizowanymi przez szkoty, w tym Erasmus +;

37) realizacja procedury wspétfinansowania wymiany miedzynarodowej uczniéw;

38) realizacja konkurséw ofert dla organizacji pozytku publicznego;

39) realizacja edukacyjnych programdéw rzgdowych;

40) ustalanie sieci przedszkoli na podstawie danych statystycznych i prognoz



demograficznych; prowadzenie catosci spraw dotyczgcych ich zaktadania,
przeksztatcania i likwidacj;

41) analiza i ocena projektéw organizacyjnych obowigzkowej siatki godzin wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka, ilosci oddziatéw;

42) prowadzenie rejestru przedszkoli oraz punktéow przedszkolnych niepublicznych;
43) realizacja procedury dochodzenia naleznosci za pobyt dzieci w przedszkolach.

Pracg wydziatu kieruje naczelnik przy pomocy dwdch zastepcdéw naczelnika.

Wydziat Edukacji realizuje zaréwno zadania gminy i powiatu.

Referaty:
e Samodzielne stanowisko ds. edukacji dzieci najmtodszych
Sprawy do zalatwienia:

e Dowozy dzieciiuczniéw z niepetnosprawnoscig organizowane przez Gmine Miasta
Gdyni

e Przeprowadzanie postepowania konkursowego na stanowisko dyrektora

szkoty/placOwki

Skierowanie do ksztatcenia specjalnego

Stypendium Miasta Gdyni

Uzyskiwanie stopnia awansu zawodowego nauczycieli

W hniosek o skierowanie nieletniego do mtodziezowego osrodka socjoterapii

Wydawanie zaswiadczeh o wpisie do ewidencji niepublicznych szkét lub

niepublicznych placowek oswiatowych w Gdyni

e Zwrot kosztéw za wyszkolenie pracownika mtodocianego

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Krystyna Przyborowska
W prowadzit informacje: Aleksandra _Rzewuska
Ostatnio zmodyfikowat: Krzysztof Koztowski
Data wytworzenia informacii: 15.05.2017

Data udostepnienia informacji: 15.05.2017

Ostatnia aktualizacja: 02.06.2023

Zrédfo: https://bip.um.gdynia.pl/wydzial-edukacji,80/wydzial-edukacji,484960
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