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Do zadan Referatu Ksiegowosci Wydatkéw Budzetowych nalezy:

1) prowadzenie ewidencji ksiegowej w ujeciu syntetycznym i analitycznym, zgodnie z
wymogami ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych wraz z
rozporzgdzeniami wykonawczymi, w szczegélnosci dla:

a) wydatkoéw budzetowych zwigzanych z realizacjg zadan wynikajgcych z planéw
finansowych budzetu urzedu na zadania wtasne oraz zlecone ustawami z zakresu
administracji rzgdowej oraz na podstawie porozumien,

b) Swiadczeh rodzinnych i wyptat z funduszu alimentacyjnego oraz pozostatych
Swiadczen zleconych ustawami do realizacji gminom,

c) dochodéw z tytutu zwrotéw Swiadczen nienaleznie pobranych i wptat od dtuznikéw
alimentacyjnych,

d) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

e) sum na depozycie, w tym wadia, kaucje i gwarancje,

f) dofinansowania pracodawcom kosztéw przygotowania zawodowego pracownikow
mtodocianych;

g) Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w czesci
realizowanej przez powiat;

h) rozliczeh z BGK-iem dopfat do czynszdw z tytutu realizacji programu Mieszkanie
Plus;

i) pozostatych funduszy specjalnych, programéw rzgdowych badz innych
wyodrebnionych zadan;

2) potwierdzanie dostepnosci Srodkéw na zadania zlecone przed realizacjg
ptatnosci;

3) rozliczanie na koniec roku budzetowego niewykorzystanych srodkdéw

pienieznych na zadania wtasne oraz zlecone i z tyt. porozumieh oraz zwracanie

ich w obowigzujgcych terminach do organu;

4) sporzgdzanie czastkowych i zbiorczych zestawieh obrotéw i sald ksigg
rachunkowych dla urzedu;

5) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej z wydatkdw i dochoddéw oraz z
operacji finansowych za okresy miesieczne, kwartalne i roczne;

6) sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego urzedu, w tym:

a) bilansu jednostki budzetowe),

b) rachunku zyskdw i strat jednostki budzetowej w wariancie porownawczym,

c) zestawienia zmian w funduszu jednostki budzetowej,

d) informacji dodatkowej oraz zatgcznikéw,

e) arkuszy wyltgczen do skonsolidowanego bilansu;

7) dokonywanie weryfikacji dokumentéw, od ktérych zostat odliczony podatek VAT,a
takze kontrolowanie dokumentéw i sporzadzanie rejestru sprzedazy dla celow
rozliczania podatku VAT w zakresie transakcji zakupu, z tytutu ktérych podatnikiem
podatku VAT jest nabywca towaréw i ustug (np. import ustug);

8) sporzadzanie rejestrow zakupu VAT oraz miesiecznego czgstkowego i zbiorczego
dla urzedu pliku JPK_V7M;

9) dokonywanie rocznej korekty podatku VAT odliczonego za pomoca
prewspoétczynnika i wspotczynnika struktury sprzedazy oraz korekt wieloletnich z
tytutu zakupu lub wytworzenia srodkéw trwatych;

10) wykonywanie czynnosci wynikajgcych z koordynacji zobowigzan z kontrahentami
zagranicznymi z tytutu tzw. podatku u zrédta, w tym sktadanie deklaracji CIT-10Z;
11) inwentaryzacja kont ksiegowych na ostatni dzien kazdego roku obrotowego w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, potwierdzenia sald Srodkéw
pienieznych na rachunkach bankowych oraz w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie
danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami w komérkach merytorycznych;
12) weryfikacja zapytan od komornikdw w sprawie zajecia wierzytelnosci od
kontrahentéw.
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