Zaktadanie kartoteki lokalu

Opis procedury w jezyku migowym

x
Zamknij‘

Miejsce

Opis

procedury w

PJM:

Urzad Miasta Gdyni

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji
Referat Katastru Nieruchomosci

Adres: al. Marszatka Pitsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia
Numer pokoju: -

W godzinach: 08:00 - 14:30
W dniach:
poniedziatek, wtorek, sroda, czwartek, pigtek

Numer telefonu:
58 668-85-35

Fax: 58 668-85-02
E-mail: nieruchomosci-geodezja@gdynia.pl



Wymagane
dokumenty:

Sposob
zatatwienia
sprawy:

Optaty:

Czas
zatatwienia
sprawy:
Tryb
odwotawczy:

1. Wniosek o zatozenie kartoteki lokalu sktada wtasciciel (wspdtwiasciciele),
uzytkownik wieczysty (wspoétuzytkownicy wieczysci) nieruchomosci wraz z
zatgcznikami:

a) Ksero zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu.

* W przypadku gdy Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Geodeziji
Referat Katastru Nieruchomosci nie wystepuje w rozdzielniku zaswiadczenia
0 samodzielnosci lokalu to nalezy do wniosku dotaczy¢ odpis zaswiadczenia
z rzutem kondygnacji budynku z zaznaczonym lokalem wraz z
pomieszczeniami do niego przynaleznymi,

b) tabela danych ewidencyjnych lokalu sporzadzona w oparciu o
rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r.
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkdw.

Whnioski nalezy skiadac:
1. drogg pocztowg na adres UM Gdyni, Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami i Geodezji, Referat Katastru Nieruchomosci, Al. Marszatka
Pitsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia,
2. Podpisane bezptatnym profilem zaufanym (zatozonym zdalnie,
zweryfikowanym takze zdalnie (bez wychodzenia z domu) przez bank, w
ktérym mamy konto):

- przez urzad cyfrowy https://nasze.miasto.gdynia.pl/cu/

- przez skrzynke podawcza ePUAP. Adres naszej skrzynki to:
/75ci82jswn/skrytka
3. w budynku gtéwnym UM Gdyni przy Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54, od
poniedziatku do pigtku, poprzez ,,wrzutke”. Dokumenty powinny by¢ w
kopertach/koszulkach.
4. w Kancelarii Ogdinej budynku gtéwnego UM Gdyni przy Al. Marszatka
Pitsudskiego 52/54, od poniedziatku do pigtku.

Zgodnie z art. 63 §1 Kodeksu postepowania administracyjnego wnioski
przestane tylko drogg mailowa nie beda realizowane.

Wniosek poprawny pod wzgledem formalnym:

1. Wprowadzenie zmian danych w operacie ewidencji gruntéw i budynkéw.
2. Zawiadomienie wiasciciela/wtadajagcego o wprowadzeniu zmian do operatu
ewidencji gruntow.

Wniosek niepoprawny pod wzgledem formalnym:
1. Zawiadomienie stron 0 wszczeciu postepowania.
2. Wydanie decyzji administracyjnej.

Brak podpisu wszystkich stron spowoduje, ze aktualizacja bazy ewidencyjnej
nastgpi w drodze postepowania administracyjnego zakonczonego wydaniem
decyzji,

co wydtuzy proces aktualizacji co najmniej o 2 miesigce (art. 24 ust. 2b pkt 2
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne).

Brak

Termin zafatwienia sprawy okresla art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
- Kodeksu postepowania administracyjnego - tzn. niezwtocznie po ztozeniu
whiosku, nie dtuzej jednak niz 30 dni.

Brak



1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne
Podstawa 2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca
prawna: 2021 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkdw.

Aktualizacja danych zawartych w ewidencji gruntéw na podstawie:
art. 24 ust. 2a pkt 2 Prawo geodezyjne i kartograficzne (PGIK) ktéry méwi,
ze informacje zawarte w ewidencji gruntéw i budynkéw podlegajg aktualizacji
na wniosek podmiotéw, o ktérych mowa w art. 20 ust. 2 pkt 1, lub
wtadajgcych gruntami na zasadach samoistnego posiadania.
Zgodnie z definicjg lokalu wskazang w art. 2 ust. 8b ustawy PGIK, ewidencjg
gruntéw i budynkéw obijete sg lokale samodzielne, w rozumieniu art. 2
ustawy o wiasnosci lokali.
Samodzielnos¢ lokali potwierdza organ architektoniczno-budowlany w formie
Inne zaswiadczenia, art. 28 KPA stanowi, ze strong postepowania
informacje: administracyjnego jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowigzku
dotyczy postepowanie,
albo kto zada czynnosci organu ze wzgledu na swéj interes prawny lub
obowigzek.

Osoby figurujace w ewidencji gruntow i budynkow stosownie do
art. 22, ust. 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne
zobowiazane sa zglasza¢ wiasciwemu staroscie wszelkie zmiany
danych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw, w terminie 30 dni
liczac od dnia powstania tych zmian.

* Plik doc Tabela informacyjna - rozmiar: 72kb

e Plik doc Uzupetnienie wniosku o zatozenie kartoteki lokalu - rozmiar:

Druki: 50kb
e Plik doc Wniosek o zatozenie kartoteki lokalu - rozmiar: 97kb
® Plik doc Zgtoszenie korekty w kartotece lokalu - rozmiar: 125kb

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Karol Koss

W prowadzit informacije: Katarzyna Jankowska

Ostatnio zmodyfikowat: Urszula Bafakier-Lewandowska
Data wytworzenia informacji 22.03.2017

Data udostepnienia informaciji: 22.03.2017

Ostatnia aktualizacja: 20.07.2023

Zrddto: https://bip.um.gdynia.pl/sprawy-do-zalatwienia,119/zakladanie-kartoteki-lokalu,482185
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