
Referat Administrowania Gruntami
Kierownik Referatu Piotr Makuch
Aleja Marszałka Piłsudskiego 52/54
81-382 Gdynia
pokoj: 427
telefon: 0-58 66 88 533

Do zadań Referatu Administrowania Gruntami należą sprawy związane z
administrowaniem nieruchomościami stanowiącymi własność gminy, a w szczególności:

1) prowadzenie całości zagadnień obejmujących dzierżawy, w tym aktualizacje i
waloryzacje opłat z powyższego tytułu, z wyłączeniem gruntów położonych w pasie
drogowym; 
2) przygotowywanie dokumentów koniecznych do przekazywania nieruchomości w
nieodpłatne czasowe zajęcie gruntów; 
3) przygotowywanie dokumentów niezbędnych do prowadzenia przetargów na
dzierżawy; 
4) prowadzenie całości zagadnień związanych z użyczeniem nieruchomości oraz
wyrażanie zgody w sprawach trwałego zainwestowania na gruntach komunalnych; 
5) prowadzenie spraw związanych z organizacją na terenach komunalnych i Skarbu
Państwa handlu obwoźnego (targowiska, handel sezonowy, okolicznościowy itp.) oraz
reklamami na gruncie komunalnym i Skarbu Państwa;
6) prowadzenie i aktualizacja dokumentacji, t.j. Księgi Ewidencji Środków Trwałych, we
współpracy z Referatem Obsługi Finansowo-Księgowej - Wydziału Budżetu; 
7) prezentacja komunalnych nieruchomości oraz propozycji ofertowych na stronach
internetowych Miasta.
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